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Presentacion

El éxito de una encuesta como el Médulo de Condiciones
Socioecondmicas 2015 (MCS) depende de varios factores
gue van desde un riguroso disefio conceptual hasta una
correcta difusion de sus resultados hacia la sociedad,
pasando por las etapas de recoleccion de la informacion,
tratamiento y gestion informatica de la misma. En cada fase
se garantiza no so6lo el pleno cumplimiento de las tareas
previstas en la encuesta sino también, la mayor calidad en
su ejecucion.

De ahi que sea de mayor importancia que el personal
involucrado directamente en el proyecto posea un
entendimiento claro de los objetivos y conceptos que
definen al MCS, y que conozca la principal herramienta que
tendra para sistematizar sus tareas, el IKTAN.

El presente Manual del IKTAN esta dirigido a las
figuras que tienen acceso al sistema y que participan en el
operativo de MCS-2015, tiene el proposito de darte a
conocer tu principal herramienta pretendiendo ser un
material de consulta de facil uso que te ayudara en todo
momento a una mejor realizacion de tus actividades.
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Introduccion

Para llevar el control del Modulo de Condiciones
Socioecondmicas de 2015 se disefio y desarrollo el IKTAN
gue es un sistema que administra cada una de las etapas
de forma sistematizada para facilitar las actividades de
cada uno de los usuarios que intervienen en los procesos,
por lo que el manejo del mismo es por perfil de puesto.

¢ Requerimientos minimos de hardware
E  Monitor de 15 pulgadas
2 2 GBenRAM
E  Procesador Intel Pentium IV
E  Teclado y raton (laptop)
E Red cableada institucional
e Requerimientos minimos de software
#  Google Chrome version 43.0.2357.134 m
#  Acrobat Reader 9.0
#  Lync
#A  Offinegi
Es requerimiento indispensable que los usuarios del
sistema deberan tener cuenta de directorio activo del

Instituto.

El presente manual sefala los lineamientos vy
actividades para el uso y funcionamiento correcto del
sistema.

Su contenido esta estructurado en 9 apartados.






[1. Acceso al sistema ]

El IKTAN es una aplicacion que trabaja en RED por medio del Chrome a través de la red
institucional.

Pasos para el acceso:
e Ejecuta el Chrome.
e Escribe en la barra de direcciones la liga publicada en el Sitio de colaboracion.
e Da Enter e ingresa al sistema.

Al entrar a la aplicacion, aparece la siguiente pantalla:

;

WSTITUTO NACIONAL.
DE ESTADISTICA Y GEOGRASA

-. =N

!

Hoy es 14 de julio de 2015 9:27:55 a.m. Version[0.8.1.9]

G

Para acceder a la aplicacion, ingresa tu clave de usuario de correo electrénico institucional
( nombre.apellido ) y la contrasefia que tienes asignada a tu equipo de cémputo.

I Recuerda. Es necesario contar con una cuenta del directorio activo del
instituto para poder tener acceso al sistema.



1.1 Usuario y contrasena:

Para ingresar al IKTAN:

. ., *Cuenta:
e Captura el nombre de usuario en la opcion: [l ]y

*Contrasena: [

contrasefia en la opcion: ] de la pantalla principal de

IKTAN.

e Daclic en el botén @ o da enter.

Recuerda. A este proceso se le llama AUTENTICACION, que es la
I verificacion de la identidad del usuario, para poder acceder a los recursos y
n realizar determinadas tareas.

Si la autenticacidén no es correcta: El sistema envia un mensaje de error en pantalla, como
se muestra en la siguiente imagen:

- mm AN W

'iﬁ i ] m Error
AccesoDenegadoException:

~Cuenta/contrasefia son incorrectos
© ~Cuenta de directorio invalida i

Hoy es 14 de julio de 2015 9:33:11 a.m. PRUEBAS Version[0.8.1.9]

LS

[ st o rovsds ] SeA E

Para acceder a la aplicacién, ingresa tu clave de usuario de correo electrénico institucional
( nombre.apellido ) y la contrasefia que tienes asignada a tu equipo de cémputo.

Da clic en la * que se encuentra en la esquina superior derecha del recuadro Error e
ingresa nuevamente tus datos del nombre de usuario y contrasefia correctos.
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Si la autenticacion del nombre de usuario y contrasefia es correcta aparece la siguiente
pantalla:

INEGI|
& Médulo de Condiciones Socioeconémicas 2015 el
MCS2015 WSTITUTO WRCIONAL
----- - DE BSTADISTICA ¥ GEDGRRFIR
FRTOIT Version[0.8.1.9]
$2 Hoy es 14 de julio de 2015 9:40:26 a.m. orge.marquez ()
Menii principal
Nombre de |a accién: pe
» Inicio
Planesciin

Donde aparece un banner, que nos presenta el icono del sistema, el nombre del
proyecto del que estamos trabajando, la version del sistema y el logo del instituto, como
podemos ver a continuacion:

& Médulo de Condiciones Socioeconémicas 2015

MCS52015 NSTITUTO NRCIONPL
..... DE ESTROISTICA ¥ QEOGRARR

£2 Hoy es 14 de julio de 2015 9:40:26 a.m. orge.marquez (D

Abajo e inmediatamente después de este banner nos despliega la siguiente informacién
de izquierda a derecha:

Al dar clic en el boton despliega el menu principal de manera desglosada:

Grupos de trabajo _
Planeacion * || Recepcién de material

Operative de campo k Impresion k
Fetorne a campo Explotacicn J
Explotacion L

Configuracion J

Cerrar sesion

Con la que se puede accesar directamente a cada opcion de los submenus.
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En seguida, estd la fecha y hora en que estamos trabajando con el sistema

Hoy es 14 de julio de 2015 9:56:55 a.m. . , . s
’ ! , el nombre del usuario que lo esta haciendo y el Gltimo

botén de esta linea © gue sirve para cerrar sesion y salir del sistema.

En el area central aparecen los iconos del menu principal como podemos ver a
continuacion:

Meni pringipal

Nombre de la accién: 2

Donde primeramente, tenemos un recuadro en el que podemos teclear el nombre de una

accign  fembre o e sen: ~y darle clic en el icono - , lo
gue nos presentara otra pantalla parecida con los iconos que nos permitan realizar esa
accion.

Después de este recuadro aparece una barra que tiene un botén de inicio, como vemos a
continuacion: nos iran
apareciendo botones que nos indiquen en donde estamos posicionados.
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[2. Opciones del sistema}

La aplicacion IKTAN (Seguimiento y control de proyectos estadisticos), es un sistema
WEB basado en la INTRANET institucional, el cual trabaja bajo el esquema de grupos de
trabajo a nivel nacional, es decir, administradores por cada &mbito (central, regional, estatal,
oficina), por lo cual es la herramienta que vas a utilizar para realizar de forma ordenada y
sistematica tus actividades especificas dentro del levantamiento del MCS-2015.

En la parte derecha del cintillo de inicio se encuentra el boton y al hacer clic
aparece el siguiente submenu:

= Menu
w Opciones
% Colores

¥ Avisos

Los perfiles a nivel oficina que estan definidos en el sistema son: Responsable estatal
del proyecto, Instructor supervisor estatal, Responsable de captura y validacion, Capturista,
Analista, Supervisor y Entrevistador, éstos dos ultimos no tienen acceso al sistema. Existen
otros que se denominan Consultas y Supervisor Regional que les permite a las autoridades
del instituto conocer los avances del proyecto durante el levantamiento y al del supervisor
regional seleccionar y registrar los folios a los que les aplicard los cuestionarios de

verificacion.

A continuacion mostramos las opciones del IKTAN que le corresponden a cada perfil:

Responsable estatal de proyecto (REP).

Femil2 Parmite
-

A
Parmite la

i g Gruposde
‘Af/‘ trabajo -

& o |

»
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Instructor supervisor estatal (ISE).

Menii principal

Nombre de |a accién: | 73]

Permite Aplica Permite la pe"'l”te Permite
ragistrar la Administracidn criterios de wvisuzlizacién visuzlizar personalizar
informacidn " de las capturas congruencia delos = <l sistama

de los ... ‘e para ase.. retornos.. *P" == ensuas...

nacional...

Responsable de captura y validacién (RCV).

Meni principal 2

Nombre de la accién: | (2]

e I S e

Permite Aplica permite |a Permite

Grupos de registrar la Administracién criterios de visualizacion visualizar
trabajo informacién " de las capturas congruencia delos los reportes
delos ... ’e pars aze.. retornes... nacional...

Cerrar

zasidn

Capturista

Menii principal

Nombre de I3 accién: | (L)

Cerrar

Administracién
de las capturas

|
©
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Analista

Nombre de la accion: e

Supervisor Regional

Menii principal
Hombre da Ia §ol
» Inicio

Permite Permite ‘& Permite
registrar la visualizar persanalizar Cerrar
informacicn los reportes ol sistema sesién
de los ... nacienal... ensuas...

Cabe aclarar que el sistema cuenta con un tiempo de inactividad de 60 minutos, es decir,
si no realizas alguna accién transcurrido este tiempo, el sistema te regresara a la pantalla de
autenticacion.

En los siguientes apartados se iran explicando el funcionamiento de cada una de estas
opciones.
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[3. Grupos de trabajo ]

La primera actividad que debes realizar en el IKTAN es dar de alta a todas las personas que
forman tu grupo de trabajo, para hacerlo debes dar clic en el siguiente icono:

Grupos de trabajo

Permite
azignarle a
Un usuario

; Permite asignarle a un usuario el perfil con el
el perfi...

que va a trabajar en el proyecto.

Entonces el sistema te presenta la siguiente pantalla:

Administradén de grupos de trabajo

*Unidad ejecutora: DIRECCION REGIONAL NORTE - /:J

Entidad Usuario Cuenta Perfil Clave perfil Clave usuario Ambito Opciones

Indice Unidad ejecutora T e

No existen registros

Total [0] registros

Donde podrés:

e Localizar usuario por criterio de busqueda.
e Agregar usuario.

e Delegar usuario.

e Generar reportes.

e Desactivar o activar usuario.

e Modificar usuario.
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3.1 Localizar usuario por criterio de busqueda.

Con esta opcion puedes verificar si ya tienes dado de alta a todo el personal que te apoyara
en este proyecto.

En la pantalla Administracion de grupos de trabajo aparecen, en la cintilla superior,
cuatro pestafias y debajo de éstas un recuadro de seleccion seguido de un icono con una lupa
como puedes ver a continuacion:

[ Unidad ejecutora T Por oficina For perfil Por nombre

*Unidad ejecutora: DIRECCION REGIONAL NORTE - _,_J

Las cuatro pestafias seran los filtros y lo que selecciones en el recuadro sera el criterio
de la basqueda:

e Al seleccionar la pestafia Unidad ejecutora: En el recuadro de seleccidon aparecera la
direccidén general de estadisticas sociodemogréficas y los nombres de las direcciones
regionales, por default aparece a la que perteneces.

Al dar clic en el icono P te desplegara a todos los usuarios que estén dados
de alta en el IKTAN y que pertenezcan a tu mismo ambito. A continuacién te presento
un ejemplo de una Unidad ejecutora, para este caso Direccion Regional Norte:

*Unidad ejecutora: DIRECCION REGIONAL NORTE - /)
indice Unidad ejecutora Ent\da_d Usuario Cuenta Perfil Clawe perfil Clave usuario Ambito Opciones
federativa
. Responsable
1 DRN Chihuahua Eem EEmille efren.carrillo Estatal De REP 1 Oficina '
Mentejano
Proyecto
Responsable -
2 DRMN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marguez Estatal De REF 1 Oficina '
Proyecto
3 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Supervisor s C Oficina .
4 DRN Chihuahua gﬁé?zeezjisaursnirez mary.chavez Entrevistador E 1 Oficina .
5 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Entrevistador E 5 Oficina .
Responsable -
[ DRMN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marguez Captura RCV 1 Oficina '
validacion
7 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Capturista C 2 Oficina .
8 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Analista A 1 Oficina .
9 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Ise I 1 Oficina .

Si observas la pantalla en la pestafia que estas trabajando la leyenda esta en
distinto color; con la finalidad de que no olvides cual fue la que seleccionaste. En la

parte superior derecha del recuadro aparece el boton .'DP°i°”E5] que te permite
agregar usuarios o exportar este recuadro a un archivo.
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Tanto en el cintillo superior como en el inferior del tabulado aparecen los
siguientes iconos:

Significa que estas viendo la parte 1 de 3 0 sea que estas en la primer
pantalla del recuadro.

El botén para ir al inicio del recuadro, se encuentra inhibido cuando estas
en la primera pantalla del recuadro.

El boton para regresar una pantalla, se encuentra inhibido cuando estas en
la primera pantalla del recuadro.

L 1 21 % Estos botones te permiten cambiar a la pantalla deseada, siempre
empieza en uno y el numero que tenga distinto color correspondera a la que estés
viendo en ese momento.

El botdén para pasar a la siguiente pantalla, se encontrara inhibido siempre
que estés en la pantalla final del recuadro.

El botén para pasar a la pantalla final, se encontrara inhibido siempre que
estés en la pantalla final del recuadro.

L

15 Permite que escojas un namero entre 10, 15 o 20 que corresponderd al
total de renglones que contendra el recuadro.

Recuerda. En el recuadro aparecen todas las personas que estan dadas de
alta en el IKTAN y pertenecen a la pestafia que seleccionaste.

Al seleccionar la pestafia Por oficina: En el recuadro de seleccion apareceran las
oficinas dadas de alta en este proyecto, por default aparece a la que perteneces.

Al dar clic en el icono te desplegara a todos los usuarios que estén dados
de alta en el IKTAN y que pertenezcan a tu misma oficina. A continuacion te presento
un ejemplo, la explicacién es la misma que en Por Unidad ejecutora:

Unidad ejecutora Por oficina Por perfil Por nombre

*Oficina: | 08 CHIHUAHUA CHIHUAHUA

Indice

Opciones

Entidad

Usuario Cuenta Ferfil Clave perfil Clave usuario Ambito Opciones
federativa

Unidad ejecutora

Miriam

1 DRN Chihuahua Villasefior Lopez miriam.villasenor Administrador Estatal

velarde

‘Yadira Adriana Responsable

2 DRN Chihuahua Castillo Diaz yadira.castillo Estatal De REP 2 Oficina
Proyecto
Responsable
3 DRN Chihuahua I;;EE‘ Ee= isabel.esparza Estatal De REP 3 Cficina
= Proyecto
q Izabel Esparza . = = ' ici
DRN Chihuahua Soto izabel.esparza Supervisor = A Oficina
DRN Chihuahua I;;EE‘ Ee= isabel.esparza Entrevistador E Cficina
Jaime Humberto
6 DRN Chihuahua Daxaca Nevarez jaime.caxaca Entrevistador E 1 Oficina
. Hilda Portillo . 5 -
DRN Chihuahua Marrufo hilda.portillo Entrevistador E 2 Oficina
8 DRN Chihuahua Angelica Prieto angelica.prieto Entrevistador E 3 Oficina

Duarte
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Al seleccionar la pestafia Por perfil: En el recuadro de seleccién apareceran las
figuras que tienen acceso a este sistema y pertenecen a este proyecto.

Al dar clic en el icono P nos desplegara a todos los usuarios que estén dados
de alta en el IKTAN y que pertenezcan al mismo perfil. A continuacion te presento un
ejemplo:

*Perfil: | RESPONSABLE ESTATAL DE PROYECTO | = ;J

(1of ) 0000 O
indice Unidad ejecutora Entidad Usuario Cuenta Perfil Clave perfil Clave usuario Ambito Opciones
federativa
Bertha Alicia Responsable
1 DGES Aguascalientes Robledo bertha.robledo Estatal De REP 1 Central i‘
Gonzalez Proyecto
Responsable
2 DRN Chihuahua Enccaslo efren.carrille Estatal De REP 1 Oficina 5
Mentejano
Proyecto
Responsable
Yadira Adriana
3 ‘ DRN ‘ Chihuahua ‘ Castillo Diaz ‘ vadira.castillo ‘ Estatal De REP 2 Oficina i‘
Proyecto
. Responsable
4 | pan Durange Virginia Cordova i ordowa | Estatal De REP : oficina 4
Proyecta
Responsable
s | DRN chihuahua Isabel Esparza isabel.esparza Estatal De REP 3 Oficina &
Sota
Proyecto
Responsable
Jaime Esteban -
6 DRN Zacatecas Salazar Estrada esteban.calazar Estatal De REP 2 Oficina i‘

Proyecto

Al seleccionar la pestafia Por nombre: El recuadro de seleccion aparece en blanco
para que teclees el nombre de la persona que deseas encontrar.

*Nombre: ;)
indice Unidad ejecutora Entlda_d Usuario Cuenta Perfil Clave perfil Clave usuario Ambita Opciones
federativa

No existen registros

Total [0] registros

Al dar clic en el icono P si ya esta dada de alta una persona con ese nombre,
en el sistema, se desplegara una lista cuyos registros seran todas las personas que
tengan ese nombre y que ya estan registradas en el IKTAN. A continuacion te
presento un ejemplo, la explicacion es la misma que en por Unidad ejecutora:

*Nombre: | angelina (2]
Indice Unidad ejecutora Entidad Usuario Cuenta Perfil Clave perfil Clave usuario Ambito Opciones
federativa
1 | DGES Aguascalientes ngﬂ?;za — angelina.ramirez | Administrador Central I
2 DRCN Querétaro QSE:L‘Q; Garca angelina.garcia Supervisor s A Oficina E
Responsable
3 DRCS México Q;E:EZE Perez angelina.ramirez Estatal De REP 4 Oficina E

Proyecte

Total [3] registros
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3.2 Agregar usuarios

I Recuerda. Para realizar esta accion, debes dar clic en el botén [ M ERsingsg ]
del que se encuentra a la derecha del recuadro :

*Nombre: angelina /)

Para agregar un nuevo usuario al grupo de trabajo, al dar clic en el boton [~ opciones | g
sistema despliega el siguiente menu:

L4 -

gk Agregar
£& Delegar usuario

E?E Exportar POF

@ Exportar XLS

Al dar clic en la opcién A Agregar g |[KTAN presenta la pantalla que se muestra a
continuacion:

Agregar usuario a grupo de trabajo

*Usuario: ~ |2

*Unidad ejecutora: DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS -
*Ambito: Central | ~

*Entidad: Aguascalientes =

*oficina: AGUASCALIENTES | =

*Perfil de acceso: ENTREVISTADOR -

Clave de usuario:

Notificar por correo electronico al usuario: | % No

Aceptar || Cancelar

La pantalla Agregar usuario a grupo de trabajo esta conformada por:

Usuar Te permite buscar en el directorio activo del INEGI, el nombre
suario. -

del nuevo miembro de tu grupo de trabajo. El icono > se
llama buscar un usuario y lo veremos mas adelante.
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Como el nuevo integrante pertenece a tu

*Unidad ejecutora: - . .
grupo de trabajo la Unidad ejecutora, el

=Ambito: Ambito, la Entidad y la Oficina van a ser los

~Entidad: mismos que los tuyos, por lo que aparecen
inhibidos.

=0Oficina:

*Perfil de acceso: | ISE . . .
Te permite seleccionar el perfil que

va a tener el nuevo integrante.

Recuerda. Los perfiles para el proyecto MCS-2015 son:

Responsable estatal de proyecto
Instructor supervisor estatal
Responsable de captura y validacion
Capturista

Analista

Entrevistador (no tiene acceso al IKTAN)
Supervisor (no tiene acceso al IKTAN)

EITE LS LT Todos los perfiles cuentan con su respectiva clave

gue automéaticamente da el sistema.

Buscar empleado en directorio activo

Con esta opcién, puedes encontrar usuarios que se encuentran registrados en el directorio

. . ] o .
activo. Al dar clic en el icono “  te presenta la siguiente pantalla:

Buscar por rfc, nombre completo: fJ

Encontrados: -

Total de reqgistros encontrados [0] desplegados [0]

Aceptar Cancelar
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La busqueda se puede realizar por RFC, nombre completo, s6lo por nombre o apellido, en

, ] , . J
cualquiera de los casos, escribelo en el recuadro y da clic en el icono
que le sigue, el sistema realiza la busqueda de personas que coincidan con los datos
capturados.

El sistema en Encontrados, despliega los datos completos RFC y nombre completo del
usuario, si se encuentra mas de un registro, muestra una lista con las personas encontradas y
selecciona la persona que buscas, como se muestra en el siguiente ejemplo:

T ")

Buscar por rfc, nombre completo: | maria barron J

&

Encontrados: FABAT31012FBS MARIA ANGELICA PANMIAGUA BARRON |

Total de registros encontrados [2] desplegados [2]

Aceptar Cancelar

w

Para seleccionar el que buscas da clic en el icono de flecha lo que te desplegara
todos los nombres de las personas que coincidan con el criterio, marcandote con un recuadro
de color el nombre que esta seleccionado:

PABATI1012FBES MARIA ANGELICA PANIAGUA BARRCN
RABIY612213K2 MARIA DE JESUS RANGEL BARRON

"l

Una vez seleccionado el nombre correcto de la persona que se esta dando de alta, haz

clic en el botén = “==" regresa a la pantalla Agregar usuario a grupo de trabajo para que
asignes el perfil correspondiente y verifiques que la informacion sea correcta, como vemos a
continuacion:

Agregar usuario a grupo de trabajo

*Usuario: RABI7E12213KZ MARIA DE JESUS RANGEL BARRON | - “

s
“Unidad ejecutora:

=Ambito:

*Entidad:

*0Oficina:

*Perfil de acceso: | ISE -

Clave de usuario: 1«
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Luego de cerciorarte de que los datos de tu nuevo integrante sean correctos, da clic en el

botén ' “=F=" 'y el sistema te regresara a la pantalla Administracion de grupos de trabajo.
En la esquina superior derecha, aparecera el siguiente mensaje:

Motificacion

¥ El usuario [maria.rangel]se registrd
correctamente

Para agregar un nuevo usuario al grupo, da clic en el botdn [~ opciones | sigue los pasos
anteriores y sucesivamente hasta que completes tu equipo de trabajo.

Recuerda. En el caso de que agregues a una persona que ya se encuentra
I registrada con el mismo perfil, el sistema envia un mensaje:
n

Usuario existente

El usuario no se registrd, debido a
que ya existe, {

3.3 Generar reporte

Recuerda. Para realizar esta accion, debes dar clic en el boton de [~ opciones |
del tabulado que generaste con alguno de los filtros de Administracion de
m grupos de trabajo:

Administradén de grupos de trabajo

*Oficina: | 39 GUACHOCHI CHIHUAHUA |« /)

Entidad

indice Unidad ejecutora Usuario Cuenta Perfil Clave perfil Clave usuario Ambito Opciones
federativa
5 Responsable
1 DRN Chihuahua IEIFrEn Salo efren.carrillo Estatal De REP 1 Oficina "
ontejano
Proyecto
Responsable
2 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Estatal De REP 1 Oficina "
Proyecto
3 DRN Chihuahua Jorge Marguez jorge.marguez Supervisor =) = Oficina |
Ma.De Jesus C
4 DRN Chihuahua reem e mary.chavez Entrevistador E 1 Oficina "
5 DRM Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Entrevistador E 5 Oficina |
Responsable =
6 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez. Captura RCV 1 Oficina 5
Validacien
7 DRN Chihuahua Jorge Marguez jorge.marquez Capturista c 2 Oficina |

24



Para generar el reporte dé clic al boton = =**=r"°" y se realizara la descarga del mismo
en la parte inferior izquierda de la pantalla:

E wlbtan_201407180328.... pdf

L

en el

: . Abrir - . . . .
Al dar clic en selecciona y si tienes activada la vista previa en tu equipo,
puedes ver lo siguiente:
Indice |Unidad |Entidad |[Usuario |Cuenta |Perfil |Clave [Clave |Ambito
ejecutor |federati perfil |usuario
a va
1 DRN Chihuah |Efren  |efren.car|Respons |[REP 1 Oficina
ua Carrillo |rillo able
Monteja Estatal
no De
Proyect
0
2 DRN Chihuah |Jorge  |jorge.ma|Respons |[REP 1 Oficina
ua Marque |rquez |able
z Estatal
De
Proyect
0
3 DRN Chihuah |Jorge  |jorge.ma|Supervis|S C Oficina
ua Marque |rquez or
z
4 DRN Chihuah |Ma.De |mary.ch |Entrevis |E 1 Oficina
ua Jesus avez tador
Chavez
Ramirez
Si deseas obtener el archivo en otro formato, haz clic en | ~2#=em= | y seleccionalo
recuadro:

=

A

|I;_x

Agregar

Delegar usuario

@mm Exportar PDF

| = Exportar ¥LS

-
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Y sigue los mismos pasos anteriores.

m FIEEETEY - tan 20140718034958237 exportar [M
| Inicio | Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista
& Arial (10 - |;f AT| |§ = §| %Ajustartexto General

egar N & § - i - - ||| = = =|[eE == Combinar y centrar = - % 0
P j ....... By A === == $
Portapapeles M Fuente L] Alineacion L Mdmer
‘ Al - 'f_‘ S ‘ indice
A B C D E F G H | J

1 [Indice Unidad eje Entidad fei Usuaric  Cuenta  Perfl Clave perfil Clave usuz Ambito

2N DRMN Chihuahua Efren Carri efren_carril Responsat REP " Oficina

32 DRN Chihuahua Jorge Ma jorge marg Responsat REP " Oficina

43 DRM Chihuahua Jorge Ma jorge.marg Supervisor S c Oficina

5[4 DRM Chihuahua Ma.De Jes mary.chaw Entrevistac E g Oficina

6 5 DRM Ch|huahua Jorge I‘u"lajorge marg Entremﬂsta(E 5 Oficina

= F- el TN Fa —~

Una hoja de Excel con el nombre del reporte en la parte superior y el de cada columna. Y
si le activas la vista previa, lo veras de este modo:

Indice Unidad eje Entidad fecUsuario  Cuenta  Perfil Clave perfiClave usuz Ambito
1 DRN Chihuahua Efren Carriefren carril Responsat REP 1 Oficina
2 DRN Chihuahua Jorge Ma jorge.margResponsat REP 1 Oficina
3 ORN Chihuahua Jorge Ma jorge_marg Supervisor 3 c Oficina
4 ORNM Chihuahua Ma De Jes mary.chav Entrevistac E 1 Oficina
5 ORN Chihuahua Jorge Ma jorge _marg Entrevistac E 5 Oficina
6 DRN ChihuahuaJorge Ma jorge margResponsak RCW 1 Oficina
7 DRN Chihuahua Jorge Ma jorge.marg Capturista C 2 Oficina
o DRN Chihuahua Jorge Ma jorge .margAnalista A 1 Oficina
9 ORNM Chihuahua Maria De J maria.rang | se I 1 Oficina
10 ORN ChihuahuaJorge Ma jorge.marglse I 1 Oficina

3.4 Activar o desactivar una cuenta de usuario

*Oficina: | 39 GUACHOCHI CHIHUAHUA =« /_)

+ Opciones

Entidad

indice Unidad ejecutora Usuario Cuenta Ferfil Clave perfil Clave usuario Ambito Opciocnes
federativa
Responsable
1 DRN Chihuahua Eem STl efren.carrillo Estatal De REP 1 Oficina ]
Montejano
Proyecto
Responsable
2 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Estatal De REF i Oficina ']
Proyecto
3 DRN Chihuahua Jorge Marguez jorge.marguez Supervisor 2} (= Oficina .
4 DRN Chihuahua e T3 I mary.chavez Entrevistador E 1 Oficina
Chavez Ramirez . .
5 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Entrevistador E 5 Oficina .

Responsable
A NREN Chihuahua Inrne MAarnues NFAR.MArNLRT Cantura ROV 1 Oficina =
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Debes desactivar una cuenta de usuario cuando la persona renuncié a este proyecto
pero no se ha terminado de procesar su trabajo en el sistema, primero debes cerciorarte que

ya no tenga trabajo pendiente, una vez hecho esto, da clic en el icono * Usuario activo de
la columna Opciones en el renglon del usuario que deseas desactivar lo que te presentara la

pregunta:

iE=td sequro de 7

Aceptar Cancelar P

e

Antes de contestar la pregunta ¢Esta seguro de ?, cerciorate que sea el nombre de la
persona que necesitas desactivar; si la respuesta es afirmativa debes dar clic en el boton

Aesetar |y te aparecera la siguiente pantalla:

Oficina: 39 GUACHOCHI CHIHUAHUA | f)

Entidad

indice Unidad ejecutora Usuario Cuenta Ferfil Clave perfil Clave usuario Ambito Opciones
federativa
Responsable
1 DRN Chihuahua ;fren Samio efren.carrillo Estatal De REP 1 Oficina ~
ontejano
Proyecto
Responsable -
2 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Estatal De REP 1 Oficina "
Proyecto
3 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Supervisor s C Oficina G
4 DRN Chihuahua M PR I, mary.chavez Entrevistador E 1 Oficina I~
Chavez Ramirez . L
5 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Entrevistador E 5 Oficina K
Responsable
A | MEN hihiahina Tnrne Marnies inrne marnney Fantira e 1 Ffirina e

Como puedes ver cambié el icono de la columna Opciones a x Usuario inactivo: En

caso de haber dado clic en el boton =" g3 |a pregunta ¢Est4 seguro de ? entonces
permanece en la primera pantalla:

*Oficina: | 35 GUACHOCHI CHIHUAHUA |« /J

Entidad

indice Unidad ejecutora Usuario Cuenta Ferfil Clave perfil Clave usuario Ambito Opciones
federativa
Responsable
1 DRN Chihuahua Eem Sl efren.carrillo Estatal De REP 1 Oficina 5
Mentejano
Proyecto
Responsable =
2 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Estatal De REP 1 Oficina ]
Proyecto
3 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Supervisor = c Oficina ;
4 DRN Chihuahua DLRAEDAED, mary.chavez Entrevistador E 1 Cficina ~
Chavez Ramirez Y L
5 DRN Chihuahua Jorge Marguez jorge.marquez Entrevistador E 5 Oficina i
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Existen otras ocasiones que aun cuando ya tuvo que desactivar a un usuario, éste
regresa a formar parte del equipo por lo que ahora se tiene que volver a activar para que su
trabajo pueda registrarse en el IKTAN, al solicitarle al sistema que muestre a los usuarios de

la oficina aparecera una persona con el icono x Usuario inactivo en la columna Opciones,
para activarlo hay que dar clic en este icono y aparece la siguiente pantalla:

iE=td sequro de 7

Aceptar Cancelar

i

Contesta la pregunta ¢ Esta seguro de ?, cercidrate de que sea el nombre de usuario de
la persona que necesitas activar; si la respuesta es afirmativa debes dar clic en el boton

fe=p=r |y muestra la siguiente pantalla:

*Oficina: | 35 GUACHOCHI CHIHUAHUA |« /J

Entidad

indice Unidad ejecutora Usuario Cuents Ferfil Clave perfil Clave usuario Ambito Opciones
federativa
Responsable
1 DRN Chihuahua IE.IFFEH Eamio efren.carrillo Estatal De REP 1 Oficina -
ontejano
Proyecto
Responsable =
2 DRN Chihuahua Jorge Marguez jorge.marquez Estatal De REP Oficina ]
Proyecto
3 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Supervisor s C Oficina G
4 | DRN Chihuzhua Ma.De Jesus mary.chavez Entrevistador E Cficina 5
Chavez Ramirez . L
5 DRN Chihuahua Jorge Marguez jorge.marquez Entrevistador E Oficina i

Cancelar

En caso de haber dado clic en el botén
entonces permanece en la primera pantalla:

Oficina: | 35 GUACHOCHI CHIHUAHUA | o /_)

a la pregunta ¢Esta seguro de ?

indice Unidad ejecutora Entidad Usuario Cuenta Ferfil Clave perfil Clave usuario Ambito Opciones
federativa
Responsable
1 DRN Chihuahua ;fren Sl efren.carrillo Estatal De REP Oficina &
ontejano
Proyecto
Responsable -
2 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Estatal De REP Oficina ]
Proyecto
3 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Supervisor s Oficina i‘
4 | DRN Chihuzhua REE I mary.chavez Entrevistador E Cficina 5
Chavez Ramirez . L]
5 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Entrevistador E Oficina x
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3.5 Modificar usuario

Existen casos en gque es necesario desactivar a un integrante del equipo y uno de los demas
integrantes va a ocupar su puesto. Para hacer esto en el IKTAN, se cuenta con la opcion de
modificar usuario dentro del tabulado que se genera con alguna de las acciones de la pantalla
Administracién de grupos de trabajo:

Oficina: | 39 GUACHOCHI CHIHUAHUA | + f)

St T Entidad e e Perfil Clave perfi T A Ambito Opciones
federativa
Responsable <
1 DRN Chihuahua e Sl efren.carrillo Estatal De REP 1 Cficina "
Montejano
Proyecto
Responsable —
2 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Estatal De REP 1 Oficina "
Proyecto
3 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Supervisor s g Oficina i
n Ma.De Jesus 2 = o ~
4 DRN Chihuahua Chaves Ramirez mary.chavez Entrevistador E i Oficina "
5 DRN Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Entrevistador E 5 Oficina x
Responsable =
A MEN hikiahna larns Maranes | inras maranes Fantirs i) 1 Ffirina e

En el ejemplo tienes desactivado al entrevistador porque renuncié en dias pasados e
informan que a partir de hoy el analista ocupara su puesto, para hacer esto en el IKTAN hay
gue posicionarse en la persona que ocupara el puesto de entrevistador y al dar clic al boton
derecho del mouse aparece el siguiente mena contextual:

7 DRM Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Capturista C 2 Oficina i

8 DRM Chihuahua Jorge Marquez jorge.marquez Analista - 1 Oficina i
5 DRN Chihuahua Maria De Jesus

+" Maodificar usuario
Rangel Barron maria.rangel Ise x Eliminar usuario 1 Oficina ]
10 DRM Chihuahua Jorge Marguez jorge.marquez Ize 1 Oficina i

Total [10] registros

Hay que dar clic en ¥ Medificarusuario yo| man( y te aparece la siguiente pantalla:

Agregar usuario a grupo de trabajo

“Usuario: JORGE MARQUEZ |

*Unidad ejecutora: | DIRECCION REGIONAL NORTE

=Ambito:

“Entidad: CHIHUAHUA

=0ficina: 39 GUACHOCHI CHIHUAHUA

*Perfil de acceso: | ANALISTA -

Clave de usuaria: |2 | =

Aceptar Cancelar



Donde encontraras el nuevo perfil dando clic en de la opcion *Perfil de acceso:
=0Oficina:
*Perfil de acceso: | ENTREVISTADOR

Clave de usuario: | 2

Una vez seleccionado el nuevo perfil das clic en el boton = “=P=" 'y con esto se modifica.
Para comprobarlo habria que generar nuevamente el listado de las personas de tu oficina.

30



| 4. Planeaci6n |

TR Fermite la
planeacion
de la
q muestra y Permite la planeacion de |a muestra v materiales
(000 disponibles

Y al dar clic en ella, el sistema te presenta la siguiente pantalla:

Meni principal
MMk o L BiceEn
F [ o—_ ’ " —
'::-Il:: F-nﬂ'alml /_J pi"-l::-un
mabarislan da pasirsl - i
- . SR, .

Y te despliega las opciones:
e Recepcion de material: Permite la administracion de los materiales disponibles.
e Impresion: Sirequieres de formatos, realiza la impresién en esta opcion.

e Explotaciéon: Permite la generacion de reportes por oficina de la muestra.
4.1 Recepcion de material

Recepcon de material

Fermite =l

3 registro
de los
I || TEiETE == FPermite el registro de los materiales recibidos en

(=TT - ¢ c . s
las oficinas para el levantamiento de informacidan.

En ella debes registrar las cantidades de cada material que recibes por parte de Oficina
Central y es de vital importancia ya que en base a este registro se monitorearan las
existencias durante todo el levantamiento. Esta pantalla se muestra al dar clic en el menu:
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Recepdion materiales B

Oficina: | 01 AGUASCALIENTES -
Material: | CUESTIONARIOS v
Capacitacion y practica de campe Levantamiento
Material
Enviado Confirmacion Enviado Confirmacion
Cuestionario de hogares y viviendas 3 €00 £00
C:Jestmnarin para personas menores de 12 00 00
afios
Cu’estmnarin para personas de 12 afios o 1,000 1 1,000
mas
Cuestionario para negocios del hogar 45 450 45 450

Aceptar Regresar

Para realizar esto, Unicamente debes seleccionar el tipo de materiales y colocarte en la
columna que corresponda a la etapa de recepcién que vas a registrar:

Oficina: | 38 SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEX. | =

Material: | FORMAS DE CONTROL |

CUESTIOMNARIOS
FORMAS DE CONTROL

OTROS MATERIALES

Recuerda. Debes verificar la seleccion de materiales y posicionarte en la
I columna correspondiente a la etapa de recepcion, ya que de ello depende
m  que la captura de esta informacion sea mas agil.

Ejemplo: en Material: Otros materiales:

Recepcion materiales

Oficina: | 02 THUANA -

Material: | OTROS MATERIALES | «

Capacitacién y practica de campo Levantamiento
Material
Enviado Cenfirmacién Enviado Cenfirmacién
Tripticos o 0
Mapas 0 0
Guia para el registro de |a ocupacién v la
iy o )
actividad conémica
Manual del entrevistader o )
Manual del supervisor o o
Catdlogo de codigos o 0

32



Debes posicionarte en el campo del primer renglon (Tripticos) y en la columna
Confirmacion del recuadro de Capacitacion y practica de campo o Levantamiento, segun
lo requieras.

Al terminar de capturar el total de cada tipo de material se debe dar clic en el boton
Aeeptar |y aparece la siguiente pregunta:

Confirmacion
iEstd seguro que desea guardar los registros?

Aceptar Cancelar L

e o

Haga clic nuevamente en = “***=" ' de |la pregunta para dar por concluida la captura de esa
recepcion.
Motificacion

iSe han guardado cambios
correctamente.!

4.2 Impresion

Impresion

[ - ¥  Formatos
s ! de control
ke

Esta opcion del sistema permite la impresion de los formatos contenidos o descargarlos en tu
equipo en PDF.

Menii principal B8
Nembre de la accién: P
[ #micio | » Planeacion | » impresion
—— T
& Formato de A Formato de & Formatode b Cuestionario
contral contre informe del fomcis
PDF Vs PDF MCS-1 ‘trabayo en verificacian
adicional para

impresion campo ...
—_— = —_— para .. —_— = —_— impres...
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MCS-1: Control por folio del entrevistador y supervisor.

Objetivo: Llevar el control por folio, de los cuestionarios, asi como tener un registro de
los resultados de entrevista y de las actividades de supervision.

El formato se muestra y describe a continuacion:

MODULO DE CONDICIONES SOCIOECONOMCAS 2015 Forma de contral MCS-1
CONTROL POR FOLIO DEL ENTREVISTADOR Y SUPERVISOR
e NSTITUTO NACOMAL Foo2M5 | | | | | | 1 - SEGUIMIENTD CENRY R %TERI%[

ENTIDAD QOFICINA
MUNIC IPID | |1 ] DECENA: |—l
[

LOCALID AD | | | SUPERVISOR: 5| |
AGEB .
i L EN TREVISTADOR: E| | |
NOMERODECONTROL | | | | | L]
5 RESULTAD O DE ENTREVISTA POR CUESTIONARIO
WMENORES D E 12 AN OS
1 v, CANTIDAD NiIMERD
" 2) NOMBRE 3) PARENTESCO 4) EDAD De 12 O MAS AflOS DE NOMBRE DEL ) RESULTADO DE NO RESPUESTA
™ RESPONSABLES | CUESTIONARDS | ciesmonerio PE RE
R.E. | inFORmMaNTE | PE o RENGLON
INDIREE TO
[n}] Jefe del hogar | | | | | |
= I |
= A | |
sl [ | [ | OBSERVWACIONES DEL EN TREVISTADOR
5 HOGARES Y
A | | | bty I || N
d A | |
il A | |
= A | |
®
I |
o I I B |
1
L | 30L0 PARA RESULTADOS
12 | | | | | | MEDULD... DE ENTREWVISTA B1
= | | pias
1
= I | B MESES
A | |
7) PARA US0 EXCLUSIVO DEL SUFERVISOR
7.4 TOTALDE CUESTIONARIOS EN EL HOGAR 7.6 OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:
7.2 RESULTADO DE ENTREVISTA DEL HOGAR
7.3 NOMERO DE HOGARES EN LAVIVIENDA
7.4 JSEAPLICH OBSERVACIAN [ IREC T47 gi NO
75 ;LAENTREVISTAES RECUPERABLE? s NO
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MCS-1 Hogar Adicional: Para los hogares adicionales que encuentran al momento del levantamiento.

;" o
Médulo de Condiciones Socioecondmicas 2015 Forma ds control MCS-1
i i . HOGAR ADICIOMAL
Control por folio del Entrevistador y Supervisor
INSTITUTD MRCIOMAL.
\ DE ESTRDISTICA T GEDGRAFIA J

7.3 MO O NOgaTas o la wiviends

T4 Eoaplich absomackn dinima’

1\7'5 2 La srirerista os recupemble®

-
ENTIDAD L | joomomaL_y jrouoamsl_ 1 1 0 1 1 1 | 1 i | -|_| secumenooewavas [ 1] )
MUMIGIPIC I I | N HE"”TEFW |
LiE:ALIDAD | | 1 1 ] -

AGEE | -1 J SUFERVISOR 5| |

\NL'.NERDEEEEN‘I’REL 1 | | | | 1 1 ] EMTREVISTADGOR E| 1 IJ

¢ &) RESULTADD DE ENTREWISTA POR CUESTIONARID -\

MENGRES DE 12 AR08 -
1) Y 2] MOMERE 3| PARENTESCD 4] EDAD DE 12 0 MAS ARCE DE HOMBRE DEL NUEERD . B) RESULTADD DE MO REEFUEETA
RESPONSABLE! | CUFSTIONARIOS | o jpa TR0 =
RE MANTE | \ecieans FERGELON
MODIRECTO -
o e e hoOs | I | I 1
o | I I | 1 1 1
o | | 1
L | I | | | CESERVACIONES DEL ENTREVISTADGR
[ HOGARES ¥
| I | 1 WIVIENDA
= | I I | I 1
o I [ | 1
= | | I | |
= | I I | I 1
" | I | I 1
- L1 11 1
12 [ | | 1 MOCLLD T
12 | I I | | 1
14 | I I | I 1
W= | I I | 1 A
| L

' 7} PARA USD EXCLUSIVG DEL SUPERVISOR ™
7.1 TOTAL DE CUESTIONMARIOS EM EL HOGAR I I 76 OBSERVACIONES DEL SUPERVSOR
7.2 Resulado da antavists dal mgnr I I

« [

s O] we 2]

S EM L TRLLENES (RS G0 DEL IMED
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Informe del supervisor:

: Modulo de Condiciones Socioeconomicas 2015 Forma de contral MCS-4 )
Informe del Trabajo en Campo del Supervisor de Entrevistadores
- wsTITUTO NA )
. N
Entidad | || Supervisor S |
Decena de Levantamiento [ | | Tipo de Area
Oficina | 1| Entrevistador E | |
- /
4 . ™
$g | Verficadsn | verificacion Observacon| Revision | S o
[%)
Folio g § viviendas | dela 1 ala l:je ) B3
Eg [seleccionadas|NO ESPUSSIAl oyejgry (CUSSHONAMOS) = 2 Problemas / Conclusiones f Errores
Zx e
Dia | Perfil | Dia |Perfil| Dia | Perfil | Dia | Perfil &
|
1
|
|
1
|
1
1
|
1
|
1
1
|
1
1
1
|
|
k I _
g Fol. Resultado de entrevista del hogar '
olos
01 03 Al A2 A3 Ad AS AB AT B1 B2 B3 c1 c2 Cc3
Muestra Seleccionada
Hogares Adicionales
Total

\
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Verificacion: Cuestionario de verificacion.

‘

OFINISN DEL ENTREVISTACOR

ZUZETICNARI O LE 12 O N AB ACE

neerins, INgrezns o

( EEZCION |l READEWTES E IDENTIFICACISN DE HOCAES
™ :ando g los nios chiqutos
@ M 5chila de Candinicias Saminsenn A ras
Cucolivmasiv Jde Ve ilivacid 2015 ]
T
B AT | Rt
Folio20°5 | | | | | | | | ‘ ‘ - :l Clave de enzreristador I:‘:l Rl

L o [

Remultads de entrevsta de la veificacion l:[ ChdiecT
Expeifiqu:

[recena de lsvantamiento ]:‘

Drecena de la vetificaciin ]:l

Fueso Hombre Firma

"

-

.
p

P NN Y 1 DL INE OTUM 1 1D AL e

1. £En este whrien de wrire ®

Move awe 2 wawhie

e

= Friz o 20

13 éHasta que afio o

g alu s O NGHERE]

otra gtuecion® otra dtuecion?

er la esaela? [—
< II' Mo ) Mt ces wsededict
z U1 negodioo
VERIFICAD] & OE LA VISITA actis dad porm wants?
2 En claz sasadas:los wisith parsonal da INEC]a narbradal 4 Sduls da Cor disisnas Socicaeonbriaas? Mtirgnn . .
[ — cuke yregi Feun widion
Si lIl No z | omiE —a 4 zhime
3 andaia
5. Colicite snbrarickar ol imfo mnants sdesumds ¥ snies ura o 4 epastcian baciluen
¥ " i m & m
]I[ El informente aeepto dar le informicion — FAoer s a4 6Cave'gl.éniceoouna'dd Mo
- Thofedmd
El informente ye no es residente dil hoger BHMactia
9 Doctovado
Hegaiva del infarmants
) EN L]
4 | Ausencia tempcral del infarmante Tor e y llr =W asdios :
o
Ho se locdizd & informante Umernrcionzs
T8 ] ctroc pecrans
4 Aonantntiernnn e en wiien e an esta siiena?
e [0 —
— — r “egkbe
Semanas | 2 Ahos 4| Cérerviones
CUESTIONAR © DE FOCARES Y VIVIENDA
STUUIUN | CARALTERIS T CAS UE LA ¥IVIENLR
5. iErb wiienda es..
CoHorY o
Rertada? ]I[ Renteda?
Prestada? Priasta da?
Fropie v 13 esta pegendo? Fropa ¥ |3 esta pegendo
Propie? Propia? .
Cals inlmelas o m lLigiu® Cald iilmolada » =
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4.3 Explotacion

Explotacién

— \ Permite la

= generacion
T

L reportes . . .
nacian Permite la generacion de reportes nacionales y por
oficina de la muestra

Esta opcidn te permite generar reportes por oficina de la muestra, y te da la siguiente pantalla
al hacer clic:

Menii principal a

> i
Nombre de la accion: _/-)

Genera
reportes de
PDF BCEGER
a nivel
—_— de...

Reportes oficina. Al dar clic en el botén nos ofrece la pantalla siguiente:

Reportes de explotacién
+ Reporte

*Reporte: | Control de la muestra por decena | =

*Oficina: 01 AGUASCALIENTES -

*Afio: 2015 | v

Para seleccionar el formato del reporte se tiene que dar clic en el boton = *™=™= vy
muestra el PDF por default pero al hacer clic nuevamente en esta ventana:

== Reporte
Titulos: Si| -
Formata: | PDF
Regstinst @ FDF (Adobe Systems) Formato de documento portable -
Paginacion:
@ XLS (Microsoft) Hoja de calculo
*Reporte: C«E @E XLSX {Microsoft) Hoja de calculo extensible |:|
*Oficina: oa @ csv {Ascii) Archivo texto separados por comas
*Afio: 1§ RTF {Microsoft) Formato de texto enriguecido
Doc {Microsoft) Procesador de textos
— DOCX (Microsoft) Procesador de textos extensible h
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Nos da una lista con otros disponibles: XLS, XLSX, CSV, RTF, DOC, DOCX, PPT, PPTS,
ODS, ODT, HTML, XML, XHTML y JXL.

Hay dos tipos de reporte: Control de la muestra por decena y Control de la muestra
total. Selecciona la opcion deseada y da clic en = #==#="

*Reporte: | Control de |2 muestra por decena

=Oficina: | Control de la muestra por decena L

| Contrel de la muestra total

*ARO:

Haz clic en el icono y la descarga de la parte inferior izquierda:

[EOE]
Archivo generado: —

wxIktan_2014073001572718_Control de la muestra por decena.pdf

1) xlktan_201407300157...zip T

L

W CONTROL DE LA MUESTRA POR DECENA e}%

MCS2015 i -

T
T

-
omsmnrin

Afo 20158
Oficina: 01 AGUASCALIENTES
i Municipio Laocalidad Ma Decena
Clave Descripcidn Clave De scripcidn de control | | 2 | 3 | 4 | 5 | B ‘ 7 ‘ g | 9 | 10 | TOTAL
01 001 [AGUASCALIENTES 0001 |AGUASCALIENTES
0040015 ] 0 0 ] ] ] ] ] 0 5 5
0040047 1] 0 0 1] 1] 1] 1] 1] 0 5 4
0040043 4 0 0 1] 1] 1] 1] 1] 0 0 4
0040042 5 0 0 1] 1] 1] 1] 1] 0 0 5
0040080 1] 5 0 1] 1] 1] 1] 1] 0 0 g
0040081 1] 5 0 1] 1] 1] 1] 1] 0 0 g
0040082 1] 0 5 1] 1] 1] 1] 1] 0 0 g
0040083 1] 0 5 1] 1] 1] 1] 1] 0 0 g
0040111 1] 0 0 1 1] 1] 1] 1] 0 0 i
0040115 ] 0 0 5 ] ] ] ] 0 0 5
0040142 ] 0 0 ] 5 ] ] ] 0 0 5
0040316 o 0 0 o 5 o o o 0 0 5
0040317 1] 0 0 1] 1] 4 1] 1] 0 0 4
0040318 1] 0 0 1] 1] g 1] 1] 0 0 g
00403192 1] 0 0 1] 1] 1] g 1] 0 0 g
0040342 1] 0 0 1] 1] 1] g 1] 0 0 g
0040350 1] 0 0 1] 1] 1] 1] g 0 0 g
0040351 1] 0 0 1] 1] 1] 1] i 0 0 i
0040382 1] 0 0 1] 1] 1] 1] 1] 5 0 i
0040383 1] 0 0 1] 1] 1] 1] 1] 5 0 i
Total general 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 100
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MCS23

Control de la muestra total

Ofcina: 01 AGUASCALIENTES
Fuiio Decena | Afio | Dominio | Oficina | i2v= Enticiad o Municigio sl Localida Zona| Contral | Upm
001010 I 01 | 01 |ASUASCALENTES D01 _|AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASGALIENIES | 01 | 0740277 | 070001
TD0010105-1 R 01 | 01 |AGUASCAUENTES D01 _|AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASCALIENTES | 01 | 074277 | 070001
TR T [TE[E T7 | 07 [ASUASCAOENTES 0T | AGUASCALIERTES | D001 |AGUASCALIENTES | O7 | U7y | 07000
000101071 R E 07 | 01 |AGUASCALENTES D01 _|AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASGALIENTES | 01 | 0740277 | 070001
THOMTOT0ET D T | 07 [AGUASCAENTES O07 | AGUASCALIENTES | D001 [AGUASCALIENTES | 07 | 077 | 07000
TG 1051 T [TE[E T7 | 07 [ASUASCAOENTES 0T |AGUASCALIERTES | 00T |AGUASCALIENTES | 07 | 074015 | D100
TI0000810E | R E 07 | 01 |AGUASCALENTES D01 |AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASCALIENTES | 01 | 0740316 | 010000
THOETIET I L 7 | 07 [AGUASCAENTES D07 | AGUASCALIENTES | D001 |AGUASCALIENTES | U7 | 0740516 | 10000
TG 1071 T [TE[E T7 | 07 [ASUASCAOENTES 07| AGUASCALIERTES | 00T |AGUASCALIENTES | 07 | 07405 | D100
TD000B 101 REEE 07 | 01 |AGUASCAUENTES D07 |AGUASCALIENTES | D001 |AGUAGCALIENTES | 01 | 0740316 | 010000
OO T [OG[E 7 | 07 [AGUASCAENTES 07 _|AGUASCALIENTES | D001 [AGUASCALIENTES | 07 | (74005 | 07000
TR0 T [OE[E T7 | 07 [AGUASCALENTES 0T | AGUASCALIENTES | D01 |AGUASCALIENTES | 07 | U740e05 | 07000
TD00T4105-1 REEE 07 | 01 |AGUASCAUENTES D07 |AGUASCALIENTES | D001 |AGUASCALIENTES | 07 | 0740205 | 070001
T4 T TG [E T7 | 07 [ASUASCAOENTES D07 [ AGUASCALIENTES | U001 [AGUASCALIENTES | T7 | 7400 | O700
THOT4105-1 T [T [E T7 | 07 |AGUASCALENTES 0T | AGUASCALIENTES | D01 |AGUASCALIENTES | 07 | U740e05 | 07000
001G T |[JE[E 07 | 01 |AGUASCAUENTES D07 |AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASCALIENTES | 07 | 0740268 | 070001
T ERET T [WEE T7 | 07 [ASUASCAOENTES 07 | AGUASCALIENTES | U001 [AGUASCALIENTES | M | U753 | 7000
TI00016205 1 T E 07 | 01 |AGUASCALENTES D01 _|AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASGALIENTES | 07 | 0740264 | 070001
TR I ] | T | 07 [AGUASCAENTES 07 | AGUASCALIENTES | D001 [AGUASCALIENTES | 07 | 07&E58 | 07000
T BT 1 | T7 | 07 [ASUASCAOENTES 0T | AGUASCALIENTES | D001 |AGUASCALIENTES | O7 | 07453 | 07000
0002205 | T E 07 | 01 |AGUASCALENTES D07 |AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASCALIENTES | 01 | 0740303 | 010002
TN AT I ] |2 7 | 07 [AGUASCAENTES D07 | AGUASCALIENTES | D001 _|AGUASCALIENTES | U7 | 074008 | D100
TR 1 | T7 | 07 [ASUASCAOENTES 07| AGUASCALIENTES | 00T |AGUASCALIENTES | 07 | 07400 | D100
0002 | T E 07 | 01 |AGUASCALENTES D01 |AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASCALIENTES | 01 | 0740303 | 010002
TN I ] |2 7 | 07 [AGUASCAENTES D07 | AGUASCALIENTES | D001 _|AGUASCALIENTES | U7 | 074008 | D100
TR T TR T7 | 07 [AGUASCALENTES D07 | AGJASCALIENTES | 0T |AGUASCALIENTES | 07 | 074055 | D100
TD00ZE20T-1 I 07 | 01 |AGUASCAUENTES D07 |AGUASCALIENTES | D001 |AGUAGCALIENTES | 01 | 0740356 | D000
TG T [WOE[E 7 | 07 [AGUASCAENTES 07 | AGUASCALIENTES | D001 _|AGUASCALIENTES | U7 | 0740555 | D100
TS T TR T7 | 07 [AGUASCALENTES D07 | AGUASCALIENTES | DT |AGUASCALIENTES | 07 | 074055 | D000
00025205 1 T |[WE[E 07 | 01 |AGUASCAUENTES D07 |AGUASCALIENTES | D001 |AGUAGCALIENTES | 01 | 0740355 | D000
TR TS [E T7 | 07 [ASUASCAOENTES 07 | AGUASCALIENTES | U001 [AGUASCALIENTES | TN | U7 | 700
000 T2 R i 01 | 01 |ASUASCALENTES D01 |AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASCALIENTES | 01 | 0740317 | 010003
D00 T -1 3 |WEE 01 | 01 |AGUASCAUENTES D01 _|AGUASCALIENTES | D001 |AGUASCALIENTES | 01 | 0740317 | 010008
T T TEE T7 | 07 [ASUASCAOENTES 0T | AGUASCALIERTES | D001 |AGUASCALIENTES | O7 | U | 07000
000 105 | R E 07 | 01 |AGUASCALENTES D01 |AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASCALIENTES | 01 | 0740317 | 010008
TG 3 [WOE[E T | 07 [AGUASCAENTES D07 | AGUASCALIENTES | D001 |AGUASCALIENTES | U7 | O7&E75 | DT00E
T TEE T7 | 07 [ASUASCAOENTES 0T | AGUASCALIENTES | D001 |AGUASCALIENTES | O7 | UT4E | 07000
000350 | R E 07 | 01 |AGUASCALENTES D07 |AGUASCALIENTES | 0001 |AGUASCALIENTES | 01 | 0740278 | 010003
TG 3 WO 7 | 07 _[AGUASCAENTES D07 | AGUASCALIENTES | D001 |AGUASCALIENTES | U7 | 07475 | DT000
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5. Operativo de campo

Esta opcidn contiene actividades que debes realizar antes y después del levantamiento. Los
perfiles que tienen acceso a esta accién son: Responsable estatal de proyecto, Instructor
supervisor estatal y Responsable de captura validacion.

Permite
registrar la
@ informacién Permite registrar la informacion de los formatos de
de los ... control para darle el =eguimiento debido, durante

gl levantamiento.

El mend que despliega para el perfil REP es el que se muestra a continuacion:

Menii principal

Nombre de la accidn: P

(e [t ome s cames

Permite
hac
asignacién
de cargas
de...

5.1 Cargas de trabajo

En el IKTAN hay que registrar la pareja de Supervisor-Entrevistador que levantara la
informacion de cada uno de los folios en la decena, para hacer esto debes dar clic al primer
icono del menu Operativo de campo:

Fermite

hacer |2 Permite hacer |la asignacion de cargas de trabajo

E';f:;:_;'aﬂ: en forma decenal para cada pareja de
de. . entrevistador-supervizor, generando la MCS5-1, de

cada uno de los folios asignados.
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Se despliega la pantalla

denominada Cargas de trabajo que nos sirve para conocer si ya

se registro la informacion, en caso que no hacerla en ese momento.

Cargas de trabajo

D1 AGUASCALIENTES -

Oficina:

Entrevistador: [E1] RICARDO GARCIA PEREZ - AGS

Supervisor: [SA] SILVIA MENDOZA RODRIGUEZ - AGS
Afio: 2015 | v
Decena: la | =]
Control: | | =
Fuente [0]
Control Folio

En la parte superior:

-

Folio

Destino [0]
Control

Regresar

Oficina: 01 AGUASCALIENTES
Entrevistador: | [E1] RICARDO GARCIA PEREZ - AGS

Supervisor: [SA] SILVIA MENDOZA RODRIGUEZ - AGS

Afio: 2015 | =
Decena: |5 - |
-
i
Control: v] 2
3
E -
& o
| E | Fuente [0]
5 Folio
7
& -
=]
- =l
10
—

r

3

En el primer recuadro aparece por default la oficina a la que perteneces y no permite

seleccionar ninguna otra.
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e En segundo término debemos seleccionar los nombres del entrevistador y del
supervisor que levantaran la informacion.

e Luego el afio que por el momento es la Gnica opcion.

e Enseguida debemos seleccionar el nUmero de la decena, por default siempre viene
1, pero dando clic en la flecha, hacia abajo nos despliega en una lista los nimeros
del 1 al 10.

e Y por ultimo, el campo Control donde se encuentran los folios que se trabajaran
durante el levantamiento.

En la parte inferior se ubican dos ventanas (Fuente y Destino) donde una vez
seleccionada la informacion de la parte superior de la pantalla y seleccionar el nimero de
control, aparecen los folios pertenecientes a ese mismo.

En medio de ellas aparecen una serie de botones que al dar clic en ellos nos permite
realizar las acciones que cada uno puede hacer, como veremos a continuacion:

1510116 1363432301-1
1510116 1563432302-1
1510116 1563432303-1
1510116 1563432204-1
1510116 1563432305-1

5.1.1 Agregar carga
Una de las opciones que el IKTAN pone a nuestra disposicion y que nos permitird encontrar
los niumeros de control que se le asignaran a cada pareja entrevistador- supervisor.

Recuerda. Las cargas de trabajo se agregan por numero de control. Al
interior de cada numero de control se encuentran los folios que vas a
" asignar.
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Al dar clic en Control, nos despliega todos los numeros de control disponibles que en
la muestra pertenecen a la decena que seleccionaste en la pantalla Cargas de trabajo, como
vemos a continuacion:

Control: | 1510116 | =

F Y

4 | 1510115 |
1510117
- 1510118 I

1510115
1510120
1510121
1510122
1510123
1510124

-

1510125

———

El tabulado inferior (Fuente) tiene dos columnas, la izquierda llamada Control y la derecha
Folio, si observas la primera tiene el nimero de control en todos los renglones, en cambio los
folios son distintos todos.

Fuente [5]

Control Folio
1510116 1563432301-1
1510116 1563432302-1
1510116 1563432303-1
1510116 15363432304-1
1510116 1563432305-1

Si seleccionaste un numero de control incorrecto repite el procedimiento de seleccidén. En
caso de haber seleccionado el numero de control correcto entonces debes seleccionar los
folios que vas a asignarles a la pareja entrevistador-supervisor, esto lo haces:

e Posicionandote en el folio y dando clic, ocasionard que cambie de color el renglén, lo
que te indica que ha sido seleccionado.

el

e Sideseas asignar todos los folios de un control lo puedes hacer con la tecla sin
necesidad de seleccionarlos:
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Fuente [5] Destino [0]
Control Folio

Control Folio
1510116 1563432301-1
1510116 15634322302-1 =
1510116 1563432303-1
1510116 1563432304-1 -
1510116 1563432305-1 -
14
Fuente [0] Destino [5] =
Control Folio Control Fobio
1510116 1563432301-1
- 1510116 1563432302-1
= 1510116 1563432303-1
N 1510116 1563432204-1
1510116 1563432305-1
=

e Para seleccionar mas de un folio, con la tecla Control te permite seleccionar
renglones salteados, igual que en el explorador de Windows. Una vez seleccionados

todos los folios da clic en el botéon

Fuente [5]

Control Folio

1510116 1563432301-1 |

1510116 1563432302-1 -

1510116 1562422303-1 .

1510116 1563432304-1

1510116 1563432305-1 | -
1=

Fuente [2] Destino [2]
Control Folio Gontrol S

1510116 1563432302-1 si011e S£3439301-1

1510116 1563432304-1 = s1011e S
- 1510116 1563432305-1
-

¢ O simplemente arrastra de una ventana a la otra posicionandote sobre el(los) folio(s)
seleccionado(s).



Fuente [2] Destino [3]

Control Folio
Control Folio
1510116 1563432302-1 1510116 1534333011
- 1510116 1563432303-1
=+ 1510116 1563432303-1
-~
1510116 15363432304-1

e Sies correcta la asignacion el sistema envia el mensaje.
Motificacion

Se asignaron con £xito los folios

Recuerda. Si seleccionas todos los folios del nimero de control, éste
desaparecera de la lista. Si por el contrario s6lo seleccionas algunos, el
" namero de control permanece en la lista hasta que todos estén asignados.

Al terminar el proceso de asignacion de carga a una pareja de entrevistador-supervisor y

decena, da clic en el botdbn Regresar para que el sistema vuelva a la pantalla del menu
principal.

Recuerda. Para verificar que los folios fueron seleccionados correctamente,

I en la pantalla principal de Cargas de trabajo selecciona nuevamente el
entrevistador, supervisor y decena de levantamiento con lo que el IKTAN
despliega los folios asignados.

Fuente [1] Destino [4]
Control Folio — -
1510116 1563432302-1 is10116 S53432301-1
- 1510116 1563432303-1
- 1510116 1563432304-1
1510116 1563432305-1
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5.1.2 Eliminar carga

Otra de las opciones que el IKTAN pone a nuestra disposicion es que nos permitira
corregir la carga de trabajo de las parejas de entrevistador-supervisor.

Si al verificar la carga de trabajo de una pareja encuentras que le asignaste folios que no
le correspondian, debes de:

e Seleccionar los folios que no le corresponden en la ventana Destino de la pantalla
Cargas de trabajo, como vemos a continuacion:

2] Control Folio

1510116 1563432302-1 R ERECEET A
- 1510116 1563432303-1
+ 1510116 1563432304-1
- 1510116 1563432305-1

Dando clic en la opcidon ' = nos aparece la siguiente pantalla:

el Control Folio

1510116 1563432301-1 1510116 1563432303-1
1510116 1563432302-1 - 1510116 1563432305-1
1510116 1563432304-1

=+

Si estas seguro de que se deben eliminar todos los folios seleccionados de la carga de

I+

trabajo da clic en el boton lo que regresara los folios a la ventana Fuente, se actualizara
la pantalla dejando solamente los folios de ese control.

Recuerda. Una vez eliminados los folios o la carga de trabajo completa, el
namero de control queda disponible para ser reasignado. En estos casos
" sigue los pasos para asignarlos nuevamente.

Si eliminaste completa la carga de trabajo aparece la ventana Destino vacia de la
pantalla Cargas de trabajo y el mensaje de que se elimind con éxito, como te mostramos en
la siguiente imagen.

Motificacion x

Se eliminaron con Exito los folios
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5.1.3 Imprimir carga

Es la dltima de las opciones que el IKTAN pone a nuestra disposicion para la carga de trabajo
y es la que nos permitira imprimir las MCS-1 de cada folio que fue asignado a la pareja de
entrevistador-supervisor. Esto es muy 0til cuando la carga de trabajo se lleva a cabo antes de
realizar las entrevistas en campo.

Pasos para imprimir una carga asignada.

e Habiendo asignado la carga al entrevistador-supervisor y decena de quien deseas
imprimir la carga de trabajo asignada en la pantalla Cargas de trabajo, haz clic en el

botdn :

a .. . P
& Modulo de Condiciones Socioeconomicas 2015 %
MCS2015 METITUTD MRACIMAL.
..... = ) on st el
BRI Version[0.8.2.1]
£2  Hoy es 16 de julio de 2015 10:07:00 a.m. PRUEBAS orge.marquez ()
Cargas de trabajo
Oficina: 01 AGUASCALIENTES -
Entrevistador: [E2] MARCELA OTILIA LOPEZ RODRIGUEZ - AGS -
Supervisor: [SC] CONSUELO MARTINEZ SANCHEZ - AGS -
Afio: 2015 | =
Decena: 1 -
Control: -

o n
Fuente [0] Destine [5]
Control - Folio Control - Folio

0140071 - 0100040301-1
0140071 - 0100040302-1
0140071 - 0100040303-1
0140071 - 0100040304-1
0140071 - 0100040305-1

v fle][4

Lo que desplegara la pantalla Reporte y por default en PDF:

T
Proceso:
Aceptar | Cancel

Archivo generado:
xIktan_20150716100817436_Formata_control_mcs1.pdf

R
=grasar |

Haz clic en = y te muestra en la parte inferior la siguiente descarga:

ED xlktan_20150716100...z1p
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En la que se hace clic y te abre una ventana con el archivo:

m Inicio Compartir Vista Extraer
L
T 1) « Desc.. » wlhtan_20130716100817436_Formato_c... v &
A “ -
' Favoritos Mombre Tipo
I 4. Descargas E xlktan_20150716100817436_Format...
B E=critorio

.

{m[m|

B0

Extraer
todo

Buscar en xlktan_20130716100... ©

Tamafic comprimido

Adobe Acrobat Document

Prots

42KB Mo

Genera los formatos de la carga de trabajo, como se muestra en la siguiente imagen:

g o Formma de control MCS- 1Y
|N§m MODULC DE CONDICIONES SOCIOECCNGMICAS 2015 i j"’
i e
ey i CONTROL POR FOLIO DEL ENTREVISTADOR Y SUPERVISOR 1
st e 1 WTGR Y
4 SEGUMIENTD DE R ¥ RG
ENTIDAD  AGLASCALIENTES |o | 1] oroms | o] Fouozots | o | o |4 o |s |1 |7 ]s]o|1]|-]1 REANTERIOR
MUNICIFID  AGUASCALIENTES oo DECENE: Le |
UDCALIDAD AGLASCALIENTES pjojoyt SUPERVIOR SILMAMENDOZA RODRIGUEZ] 5| 4
PGER [ola]z] ]2 [s] & |
g NOWERD DE CONTROL [oJo[a]o]s |1 7 | ENTREWSTADOR: RICARDO GARCWPEREZ | E| 0| ||j
4 59 RESULTADD DE ENTREVISTA POR CUESTIONARID
WENORES DE 12 ANDS
TINR. Z) NOMBRE ) FFARENTESCO 4y EDAD Y OB 2 OWG ANDS e &) RESULTADD DE ENTREVISTA.DEL HOGAR
R NOWBRE DEL NIMERD OE
e PEsPONSsBLEr | EUESTIONSRR)  cugsionamo RENGLAN RE
INDIRECTO DENEGOCIDS
o IR B
£ IR |
o I S | e
L TR I/ |
05
L | L HOGARES 0BSERVACIONES DEL ENTREVSTADOR
o T [ i [
o7 I/ |
0o TR B
o I |
i IR S |
10 [ |
1z I S |
& 1| || $0L0 PARARESULTADDS DE ENTREWSTAB!
i I | slRE Iy |
B I I/ | Ll | o
Ll meses
\
/ 71PARA USD ERCLUSIVD DEL SUFERVISOR ™
7.1 TOTAL DE CUESTIONARIOS ENEL HOGAR 74 OBSERVACIONES DEL SUPERMSOR
7.2 RESULTADO DE ENTRESTADEL HOGAR | | |
73 NOMERD DE HOGARES BN LAMWENDA 1
724 jSEAPLICO DBSERVACION DIRECTA? 5l w2 ]
75 JLAENTREVISTAES RECUPERABLE? sl L |

En la cintilla superior, aparecen los logos del IKTAN y del INEGI, asi como el nombre del
proyecto y de la opcion de donde proviene.
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Recuerda. El sistema imprime el formato MCS-1 “Control por folio del
I entrevistador y supervisor’ de las cargas de trabajo de los entrevistadores y
" supervisores.

Y te genera también el informe del supervisor por cada carga de trabajo.

Fﬁﬂ MEDULC DE CONDICIONES SOCIGECONOMICAS 2015
s cowe. Informe dsl Trabajo sn Campo dsal Supsryvisor ds Enirsvistadorss
D BETHOISTICR T DECABPF
Ertidad: ABLIAS CALIBNTES |o]1] Superiisor: SILWAMENDOZA RODRIG UEZ Y
Oficna: AGLASCALIENTES [o]y] ~ Deeermdeleantamiens: |_of s Tipo de area: o Errevistador.  0SCAR EVMANUELLECHUBALMRA  Eo|2]
e B 3\
“riicacin de las " Ob= ervacitn direcs| P m
- S “rifcacion de la . Revision de =5
Falio o e e | Moreuest | BRREMEER | oeonaios | B g Prablemas / Condusiones / Brores
7
&
Oa Perfil Ciia Peril Oa Peril Oa Perdl
040212602 |
0040318603 |
0040313604 |
0040318606 |
|
|
|
|
' ] Resiitado ok ertrevista del hogar N\
Hawe ddl Ertrevistacdor 01 02 e = = ) % & ] Bl B2 B3 ol o4
Hogares Adici crales
\ Total Py,
52 MCS-1

Para ingresar a esta opcion selecciona en el menu principal la accién Operativo de

campo > MCS - 1.

Esta opcion permite capturar la informacion de la MCS-1 de los puntos 3), 4), 5), 6)

s6lo R.E. B1y 7) que son los que deben llenar el entrevistador y supervisor.
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¢  MC5-1

Al dar clic en la opcion, nos despliega la pantalla Formato de control MCS2015-1:

Hogares de la vivienda como vemos a continuacion:

Formato de control MCS2015-1: Hogares de la vivienda

*Oficina: D1 AGUASCALIENTES

*Entrevistador: | [E3] MARCELA OTILIA LOPEZ RODRIGUEZ - AGS

*Supervisor: | [SC] CONSUELO MARTINEZ SANCHEZ - AGS | =
*Afo: 2015 | =

*Decena: 1 | =

*Folio:

[ Asignados T Liberados de campo T Pendientas T Por resalver

Folio
0100040301-1
0100040302-1
0100040303-1
0100040304-1

0100040305-1

RE hogar

Hog. esperados / Hogares

1/1
1/1
1/1
1/1
1/1

Mayores

o o o o o

o o o o o

0
0
0
0
0

Asignado
Asignado
Asignado
Asignado

Asignado

Estatus

Regresar

En esta pantalla podemos ver en la parte superior izquierda los siguientes combos:

*Oficina:

*Entrevistador:

*Supervisor:

*Afio;
*Decena:

*Folio:

01 AGUASCALIENTES

[SA] SILVIA MENDOZA RODRIGUEZ - AGS

2015

&

-

-

ej. DDDDBEE101

[E1] RICARDO GARCIA PEREZ - AGS

-

Una vez que selecciones a la pareja de entrevistador-supervisor y la decena que vas a
ingresar al sistema, entonces desplegara en el recuadro de la parte inferior de la pantalla
Formato de control MCS2015-1: Hogares de la vivienda los folios que le fueron

asignados en la opcién Cargas de trabajo.

Asignados

e e T I

Folio
01000403011
01000403021
0100040303-1
0100040304-1

0100040305-1

RE hogar

1/1
1/1
1/1
1/1
1/1

Vog. ssperades / Hogares

Mayores

o o o o o

Menores

o o o o o

Negocios

o o o o o

Estatus

si
- Toil[s]regetws ]
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Esta conformado por 6 columnas, sélo las 1, 3 y 7 tienen informacion y el resto de
ellas, una vez capturada la MCS-1. La primera vez que entren a esta pantalla todos los
folios tendran estatus de Asignado, conforme vayan capturando la informacion y de
acuerdo al proceso en el que se encuentren cada uno, éste ird cambiando.

Al colocarte sobre el folio seleccionado y hacer clic con el botén derecho del mouse
aparecen 3 opciones;

# Residentes
Lz Cuestionarios

Recuerda. El formato MCS-1 “Control por folio del entrevistador y supervisor”
I puede traer 0 no registradas personas, dependiendo del resultado de entrevista
m  (ue determine el supervisor.

Dependiendo de la informacion que contenga la forma de control, comenzaremos con
la primera 0 segunda opcion; para el manual empezaremos con la primera opcion:

-ﬁ\ Integrantes

Al dar clic en esta opcién aparece una pantalla denominada: Integrantes: Capture la
informacion de cada integrante del folio <NUmero de folio> donde en la parte superior
aparece informacion que debes comparar con la de la forma de control, como vemos a
continuacion:

Integrantes: Capture |la informacién de cada integrante del folio 0040317602-1

Municipio:
Localidad:
Ageb:
Control:

Folio:

(ref2) 0 -1 -]

NR Parentesco Edad s e Negocio Responsable Informante indirecto Estatus Editar
menres

01 Lmpio

02 LIMPIO

03 LIMPIO

04 LIMPIO

05 LIMPIO

06 Lmeio

o7 Lmeio

o8 Lmeio

0% LIMPIO '
10 Lmpio

11 LIMPIO

12 LIMPIO

13 LIMPIO

14 LIMPIO

15 LIMFIO

o) G000 B8 96

Total [30] registros
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Municipio: | TIJUANA
Localidad: | TIIUANA
Ageb:
Control: 0240015

Folio: 12400152041

Si la informacion del sistema no coincide con la del formato en papel, regresa y

selecciona el folio correcto. Cuando esta informacion coincida entonces procede a la
captura de la demas informacion del formato.

En el tabulado inferior, nos permitira capturar la lista de residentes del hogar del
formato MCS-1.:

z
a

SERGIO
SARA

HELGIE

aln|=|s|8|8|8|8|R

aern D OB EB3E

S

La captura de la informacion de cada residente se hara por renglén dando clic en el
icono “ .

Cabe aclarar que a pesar de no estar achurado (indicado), también se capturara el
parentesco de las personas con el jefe del hogar.

wry 00 00 BO

fesultado

mayaras Negacia Responsable it etz
yares ¥ g P indirecta
menores

HR Parantesco Edad Estztus Editar

0t )9, g}

02

LIMPIO v X

LIMPIO /’

Para hacerlo hay que hacer clic en |_| que esta en la columna Parentesco y nos
despliega la pantalla Buscar [Parentescos]:
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Buscar por coedigo, descripcien: || J,_J

Encontrados: -

Total de registros encontrados [0] desplegadaos [0]

Aceptar Cancelar

Donde podras buscar el parentesco por cédigo o descripcion, es decir, puedes escribir

el texto o el numero correspondiente, haces clic en LLI te desplegarad una lista de
parentescos existentes en el catalogo del sistema y en Total de registros la cantidad que
encontré, como vemos a continuacion:

Buscar por codigo, descripcion: | JEFE __,_J

Encontrados: 101 JEFE -

Total de registros encontrados [2] desplegados [2]

Aceptar Cancelar

Para verlos y elegir el correcto hay que hacer clic en EI de Encontrados.

i Buscar [Parentescos] ®x

Buscar por codigo, descripcion:

Encontrados:

JEFE

101 JEFE

o

-

Total de registros encontrados 101 JEFE
101 JEFE DEL HOGAR

Aceptar

Cancelar

Una vez seleccionado el parentesco correcto hay que dar clic en el boton @ lo
que nos devolvera a la pantalla anterior y aparecera de la siguiente manera:

(er2) (000 () )

MR Parentesco Edad mayores y Hegocio Responsable Irl‘f“z”r”e:t":a Estatus Editar

01 > 0o LIMPIO o %
02 LIMPIO

oz LIMPIO &

Donde te posicionas en la siguiente columna y tecleas la edad sefialada en el formato,
el resultado de entrevista del cuestionario que le corresponda, cuantos negocios tiene,
quién es el responsable de los menores de 12 afios y quién contestd el cuestionario de
mayores si no lo contesté el informante adecuado. Una vez capturadas todas las

54



columnas, hay que corroborar que estén bien, si le das un clic en |l| de la columna
Editar, nos desaparece toda la informacion:

(1ef2) [l )

Resultada

NR Parentesco Edad mayores ¥ Negocio I Informante

indirecta Estatus Editar

o1 LIMPIO &
02 LIMPIO &

03 LIMPIO &

Si das clic en Iil de Editar entonces aparece la notificacion que se registro
correctamente el numero de renglon y en la columna Estatus pone Agregado, como
vemos a continuacion:

ﬁ- Médulo de Condiciones Socioeconémicas 2015 | ot L
WCE221%
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o o [ a1 A 3400
[T =
Lo
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e
4 (1
e
L
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LS
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- L3S
e
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Tatal [30] regisien
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Este procedimiento lo tienes que repetir tantas veces como residentes haya
registrados en la forma de control. Una vez que concluiste de capturar las personas debes

hacer clic en el boton lo que te presentara la pantalla Cuestionarios: Capture la
informacion correspondiente del folio <NUmero de folio> y una Notificacién de que se
guardd correctamente el(los) registro(s), como vemos a continuacion:

Cuestionarios: Capture la informacion correspondiente del folio 0040317602-1

SOLO PARA RESULTADOS DE ENTREVISTA B1
NR RE
*Dias
Cuestionario Hogares y Vivienda
*Meses

Aceptar | Cancelar
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L Le, Cuestionarios
Segunda opcidn:

En el sistema:

SOLO PARA RESULTADOS DE ENTREVISTA B1
NR RE

*Dias
Cuestionario Hogares y Vivienda

*Meses

Debes tener presente que el Resultado de Entrevista del Hogar lo genera el sistema,
por lo cual debes registrar la informacion como viene en la forma para que se genere
correctamente dicho resultado, ademas debes tomar en cuenta que:

e El nimero de rengldn que teclees en esta parte debe haber sido registrado en

la opcion Residentes, sino no es asi marca el siguiente error:

m Error

El MR s incorrecto

e Silos resultados de entrevista no son correctos marcara un error parecido a los

siguientes:

Error

Los resultados de entrevista de los
cuestionarios arrojan un resultade
invalido, por favor verificalos.

1. Hogares y vivienda= 02
2. Mayores= 01 |
3. Menores=

L |

|
Donde te indica los resultados que tecleaste de cada cuestionario y puedas ver
donde esta el error.

e Silos resultados de entrevista son correctos haz clic en el boton | Aceptar |
Una vez concluida la captura de resultados de entrevista de cada cuestionario el
IKTAN genera automaticamente el resultado de entrevista del hogar que debe
corresponder al registrado por el supervisor en el Resultado de entrevista.

Si el resultado de Hogares y vivienda fue B1, entonces se debe capturar los dias o
bien, los meses.
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El resultado de entrevista del hogar generado por el sistema te lo presenta en la
pantalla Supervisor: Capture la informacion del supervisor del folio <NUmero de

folio> una vez que hayas dado clic en el botén IMI de la pantalla Cuestionarios:
Capture la informacién correspondiente del folio <Numero de folio>.

3) Supervision

Tercera opcion:

e Si los resultados de entrevista son correctos y el sistema genera codigo 01, 02,
03 6 04, te pasaré a la siguiente pantalla:

Supervisor: Capture la informadon del supervisor del folio 0040317602-1

*7.1 Total de cuestionarios en el hogar:
7.2 Resultado de la entrevista:
*#7.2 Mumero de hogares en la vivienda:

*7.4 iSe aplice observacion directa?

Aceptar Cancelar

Donde una vez capturada la informacion que viene en el formato daras clic en el

boton Iﬂl y te regresard a la pantalla principal de esta opcion Formato de
control MCS2015-1: Hogares de la vivienda.

e Si los resultados de entrevista son correctos y el sistema genera coédigo Al, A2,
A3, A4, A5 o A6 te pasara a la siguiente pantalla:

Supervisor: Capture la informacion del supervisor del folio 0040317602-1 m

7.2 Resultado de la entrevista:
*#7.2 Numero de hogares en la vivienda:

*#7.5 ila entrevista es recuperable?

*7.6 Observaciones del supervisor:

Aceptar Cancelar

Donde una vez capturada la informacién que viene en el formato daras clic en el

boton | Acet | y te regresara a la pantalla principal de esta opcién Formato de
control MCS2015-1: Hogares de la vivienda.

e Si los resultados de entrevista son cddigos A7 y correctos, te pasara a la
siguiente pantalla y enviara el siguiente mensaje:
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Donde una vez capturada la informacion que viene en el formato daras clic en el

botdn y te regresara a la pantalla principal de esta opciébn Formato de
control MCS2015-1: Hogares de la vivienda

e Si los resultados de entrevista son cédigos B1l, B2, B3, C1, C2, C3 0 C4 y
correctos te pasard a la siguiente pantalla y enviara el siguiente mensaje:
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L=t
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Donde una vez capturada la informacién que viene en el formato daras clic en el

botdn y te regresara a la pantalla principal de esta opcién Formato de
control MCS2015-1: Hogares de la vivienda

Formato de control MCS2015-1: Hogares de la vivienda B

*Oficina: 01 AGUASCALIENTES -

“Entrevistador: | [E2] MARCELA OTILIA LOPEZ RODRIGUEZ - AGS -

“Supervisor: | [SC] CONSUELO MARTINEZ SANCHEZ - AGS | =

*Afio: 2015 | =

*Decena: 1 |-

*Folio: &j. D000BE6101 e

[ e | e [ e I

Folic RE hogar Hog. esperados / Hogares Mayores Menoras Negocios Estatus

01000403011 ca if1 ] ] 0 | Asignado
0100040302-1 i/1 ] ] 0 Asignade
01000403031 i/1 ] ] 0 Asignade
0100040304-1 if1 ] ] 0 | Asignado
01000403051 i/1 ] ] 0 Asignado

'lnhl [5] registros

Regresar
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Recuerda. Si el resultado de entrevista del hogar es:

e B1, B2, B3, C1, C2, C3 0 C4 el sistema siempre les pondra estatus de
Liberado de campo.

I o Al, A2, A3, A4, A5, A6 0 A7 y no es recuperable el IKTAN les pondra
estatus de Liberado de campo.

e Al, A2, A3, A4, A5, A6 0 A7 y es recuperable el IKTAN les pondra
estatus Seguimiento.

e 01,02, 03, 04 entonces el estatus es Asignado.

L = Inicializar
Cuarta Opcion

Si en algun momento de la captura de la MCS-1 observas que no es correcto que
pase a esa pantalla o dudas de lo que capturaste, te recomendamos que inicialices el folio
para que puedas capturarlo nuevamente y te asegures de que lo hiciste correctamente.

Para hacerlo debes estar en la pantalla principal Formato de control MCS2015-1:
Hogares de la vivienda, posicionandote en el folio que deseas inicializar das clic con el
botén derecho del mouse y nos aparece el menu contextual como vemos a continuacion:

Folio RE hogar Hog. esperados / Hogares
0240015204-1 o1 141
0240017201-1 Al i
0240017203-1
0240017204-1
0240017205-1 - L
1 & Supervision
0240111101-1

0240111102-1 D Inicializar

0240111103-1

[ e Y S S S
[ L R R I B B

0240111104-1

Al dar clic en la opcién Inicializar el sistema envia la siguiente pregunta de
confirmacion:

iDesea inicializar el folic 02400172017

sceptar Cancelar

Aceptar

Al dar clic en el botén le decimos que si, en caso de no querer hacerlo hay

Cancelar

gue dar clic en botén . Si contestamos que si entonces el sistema reinicializa el
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folio y nos informa si lo hizo correctamente o si ocurrié un error mediante la siguiente
notificacion:

Mabfiacitn
ﬁ' Médule de Condiciones Socioceconémicas 2015 ) e e |
WCERITE as Bapsraris ncaensde
IRTC verssalo.8.7.2]
B Moy e 0F de jube de 2005 SIADDE B I——
Fumrrwaaten de Comlond FECRI0T5 1| Hegares de La sivienida n
= Gfsiiid -

Errwsatnden | [§1] HARCELL SUEE - SES

“Dmoena
Pk o
e e e
Kabs il e [ r— [Coe— [ree— [—— [ .-
et DEata L 108 '] [ B dmgeade
el BRSNT: & i [ B hagesds
Lol i o B /8 ] [ e
0 DD b i 3 o b dmgeads
ol DO 18 3 [] B dsgeade

Fagrmias

Cabe aclarar que se podrd inicializar un folio mientras no termine de capturar la
informacion de la MCS-1, porgue una vez finalizada su captura ya no lo podran hacer, sino
gue tendran que reportarlo por medio del Sitio de Colaboraciéon adjuntando la MCS-1
escaneada del folio en cuestion.

5.2.1 Agregar otros hogares.

Para todos los folios que registraron un nimero mayor a 1 en la pegunta 7.3 NUumero de
hogares en la vivienda en la MCS-1 es necesario agregar esos hogares en la muestra:

Supervisor: Capture la informacion del supervisor del folio 0040317603-1

*7.1 Total de cuestionarios en el hogar: 02

7.2 Resultade de la entrevista: 01

*#7.2 Numero de hegares en la vivienda: 3

*7.4 iSe aplicd observacion directa? 1
| Aceptar | Cancelar

Aceptar

Al darle clic en el botdn el sistema nos envia el siguiente mensaje de

confirmacion:
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Al darle clic en el boton = “““"=*" ' regresa a la pantalla Formato de control MCS2015-1;

Hogares de la vivienda como puedes ver a continuacion, donde ya nos agrego los registros
de los otros hogares y el que estdbamos capturando en la columna Hog. Esperados /
Hogares, nosdice1/2y1/1.

(o T T T

Folio RE hogar Hog. esperados / Hogares Mayores Menares Negocios Estatus

0200006102-1 01 1/2 2 o 1 Asignade

0200006103-1 01 1/1 2 2 0 Asignade

Rearszar

5.3 Informe del Supervisor:

Al terminar de capturar la carga de trabajo de cada entrevistador-supervisor se debera
capturar el Informe del Supervisor, esto en el submenu de Operativo de campo >
Supervisor.

Permite
capturar el
Informe del
Supervis...

Permite capturar el Informe del Supervisor

Al entrar a esta opcidén nos aparece la siguiente pantalla:

Informe del supervisor
*Oficina; 01 AGUASCALIENTES -
*Entrevistador: | [E1] RICARDO GARCIA PEREZ - AGS -
*Supervisor: | [SA] SILVIA MENDOZA RODRIGUEZ - AGS | =

*Afio: 2015 | =

*Decena: 1|
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En esta pantalla seleccionamos el entrevistador, supervisor y la decena, una vez
que los seleccionamos nos aparecen los folios que ya tienen capturadas las MCS-1.

Informe del supervisor

*Oficina: 01 AGUASCALIENTES -

*Entrevistador: | [E1] RICARDO GARCIA PEREZ - AGS -

*Supervisor; | [SA] SILVIA MENDOZA RODRIGUEZ - AGS | =

*Afio: 2015 | =

*Decena: 6 |~

Folio Estatus Contral Decena Intagrantas Re Hogar Re Mcs

0040317601 ASIGNADO 0040317 & 1 01 01
0040317602 ASIGNADD 0040317 & 1 01 01
0040317603 ASIGNADD 0040317 & A3
0040217604 LIBERADO DE CAMPO 0040317 3 83 83
0040217605 ASIGNADD 0040317 & A5

Total [5] registros

En la parte superior del listado de folios se encuentra un botdon llamado Opciones al
dar clic en éste aparece la siguiente imagen:

Detalle

[@ Carga del supervisor

Al dar clic en Detalle si no estan capturadas las MCS-1 marcara el siguiente error:

Informe de supervisor

0 Mo se puede llenar el informe del
supervisor debido a que no sehan
capturado todos las formas de control
asignadas.

Cuando ya estan capturadas todas las MCS-1 de la carga de trabajo del entrevistador y
supervisor seleccionados muestra la siguiente pantalla para capturar el informe del
supervisor:

Captura del informe del supervisor

Oficina: 01 AGUASCALIENTES Afio: 2015
Entrevistador: [E1] RICARDO GARCIA PEREZ - AGS Decena: &
Supervisor:  [SA] SILVIA MENDOZA RODRIGUEZ - AGS

Verificacién de la no Obssrvacién de la Resvisin de Broblemas/

Contral Falic Hogar Numero de respussta entravista cuestionari s Conclusions  RE hogar Vo.Bo. Editar
integrantes
Errore
D Perfil D perfil o perfil
0040317 0040317601 1 1 01 x #
0040317 0040317602 1 1 01 x #
0040317 0040317603 1 o A3z x #
0040317 0040317604 1 o B x 5
0040317 0040317605 1 o As x #
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En donde para capturar la informacion debemos dar clic en el lapiz de la dltima
columna y nos abre las opciones que tenemos en cada campo para su captura.

Captura del informe del supervisor

Oficina: 01 AGUASCALIENTES Afio: 2015
Entrevistador: [E1] RICARDO GARCIA PEREZ - AGS Decena: &

Supervisor:  [SA] SILVIA MENDOZA RODRIGUEZ - AGS

d i
) Numero de | vivien das ]
Control Folio Hogar e slzzms 1o respuesta entrevista

RE hog Vo.Be. Edit:
D Perfil Di Perfil Di Perfil
0040317 0040317601 1 1 | | Sel n | | | ‘ Sel 01 v %
[ | [ 1 [ ]

0040317 0040317602 1 1 01 x #
0040317 0040317603 1 [ A3 Fas #
0040317 0040317604 1 o B3 x #
0040317 0040317605 1 [ AS x #

Para capturar se da clic en el primer recuadro de dias y nos muestra la pantalla con
los dias para que nosotros lo seleccionemos:

Seleccione los dias:

Aceptar Cancelar

Seleccionaremos la opcidn dando clic en el recuadro correspondiente a la respuesta

. A t
del formatoy sedaclicen ="

Para Perfiles, igual damos clic en el combo Seleccionar y muestra la siguiente

pantalla:
Seleccionar

Seleccionar
ISE

REF

SCC

SR

—

En donde podremos seleccionar el perfil que realizé dicha actividad y para el caso del
Supervisor no se seleccionara ninguna.
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Se llenan todos los campos que se piden y las observaciones de cada folio, dando clic
en la columna de Problemas/ Conclusiones/ Errores, en caso de no haber se deja en
blanco.

0040217 0040317601 1 1

0040317602

0040317

00403217

X X X X

1 1
1 1
0040317 0040317604 1
1 1

0040217 0040317605

Al terminar de capturar los campos de cada folio, haga clic en Vo.Bo.yen ¥ .Sinolo
hace en ambos, no se grabara la informacion.

Aceptar

Al terminar de capturar toda la carga se da clic en

' Recuerda. Debes capturar toda la carga, de lo contrario eliminara las formas
MCS-1 de los folios que no se capturaron.

Para los folios de Seguimiento ya no se captura el Informe del supervisor.

5.4 Seguimiento

Esta opcidn permite dar continuidad a los folios con No respuesta del tipo A o que
quedaron incompletos.

Para ingresar a ella seleccione el icono Operativo de campo.

Fermite dar
— seguimiento
en la
recuperacl... Permite dar seguimiente en la recuperacion de
hogares

Al dar clic en esta opcion nos presenta la siguiente pantalla denominada Seguimiento
de recuperacion:
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Seguimiento de recuperacion

Oficina: 01 AGUASCALIENTES -
Afio: 2015 | =
Decena 4 |-

*Decena a asignar |5 | = |

Folios Control
0040083304-1 0040083
00401425051 0040142

Estatus. Decena
4
4

m:l [2] registros

Donde en la parte superior nos muestra:

Aceptar Regresal

Como sabemos los combos de

Oficina: 01 AGUASCALIENTES
Afio: 2015 | =
Decena 4 -

*Decena @ asignar |5 | = |

seleccionar otra opcion,
inmediatamente después se presentan
los combos Decena y Decena a
asignar que nos permitirdn establecer
cuando se recuperara la informacion de
estos folios.

Cabe aclarar que siempre
trabajaras en la pestafia Recuperados.

Selecciona en Decena la original donde tuvo la no respuesta, luego la nueva
decena (Decena a asignar) y haz clic en el folio, esto te cambiara de color el registro,

antes de hacer clic en el boton

porque no es facil cambiarla nuevamente.

revisa que la nueva decena sea correcta,

-

Seguimiento de recuperacion
Oficina: 01 AGUASCALIENTES -
Afio: 2015 | =
Decena 4 -
*Decena a asignar 5 |

Folios Control
‘ 0040083304-1 ‘ 0040083

Estatus Decena

| ‘ |

0040142505-1 0040142

4

Iotzl [2] registros

Aceptar | Regresar



Al seleccionar la Decena y la Decena a asignar debes tener cuidado ya que esta
dltima tiene que ser mayor a la primera si no el sistema no hara la operacion. Oprima

Ac ~ . .y
*F=" 'y debera contestar la pregunta de confirmacion

iEsta seguro que desea reasignar el{los) folio(s)?

Aceptar Cancelar P

Cancelar

Si hace clic en el boton

Aceptar

nos regresa a la pantalla anterior. Al oprimir

en la pregunta, si la nueva decena es menor o igual que la decena original, el
sistema enviara la siguiente notificacion:

J Notificacién "y

Error al asignar los folios, no se pueden

asignar a la misma decena & anterior

En cambio, si la nueva decena es mayor que la decena original entonces envia la
siguiente notificacion y desaparece el renglon del folio, como podemos ver a
continuacion:
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Una vez hecho esto podras visualizar el folio en el icono Carga de trabajo en la
nueva decena seleccionada, listo para ser asignado a una pareja de entrevistador-
supervisor nuevamente e imprimir el formato de la carga de trabajo.



A diferencia del formato que se imprime para la primera vez que se asigna un folio,
éste tiene un resultado de entrevista de esa primera vez que estuvo en campo, COmMo
vemos a continuacion:
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Monitoreo
de control

Permite verificar el estatus de los folios de un control

Esta opcion es nueva y la ponemos a la disposicién del REP para que pueda constatar
en que situacion o estatus se encuentra determinado control de la muestra. Al dar clic
en este icono nos presenta la siguiente pantalla:
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*Control: 024 |( 2

ua EIE B0 10 €

Contral Falio Vugltas Decens Supervisor Entravistador Re_hogar Recuperable Dec_sequimiente  Vivienda dias

0240001 0203388401-1
0240001 0203388402-1
0240001 0203388403-1
0240001 0203388404-1
0240001 0203388405-1
0240137 0203352401-1
0240137 0203352402-1
0240137 0203352403-1
0240127 0203352404-1
0240127 0203352405-1
0240342 0202150101-1

0240342 0203150102-1
0240342 0202150102-2 1 a7 1

0240342 0203150103-1

£ 8% £ RRRERRERERY

0240342 0203150104-1 E1 B1 2

con EBED 06 0 6

Total [] registros

Donde en la parte superior nos presenta un recuadro donde teclear el numero de
control y un boton para filtrar y visualizarlo mejor.

En el recuadro de abajo nos presenta la primer pantalla, donde tanto en su cintillo

superior como el inferior nos muestra en qué pantalla estamos; dos botones

para movernos hacia las primeras pantallas E por lo que en este caso estan
inhibidos porque es la primer pantalla; después aparecen los botones con las pantallas

encontradas EE en seiuida nos presenta los dos botones para navegar hacia

adelante de las pantallas y por ultimo el icono que permite seleccionar el

namero de filas en cada pantalla
Dentro del recuadro tenemos las columnas de:
e Control. Muestra el numero del mismo que seleccionaste para monitorear.
e Folio. Aparecen todos los folios que componen ese numero de control.
e Descripcion.
e Vueltas. Numero de asignaciones de un folio determinado.
e Decena. Aparece la decena original del folio.
e Supervisor. La clave a quien fue asignado.
e Entrevistador. El nimero a quien se le asigno dicho folio.

e Re_hogar. Muestra el resultado de entrevista del hogar segun los datos
capturados.

e Recuperable. En esta columna aparece la respuesta capturada del formato
MCS-1 de la seccién del supervisor.



Dec_seguimiento. Para los casos de RE del tipo A y retornos a campo aqui
aparecera en qué decena estan programados.

Vivienda dias. La informacién de esta columna es la capturada del informe
del supervisor y son los dias en que se capto la informacion de la vivienda.

No respuesta dias. La informacion de esta columna es la capturada del
informe del supervisor y son los dias en que se verifico la No respuesta de la
vivienda.

Observacion dias. La informacion de esta columna es la capturada del
informe del supervisor y son los dias en que se realiz6 observacion directa al
entrevistador.

Cuestionarios dias. La informacion de esta columna es la capturada del
informe del supervisor y son los dias que el supervisor realizo la revision de
la informacién en los mismos.

En la esquina derecha del cintillo inferior nos presenta que
tiene la muestra por control.

Existe el botdn

Opciones

por si deseas generar el reporte de la informacion que

te proporciona la pantalla de esta nueva accion. Con los siguientes formatos:

zm Exportar PDF
[@= Exportar XLS

5.6 Reasignar

B0e

La epcion
tiene como
objetive . . .
adalantar La opcion tiene como abjetivo adelantar o atrasar
folios por causas de problemas climatologicos,

politicos v sociales

La opcion Reasignar tiene dos submendas:
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Meni principal

Nombre de la accién: }J

Sustitucién de control: Se utiliza para cambiar un control de una decena por otro
de decenas posteriores.

Para realizar la sustitucion de controles, primeramente se asigna en Carga de
trabajo el control que se va a sustituir, a partir de la opcion Cuestionarios se capturan
todas las MCS-1 con resultado de entrevista H2.

Cuestionarios: Capture la informacdon correspondiente del folio 0040317602-1

SOLO PARA RESULTADOS DE ENTREVISTA Bl
MR RE
*Dias
Cuestionario Hogares y Vivienda H2
*Meses

Aceptar Cancelar

Y en el apartado del supervisor se capturan las observaciones.

Una vez que se capturaron todos los folios del control con lo anterior, entra a
Reasignar > Sustitucion de controles y muestra la siguiente pantalla:

Folios disponibles a reasignar por problemas dimatolégices, politicos y sodales.

Oficina: | 01 AGUASCALIENTES ’7- |

Afio: 2015 |

Decena: 1 |-

+ Opciones

Reasignar Nusve
Folio Control Re Hogar Estatus Decena Vueltas Folio Control Re Hogar Estatus Decena Vueltas

No existen registros

Aceptar | Cancelar

En donde se selecciona la decena del control que se va a sustituir asi como el
namero del mismo, en seguida la decena a la que se va a asignar y el control por el que

70



se va a cambiar, al seleccionar esto aparece en la pantalla inferior el control con sus
folios y el control con los folios por el que se va a cambiar.

Una vez que verifiqgues que estan bien los dos controles con sus folios, entonces

Aceptar

debes dar clic en

Controles pendientes: Es util en el caso en que se quedara un control pendiente
para otra decena posterior.

Esta opcidén la utilizaremos cuando por alguna razén no se va a poder levantar un
control en su decena original y no se puede cambiar por otro, es decir lo vamos a dejar
pendiente.

La manera de registrar esto en el sistema es la siguiente:

Primeramente se asigna en cargas de trabajo el control a un entrevistador y
supervisor.

A continuacion se capturan las formas de control MCS-1 de la siguiente manera:

Desde Cuestionarios se capturan todos los folios del control con Resultado H1,
como te mostramos a continuacion:

SOLO PARA RESULTADOS DE ENTREVISTA B1
“Dias

"Meses

Aceptar

Al darle clic en nos presenta una pregunta de confirmacion a la cual

Aceptar

tambien hay que darle clic en , la respuesta nos pasa a la pantalla del
supervisor donde teclearemos la razén en observaciones.

Por ejemplo: POR NO TENER ENTREVISTADORES SUFICIENTES,como
podemos ver en la siguiente pantalla:

POR NO TENER ENTREVISTADORES SUFICIENTES)

Una vez hecho lo anterior, se debe entrar en la opcion Reasignar > Controles
pendientes, lo que te muestra la siguiente pantalla:
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Autorizacién de cambios de control a otras decenas

Ofiina: (1 wesran [ ]

Afio: 2015 | =

Decena: |1 =

~ Opciones

Contral No. de folios Justificacién Decana Dec. propuesta Vo. Bo. Editar
POR NO TEMER ENTREVISTADORES 5
Sl 2 SUFICIENTES a 1 x &

Total [1] registros

Aceptar | Cancelar

Donde al darle clic al icono “ de Editar te permite poner la decena posterior que
le vas a asignar como te mostramos a continuacion:

Autorizacién de cambios de control a otras decenas

Oficina: | 31 YUCATAN -
Afio: 2015 | »

Decena: (1 |+

- Opciones

Cantrol Ho. de folios Justificacién Decena Dec. propuesta Vo. Bo. Editar
POR NO TENER ENTREVISTADORES

3140020 5 ST 1 1] - 'l v x

En caso de que quieras adelantar la decena tu registra decena 10 y repértaselo a la
Lic. Margarita A. Velazquez Martinez para que ella lo autorice y aqui en oficina central
se cambiard a la decena anterior solicitada.
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[6. Captura

Los perfiles que tienen acceso a esta accidn son: Responsable de captura y validacion
y el capturista.

Captura

L -9

Administracion
de las
capturas

Para acceder a las opciones de Captura una vez estando dentro del sistema, se
selecciona el icono del menua y despliega esta pantalla:

Meni principal

ermite

Monit:
-1 Permite | Permite
hacer Is [ digitalizar monitorear
=signacion la el
de cargas infarmacin seguimiento
de... de cad... e los...

T IS ST
Py
d

6.1 Cargas de trabajo

Esta opcién permite la asignacién y consulta de cargas de captura para los capturistas
registrados en el grupo de trabajo, para entrar a esta opcién seleccione del menu
Cargas de trabajo, la pantalla para realizar esta accion es la siguiente:

8 Permite
hacer la
asignacion
de cargas
de...

Permite hacer |la asignacion de cargas de trabajo
de captura.
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Cargas de trabajo

Oficina: 03 BAJA CALIFORNIA SUR -
Capturista: | [C1] KENIA ALEJANDRA SMITH AMADOR - BCS | =
Afio: 2014«

Decena: 1| »

Fuente [0] Destino [0]
Control Folio Control Falio

Regresar

La pantalla muestra, en la parte superior la siguiente informacion:

*Oficina. A la cual perteneces y que no
Cargas de trabajo puedes cambiar

*Capturista. Lista de todos los
capturistas registrados en tu grupo de

Oficna: (04 BAIA CALIFORNIA SUR . trabajo a los que les asignards su
Capturista: |[C1] KENIA ALEJANDRA SMITH AMADOR - BCS | + carga de trabajo.
Afio: 2014 | = 5 5 i

*Afio. Afio en que se esta llevando a
Decena: (2w cabo el proyecto, y que no puedes

cambiar.

*Decena. Etapa del evento que se va a
trabajar.

Para saber si un capturista tiene carga de trabajo asignada, seleccione el nombre
que se requiere y la Decena, automaticamente se refresca la informacién de los
recuadros inferiores, si ya se terminé de asignar la carga de trabajo de esta decena el
recuadro Fuente aparece vacio y si el capturista ya tiene carga asignada el recuadro
Destino muestra los folios asignados.
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Fuente [0] Destino [7]
Control Folic Control Folio
0340017 03400172011
= 0340017 0340017202-1
0340017 03400172042
- 0340017 0340017204-1
- 0340058 0340098201-1
1= 0340058 03400982021
0340058 03400982031

Esta funcidn es exactamente igual que la de cargas de trabajo de Operativo de
campo.

6.1.1 Agregar cargas

Para agregar folios a un capturista primero hay que seleccionarlo, asi como la decena
gue va a trabajar, entonces en el recuadro Fuente aparecen los folios con estatus
Disponibles para captura como se muestra a continuacion:

s} i8]
Fuente [7] Destino [0]
Control Folio Control Folio

0340017 0340017201-1

0240017 0240017202-1 =
0340017 0340017204-2 .
0340017 0340017204-1

0340058 03400598201-1 ©
0340058 0340058202-1 I

0340098 0340098203-1

Como puedes observar después del nombre del recuadro aparece un nimero entre
paréntesis, este corresponde al nimero de folios que tiene la decena seleccionada
como Disponibles para captura. Para asignarlos oprime alguno de los dos botones:

e Te posicionas en un folio del recuadro Fuente, haces clic en este icono = vy
el sistema lo pasa al recuadro Destino. O agrega ese folio a la carga de
trabajo.

e Al dar clic en este icono ' todos los folios del recuadro Fuente los pasa al
recuadro Destino. O agrega esos folios a la carga de trabajo.
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Cargas de trabajo

Oficina: 03 BAJA CALIFORNIA SUR v
Capturista: | [C1] KENIA ALEJANDRA SMITH AMADOR - BCS |
Afio: 2014 +

Decena; 2| ¥

Fuente [0] Destino [7]
Control Folio Control Folio
0340017 03400172011
B 0340017 0340017202-1
0240017 0340017204-2
0340017 0340017204-1
- 0340098 03400882011
e 0340038 0340038202-1
0340038 03400382031

Regresar

Recuerda. En el recuadro Fuente aparecen los folios no asignados mientras
en el recuadro Destino aparecen los que ya han sido asignados.

6.1.2 Quitar cargas

Si seleccionaste un folio incorrecto o quieres corregir la carga de trabajo hay que
hacerlo con los siguientes botones:

Semana y los registros que se quieren eliminary dé clicen = vy

Si al revisar la carga de trabajo determinas que un folio no debia ser asignado a
este capturista, te posicionas en ese folio del recuadro Destino, haces clic en
este icono vy el sistema lo pasa al recuadro Fuente. O elimina ese folio a la
carga de trabajo.

Si al revisar la carga de trabajo determinas que ninguno de los folios debia ser
asignado a este capturista, da clic en este icono * el sistema regresara
autométicamente todos los folios del recuadro Destino, al recuadro Fuente. O
elimina esos folios de la carga de trabajo.

Para desasignar folios seleccione el capturista del cual quiere eliminar carga, la

&= |,
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Fuente [4] Destino [2]

Control Folio Control Folio
0340017 0340017202-1 0340017 0340017201-1
0340098 0340098201-1 = 0340017 0340017204-1
0340098 0340098202-1 0340017 0340017204-2

0340098

0340098203-1

Una vez hecho esto queda en la misma pantalla de Cargas de trabajo pero sin los
registros eliminados anteriormente:

o fol
Fuente [7] Destino [0]
Control Folio Control Folio

0340017 0340017201-1

0340017 0340017202-1 =

0340017 0340017204-2

0340017 0340017204-1 -

0240098 0340098201-1 -

0240098 02340098202-1 .

0340098 0340098203-1

En la pantalla de la carga asignada a dicho capturista, mandara el mensaje:

Motificacion

Se eliminaron con éxito los folios

El sistema quita los folios seleccionados al capturista y los deja disponibles para ser

reasignados.

6.2 Captura

n'; Fermite
f digitalizar
la
informacin
de cad...

Esta opcion lista los folios que tiene asignados el capturista y

gue estan listos para ser capturados o que estan en el
proceso de captura. Para acceder a esta pantalla, seleccione
del menu Captura. Este icono es el Gnico que les aparece a
los capturistas en su sesion.
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La pantalla para realizar esta accion es la siguiente:

Captura de cuestionarios

Oficina: | 01 AGUASCALIENTES |

Folio: ej. 011301001 |[

Folic Ageb Control Decena Estatus
Mo existen registres

Total [0] registros

Regrezar

Para realizar la captura debes escribir el folio en el recuadro Fe': =1 011301001
y después da clic en el icono ', para que enseguida el sistema te muestre el folio y
puedas iniciar la captura del mismo.

Captura de cuestionarios

Oficina: | 01 AGUASCALIENTES |

Folio: 0100120701

Folie Ageb Control Decena Estatus
0100120701-1 051-5 0140206 7 Mencres completo
0100120701-2 051-5 0140206 7 En captura

Total [2] registros

Regresar

La tabla muestra informacion de los folios, como el AGEB, el No. de control, la
decena al que pertenece el folio y el estatus que tiene en el proceso de captura. Se
ponen a su disposicidn las siguientes dos opciones:

Captura de cuestionarios ",

&

Oficina: | 01 AGUASCALIENTES |

Folio: 0100120701 ||
Folio Ageb Control Decena Estatus
| 0100120701-1 | ns1-5 l 0140206 | 7 | Menores completo |
0100120701-2 4= Capturar 0140206 7 En captura
= Reporte Total [2] registros
Regresar
La opcién & Cepturar " abrira el capturador correspondiente al estatus

del folio.

78



La OpC|(jn [FOF] FlEL‘,:rtg
le MCS-1, el reporte es el siguiente:

nos imprimira la informacion que

capturamos en

Forma de coritral MCS- 1

H‘;@ MGODULQ DE CONDICIOMES SOCIQOECONOMICAS 2015 iy
: (53
e i CONTROL POR FOLIO DEL BENTREVISTADOR Y SUPERMISGR *
TGN
'd N
SEGUMIENT O DE KR Y RC
ENTIDAD  AGLASCALIENTES | o | 1] oFcine 1 FDLIDQD\S‘ o ‘ o | 4 ‘ o ‘ o | 4 | R | i | a | i | _ |y RE ANTERIOR
MUNICIPID  AGLASCALIENTES o 1 DECEMA Lz]
LOCALIDAD  AGUASCALIENTES o |e 1 .
#OEB HEIDNBE SUPERVISOR: [s] &
\__NEWERD DE SORTROL [ofo[a]oo]a 5 | ENTRESTADOR: |l o] 1]
59 RESULTADO DE ENTREVISTA P OR CUESTIONARID
WENGRES DE 12 ANGS
TINR 2)HOMBRE 3) PARENTESCO 4 EA ¥ DE12 OMS AHOS AT &) RESULTADO DE ENTREVISTA DEL HOGAR
- NOMBREDEL N(MERD DE
RE RESPONSPBLES | CUESTIONSRID|  cussTionamio RENGLON RE
) INDIRECTO | DE NEGOCIOS
01 FE NENERIET [
02 Hua TR 0
LS I | L
£ R |
05
L | HOGARES 0BSERWACIONES DEL ENTRESTADOR
L TR | wnhenoe Jo o] | [ofe]
o7 T |
= R
& R |
© TR
10 [
2 I |
13 R 56L0 PARARESULTADOS DE ENTREM STABI
i T T BIARE I o e
5 L0 Oiag
| | weses
/- 7IPARA US0 EACLUSIVO DEL SUFERVSOR ™
7.1 TOTAL DE CUESTIONARIOS EN EL HOGAR i 4 75 OBSERWACIONES DEL SUPERMWSOR
7.2 RESULTADD DE ENTREVSTADEL HOGAR | o | =z |
73 HMERD DE HOGARES BN LAMIWENDA I
74 ,SEAPLICS OBSERVACION DIRECTA?
75 JLAENTREVISTAES RECUPERABLE? 1

El IKTAN es un sistema que controla los capturadores de cada cuestionario, esto

es, de acuerdo al estatus en que se encuentre cada uno de ellos.

Cabe mencionar que los cuestionarios tendran 9 estatus diferentes dependiendo
del avance en el que se encuentren, estos son:

1. En captura: Significa que los folios estan listos para la captura de los
cuestionarios.

Se mostrara la pantalla del capturador del cuestionario de Hogares y Vivienda.

2. Hogares incompleto: Significa que se comenzd la captura del cuestionario de
hogares pero no ha sido completado.

Se mostrara la pantalla del capturador del cuestionario de Hogares y Vivienda.

3. Hogares completo:

completado.

Significa que el

cuestionario de hogares ha sido

Se mostrara en la pantalla del capturador del cuestionario de Menores de 12

anos.
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4. Menores incompleto: Significa que la captura del cuestionario o cuestionarios
de menores no ha sido completada y deberd terminarse para poder continuar
con el siguiente cuestionario.

Se mostrara en la pantalla del capturador del cuestionario de Menores de 12
afnos.

5. Menores completo: Significa que el cuestionario de menores ha sido
completado y se continuara con el de mayores.

Se mostraré en la pantalla del capturador del cuestionario para personas de 12 o
mas afnos.

6. Mayores incompleto: Significa que la captura del cuestionario o cuestionaros de
mayores no ha sido completada y debera terminarse para poder continuar con el
siguiente cuestionario.

Se mostrara en la pantalla del capturador del cuestionario para personas de 12 o
mas afos.

7. Mayores completo: Significa que el cuestionario de mayores ha sido
completado y se continuara con el de negocios.

Se mostrard en la pantalla del capturador del cuestionario para negocios del
hogar.

8. Negocios incompleto: Significa que la captura del cuestionario o cuestionaros
de negocios no ha sido completada y debera terminarse para poder continuar
con el siguiente cuestionario.

Se mostrara en la pantalla del capturador del cuestionario para negocios del
hogar.

9. Negocios completo: Significa que el cuestionario de negocios ha sido
completado y con ello se termina la captura.

Para capturar un cuestionario, debes seleccionar el folio y dar clic con el botén
derecho del mouse sobre el registro seleccionado y la opcién  * “=Prrr

Oficina: | 01 AGUASCALIENTES
Folio: 0100120701 -
Folio Ageb Control Decena Estatus

0100120701-1 R 0140208 7 Menores completo
. P i
0100120701-2 4k Capturar 0140206 7 En captura

| & Reporte i

Regresar
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El Iktan te mostrara una ventana de confirmacion, en la cual puedes indicar
continuar con el lanzado del cuestionario o cancelarlo para seleccionar otro folio.

(Lamcarcaptors

iEsta segure de lanzar la captura?

Aceptar Cancelar s

Para el caso de los cuestionarios de menores y mayores, el sistema te solicitara

que primero selecciones a que persona vas a capturar.

g

Seleccione el nimers de renglon gue desea lanzar

-

Mdmero de renglon | 01

C |
eptar ancelar s

Para el cuestionario de negocios se debe seleccionar la persona y el nimero de

trabajo donde se registrd el negocio del hogar.

Al darle aceptar se muestra una pantalla para el ingreso al sistema de captura en la
cual se deberan confirmar nuevamente los datos de seleccion para su captura:

i

& Médulo de Condiciones Socioeconémicas 2015
MCs2015 . mm

consuelo.martinez ()

PRUEBAS
5208 .

Hoy es 17 de julio de 2015 4:29:52 p.m.
Intérprete de Cuestionario:

FolioViv_2015 Folio_hog

Entra a Cuestionarios
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6.3 Monitoreo

Esta opcion permite la revision del estatus en el que se encuentran los cuestionarios
asignados y su modificacién, asi como su retorno a campo, para entrar a esta opcion
seleccione del menu principal el icono Captura > Monitoreo.

Monitoreo

Parmite
monitorear
=
seguimiento

de los Permite monitorear el seguimiento de los folios en

el proceso de captura

Esto te daré la pantalla principal de esta opcion que es Monitoreo de captura:

INEGI
& Médulo de Condiciones Socioeconémicas 2015 ek
MCS2015 WSTITUTO NACIONAL.
..... = P p—
FRTTITT Version[0.7.9.8]
$Z  Hoy es 15 de junio de 2015 11:24:52 a.m. PRUEBAS bertha.robleda ()
Monitoreo de captura
Oficina: 01 AGUASCALIENTES -
Falio: oo4011 || B
Folic. Ageb Control Decena Estatus Vivienda y hogar Mencres Mayores Negocios
0040111401-1 215-5 0040111 5 En captura
\ 0/o |1 0/2 | [ 0/1 |
0040111402-1 215-5 0040111 5 En captura
[ 0/0 RE 0/2 1 0/2 |
0040111404-1 215-5 0040111 5 En captura
\ 0/0 |1 0/2 | [ 0/1 |
0040115403-1 370-2 0040115 5 En captura
‘ o/z2 ‘ | o/1 ‘ | o/1 |

Total [4] registros

Regresar

Para hacer més agil esta pantalla se capturan los seis primeros digitos del folio que

se requiere buscar y se da clic en 23] enseguida mostrard todos los folios que
comiencen con esos seis digitos.

INEGI|
ﬁ Modulo de Condiciones Socioeconémicas 2015 sl
MCS2015 wsTITTD
..... — . 08 ESTAOISTICA T GeDaRAFA
IHTG versién[0.7.9.8]
32 Hoy es 15 de junio de 2015 11:24:52 a.m. PRUEBAS bertha.robledo (9
Monitoreo de captura
Oficina: | 01 AGUASCALIENTES -
Falio: 004011 | [
Falic. Ageb Control Decana Estatus Vivienda y hogar Manores Mayores Negocios
0040111401-1 215-5 0040111 5 En captura
| o/0 ‘ | 0/2 ‘ | 0/1 ‘
00401114021 215-5 0040111 5 En captura
[ o/o Wl 0/2 Wl 0/z2 |
0040111404-1 215-5 0040111 5 En captura
[ o/0 RE 0/2 RE 0/1 |
0040115403-1 370-2 0040115 5 En captura
[ 0/2 RE 0/1 RE 0/1 |

Regresar



Esta pantalla muestra un tabulado con 9 columnas, las cinco primeras nos
muestran informacion como Folio, Ageb, Control, Decena y Estatus, las siguientes
columnas nos muestran los iconos para el acceso a los cuestionarios de Vivienda y
hogar, Menores, Mayores y Negocios ademas de un recuadro debajo de los iconos que
nos indican el nimero de cuestionarios capturado y el numero de cuestionaros
esperado.

Monitoreo de captura m

Oficina: | 01 AGUASCALIENTES | =

Folio: ej. 011301001 || SJ

Vivienda y

Folio Ageb Control Decena Estatus h
ogar

Menores Mayores MNegocios

0100010102-1 028-6 0140277 1 En captura x - - -
[ oso |/ ov2 | [ o1z ]

0100010103-1 028-6 0140277 1 En captura x - - -
[ oso || ors | [ 010 ]

Mencres + - + ra ra ra
completo - 2/2 | | 0/a | | 0/2 |
Mencres

x
0100120702-1 051-5 0140208 7 e g | 7 +
completo 1 Fd | | 0/5 | | 0/1 |
#

0100120701-1 051-5 0140206 7

0100120701-2 051-5 0140206 7 En captura F - -
[ oso || or2 | [ o010 ]

Total [5] registros

Regresar

Como vemos en la imagen anterior si el estatus es En captura y Hogares
incompleto no se activa ningun icono de las siguientes columnas, porque todavia no
se empieza a capturar o no se ha terminado de capturar ningln cuestionario completo.
Si el estatus es Negocios completo se activan los iconos de las Vivienda y hogar,
Menores, Mayores y Negocios.

Estatus Se activa el icono de la columna

En captura Ninguno
Hogares incompleto

Hogares completo Hogares
Menores incompleto

Menores completo Hogares y Menor de 12 afos

Mayores incompleto

Mayores completo Hogares, Menor de 12 afios y De 12 o
Negocios incompleto mas anos

Negocios completo Hogares, Menor de 12 afios, De 12 o
mas afos y Negocios
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Para editar o ingresar a consultar algin cuestionario es necesario dar clic en el
icono % cuando este se encuentre habilitado.

Recuerda. Siempre que ingreses a revisar o modificar debes llegar hasta el
final del cuestionario y dar clic en el botén de “Terminar Captura” de lo
" contrario el sistema bloguea el cuestionario.

El icono es de uso exclusivo de administradores.

Existen otras dos opciones que se muestran al seleccionar el folio y dar clic con el
boton derecho del mouse. Son:

Oficina: | 01 AGUASCALIENTES -

Folio: 0100010 || JJ

Folio Ageb Control Decena Estatus Vivienda y hogar Menores Mayores Negocios

01000101021 028-6 0140277 1 Fn cantura ‘

@ Retorno a campo
0100010103-1 028-6 0140277 | @m Reporte =
‘ 0/0 | 1 0/1 | [ 0/0 |

Total [2] registros

Regresar

@ Retorno a campo Con esta opcién el Responsable de captura y

validacion podra regresar el folio al equipo de campo para su revision y analisis por
alguna incongruencia encontrada durante la etapa de captura.

Después de enviar el folio a Retorno a campo, éste desaparece de la lista y el
Responsable de captura y validacion debera ir al mend de Retorno a Campo a
proporcionar las observaciones correspondientes.

@E Reporte Con este boton podemos generar el reporte de lo que se

captura en la opcion MCS-1 para compararla con el formato original y determinar si
existe error en la captura del formato.

6.4 Retorno a campo

[
Permite la

' 5 visualizacion

de los
retornos...



Al entrar a retorno a campo nos muestra la siguiente pantalla:

Folios para retornar a campo .SC
*Oficinas: | 01 AGUASCALIENTES -
*Folio: P

Folio Control Decena Estatus Observacién

0100010104-1 0140277 5 RETORNO A CAMPO DE CAPTURA Miercoles, 8 de Julio de 2015 13:46:43
0100097502-1 0140155 & RETORNG A CAMPO DE CAPTURA
0100057503-1 0140155 5 RETORNO A CAMPO DE CAFTURA

Total [3] registros

En ésta pantalla tenemos tres pestafias que son:

Actuales: aqui aparecen los folios que se mandaron de retorno a campo y todavia no se
han capturado las observaciones ni el Visto Bueno.

Actuales En recuperacion Autorizados

Folio Control Decena Estatus Observacion
0100097502-1 0140155 5 RETORNO A CAMPO DE CAPTURA
0100057503-1 0140155 5 RETORNO A CAMPO DE CAPTURA

Total [2] registros

El folio se mostrara en la pestafia de Actuales, en ésta lista se selecciona el folio y con el
bot6on derecho del mouse nos muestra una pequefia ventana como la siguiente:

| Observaciones - , . L, L,
i ke }y entrando a ésta se capturan las observaciones del porqué se esta

retornando el folio a campo, una vez que se capturan las observaciones el sistema pone la
fecha en la que se realizo el retorno (como es el caso del folio 0100010104-1 en la pantalla
anterior) .

La captura de las observaciones la realiza el RCV o bien el ISE y la autorizacion o visto
bueno lo hace el REP.

En recuperacién: van a aparecer todos los folios que se fueron de retorno a campo a la
vivienda y que ya fueron capturadas las observaciones y el visto bueno.

Actuales || En recuperacién | Autorizados

Folia Control Dacena Estatus Observacisn
0100010104-1 0140277 3 EN RECUPERACION Miercoles, & de Julio de 2015 13:46:43
0100087501-1 0140155 5 EN RECUPERACION Miercoles, & de Julio de 2015 13:533:16

Total [2] registros

Una vez que regresen con la informaciéon completa se selecciona el folio y con el boton
derecho se da clic y aparece el siguiente recuadro:



e ——

I | Cuestichario retorno

| &= Reporte MC5-1

En el que si se da clic en Cuestionario retorno nos aparecen las siguientes preguntas:

Cuestionario retorno a vivienda

cCambiarocn los residentes de la vivienda? Mo
iCambizo el numers de hogares de la vivienda? | No
iCambiaron les integrantes de algdn hegar? Mo

Aceptar Cancelar

Si alguna de las preguntas queda con respuesta si el folio se reiniciara y se vuelve a
capturar por completo desde las formas de control MCS-1 y en caso contrario el folio se regresa
al estatus anterior al que encontraba antes de mandarlo de retorno a campo.

En el Reporte MCS-1 aparece la informacion que fue capturada en la forma MCS-1 de la
siguiente manera:

4 Formma de contrel MACS-T
MODULO DE CONDICIONES SOCIOECONOMICAS 2016 i
CONTROL POR FOLIO DEL ENTREVISTADOR Y SUPERVISOR e/é'
IHTG s
SEGUMIENTO DENR Y RC \
BNTIDAD  AGUACALIENTES o)1 oriche o |1 [ | . ‘ , | ) | ) | ) | , ‘ ) | , ‘ ) | B ‘ |, REANTERIDR
MUNICIPID  AGLESCALIENTES ool DECENA: 3
LOCALIDAD AGUAECALIENTES ofofols
ey [o [Zla =] SUPERVISOR: sl o
NEMERQ DE CONTROL (o[ olz]7[~ ENTREWSTADOR: [ERIE
4 5) RESULTADD DE ENTREWST A POR CUESTIONARID 7
WENORES DE 12 A0S
IR 2)NOMBRE ) PARENTESCO 4)EDAD Y DE 12 DS AIDS SR £) RESULTADD DE ENTREVISTA DEL HOGAR
NOMBRE DEL N(MER® DE
RESPONSABLE | CUESTIONARIO RE
RE AT CUESTIONARID RENGLON
\NDIRECTO | DENEGOCIOS
01 luEFE 0,46 [lolse] [
0z EsPOsA 0,4 8 [[o]z]
= I [
il T S
05
L1
HOGARES OBSERWACIONES DEL ENTREWISTADOR
5 L | 02 0]z
= WIENDA
L1 ]
[T L1 [ |
o T |
10 L1 LI
" [V i
12 L1 L
13 L1 L SOLO FARARESULTADOS DE ENTREVISTABI
m T [ BisgE Iy o |
= L Dias
MESES
_/
' 71 Fa Fib S0 EACLUS IO DEL SUPERVISOR ™
7.1 TOTAL DE CUESTIONARIOS EM EL HOGAR | o | & | |I2OBSERVACIONES DAL SUPERVISOR
ETEEET
7.2 RESULTADD OE ENTREVISTA DEL HOGAR
72 NORMERD DE HOGARES EN LAYRENDA 1
74 4SEAPLICO DBSERVRCION DIRECTAT
75 ;LAENTREVISTAES RECUPERABLE?

Autorizados: Nos muestra el listado de folios que se mandaron de retorno a campo, su
decena, el estatus anterior, estatus actual, la solucién que se le dio y la fecha en la que se
autorizo.
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CAPTURA

0100097501-1 0140155 s REFOR::DA_\I_UC;:DO bE EN RECUPERACION VIVIENDA M‘Er“““ﬁ'fa:’;?ﬂ“ de 2015

0100010104-1 0140277 3 RETORND A CavPo oE EN RECUPERACION VIVIENDA bunes. 11:*3;“2‘;‘*2 2015

0100010101-1 0140277 1 RETORND A CalPo oE SEGUIMIENTO VIVIENDA “‘Emn"1§?£3£° de 2015

01000101021 0140277 N RETORNO A CAMPO DE Ch CAPTURA — Miercales, & de Julio de 2015
CAPTURA 2

01000101031 0140277 1 RETORNO 2 CAvPo BE EN CAPTURA LIBERADO

01000101032 5140277 5 RETORNO A CAMPO GE DISPONIBLE PARA CAPTURA | VIVIENDA Miercales, & d o de 2015
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7. validacién ]

El proceso de validacion consiste en aplicar a cada vivienda un conjunto
de criterios de congruencia que nos garantizara la integridad de la informacion en
la base de datos, este sistema esta incluido dentro del IKTAN; los encargados de
llevar a cabo esta etapa son: el Responsable de captura y validacion, el Analista
y el ISE. Lo aplicaran una vez finalizada la captura de informacién dando clic en
el siguiente icono:

Validacion

—

A

# / Aplica plics criterios de congruenciz para ssegurar Iz integridad de
criterios de Iz informacién en Iz base de datos. '
- congruencia
f ‘ para as...

Esta opcidn despliega las siguientes acciones:

Menid principal

Lo primero que tenemos que hacer es asignar los folios al analista para que este
pueda empezar a validar cada vivienda, para hacerlo td, responsable de captura
validacion debes dar clic en el icono:

Cargas de
trabajo

Lo que te desplegara la pantalla Cargas de trabajo que es igual a la
mencionada en la opcion Operativo de campo y en la opcién Captura dentro de
este mismo manual, la pantalla es:
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Cargas de trabajo

Oficina; | 02 BAJA CALIFORNIA b
Analista: | [AZ] CLARA MIGUEL SANTIAGO - BCN -
Afio: 2014 =

Decenat |0 =

Fuente [0] Destina [0]
Control Falio Control

Regresar

Donde debes seleccionar un analista y una decena, una vez hecho esto en el
recuadro Fuente apareceran los folios que tienen Estatus Transformado o Validado

/ b ' { =1 ,
inconsistente y como explicamos anteriormente los botones y - nos

permiten hacer la asignacion de la carga de trabajo, esto es, los pasa al recuadro
Destino.

La informacién capturada debe estar apegada a ciertas condiciones de calidad, las
cuales garantizan que la informacién sea congruente con los criterios conceptuales con
los que fueron disefiados los cuestionarios del proyecto, esto lleva implicito que los
errores detectados sean corregidos de manera pertinente y lo debe hacer el analista
dando clic en el icono Criterios una vez que le hayas asignacion su carga:

5 Criterios

Al perfil RCV le presenta las tres opciones, al analista y al ISE solo dos:

Meni principal

Monitorso
de
validacign
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Ta primera opcion, que es la misma para el analista,
o lLenzr desplegara la pantalla Folios disponibles para lanzar el
w o e proceso de validacion que vemos a continuacion:

Folios disponibles para lanzar el proceso de validacion para analista B

*Oficing: | 00 NO ESPECIFICADA -
ARo: 2015 | v

Decena: |1 =

*Falio: &j. 0000866101 || [
Folio Descripcian Fecha dltima validacién
0000213104 Validado inconsistante 21/07/2015

Total [1] registros

Regresar

Como puedes ver en la parte superior nos presenta cuatro combos, pero solo en el
denominado Decena de levantamiento podras seleccionar la que vas a validar, porque
el de Oficina y Ao son sélo informativos:

Permite seleccionar una

*Oficina: | 00 NO ESPECIFICADA decena entre 1y 10

Ano: 2015 | = _ .
Permite buscar un folio con solo

Decena: | 1 teclear los cuatro primeros digitos y

u

* B B 1] .
Folio: if . dar clicen

En el tabulado de la parte inferior de la pantalla Folios disponibles para lanzar el
proceso de validacion se despliegan todos los folios que tiene la decena de
levantamiento que seleccionaste en el combo superior y que tengan estatus de
Transformado, Validado inconsistente o Error en transformacion en validacion:

(1of7)

Folie Descripcion Fecha dltima validacion

1561518101 Validado inconsistente 05/08/2014
1561518102 Validado inconsistente 05/08/2014
1561518103 Validado inconsistents 05/08/2014
1561518104 Validado inconsistents 05/08/2014
1561518105 Validado inconsistents 05/08/2014
1561519101 Validzdo inconsistents 05/08/2014
1561519102 Validzdo inconsistents 05/08/2014
1561519103 validado inconsistente 05/08/2014
1SA15181Nd Walidadn incnncistanta AS/NA/MIN1I4
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iz Exportar PDF
Donde el sistema nos ofrece dos opciones: la primera nos permite

exportar la informacién de la pantalla Folios disponibles para lanzar el proceso de
validacion a un archivo PDF como vemos a continuacion:

¥ Oprionas

Folio Descripeion Fecha dltima valid E‘i Expartar FOF

0000712104 Validado inconsistents 12/08/2014
{8 Exportar XLS

Folio Descripein Fecha ltima validacin
0000712104 Validado inconsistente 12/08/2014

., Exportar XLS . . . .,
La segunda opcién B Exp nos permite exportar la misma informacion al

formato xIs como podemos ver a continuacion:

Inico | lnsetar  Diselodepigina  Formulas  Dastos  Revisar  Vista  Acrobat

| fj: Arist i L | A ,_(; |- -'ﬂbj | S5 Ajustar texto General - hﬁ y ‘w
1»«w", IN& §-|B->-A- EXE W ERE Ecombinarycentrar = | $ -~ % 000 %8 5§  Formato  Oarformato Estios ¢

condicional * como tabla ~  ceida

| Portapapeies = Fuente I Alineacion T Nimero 0 Estitos
H25 g —

|« . B | c | ) MOVP R NN WU W YO W TSN Y R -

1 Folo Descripcion Fecha ditima validacion

2 0000712104  Validado inconsistente  12/08/2015

3

4]

5

Gl

7

8

9.

10

R

Ademas de las opciones anteriores se ponen a nuestra disposicién 2 importantes
funciones al dar clic en el folio con el botén derecho de mouse, que son:

(10f7)

Folie Descripcion Fecha dltima validacion

1561518101 Validado incopsistanta | 05/08/2014 |
1561518102 Validado incd 4% Validar 05/08/2014
1561518103 validade inc =} ver detalle 05/08/2014
1561518104 validado inc 05/08/2014
1561518105 Validado inconsistents 05/08/2014
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| 83 valdar ,

Donde la funcion nos permite volver a lanzar el proceso

ﬁ =t ver decane '

de validacion de ese folio, y la funcion nos despliega la
pantalla Inconsistencias encontradas por folio que es la siguiente:

Inconsistendas encontradas por folio

Entidad: =2

Folio:

worm 0000 B,

Criterio Titulo Refarencia

%‘f’i” NUMERO DE PERSONAS EN LA VIVIENDA FOLIOVIV=1561518101, RESIDENTES=10, HOGARES3=2, VPERSONAS=5, IMAGEN=3

fg;e’i“ NUMERO DE HOGARES EN LA VIVIENDA FOLIOVIV=1551518101, HOGARESZ=2, HOGARES3=2, VHOGARES=1, IMAGEN=7

fg;e“ DUERC © DUEFIA DE LA VIVIENDA FOLIOVIV=1561518101, TENEN_NR1=01, TENEN_NR2=-, TENEN_NH1=2, TENEN_NH2=-, IMAGEN=4
f;‘;e”u ESRMF‘::GIE’:‘D%EL ALQUILER DE LA VIVIENDA SROPLA QUE SE FOLIOVIV=1561518101, TENEN=3, ESTIM=000060, PAGOVIV=000060, IMAGEN=1

;_:;;E”“ CANTIDAD DE VEHICULOS PROPIEDAD DEL HOGAR FOLIOVIV=1561518101, FOLIOHOG=1, VEHI1_T=1, VEHI1_N=11, IMAGEN=1

f;;e’i“ CANTIDAD DE APARATOS PROPIEDAD DEL HOGAR 1 FOLIOVIV=1561518101, FOLIOHOG=1, EQH11_T=1, EQH11_N=04, IMAGEN=1

f;;e“ CANTIDAD DE APARATOS PROPIEDAD DEL HOGAR 1 FOLIOVIV=1561518101, FOLIOHOG=1, EQH3_T=1, EQH3_N=06, IMAGEN=1

Esta pantalla es muy importante porque en ella vas a corregir las incongruencias
encontradas en la informacién de este folio.

PClones . . s, .
cuestionario(s) que nos permitird corregir la

Abrir cuesticnario(s) informacién cuando sea necesario. La segunda
opcibn manda a imprimir el reporte de las
Inconsistencias encontradas por folio. Las
izy Exportar PDF siguientes opciones exportan estas mismas
B Exportar XLS Inconsigtencias encontradas por folio al formato
| . que prefieras, PDF o XLS.

% Imprimir reporte

Dentro del tabulado el sistema nos da dos opciones, al dar clic en el renglon del
criterio que nos reporta como erréneo, como vemos a continuacion:

*Critario: | =j. Criterio 101 jo)

(ot 0000 5O

Criterio Titulo Referencia
‘l:gtle”"" WUMERO DE PERSONAS EN LA VIWIENDA FOLIOVIV=1561518101, R[ WAS=5, IMAGEN=3
«" Captura correcta
fg;““ HWUMERC DE HOGARES EN LA VIVIENDA FOLIOVIV=1561518101, = 1, IMAGEN=7
S ver detalle
‘ES;E”D DUERIO O DUERIA DE LA VIVIENDA FOLIOVIV=1561518101, T - - B L=2, TENEN_NH2=-, IMAGEN=4
Criteric ESTIMACION DEL ALQUILER DE LA VIVIENDA PROPIA QUE SE - - = - -
. o e FOLIOVIW=1561518101, TENEN=3, ESTIM=000060, PAGOVIV=000050, IMAGEN=1
Gz CANTINAN ME VEHTOII QS DRODTENAN DRI HAGRSR FOLTAVIUS1SATSTRING FAITARARST VEHTT T=1 WEHTT N=11 TMARENST
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/
v Cavtura correcta

La primera opcion ' nos permite como su nombre nos dice
especificarle al sistema que aunque parezca un error, asi venia registrado en el
cuestionario.

- Ver detalje

La segunda opcion nos da la referencia los datos que
nos sirven para verificar el error, el diagnéstico y el procedimiento que debes seguir
para hacer la verificacion.

Criterio 101 NUMERD DE PERSONAS EN LA VIVIENDA

Referancia:

FOLIOVIV=1561518101, RESIDENTES=10, HOGARES3=2, WVPERSONAS=3, IMAGEN=3

Diagnostico:

El nimerc de residentes no corresponde con el total de personas registradas en la Seccion II1.

Procedimiento:

“erifica |z captura de: 1.- Las preguntzs 1, 2 v 3 de |z Seccién 11, el nimero de personzs enlistadas en la Seccidn 111 del o los
Cuestionario(s) de Hogares y Vivienda, de ser necesario corrigela. 5i la captura es correcta: Da clic en el icono de captura correcta.

F.egresar P

| % Captura correcta

Al dar clic en bot6n de te despliega la siguiente pantalla:

Se justificars la inconsistencia. éEstas seguro?

Aceptar | Cancelar

8
(1of4)
Criterio Titula Refaranciz
‘l:éitlgnﬂ MUMERO DE PERSOMNAS EN LA VIVIENDA FOLIOVIV=1561518101, RESIDENTES=10, HOGARES3=2, VPERSONAS=5, IMAGEN=3
fg;e”“‘ NUMERC DE HOGARES EN LA VIVIENDA FOLIOVIV=1561518101, HOGARES2=2, HOGARES3=2, VHOGARES=1, IMAGEN=7
[123;3”0 DUERIO O DUERA DE LA VIVIENDA FOLIOVIV=1561518101, TENEN_NR1=01, TENEN_NRZ=-, TENEN_NH1=2, TENEN_NH2=-, IMAGEN=4
‘1:2;2”0 E§¥:M;:‘CGIENND%EL LELIEAE BE Lo IR 0 FRERE Bl 22 FOLIOVIV=1561518101, TENEN=3, ESTIM=000060, PAGOVIV=000060, IMAGEN=1
Coiene CANTIDAD DE VEHICULOS PROPIEDAD DEL HOGAR FOLIOVIV=156 i Espere por favor ! | VEHI1_T=1, VEHI1_N=11, IMAGEN=1
‘1:2;3”0 CANTIDAD DE APARATOS PROPIEDAD DEL HOGAR 1 FOLIOVIV=15 t; EQH11_T=1, EQH11_N=04, IMAGEN=1

Donde tienes que responder la pregunta de confirmacion:

94



Confirmacon

Se justificara la inconsistencia. ¢Estas seguro?

Cancelar

p» Aceptar

Al dar clic en el boton Aceptar se
comienza a ejecutar el programa Al dar clic en el botén se

regresa a la pantalla anterior.

de los criterios de validacion.

Si determinamos que si hubo error en la captura, entonces hay que proceder a
corregirlo, para hacer esto hay que hacer clic en el botdén opciones en la primera opcién

v Opciones |

Abrir cues tionay 10(s)

entonces el IKTAN presenta la pantalla Cuestionario a
depurar informacién que es la siguiente:

‘Cuestionario a depurar informaciéon

Entidad Folio Contral Hogares y vivienda Mayores Menores Hegacios Biare

i5 1561518101-1 1561518 (=l [El =

Selecciona la columna correspondiente al cuestionario que vas a corregir y da clic
=
en el icono ~ para que el IKTAN dispare el depurador del cuestionario elegido.
Cabe mencionar que el depurador funciona exactamente igual al capturador. Una vez
hecha la correccion hay que llegar al final del cuestionario y al salir guardara los
cambios.

pantallas que dicen en que aparecen todos los hogares pertenecientes a esta
m vivienda, como esta de Cuestionario a depurar informacion.

I Recuerda. La validacién es un proceso que se hace por vivienda, por lo que hay

Este proceso se debe hacer para cada uno de los cuestionarios de un folio que se

van a corregir las inconsistencias encontradas. Una vez concluidas las correcciones da
f Regresar ,

clic en el boton con lo que el IKTAN te regresara a la pantalla

Inconsistencias encontradas por folio. Donde podras pasar a la siguiente

inconsistencia listada y volver a hacer el procedimiento y asi sucesivamente hasta
terminar la lista de las inconsistencias.
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Una vez concluidas todas las correcciones en la pantalla Inconsistencias
Regresar

encontradas por folio hay que dar clic en el bot6n lo que te regresara a
la pantalla Folios disponibles para lanzar el proceso de validacion donde debes dar

J

Si se hicieron todas la correcciones correctamente el folio no debe volver a
aparecer en esta pantalla, en caso contrario, aparecera porque al corregir algin dato no
recordaste que te podia mover informacion y debes repetir el procedimiento para
corregir lo nuevo que te marca y asi desaparecerlo de tu carga.

valiiaar

clic, nuevamente, en la opcion para volver a validar el folio.

Las siguientes tres opciones de la pantalla Inconsistencias encontradas por folio
sirven para tener las inconsistencias en otro medio que no es el IKTAN, la opcién

E/ y'”""/ elld reporte '
te permitird tener estas inconsistencias en papel y hacer la
revisibn en papel, al hacer clic en esta opcion manda a impresién el Reporte de
Inconsistencias que es el siguiente:

INEGI . . A
ﬁﬂi INSTITUTO MACIONAL DE ESTADISTICA ¥ GEOGRAFIA %
MC52015

Reporte de Inconsistencias

21/07/2015
09:50:04

Facha: Pagina 1de 15

Hora:

Entidad: AGUASCALIENTES Folio: 0100120704

VIVIENDA ¥ HOGAR
CRITERIO DIAGNOSTICO PROCEDIMIENTO: IDENTIFICACION
101. NUMEROC DE El ndmero de residentes no Verifica la captura de: 1.- Las FOLIOVIV=0100120704

PERSOMAS EN LA

comesponde con el total de personas

preguntas 1, 2 y 3 de |la Seccion I, el

RESIDENTES=10

VIVIENDA registradas en |a Seccion Il nimero de personas enlistadas en la HOGARES3=3
Seccidn Il del o los Cuesticnariols) de VPERSOMNAS=3
Hogares y Vivienda, de ser necesario IMAGEN=3
cormrigela. Sila captura es cormecta: Da clic
en el icono de captura comecta.
CRITERIO DIAGNOSTICO PROCEDIMIENTO IDENTIFICACION

102. NUMERC DE
HOGARES EN LA

El niumero de Hogares en la
vivienda no coresponde con los

Fevisa la captura de las preguntas
2 y 3 de la seccian |1 del Cuestionario de

FOLIOVIV=0100120704
HOGARES2=2

VIVIENDA registrados. Hogares y Vivienda y de ser necesario HOGARES3=3
comigela. i la informacion capiurada es V_HOGARES=1
comecta Da clic en el icono de captura IMAGEN=T
comecta.
CRITERIO DIAGNOSTICO PROCEDIMIENTO IDENTIFICACION
105. DUEND O DUENA DE El nimero de renglon Reviza la captura de nimeros de FOLIOVIV=0100120704
LA VIVIENDA declarado como duefio de la vivienda, renglen y niumeros de hogar de la pregunta TENEN_NR1=01

no existe registrado en la lista de
personas del hogar que se indica.

27 de la seccidn |, y de ser necesario
comigela. Sila capiura es comecta: Da clic
en el icono de captura comecta.

TENEN_NR2=-
TENEN_MNH1=2
TENEMN_MH2=-
IMAGEN=4

Donde en la parte superior te pondra la fecha y hora en que generaste el archivo, la

entidad y el folio al que pertenece un cintillo especificando el cuestionario al que
pertenece la inconsistencia y cuatro columnas el Criterio, Diagnéstico, Procedimiento e
Identificacion
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Seleccione el formato para el reporte

*Titules: Si |-

*Formate: | PDF -
Registras: 0
Paginacién:

Proceso

La tercera y cuarta opciones te permiten guardar el Reporte de inconsistencias en el

oz Exportar PDF

& £ Yportar XLS

formato de tu preferencia si escoges Exportar PDF genera el

siguiente archivo:

Criterio Titulo Referencia
Si Criterio 101 NMERO DE PERSONAS |FOLIOVIV=0100120704,
EN LA VIVIENDA RESIDENTES=10,
HOGARES3=3,
VPERSONAS=3,
IMAGEN=3
Criterio 102 NMERO DE HOGARES  |FOLIOVIV=0100120704,
EN LA VIVIENDA HOGARES2=2,
HOGARES3=3,
V_HOGARES=1,
IMAGEN=7
Criterio 105 DUEOODUEADELA  (FOLIOVIV=0100120704,
VIVIENDA TENEN_NR1=01,
TENEN_NR2=-,
TENEN_NHI1=2,
TENEN_NH2=-,
IMAGEN=4
Criterio 123 ESTIMACION DEL FOLIOVIV=0100120704,
ALQUILER DE LA TENEN=3,
VIVIENDA PROPIA QUE |[ESTIM=000001,
SE ESTA PAGANDO PAGOVIV=065000,
IMAGEN=1

seleccionas Exportar XL
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H N E G Rl Cl B P L

Cia ) = = xlktan_2015072209361420_exportar [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel = =
- Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista FDF 'Q) - 2 X
‘*A"j & e [0 -l[ahalE= — . _?é Formato condicional ~ 59 Insertar ~ | E - ? \ﬁ

23 i Dar formato como tabla = | 3* Eliminar - Q'
Pa?ar 7 (I | | e A WiIEE [$ - % onof[%B 8| = Estilos de celda - L:_[ Formato = || <2~ Sﬁ;;:: “FEU(zic:;g,.

Portapa.. ™= Fuente (Fi Alineacion {F] Ndmero (F Estilos Celdas Modificar

| AL - fe | criterio
| A B c D E F G B i J K L m N 0
Criterio_ITitulo Referencia

Criterio 10'NUMERO FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 10:NUMERO FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 10:DUERIO O FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 12 ESTIMACI FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 12: CANTIDAL FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 12: CANTIDAL FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 12i HUESPEL FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 12! TRABAJAIFOLIOVIV=0100120704,
Criterio 131 ALFABETI FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 13 BECAS ~ FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 13’ BECAS ~ FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 13:CREDITO FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 13;CREDITO FOLIOVIV=0100120704,
Criterio 13!NIVEL ¥ CFOLIOVIV=0100120704,
Criterio 13!NIVEL ¥ CFOLIOVIV=0100120704,

RESIDENTES=10, HOGARES3=3, VPERSONAS=3, IMAGEN=3
HOGARES2=2, HOGARES3=3, V_HOGARES=1, IMAGEN=7
TEMEN_NR1=01, TENEN_MR2=- TENEN_NH1=2, TENEMN_MH2=-_ IMAGEN=4
TEMEN=3, ESTIM=000001, PAGOVIV=065000, IMAGEN=1

FOLIOHOG=1,

FOLIOHOG=1

FOLIOHOG=1

FOLIOHOG=1,

FOLIOHOG=1, NUMREN=01, NIVEL=9, TIPOESC=1, TIENE_B=1, OTORG_B=3, FORMA_B=5, ASIS_ESC=1, IMAGE
FOLIOHOG=1, NUMREN=02, NIVEL=8, TPOESC=2, TIENE_B=1, OTORG_B=1, FORMA_B=4, ASIS_ESC=1, IMAGE
FOLIOHOG=1, NUMREN=01, TIPOESC=1, TIENE_C=1, OTORG_C=2, FORMA_C=3. NIVEL=3, IMAGEN=7
FOLIOHOG=1, NUMREN=02, TIPOESC=2, TIENE_C=1, OTORG_C=1, FORMA_C=1, NIVEL=8, IMAGEN=41
FOLIOHOG=1, NUMREN=01, NIVEL=9, GRADO=5, IMAGEN=61

FOLIOHOG=1, NUMREN=02, NIVEL=8, GRADO=6, IMAGEN=55

. VEHM4_T=1, VEHI4_N=35, IMAGEN=1
FOLIOHOG=1,

. DOMESTICO7=1, DOMESTICO8=1, DOMESTICO9=1, VQUEPARENTE=0, IMAGEN=17

VEHN_T=1, VEHI1_N=25, IMAGEN=1

HUESPEDES4=1, HUESPEDESS=1, HUESPEDESE=1, C_PARENTESCO=0, IMAGEN=17

NUMREN=01

. ALFABE=2, ASIS_ESC=1, NIVEL=9, NIVELAPROB=-, IMAGEN=24

17 | Criterio 13i CUARTOS FOLIOVIV=0100120704, CUART=03, FOCOS_INC=35, FOCOS_AHO=35, PROM_FOCOS=23, IMAGEN=2
M 4+ M| SheetD ¥ [! m
Listo (B0 @gesecinl s
Opcion Monitoreo Validacion
-.'I'| el e WAl 'I"l'l'._
Monitoreo
de

validacion

El monitoreo validacién es la segunda opcion que te da tu menud Validacion y nos
permitird verificar de los folios que lanzamos el proceso de validacion en que estatus se
encuentran. No permite verificar por folio o por estatus.

Si lo hacemos por folio podemos teclear los 5 primeros digitos del folio para ver en
gue estatus se encuentran los folios que estamos trabajando y verificar cuanto tiempo
falta para que termine de validar la informacién, a continuacion vemos un ejemplo de
esta opcion:

Monitoreo

Estatus

Falio: 00007

= Opciones

Estatus Por procesar Registro

07/08/2014 18:54:44

Tiempo estimado
ERROR INESPERADO 0 minutos

0000712105 SiN PROCESAR 11/08/2014 14:03:25 0 minutas

Total [2] registros

Regresar
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Cuando seleccionamos la pestafia Estatus nos apareceran todos los folios que se
encuentran en este proceso, por eso debemos seleccionar cual estatus queremos ver,
Sin procesar, Procesando y Error.

Monitoreo

Folio m

Estatus: | Seleccion

Seleccién
Sin procesar + Opciones
Procesando

Frror ‘ (1 0f2) B2 »w) Gsr

S— Estatus Por procesar Tiempo estimado

000071
0000866105
0000712105

-~ 5 &8 5 8 5 8 o

0000871102

0000871102

0000866103
0001703104

(1 0f 2) Dz »> > 15 v

Total [16] registros

Regresar

Cuando aparezca algun folio con estatus error (error inesperado o procesado con
error) hay que reportarlo a oficina central via el Sitio de Colaboracion en la pestafia
IKTAN discusion Validacion, para que veamos que sucede con el folio y podamos
resolverlo mas rapidamente.

Una vez que el Analista concluya la validacién de una vivienda, y lance la ultima
validacion el folio pasard a estatus de Inconsistente ISE o Validado consistente
estatal. Si cambia a Inconsistente ISE, el ISE debe entrar al IKTAN a la opcion
Validacion> Criterios > Lanzar proceso ISE.

o 'l:'.l.p'IiCEI d Lanzar
& criterios de Criterios 122
#1 congruencia ‘.' \._ pni;eE_c

: - para ase...

Lo que aparecera las mismas pantallas que al analista, pero con criterios que soélo
él puede resolver, salvo que en algunas ocasiones apareceran tres opciones para
alguno de los criterios en lugar de las dos que aparecen al analista en la pantalla
Inconsistencias encontradas por folio si alguno de ellos tiene que ser regresado al
equipo de campo como vemos a continuacion:
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Inconsistencias encontradas por folio

olio
ﬁ Titulo
*Criterio:
Criterio
c.;‘;z.'-'o REMUNE}
f.;:‘;zr-‘c REMI
C; ;z rio REM

Titulo

CIE I

Captura correcta

UNERACTT

&) Retorno a campo

EMUNERACH

) Ver detalle

FOLIQVIV=0000.

712105, FOLIOHOC=1, IMACEN=

FOLIQVIV=0000712105, FOLIOHOG=1, IMACEN=2

FOLIOVIV=0000712105, FOLIOHOGC=1, IMACEN=2

Referencia

¥ Opciones

Total [8] registros

Regresar

Al dar clic en la opcion
regresarlo al equipo de campo y posteriormente en la opcién Retorno a campo hay que

registrar la informacion faltante. El estatus de los folios que se marcan con esta opcion

&/ Retorno a co mnpo '

es Retorno a campo de validacion.

estamos marcando el folio para
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[ 8. Retorno a campo ]

Como hemos visto hasta ahora existen ocasiones que el equipo de captura y
validacion detecta que la informacion registrada en los cuestionarios es incongruente o
insuficiente por lo que ese folio se debe regresar al equipo de campo, para que sea este
equipo el encargado de recuperar la informacion faltante o corregirla. En el IKTAN, esto
se registrara con la siguiente opcion y los responsables de hacerlo son los REP, RCV e
ISE.

&
\ Fermite la
' 5 visualizacion

de los 1
u retornos... Permite |la visualizacion de los retornos a campo e

histornal

Los encargados de sugerir esta actividad son el RCV o ISE y la de autorizarlos del
REP, para hacerlo hay que hacer clic en el icono, lo que presentara la siguiente
pantalla:

Folios para retornar a campo .’;c
*Oficinas: | 00 NO ESPECIFICADA -
*Folio: P

Falio Control Decena Estatus

0000243103 0140415 1 RETORNO A CAMPO DE VALIDACIGN Lunes,

0000243104 0140415 1 RETORNO A CAMPO DE CAPTURA Lunes, 13 de Julio de 2

'lnhl [2] registros

En esta pantalla denominada Folios para retornar a campo en la parte superior
aparece la oficina a la que perteneces y no puedes modificarla, el tabulado tiene las
siguientes columnas: Folio, Control, Decena, Estatus, Observacion y las pestafias
Actuales, En recuperacion y Autorizados.

Sugerir Retorno a campo

Actuales. Son los folios sugeridos por el RCV o ISE y por cada folio que se encuentre

en la lista, al dar clic, con el boton derecho del mouse, aparece la opcion -~ Observacionss
que permite describir en la seccidén observaciones, la informacién que falta o la razén
por lo que la informacion es inconsistente, para que el encargado de recuperar la
informacion tenga todos los elementos necesarios para hacerlo correctamente:

Folio Control Decena Estatus Observacion

00007712103-1 A110007 7 RETORNO A CAMPO DE VALIDACION Lungs, 4 de Agosto de 2014 14:31:55

- Observaciones Total [1] registros
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Al hacer clic en la opcion nos despliega la pantalla
Capture y/o edite las observaciones para el folio como vemos a continuacion:

Folio

Municipio.

Ageb

Nimero de control

Resultado de entrevista del hogar:

*Observaciones.

Aceptar Cancelar

En la pantalla Capture y/o edite las observaciones para el folio nos muestra en
la parte superior el Folio, Municipio, Ageb, el nimero de control y Resultado de
entrevista del hogar, informacion que no podemos modificar pero que nos sirve para
verificar que estamos en lo correcto y nos posiciona en el campo *Observaciones:
para que nosotros detallemos claramente la informacion faltante, en que cuestionario,
apartado, seccion, pregunta del mismo para que sea mas facil al equipo de campo
identificarla.

Recuerda. Detallar claramente y ser muy preciso en las observaciones que
escribas para que el encargado de ir a recuperar la informacion no tenga
" problemas.

Aceptar

Una vez capturadas las observaciones, dale clic en el botén para

Cancelar '

guardarlas o bien haz clic en el botén y regresa a la pantalla Folios
para retornar a campo sin guardar ninguna observacion.

Recuerda. Para garantizar la transparencia de los procesos de captura y
validacion se estardn monitoreando tiempos y bitacoras, de aqui la importancia
de esta opcién porque es la forma de saber que estan conscientes de los
problemas que tiene algun hogar.

Autorizar Retorno a campo

Una vez que se registrd el porqué de esta inconsistencia o falta de informacion es
preciso que nos indiquen como planean resolver el problema, para lo cual el REP o ISE
deben entrar en su mena Retorno a campo.
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Presenta la pantalla Folios para retornar a campo como vemos a continuacion:

Folios para retornar a campo

Oficinas:  No especificada -

Folio Control Decena Estatus anterior Estatus actual Solucién Autoriza

RETORNO A CAMPO DE Viernss, B de Agesto de 2014
0001134101-1 0310210 2 SrmE HOGARES INCOMBLETO OFICINA s

- RETCRNO A CAMPO DE Viernes, & de Agosto de 2014
0000712101-1 0110001 1 e HOGARES INCOMPLETO OFICINA T

RETORNO A CAMPO DE Jusves, 14 ds Agosto ds 2014
0001134101-1 0310210 2 e HOGARES INCOMPLETO OFICINA T

Total [3] registros

En la parte superior aparece la oficina a la que perteneces y no puedes modificarla,
el tabulado de esta pantalla tiene las siguientes columnas: Folio, Control, Decena,
Estatus anterior, Estatus actual, Solucién y Autoriza.

Recuerda. Revisar esta opcion cuando se termine de capturar una decena,
ya que aun tendrian tiempo de recuperar informacion y que no tengas ningun
folio ya sin resultado final, porque esto retrasa el trabajo de captura o
validacion.

Al dar clic con el botén derecho del mouse en el renglon del folio que se encuentre
en la lista, aparece un submenu como podemos ver a continuacion:

Folios para relomar a campo

s Cora Dscara ErtHtan aetur [EE ] e i
TR & CAMPC 0 v, e g e 3534
- WY IREOMRLTS EREm, bl

Laszs By
R ] - =
ORAITEL IR L ole\c:l l R e - COAARE [RCOMELITT oncTe, R

5 pnd A - e - TR & CaMRC D4 - _ — -— Sumvmi. Z4 e djains de D314
o HEEH [LEH-REH b " 2T Lot R Sl ] (==Y ]

: % Visto bueno '

Al hacer clic la opcién permite registrar como se va a
recuperar la informacion, es decir, por medio de una consulta telefénica o se va a
regresar a la vivienda a hacer la reconsulta. Las preguntas son excluyentes, por lo que
debes seleccionar una u otra.

103



Capture y/o edite las observaciones para el folio

Folio

Municipio.

Ageb.

Niimera de control

Resultado de entrevista del hogar

*Observaciones

P et o e e n e i@ o
ZRegresar a la vivienda?: i k:,l Mo
Aceptar Cancelar
;Corregido en oficina?: \:j 5i No
o Si respondes
Aceptar '
luego da clic en el botén
;Corregido en oficina? siQ ne
o Por el contrario :
debe responder la siguiente pregunta:
iRegresar a la vivienda?: \_:J 5i No

o Si seleccionas
Aceptar

debes dar clic en el botén

El folio quedara en la pestafia En recuperaciéon del subment MCS-1 del
menu Operativo de campo y deberé imprimir su formato para enviarlo a la
vivienda a captar la informacion faltante.

Si después de esto, la informacion del formato MCS-1 es la misma, se
entregard el folio con él. Pero si sufriera algun cambio, se llenara otro y se
entregara con el folio retornado para su captura desde el inicio.

Regresar a la vivienda?: 5i k:) No
o Si seleccionas
Aceptar

debes dar clic en el boton
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Si conciente o accidentalmente no selecciona alguna opcion, el sistema
REGISTRARA automaticamente el Resultado de Entrevista del Hogar

como A7 y el estatus se cambia a Liberado de campo.

Recuerda. Revisar esta opcion cuando se termine de capturar una decena, ya que
aun tendrian tiempo de recuperar informacion y que no tengas ningun
folio ya sin resultado final, porque esto retrasa el trabajo de captura o

validacion.

Cuando el retorno a campo es de Validacion, la pantalla de Visto Bueno, se le

agregan los criterios de validacion por los que se regresa a campo.

Municipio

Nimero de control

Resultado de entrevista del hogar:

#0Observaciones,

;Corregido en oficina?:

;Regresar a la vivienda?:

Inconsistencias validacion

Criterio 103-A NUMERO DE PERSONAS EN VIVIENDAS CON HOGARES SIN RESPUESTA
Criterio 104-A NUMERO DE HOGARES EN VIVIENDAS CON HOGARES SIN RESPUESTA

Aceptar

Cancel

Para los folios que regresen de campo y pasen todo el procedimiento ya
mencionado en este instructivo y se vuelve a retornar a campo por los mismos
criterios, ese folio se convierte AUTOMATICAMENTE en A7 y con el estatus de

Liberado de campo.
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[ O. Explotacién ]

Para acceder a las opciones de Explotacién una vez estando dentro del sistema se
selecciona del menu inicial el icono.

Explotacién

Permite
visualizar
los
reportes Permite wvisualizar los reportes nacionales y por
nacional... .

El menu despliega la siguiente opcidn:

Menii principal

Repartes
s

Reportes operativos

Permite la generacion de reportes con diferentes criterios de seleccién y para acceder a
esta opcion da clic en ella.

La pantalla Reportes de explotacion muestra una lista donde puedes seleccionar
el formato, reporte, periodo y nimero de la decena.
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+ Reporte

“Reporte: | REP-1. Avancs y acumulade decenal estats| de FLE. &n campe -
Periodo: | Levantamiento | =

*Oficina: | 00 NO ESPECIFICADA -

“Afio: 2015 | v

*Decena: (1 | =

REP-1. Avance y acumulado decenal estatal de R.E. en campo

REP-2. Avance v acumulado decenal estatal de R.E. en campo seguimiento
REP-2. Acumulade de felics con no respuesta

REP-2.1. Acumulado de folics asignados a otras decenas

REP-4. Acumulade estatal de folios con R.E. AT (Entrevista incompleta)
REF-5. Flaneacion estatal de |la muestra decenal

REP-&. Avance v acumulade estatal de captura-validacien

REP-7. Avance por estatus detallado

REP-2. Awvance por estatus detallads v R.E.

REP-9. Incongruencias de supervisor.

REP-10. Incongruencias supervisor o entrevistador.

REP-12. Resultados por decena.

Mumero de cuestionaries por folio -

R ———

Los reportes que puedes generar, son los siguientes:
e REP-1 Avance y acumulado decenal estatal de R.E. en campo.
e REP-2 Avance y acumulado decenal estatal de R.E. en campo seguimiento.
e REP-3 Acumulado de folios con no respuesta.
e REP-3.1 Acumulado de folios asignados a otras decenas
e REP-4 Acumulado estatal de folios con R.E. A7 (Entrevista incompleta).
e REP-5 Planeacion estatal de la muestra decenal.
e REP-6 Avance y acumulado estatal de captura-validacion.
e REP-7 Avance por estatus detallado
e REP-8 Avance por estatus detallado y R.E.
e REP-9 Incongruencias de supervisor
e REP-10 Incongruencias supervisor o entrevistador
e REP-12 Resultados por decena
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e NuUumero de cuestionarios por folio

En Periodo se tienen las opciones de Levantamiento y Seguimiento segun el reporte
gue se requiera.

La oficina sera a la que perteneces y aparece por default y de la misma forma el afio.

REP 1. Avance y acumulado Decenal Estatal por R. E. en Campo Este reporte
despliega tres recuadros:

El primero lo denominamos DECENAL y nos muestra la informacion de la decena
seleccionada, contando tanto las viviendas seleccionadas como los hogares adicionales
y clasificandolos segun el resultado de entrevista del hogar que se determina en la
captura de la MCS-1.

El segundo recuadro ACUMULADO muestra la misma informacién pero sumando
toda desde la decena 1 hasta la decena seleccionada.

El dltimo recuadro nos presenta el inventario de los cuestionarios utilizados para los
hogares con entrevista.

INEGI| REP-1. AVANCE ¥ ACUMULADO DECENAL ESTATAL DE R.E. EN CAMPO v
Hﬂu VIVIENDAS SELECCIONADAS Y HOGARES ADICIONALES eﬁx
T mcs i
REFPORTEDE CAMPCQ: REP-1 LEWANTAMIENTO
OFICINA: 01 AGUASCALIENTES DECEMA 1
Mugs- CODIGOS DE RESULTADO DE ENTREVISTA
é DECEMA| tra  [WIY. SEL ':UUI% TOT CONRESPLUESTA NO RESPUESTA
E TOTAL R.E. |TCR| 01 | 02 | 03 | 04 |THR| A1 [ A2 | A3 | A4 | A5 | AB | A7 [TA | B1 [ B2 | B3 |TB | C1 | C2 | C3 | C4 | TC |PEND.
8 1 18 15 1 K ‘ 1 1 1 1 1 o o o o a o o o 1 o o 1 o o o o o 10
a % 100m @ars (3] M2 =00 525 625 525 625 625 ooo ooo ooo ooo ooo ooo ooo ooo £25 ooo ooo 625 ooo ooo ooo ooo ooo| &250
o Mugs- H CODIGOS DE RESULTADO DE ENTREVISTA
g DECEMA| tra  |¥I¥. SEL| Adui% TOT CONRESPUESTA MO RESPUESTA
35 TOTAL R.E. |TCR| 01 | 02 | 03 | 04 [THR| A1 [ A2 | A2 | A4 | A5 | AB | A7 [TA | B1 [ B2 | B3 |TB |C1 | C2 | C3 | C4 |TC |PEND.
% 1a 1 18 15 1 K ‘ 1 1 1 1 1 o o o o a o o o 1 o o 1 o o o o o 10
2 % 100m @ars 82X M35 =00 £25) 625 £25) 625 625 ooo ooo ooo ooo ooo ooo ooo ooo 825 ooo ooo 625 ooo ooo ooo ooo ooo| &350
INVENTARIO DEL MATERIAL DE ESTA DECENA {INCLUYE HOGARES ADICIONALES)
Hogaresy Viviendas Menores de 12 afios De 12 0 mas afios Negocios
Recibido Uzado | Existencia | Recibido | Usado | Existencia | Recibido Uzado Ewistecia | Recibido | Usado | Ezistencia
232 4 2228]  s00n] 0 sooo]  7oon 6 5994]  2000] 1] 1980

Este reporte te permite al final de cada decena conocer: el desempefio que tu
equipo de trabajo tuvo en campo ademas del inventario de material hasta la decena
recién terminada; para que tomes las medidas necesarias a tiempo, como por ejemplo:

1) Las necesidades de reinstruccion y/o supervision:
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Cuando existe una alta tasa de no respuesta por ausencia de los informantes
(Al), puede deberse a que el personal no esta acudiendo en diferentes
horarios a las viviendas, por lo tanto busca una oportunidad para indicar a los
supervisores y entrevistadores que acudan a diferentes horarios a las
viviendas para intentar localizar a los informantes y con esta estrategia tratar
de evitar siga aumentando este tipo de no respuesta.

Si existe un alto porcentaje de negativas (A3) y/o folios incompletos (A7),
puedes analizar la situacién y sondear con los supervisores para determinar
qué es lo que esta pasando: si la forma de conducirse del personal no es el
adecuado, si la induccion al hogar es deficiente, etc. Solicita al ISE dé una
reinstruccién al respecto durante la reunién general.

Al detectar un alto porcentaje de folios completos correctos pero levantados
con informante indirecto, solicita al ISE que en la reinstruccion de la reunién
general, mencione la importancia de realizar las entrevistas con los
informantes adecuados.

2) Solicitar a Oficina central material ya que con esta informacién podras saber
cuanto material se ha usado hasta el término de una decena y cuanto te queda
para las préximas decenas.

REP

2. Avance y acumulado Decenal Estatal por R. E. en Campo El reporte

muestra la misma informacion que el reporte anterior, con la diferencia de que este
reporte se genera Unicamente con seguimiento.

INEG]| REP-Z. AVANCE Y ACUMULADO DECENAL ESTATAL DE R.E. EN CAMPO SEG UIMIENTO .
"ﬁ%H VIVIENDAS SELECCIONADASY HOGARES ADICIOMALES eﬁ
T mcs i
REPORTE DE CAMPO: REP-2 SEGUIMIENTO
OFICINA: 01 AGUASCALIENMTES DECEMA 2
M ues- CODIGOS DE RESULTADO DE ENTREVISTA
DECEMA tra VIV, SEL :3% TOT COMN RESFPUESTA MO RESPLESTA
TOTAL ) R. E. TCR[ 01 02 03 04 [THNR| Al AZ | A3 | A4 [ AS | AB | AT | TA B1 B2 [B3 |TB | &1 CZ | C3 [ C4 | TC |PEND

DECEMAL

2 3 5 o 1 1 o 1 o o o o o o o o o [ [ [ [ [ [ [ [ o o

% mom 1mon om 6557| 1557| ooo| wst| ooo| ooo| ooo| ooo| ooof ooo| ooo|l ooo| ooo| ooo| ooo| ooo| ooo| ooo| ooo| ooo ooo| ooof omo

8333
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g DECENA| tra |viv.SEL| 53 [TToT COMRESFLESTA MO RESFUESTA
= TOTAL RE [TCRI 01 [o2 [ 0304 [TNR[ A1 [AZ [A3[A4 [ A5 [AG[AT [TA [B1 [ B2 [B3 [TB [C1 [ C32 [C3 [ C4 [ TC [reno
% 1 a 2 n 1" o 1 1 o 1 o o o o o a a a a o o o o o o o o o a 10
2 % oom 10000 om 204 404 ooo| 404 ooo| onoo onoo onoo onoo ono ono ooo ooo ooo ooo ooo ooo ooo onoo onoo onoo ono ono anai
INVENTARIO DEL MATERIAL DE ESTA DECENA (INCLUYE HOGARES ADICIONALES)
Hogaresy Yiviendas Menores de 12 afos De 12 o mas afios Megocios
Recibide | Usado | Exitendia | Recibido | Usado | Evistenca | Recibids | Usado | Existecia | Recibido | lUsado | Esdstencia
2232 o] 2r23]  s000] 1] 4093 700D 15| 6985] 2000 5 1895




Muestra los folios que se trabajaron de seguimiento en la decena seleccionada, es
decir, si asignamos un folio de la decena 3 y en seguimiento se le asigna la decena 4,
éste folio va a aparecer reflejado en el reporte de la decena 4.

En el segundo recuadro nos muestra los folios que se han trabajado de
seguimiento de la decena 1 hasta la decena seleccionada.

REP-3 Acumulado de folios con no respuesta Nos muestra un listado de folios
gue tienen resultado con no respuesta. Asi como la decena a la que se asigno si tiene
algun seguimiento el folio.

Este reporte nos sirve para revisar los folios que tenemos pendientes de terminar
y los folios que ya estan como liberados de campo.

REP-3. ACUMULADO DE FOLIOS CON NO RESPUESTA

o

MCS TR
SRS Y]
OFICINA : AGUASCALIENTES REP-3 LEVANTAMIENTO
DE CENA Cgl‘::fDREJL FOLIO MPIO LoC R.E. CLAVE DEE. | CLAVE DE 5. OBSERVACIONES o DA?::(?:‘%EN
1 0140277 0100010105 o1 000161 E03 3C Desde hace 30 dias estd sofia 1
2 0140264 0100016203 001 0oa1] A1 B01 sC No se localizd al hijo mayor cuando se realizé |a entrevista
2 0140264 0100018204 0o 0001|43 B01 sC Se negaron a continucar dando |a informacidn
2 0140264) 0100018205 oot aoat|A7 81 sC Falta Ia informacidn completa del inteqrante 02
2 0140356 0100025203 001 0001]B1 (=1l SE Lavivienda estd deshabitada 2
2 0140356 0100025204 0o 0001|43 B01 SE Nos cerra 1a puera y va no quiso dar mas informacidn
2 0140356 0100025205 oat oaot | B SE Es unterreng, la vivienda que existia fué demalida 2

REP-3.1 Acumulado de folios asignados a otras decenas:

REP-3.1. ACUMULADO DE FOLIOS ASIGNADOS A OTRAS DECENAS

&

MCS R
RS
OFICINA: AGUASCALIENTES REP-3 SEGUIMIERTO
DECENA | conoe, FOLID MPIO | LoC RE. | CLAVEDEE. | CLAVE DES. OBSERVACIONES S A
1 0140316 Monoos101 o1 0001 |H1 01 SC Por falta de entrevistadores
1 0140316 00003102 0a1 0001|H1 01 = Por falta de entrevistadores
1 0140316 M0o00o03103 oot 0001 H1 B01 SC Por falta de entrevistadores
1 0140316 Mo00os3104 oot 0001 |H1 B SC Puor falta de entrevistadores
1 0140316 00003105 oot 0001 |H1 B01 SC Por falta de entrevistadores
1 0140408 0100014101 o001 0001 |H2 B3 sC Previendo giue continue inundado el control lo 3
1 0140408 0100014102 ool 0oat|Hz B3 SC Freviendo giue continue inundado el control lo 3
1 0140408 0100014103 0ol 0001|Hz2 B3 SC Freviendo giue continue inundado el control lo 3
1 0140408 0100014104 ool 0oat1|Hz2 B3 sC Previendo giue continue inundado el control lo 3
1 0140408 0100014105 oot 0ont|H2 B3 sC Freviendo giue continue inundado el control la 3
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Este reporte es igual al REP-3, la diferencia es que en este se van a presentar
anicamente los folios que fuerdn reasignados por algin motivo, es decir son los folios
gue tienen resultados de entrevista H1 y H2.

Es muy util por si no te acuerdas a que decena cambiaste algin control en éste
reporte lo puedes consultar.

REP 4. Acumulado Estatal de folios con R. E. A7. (Entrevista incompleta) Este
reporte despliega tres recuadros:

REP-4. ACUMULADO ESTATAL DE FOLIOS CON R.E. A7 (ENTREVISTA INCOMPLETA) e/d
VIVIENDAS SELECCIONADAS ¥ HOGARES ADICIONALES n
pes WTGN
REP4 SEGUIMIENTO
OFICINA : 01 AGUASCALIENTES DECENA z
— HOGARES ¥ Y WMENDORES OF 12 A0S TF 12 AROS O MAS AN S NEGOCIOS | Recup. en
07 | 02 [ A7 |00[07[0Z]AT[AZ[A3[AS[A|A7 |00 01|02 |03 |04 [AT[AZ[AS[AS| 2B [AT TOTAL Decens
100071 B205-1 1] 0] o o[ of o o[ o[ ol o[o[ o[ o f{ofofo[aofag 1[ofofo D

Este reporte contiene la cantidad, tipo y codigo de resultado de entrevista de los
cuestionarios que conforman cada uno de los folios incompletos que se van generando
en tu oficina durante el desarrollo de las decenas. La informacion de este reporte te
permite llevar el control de los folios incompletos para evitar su extravio.

REP 5. Planeacion estatal de la muestra decenal. Este reporte despliega tres
recuadros:
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REP-G. PLANEACION ESTATAL DE LA MUESTRA DECEMAL
MCS
FEP-5 LEWANTAMIENTO
OFICINA [ O [ 1 DECENﬂDELE‘u"ﬁNTMIENTDliI
MUESTRA SELECCIONADARARA LA DECENA [ T

FOLIOS ASIGHADDS PARA LA DECENA | 1

'IE?. FOLIOS PENDIENTES PARA LA DECENA | O %&
e FOLIOS ASIGNADDS DE OTRAS DECENAS 0 IETON
FOLIOS ASIGNADDS PARALA FOLI0S P ENDIENTES DE Lt DECENA FOLIOS ASISNADDS DEOTRAS
e
Mo . COMTROL FOLID Mo. CONTROL FOLIO SEEJITJEE?SJ: Mo. G0 NTROL FoLIO
1 D140264|  0100018201-1
7 D140264| 01000182021
3 0140303 | 01000222011
4 0140303 | 01000272021
5 0140303 | 01000272031
B 0140303 | 01000222041
7 0140303 | 01000222051
8 0140356 | 01000252011
9 0140356 01000252021
10 0140356 | 01000252031
1 0140356 | 01000252051

Por medio de este reporte podras verificar los folios que asignaste en una decenay
con ello evitar alguna omisién y/o error de captura durante la asignacion de cargas de
trabajo. Ademas te permite llevar un control de los movimientos de cada folio.

Te muestra los folios que asignaste para la decena, los folios pendientes de la
decenay los folios asignados de otras decenas.

REP 6. Avance y acumulado Estatal de captura-validacion. Este reporte
despliega dos recuadros uno decenal y otro acumulado.

En el primer recuadro nos presenta el numero de folios con resultado de entrevista

completa y conforme van pasando a los procesos de Captura, transformacién y
validacion.
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ﬁ REP&. AVANCE Y ACUMULADO ESTATAL DE CAPTURA VALIDACION
MCS

IHTUN
LEVANTAMIENTO

% 100,00] 50.00] 0.00] 50.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]

% 100,00 000 0.0 E0.00] 000 0| o] il

] 000 0] oo il

Con esta informacion puedes observar que etapa debes verificar mas de cerca

porque se estd tomando mas tiempo que el previsto, 0 si tenemos problemas con el
sistema notificarlo a través del Sitio de colaboracion.

REP 7. Avance por estatus detallado. Este reporte despliega por estatus y por
entidad los folios que se encuentran en cada uno de ellos.

'&PJ.A“G

pOR ESTATUS DETALLS
Mcs

. —
i

W#
=

TjAN MANUEL REYNOSO
AN MANUEL REYNOSO

Sroois 133440

114



Aparece un renglén que dice Estatus: y un recuadro donde lista los folios que
tienen este estatus, el Entrevistador, Supervisor, Analista y Capturista que lo trabajo, si
es el caso o vacio si todavia no pasa por los procesos que llevan estas figuras.

Los estatus que se deben a mostrar y en qué momento se deben verificar son:

Disponible: Cuando no ha sido asignado a la pareja de entrevistador-supervisor,
es decir est4 disponible para hacer la carga de trabajo, por lo que en el recuadro
correspondiente solo aparecen los folios que tienen este estatus, las demas columnas
estan vacias.

Asignado: Cuando ya ha sido asignado a una pareja de entrevistador — supervisor,
por lo que en su recuadro ademas del folio viene el nombre del entrevistador y el del
supervisor al que se les asigno.

Seguimiento: Aparecera una vez que hayamos registramos la MCS-1 y resulto ser
una No Respuesta y que en la informacion del supervisor reportaron que es
recuperable, ademas del folio nos aparece el nombre del entrevistador y del supervisor,
que lo trabajaron en la decena seleccionada.

Liberado de campo: Aparecera una vez que hayamos registramos la MCS-1 y
resulto ser una No Respuesta y que en la informacion del supervisor reportaron que NO
es recuperable, ademas del folio nos aparece el nombre del entrevistador y del
supervisor, que lo trabajaron en la decena seleccionada.

Disponible para captura: Aparecera una vez que hayamos registramos la MCS-1
y resulto tener un resultado de entrevista completa y que ademas ya se realizé la
captura del informe del supervisor. Ademas del folio nos aparece el nombre del
entrevistador y del supervisor, que lo trabajaron en la decena seleccionada.

En captura: Aparecera una vez que se haya asignado un capturista para que
comience la captura de cuestionarios. Ademés del folio nos aparece el nombre del
entrevistador, del supervisor y del capturista, que lo trabajaron en la decena
seleccionada.

Hogares incompleto: Aparecera siempre un capturista haya comenzado la captura
del cuestionario de Hogares y vivienadas y no lo haya terminado de capturar o bien lo
termino de capturar y el sistema tuvo algun problema. Ademas del folio nos aparece el
nombre del entrevistador, del supervisor y del capturista, que lo trabajaron en la decena
seleccionada.

Hogares completo: Aparecera siempre que el capturista haya terminado la captura
del cuestionario de Hogares. Ademas del folio nos aparece el nombre del entrevistador,
del supervisor y del capturista, que lo trabajaron en la decena seleccionada.

Menores incompleto: Significa que la captura del cuestionario o cuestionarios de
menores no ha sido completada y debera terminarse para poder continuar con el
siguiente cuestionario.

Menores completo: Significa que el cuestionario de menores ha sido completado y
se continuara con el de mayores.
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Mayores incompleto: Significa que la captura del cuestionario o cuestionaros de
mayores no ha sido completada y debera terminarse para poder continuar con el
siguiente cuestionario.

Mayores completo: Significa que el cuestionario de mayores ha sido completado y
se continuara con el de negocios.

Negocios incompleto: Significa que la captura del cuestionario o cuestionaros de
negocios no ha sido completada y debera terminarse para poder continuar con el
siguiente cuestionario.

Negocios completo: Significa que el cuestionario de negocios ha sido completado
y con ello terminan los cuestionarios.

Retorno a campo de captura: Si faltan cuestionarios o informacién en alguin
cuestionario.

En transformacion: Listo para pasar su informacion a base de datos.

Capturado, faltan mayores: Aunque ya esta capturado el médulo, el proceso de
transformacion determina que falta informacién de un integrante de 12 o mas afios.

Capturado, faltan menores: Aunque ya esta capturado el modulo, el proceso de
transformacion determina que falta informacion de un menor de 12 afios.

Capturado, faltan negocios: Aunque ya esta capturado el médulo, el proceso de
transformacion determina que falta informacién de un negocio.

Error de transformacién: Ocurrié un error al momento de la transformacion.
Transformado: Se escribid correctamente en la base de datos.
Disponible para validacién: Listo para asignar la carga del analista.

Validado consistente: No encontrd consistencia o incongruencia en la informacion
de la vivienda.

Validado inconsistente: Se encontré algun error en la informacion, ya sea una
incongruencia o insistencia que corrige el analista

Inconsistente ISE: Se encontr6 algun error en la informacién, ya sea una
incongruencia o insistencia que corrige el ISE.

Validado consistente estatal: No se encontrd ningun error en la informacién de la
vivienda.

Retorno a campo de validacion: Si la informacion esta bien capturada y nos sigue
marcando una inconsistencia o incongruencia.

Error en transformacion en validacién: Hubo un problema cuando se tratdé de
escribir en la base de datos después de la validacién del Analista.
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Error en transformacion en validaciéon ISE: Hubo un problema cuando se tratd
de escribir en la base de datos después de la validaciéon del ISE.

Algunos ejemplos de como podrias emplear este reporte:

Si generas este reporte, una vez concluidas las cargas de trabajo del
entrevistador-supervisor, en teoria todos los folios de la decena deberian estar

en estatus Asignado, pero si todavia salen algunos con estatus Disponible estos
te falta agregarlos a una carga de trabajo.

Si generas este reporte una vez que concluyes la captura de las MCS-1 y del
informe del supervisor, entonces no deberias tener ningun folio con estatus
Disponible, ni Asignado, encontrarias en Seguimiento los folios que tienen NO
respuesta tipo A y que registraron que son recuperables y en el estatus
Liberados de campo estaran la demas no respuesta los tipo B y C ademas de los

tipo A con registro de no recuperables. Los folios con estatus 01, 02, 03 o 04
deberian tener estatus Disponibles para captura.

So6lo hay que aclarar que lo anterior es valido si antes seleccionas el periodo
Levantamiento en caso de que selecciones Seguimiento podras encontrar estatus de
etapas posteriores.

por hogar.

REP 8. Avance por estatus detallado y resultado de entrevista. Este reporte
despliega la misma informacién que el REP-7 sélo le agrega el Resultado de entrevista

REP AVANCE POR ESTATUS DE FALLADO YR E ‘ﬁs
P8
‘ = MCS

01000222021}
I 01000222031
‘ 01000222041
'I 01000222051
ool del estatus: 6

coatus: Seguimiento
1 =

OTCJDC.IE?L(.*—‘\
I 1
204-1|
010001820 2 e
| 00182051 ATIMAR S
e \ SMARIA TITANIA LA
01000252041
| Total del estatus 4

campo
=status Uiberado de camp

01000252031

0100025

Total gel estatus 2
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Aparece un renglén que dice Estatus: y un recuadro donde lista los folios que
tienen este estatus, el R. E. (resultado de entrevista del hogar), el Entrevistador,
Supervisor, Analista y Capturista que lo trabajo, si es el caso o vacio si todavia no pasa
por los procesos que llevan estas figuras.

Los estatus son iguales al reporte anterior.

REP-9 Incongruencias del supervisor: En este reporte se va a ver reflejadas las
incongruencias en la informacién que el supervisor esta dejando pasar.

Por medio de éste reporte puedes darte cuenta en que estan fallando y que lo que te
hace falta reforzar para que no caigan en éstos errores.

REP-9. INCONGRUENCIAS DE SUPERVISOR. "
MCS %,d
- IHTGN
OFICINA 00 NDESPECIFICADA LEVANT AMIENTO
DECEMA: 1
SUPERVISOR: [S4A] FABIOLA ESPARZA SANTILLAN - NE
Incongruencias Cantidad Namero de folio
Estimacidn del alquiler de la vivienda 1 0000213105
Duefio o duefia de la vivienda 2 00002 13104 0000213105
MNdmero de personas 3 00002 13104,0000213105 DO00243103
Hogares en la vivienda 3 00002 13104 0000213105 0000243103
Trabajdores dornésticos 2 00002 12104 0000213105
Mivel de instruccion 1 0000213104
Becas 1 0000213104
Crédito educativo 1 0000213104
Periodos de referencia 1 0000213104
Buscadores de trabajo y no activos u]
Tarnafio de la empresa 1 0000213104
ldentificacion del responsable del neg 1 0000213105
Confirmacion del personal 1 0000213105
Tiempo de cotizaciin 1 0000213104
Cuanto dinero recibe 1 0000213105
Total de la produccion 0
Periodos de referencia (Mayores) 1 0000213104

REP-10 Incongruencias Supervisor o entrevistador: El reporte nos muestra las
incongruencias que tienen tanto los supervisores como entrevistadores y el porcentaje de folios
con incongruencia.

INEG] REP-10. INCONGRUENCIA § SUPERVISOR O ENTREVISTADOR. 3
i:-._.. ME S eﬁ
e it T an
LEWANTSMIENTD
OFICIME: D0 MO ESRECIFICADA
DECENA: 1
FOLIOS CON % DE FOLIDS CON
PIERFL IFEIL INCONGRUENCIA INCONGRUENCL §
=t 13 3 153
E1 19 3 155
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REP-12. Resultados por decena. Este reporte nos muestra el total de folios de la
muestra, las viviendas seleccionadas, los hogares adicionales, el total de folios que se
encuentran en estatus de Disponible para captura, cuantos fueron liberados de campo, cuantos

guedaron incompletos y cuantos folios quedan pendientes.

F‘HEH‘ REP-12. RESULTADOS POR DECENA. e_ﬂ
McSs /d
- wran
LEVANTAMIENTO
OFICINA: D1 AGUASCALIENTES bEC ENAZLQ
(s et Se‘lg‘élc?sggda Adicionales Tglagltﬁfara Lihczr;ilzde Al a2 A3 I:zcu PE RAABSLES A7 Pendientes
18 15 1 5 1 0 0 il 0 0 10
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10. Configuracion y cerrar sesion

. E ] Permite personalizar el sistema en su aspecto
\ . Permite referente a colores de pantalla v accesos rapidos a
las distintas opciones.

personalizar
el sistema
&M SU aS...

Al hacer clic en este menu, mostraré esta pantalla:

Ment principal

Nembre de la accién: | |

bInicio b Configuracién

e

Personzlizar = Accesos
estilos __ rapidos

Con los submenus:

Personalizar estilos. Permite cambiar la apariencia del sistema al gusto del
usuario.

Temas disponibles %

Home After dark After Noon After Work ey Pink panther Snieg e
OECTETEq PR Bl 0 e
»»»»»»»» -nmnem )
O i e i i s i
I s S i o o il sl i ik el
EEEREEE E-Emees
ol i it EEE
Arist Black tie Casa blanca Cupertino
0 Nowese ° 0 wwai o 0 same o we o
[ o] I .
= <0 »
DD N B noaa
L=l stz alal=l] .o
Eggplant Excite bike Flick Glass-X
> ° o - 0 reneyii 0
00 D N B D K
0 1 ) D D K
CRDDDDD
CDoDDoDD
i Overcast Pepper grinder Redmond Rockat Sam Smoothness South streat
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Accesos rapidos. Desglosa el contenido de todos los menus principales en una
sola pantalla.

Al hacer clic en el botdon muestra esta pantalla:

Mantenimiento a los atajos 52

~ Opciones
Opcién Descripcién

No existen registros

Total [0] registros

. * Opci Agregar p . .
Seleccione Ikl ¥ Aoreg y aparecera un listado de acciones de las

cuales podra seleccionar el usuario de acuerdo a sus necesidades y hara clic en
Aceptar

Seleccione los perfiles a agregar 5

(2 of 4)

Verificacion Cuestionaric de verificacidn para impresidn

Explotacion Permite la generacion de reportes nacionales y por oficina de la muestra
Reportes nacionales Genera reportes de planeacién a nivel nacional

Reportes oficina Genera reportes de planeacién = nivel de oficina

Permite hacer la asignacién de cargas de trabajo para | proceso de operative de campo en forma decenal para cada

Cargas de trabaje pareja de entrevistador-superviser, generando la MCS-1, de cada uno de los folios asignados.

Permite registrar s planeacién de la muestra, el material recibide, imprimir formas de control @n blance v reportes para

mes- tener un mejor control de la muastra.

Supervisor Permite capturar el Informe del Supervisor

Verificacion Permite el registro del formato de contral y su depuracion

Seguimiento Asignar otra decena para recuperar informacién.

Monitorso de camps Parmite menitorear 2l sequimients de los hogarss

Monitoreo de control Monitoreo de control

Sustitucion de control La opcién tiene como abjetivo realizar los cambios de un control por otro de otra decena.

Controles pendientes La opcién tiene como abjetivo capturar | decena de seguimiento de los controles pendientes y darles la autorizacién
Cargas de trabajo en captura Permits hacar |a asignacien de cargas de trabajo de captura.

Prusbas de captura Permite sl [anzado de los cusstionarics de |s encussts pars captura

(2 of ) [« 12304 [ e (15

Total [47] registros

Cerrar sesion.

Cerrar

sesion . . .
Permite salir del sistema cerrando todas las I
aplicaciones utilizadas.

Cualquiera de las dos opciones te permite terminar la sesion y salir del sistema.
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