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l.- INTRODUCCION

El diez de febrero de 2014 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto
por el que se Reforman, Adicionan y Derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia politica-electoral,
en el que se adiciona el apartado C del articulo 26 constitucional mediante el cual se
crea el Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social
(CONEVAL) como un Organo Constitucional Auténomo con personalidad juridica y
patrimonio propios; sin embargo, el Organo continuara en funciones como organismo
descentralizado, bajo los supuestos que establece el Articulo Vigésimo Transitorio del
citado Decreto.

Lograr la utilizacion mas racional de los recursos materiales asignados al CONEVAL,
y agilizar la toma de decisiones para el registro, la afectacion, disposicion final y baja
de los bienes muebles que por su estado fisico, grado de uso, aprovechamiento,
obsolescencia o estado de conservacibn ya no sean adecuados 0 resulta
inconveniente seguirlos utilizando para el servicio al que fueron asignados.

En ese sentido, la Ley General de Bienes Nacionales, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion (D.O.F.) el dia 20 de mayo de 2004, sefiala en los articulos 140 y 141
el establecimiento y funciones del Comité de Bienes Muebles, respectivamente.

En concordancia a lo previsto en las Normas Generales para el registro, afectacion,
disposicion y baja de bienes muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada, publicada en el Diario Oficial de la Federacion (D.O.F.) el dia 30 de
diciembre de 2004 se elabora el presente manual, estableciendo los aspectos basicos
para la operacion del Comité de Bienes Muebles del CONEVAL. Fijando en su
contenido el objetivo, el marco legal, las definiciones de las acepciones mas utilizados
en el procedimiento de desincorporacion y disposicion final de bienes muebles, su
conformacion, las funciones y responsabilidades de sus integrantes, asi como las
principales politicas de actuacion de los mismos.
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Il.- OBJETIVOS

Instrumentar mecanismos que tiendan a mejorar la administracién de los bienes del
dominio publico de la Administracion Publica Federal, asi como garantizar que la
disposicion final y baja de aquellos que ya no resulten utiles o funcionales al servicio
para el que fueron asignados, se lleve a cabo conforme a la Ley General de Bienes
Nacionales y a los ordenamientos que de ella deriven.
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l1l.- MARCO JURIDICO

De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las siguientes disposiciones
aplicables al presente Manual:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Codigo Civil Federal.

e Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

e Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia
politica-electoral, publicado el 10 de febrero de 2014 en el Diario Oficial de la
Federacion.

e Decreto por el que se regula el Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica
de Desarrollo Social, publicado el 24 de agosto de 2005 en el Diario Oficial de
la Federacion.

e Estatuto Organico del Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de
Desarrollo Social.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General
en Materia de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

e Normas Generales para el registro, afectacion, disposicién y baja de bienes
muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

e Bases Generales para el registro, afectacion, disposicidn final y bajas de bienes
muebles del Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo
Social.

e Y demas disposiciones aplicables en la materia.
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V.- GLOSARIO

Adjudicacién Directa: Procedimiento mediante el cual el CONEVAL vende bienes,
sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, por encontrarse en el supuesto de
excepcion, previstos en el articulo 132 pérrafo tercero de la Ley General de Bienes
Nacionales.

Afectacion: La asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio
determinado;

Avaluo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien mueble,
determinando la medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha
determinada. Asimismo, es un dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien
mueble a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una
investigacion y analisis de mercado;

Baja: La cancelacion del registro de un bien mueble en el inventario del CONEVAL,
una vez consumada su disposicion final o cuando el bien mueble se hubiere perdido,
robado o siniestrado;

Bases: Las Bases Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de
bienes muebles del CONEVAL;

Bienes: Los bienes muebles de propiedad federal que estén al servicio del
CONEVAL;

Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles que por su naturaleza,
en los términos del articulo 751 del Cdadigo Civil Federal Vigente, se hayan
considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de muebles por las
razones que en el mismo precepto legal se establecen,;

Bienes de Consumo: Los que por su utilizacién en el desarrollo de las actividades
gue realiza el CONEVAL, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través
de un registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;
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Bienes Instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el
desarrollo de las actividades que realiza el CONEVAL, siendo susceptibles de la
asignaciéon de un namero de inventario y resguardo de manera individual, dada su
naturalezay finalidad en el servicio;

Bienes Muebles: Los que con esa naturaleza o por disposicion de la Ley contempla
el Cadigo Civil Federal Vigente;

Bienes no utiles, son aquéllos:

- Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el
Servicio;

- Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

- Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

- Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;

- Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

- Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta
de las sefaladas;

CABM: El Catalogo de Bienes Muebles;
Comité: El Comité de Bienes Muebles del CONEVAL,;
CONEVAL.- Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social;

Convocatoria: Documento por el cual se dan a conocer mediante su publicacion en
el Diario Oficial de la Federaciéon (D.O.F.), los bienes muebles, que se requieren licitar,
indicando los lugares, fechas y horarios en que los interesados pueden consultar y
adquirir las convocatorias de participacion, asi como el cronograma de eventos y
etapas del procedimiento, la forma de presentaciéon de las propuestas, las unidades
de medida y descripcion de los bienes muebles o productos a contratar, formas y
plazos de entrega, condiciones de pago y anticipo, limitantes de participacion;

DGAA: La Direcciéon General Adjunta de Administracion en el CONEVAL; misma que
es responsable de los recursos materiales;

DERMSG: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Generales en el
CONEVAL;
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Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes
muebles;

Desincorporacién Patrimonial: La separacion de un bien mueble del patrimonio del
Gobierno Federal;

Dictamen de no utilidad: Documento en el que se describe el bien mueble y se
acreditan las causas de no utilidad;

Disposicion final: Acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial
(enajenacion o destruccion);

Enajenacion: La transmision de la propiedad de un bien mueble, como es el caso de
la venta, donacion, permuta y dacion en pago;

Fallo: Documento que expone las razones que motivaron la adjudicacion del contrato,
en términos de lo que establece el articulo 37 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas: Procedimiento mediante el cual el
CONEVAL vende bienes, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, por
encontrarse en el supuesto de excepcion, previstos en el articulo 132 parrafo tercero
de la Ley General de Bienes Nacionales.

Invitado: Servidor Publico cuya intervencion considere necesaria el Presidente o el
Secretario técnico del Comité de Bienes Muebles, para aclarar aspectos técnicos o
administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del mismo;

LGBN: Ley General de Bienes Nacionales;

Licitante: Las personas fisicas o morales que participen en cualquier procedimiento
de licitacion publica o bien de invitacion a cuando menos tres personas;

Licitacion Publica: Es el procedimiento mediante el cual se convoca publicamente
para que los interesados en adquirir los bienes sujetos a venta, presenten
proposiciones en sobre cerrado, que seran abiertos publicamente, a fin de asegurar
al CONEVAL las mejores condiciones.
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Lista: La lista de valores minimos que publica bimestralmente el Instituto de
Administracion y Avaltos de Bienes Nacionales en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF);

Procedimientos de venta: los de Licitacion Publica, Subasta, Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas y Adjudicacion Directa;

Resguardo: Documento que da garantia de que se ha hecho una entrega de un bien
mueble;

SFP: La Secretaria de la Funciéon Publica;

Titular del CONEVAL: Secretario Ejecutivo del Consejo Nacional de Evaluacion de
la Politica de Desarrollo Social.

Unidad (es) Administrativa (s): La Secretaria Ejecutiva, las Direcciones Generales
Adjuntas y el Organo Interno de Control en el CONEVAL;

Valor para venta: El valor especifico, asignado por la DGAA, para instrumentar la
venta de bienes muebles, con base al valor minimo; Valor minimo: El valor general o
especifico que fije la SFP o para el cual ésta establezca una metodologia que lo
determine, o el obtenido a través de un avaluo, y valuador.

Vehiculos: Los vehiculos terrestres.
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V.- AMBITO DE APLICACION

La aplicacion del presente manual corresponde al Comité por conducto de sus
miembros; a fin de sistematizar, controlar, supervisar y aprobar los proyectos que se
sometan a consideracion de éste; el cual se debera aplicar en los apartados que les
competa, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

VI.- INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con la Base Sexagésima para el registro, afectacion, disposicion final
y baja de bienes muebles del CONEVAL, el Comité se integrara con los miembros

siguientes:

A. Con derecho avozy voto:

CARGO QUE OCUPA EN EL CONEVAL

CARGO CON EL QUE
PARTICIPARA EN EL COMITE

Titular de la Direccion General Adjunta de
Administracion

PRESIDENTE

Titular de la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales y Servicios Generales

SECRETARIO EJECUTIVO

Titular de la Direccion General Adjunta de

Humanos y Financieros

- VOCAL
Evaluacion
Tltular. de I.a} Direccion General Adjunta de VOCAL
Coordinacion
Tltl,fk.ir‘ de la Direccion General Adjunta de VOCAL
Andlisis de la Pobreza
Titular de la Direccion Ejecutiva de Recursos VOCAL

10
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Titular de la Direccién de Recursos Materiales VOCAL

B. Con voz, pero sin derecho a voto.

CARGO CON EL QUE

CARGO QUE OCUPA EN EL CONEVAL PARTICIPARA EN EL COMITE

Titular del Organo Interno de Control ASESOR

Titular de la Direccidn Ejecutiva de Asuntos

. ASE R
Juridicos SESO

Titular de la Subdireccion de Recursos

. SECRETARIO TECNICO
Materiales

Podran ser servidores publicos
adscritos al CONEVAL o personas
ajenas al mismo cuya intervencion
se estime necesaria para aclarar
Invitados aspectos técnicos, administrativos
o de cualquier otra naturaleza
relacionados con asuntos
sometidos a la consideracion del
Comité.

Los miembros titulares del Comité podran nombrar cada uno a un suplente, el cual
debera tener el nivel inmediato inferior y sélo podra participar en su ausencia.

Los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar informacién de
los asuntos a tratar, tendran derecho a voz y no a voto.

VIl.- FUNCIONES DEL COMITE
1. Elaborary aprobar el Manual de Integracion y funcionamiento del Comité;

2. Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;

11



CONEVAL

Consejo Nacional de Evaluacién
de la Politica de Desarrollo Social

3. Llevar a cabo el seguimiento del programa anual de disposicién final de bienes
muebles, a través del reporte anual correspondiente;

4. Analizar los casos de excepcion al procedimiento de Licitacion Publica, a fin de
gue se puedan vender los bienes muebles mediante procedimiento de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas o Adjudicacion Directa;

5. Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia
mayor a un afo;

6. Autorizar la donaciéon de bienes muebles cuyo valor no exceda de 500 veces la
Unidad de Medida y Actualizacion;

7. Cuando le sea solicitado por la DGAA, analizar la conveniencia de celebrar
operaciones de transferencia, venta, donacion, permuta, y dacion en pago de
bienes muebles;

8. Nombrar alos servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de
ofertas y de fallo;

9. Analizar los informes trimestrales de conclusion o tramite de los asuntos
sometidos al Comité, asi como de todas las enajenaciones efectuadas, a fin
de disponer las medidas de mejora o correctivas necesarias;

10.Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion,
en la primera sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo
a la consideracion del Comité;

11.Revisary, en su caso, aprobar las bases de licitacibn de bienes muebles, los
procedimientos de destino final y de las excepciones que establece la LGBN;

12.Autorizar el aprovechamiento de bienes muebles cuya obsolescencia o grado
de deterioro imposibilitan su aprovechamiento en el servicio porque se han
descompuesto y que su reparacion no resulta rentable, pero con partes adn
funcionales susceptibles de reaprovechamiento para rehabilitar otros bienes
muebles susceptibles de reparacion, uso y aprovechamiento en el servicio;

12



CONEVAL

Consejo Nacional de Evaluacién
de la Politica de Desarrollo Social

13.Llevar el control y seguimiento del programa de disposicion final de bienes
muebles del ejercicio fiscal que corresponda,;

14.Conocer directamente de todos los asuntos relacionados con la venta de bienes
muebles instrumentales y de consumo;

15.Vigilar la correcta aplicacion de la normatividad que rige los procedimientos de
desincorporacion y baja de bienes muebles.

16.En ningun caso el Comité podra emitir las autorizaciones o aprobaciones
antes indicadas cuando falte el cumplimiento de algin requisito o no se cuente
con los documentos esenciales siguientes:

a)

b)

d)

e)

Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion y transferencia;

Solicitud o conformidad para donacién, permuta, dacibn en pago o
comodato de bienes, suscrita por él o los interesados;

Constancias que acrediten debidamente la contribucién del comodato con
los programas del CONEVAL, asi como la estrategia de control y
seguimiento correspondiente;

Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para
ser beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley;

y

Relacion de los bienes muebles objeto de la operacién y sus valores (de
adquisicion; de inventario; valor minimo o de avallo, segun resulte aplicable).

VIIl.- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE

1.- Del Presidente:

a)
b)
c)

Presidir, coordinar, dirigir y convocar las reuniones del Comité;
Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordinarias; y
Convocar, sélo cuando se justifique, a reuniones extraordinarias.
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2.- Del Secretario Ejecutivo:

a)

b)

Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los asuntos que
se trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios; remitir a cada
integrante del Comité la documentacién de los asuntos a tratar en la reunion a
celebrarse;

También se encargara de registrar los acuerdos y realizar su seguimiento, de
resguardar la documentacién inherente al funcionamiento del Comité, y de
aquellas otras que le encomienden el Presidente o el Comité.

3.- Del Secretario Técnico:
a) Apoyar al Secretario Ejecutivo en todas las actividades administrativas.
b) Levantar el acta correspondiente a cada sesion y apoyar en todo lo inherente
al desarrollo de cada sesion.

4 .- De los Vocales:

a)
b)
c)
d)

e)

Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio
deban tratarse en el Comité;

Analizar la documentacion de la reunion a celebrarse;

Aprobar, en su caso, el orden del dia;

Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de
trabajo respectivay;

Realizar las demas funciones que les encomienden el Presidente o el Comité.

5.- De los Asesores:
a) Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el ambito de su

competencia.

No deberan firmar ninglin documento que contenga cualquier decision inherente a las
funciones del Comité; Unicamente suscribiran las actas de cada sesion como
constancia de su participacion.

6.- De los Invitados:

a)

Podran ser servidores publicos adscritos al CONEVAL o personas ajenas al
mismo, su participacion sera en el momento que ésta les sea solicitada por el
Secretario Ejecutivo y podran aclarar aspectos técnicos o administrativos

14
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relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité.

b) Deberan mantener completa discrecion y confidencialidad respecto de los
asuntos tratados en el Comité y la informacion proporcionada.

IX.- NORMAS DE FUNCIONAMIENTO

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 140y 141 de la LGBN, las reuniones
de los Comités se realizaran conforme a lo siguiente:

1. Las ordinarias se efectuaran trimestralmente, siempre que existan asuntos a tratar.
Solo en casos urgentes y debidamente justificados, a solicitud del Presidente del
Comité o de la mayoria de sus miembros, se realizaran sesiones extraordinarias;

2. Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja
como Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe quérum
cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a
voto; las decisiones se tomaran por mayoria; en caso de empate, quien presida
tendra voto de calidad;

3. Se considerara como asistencia la participacion de los miembros del Comité a
través de videoconferencias en tiempo real, lo cual debera hacerse constar en el
acta respectiva, recabandose en su oportunidad las firmas correspondientes;

4. El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion se entregaran
a los integrantes del Comité cuando menos con tres dias habiles completos de
anticipacion para reuniones ordinarias, y de un dia habil completo para las
extraordinarias. Dicha informacion podra ser remitida utlizando medios
magnéticos o a través de correo electrénico, siempre y cuando se cumpla con los
plazos establecidos.

5. Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité se presentaran en
formatos que contengan la informacion resumida de los casos a tratar en cada
sesion, los que firmaran, en su caso, los miembros asistentes que tengan derecho
a voz y voto. De cada sesion se levantara acta, la cual invariablemente deberéa ser
firmada por todos los que hubiesen asistido, y
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No se requerird que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de
instalaciébn o reinstalaciéon del Comité; bastard que cada afio se reinicie la
numeracion de las sesiones correspondientes.

X.- NORMAS COMPLEMENTARIAS

Los integrantes titulares del Comité con derecho a voz y voto podran designar por
escrito a sus respectivos suplentes quienes deberan ocupar el cargo inmediato
inferior a ellos y s6lo en casos debidamente justificados, podra ser Subdirector de
area. Dicha designacion debera dirigirse al Presidente del Comité.

El Presidente tendra derecho a voz y voto, en caso de empate contara con voto de
calidad.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto
respecto al asunto sometido a su consideracion, con base en la documentacion
gue le sea presentada. Cuando la documentacion sea insuficiente a juicio del
Comité, el asunto se tendra como no presentado, lo cual debera quedar asentado
en el acta respectiva.

Deberan los asesores y los invitados que asistan a cada sesion, realizar las
funciones de orientar o aclarar la informacion de los asuntos a tratar.

Todos los asistentes deberan firmar el acta de la reunibn como constancia de su
participacion, en la que debera sefialarse el concepto y sentido del acuerdo
tomado por los miembros con derecho a voz y voto, asi como los comentarios
relevantes de cada caso.

El Secretario Ejecutivo, y los Vocales tendran derecho a voz y voto, el Secretario
Técnico solo tendra derecho a voz.

Los Asesores y los invitados solo tendran derecho a voz.

Las decisiones del Comité se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos,
considerando las siguientes definiciones:

e Unanimidad.- La votacion favorable o desfavorable del 100% de los
miembros presentes.

16
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e Mayoria de votos.- La votacion favorable o desfavorable del 50% mas uno
de los miembros presentes.

8. La suplencia de los miembros del Comité sera de la siguiente forma:

e Las ausencias del Presidente, seran suplidas por el Secretario Ejecutivo;
e La ausencia de los demas miembros del Comité, seran cubiertas por sus
respectivos suplentes.

9. Las sesiones del Comité, se instalaran soélo si se cuenta con la asistencia de la
mitad mas uno de sus miembros.

10.Las sesiones ordinarias y extraordinarias se llevaran a cabo bajo el siguiente
procedimiento:

e Previo al inicio de la sesion, los miembros deberan registrar su asistencia;

e El Secretario Ejecutivo verificara la lista de asistencia, e informara al
Presidente si se cuenta con el quérum necesario;

e Quien presida la sesion, debera declarar la formal procedencia de ésta o,
en su defecto, su cancelacion;

e Una vez iniciada la sesion, quien la presida sometera a consideracion de
los miembros la orden del dia a tratar, de no haber observaciones se
procedera a declararla aprobada; de haberlas, pedira al Secretario
Ejecutivo se tome nota de las observaciones para que se hagan las
modificaciones o adiciones correspondientes;

e En las sesiones ordinarias, el Presidente del Comité sometera a
consideracion de los miembros, el acta de la sesion anterior, de no haber
observaciones se procedera a declararla aprobada; de haberlas, pedira al
Secretario Ejecutivo se tome nota de las observaciones para que se hagan
las modificaciones o adiciones correspondientes;

e EI Secretario Técnico procedera a la formalizacién del acta aprobada,
recabando la firma de los miembros que hayan asistido a la sesion de la
gue se dé cuenta,;

e EI Secretario Ejecutivo procedera a exponer Unicamente los asuntos
considerados en el orden del dia que se presenten a la consideracion y
resolucion del Comité;

e Los asuntos que se presentaran en forma individual y serdn objeto de
analisis, evaluacién y deliberacion por parte de los miembros del Comité,
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éstos se presentaran en el formato establecido, con un breve resumen de
los casos que se sometan a dictaminacion en cada sesion, y dichos
formularios seran firmados por los asistentes con voz y voto;

e Las resoluciones con respecto a los asuntos tratados, tendran el caracter
de acuerdo y seran de caracter irrevocable, solo mediante resolucién del
propio Comité, se podra suspender, modificar o cancelar su contenido y
efectos;

e En las sesiones ordinarias, una vez desahogado el orden del dia y
registrados los hechos, opiniones y resoluciones, quien presida la sesién
preguntara a los miembros del Comité, si existe algin asunto general que
se estime necesario 0 conveniente tratar; de no haber asuntos generales
gue tratar, se procedera a declarar formalmente terminada la sesion,
precisando para efectos de registro en el acta, la hora en que concluye;

e Las sesiones extraordinarias se celebraran exclusivamente para tratar
asuntos urgentes, el orden del dia de estas sesiones no incluirda la
presentacion y aprobacion de actas de sesiones anteriores, ni asuntos
generales.

Xl.- NORMAS PARA COADYUVAR AL CUMPLIMIENTO DE LA LEY

1. El Comité fomentara la observancia de la LGBN y en los Ordenamientos
concatenados vigentes.

2. EI Comité promovera la difusion en todas las areas del CONEVAL, las

disposiciones legales y regulatorias que rigen las actividades de disposicién final
y baja de bienes muebles.

XIl.- VIGENCIA

El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de que sea aprobado por el
Comité.
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HISTORIAL DE CAMBIOS

REVISION NO.

MOTIVO

FECHA DE AUTORIZACION
CBM-CONEVAL

Elaboracion del documento original

Primera Sesion Ordinaria de
fecha 25 de noviembre de 2014.

Modificacion y  actualizacién
derivado de la modificacién a la
estructura de la Direccién General
Adjunta de Administracion.

Primera Sesién Ordinaria de
fecha 31 de agosto de 2015.

Modificacion y actualizacion

Segunda Sesion Ordinaria de
fecha 06 de noviembre de 2015.

Modificacion y actualizaciéon

Segunda Sesion Ordinaria de
fecha 02 de mayo de 2018.

Actualizacion de las
denominaciones que hacen
referencia a las Direcciones
Generales Adjuntas (DGA) que
fueron  sustituidas por las
Direcciones Ejecutivas
correspondientes.

Cuarta Sesion Ordinaria de
fecha 31 de octubre de 2019
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FORMATO CON EL QUE SE SOMETERAN LOS CASOS A DICTAMINAR.

ANEXO 1
Enlival CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL
Consejo MNacional de Evaluacion COMITE DE BIENES MUEBLES
de la Politica de Dcsor-hollo Social
SESION 20
Cantidad NGmero Qe Descripcion del Bienes Mon_to_ o!g Observaciones Fundamento Legal
Inventario Adquisicién
ACUERDO
Aprobado por los integrantes del CBM-CONEVAL en la Sesion celebrada el de CBM /20
EL PRESIDENTE VOCAL TITULAR/SUPLENTE VOCAL TITULAR/SUPLENTE VOCAL TITULAR/SUPLENTE
SECRETARIO VOCAL TITULAR/SUPLENTE VOCAL TITULAR/SUPLENTE
EJECUTIVO
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ANEXO 2
FORMATO CON EL QUE SE SOMETERAN LOS CASOS PARA APROBACION

Enlival CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO
SOCIAL

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Consejo Nacional de Evaluacién
de la Politica de Desarrollo Social

SESION 20
CASO No.
ACUERDO Aprobado por los integrantes del CBM-CONEVAL en la Sesion celebrada el
de 20
AREA REQUIRENTE
ASUNTO
CONCEPTO
JUSTIFICACION
FUNDAMENTO LEGAL
Y SOPORTES
DOCUMENTALES
OBSERVACIONES
EL PRESIDENTE VOCAL VOCAL VOCAL
TITULAR/SUPLENTE TITULAR/SUPLENTE TITULAR/SUPLENTE
SECRETARIO VOCAL VOCAL
EJECUTIVO TITULAR/SUPLENTE TITULAR/SUPLENTE
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ANEXO 3

RELACION SOPORTE DE DOCUMENTOS QUE SE ACOMPANAN AL PROYECTO
A APROBAR

PERMUTA Y DACION EN PAGO

La dacion en pago solo sera aplicable para extinguir obligaciones pendientes de pago
contraidas previamente por el CONEVAL.

No.

Requisitos

Presentado

No
presentado

No aplica

Descripcion completa con sus
especificaciones, cantidad y unidad de
medida, de los bienes susceptibles de
darse en pago.

Dictamen de no utilidad de dichos bienes
y su valor minimo o de avaluo.

Los datos relativos a la obligacion que el
CONEVAL tenga pendiente de pago,
indicando su importe, fecha en que deba
hacerse el pago, el origen de la misma y
los demés datos que sirvan al Comité de
Bienes Muebles del CONEVAL para dictar
la resolucién que proceda.

Lugar, plazo y condiciones para la entrega
0 para el retiro de los bienes a darse en

pago.
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DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES NO UTILES

La destruccion de los bienes muebles requerira la autorizacion previa del Titular del
CONEVAL, a través de la DGAA, al que la DERMSG debera presentar la siguiente
documentacion:

la decision que proceda.

.. No :
No. Requisitos Presentado presentado No aplica
Descripcion ~ completa  con  sus
1 | especificaciones, cantidad y unidad de
medida, de los bienes a destruir;
5 Dictamen de no utilidad de dichos
bienes.
3 Lugar, plazo y condiciones para la
destruccion;
Los antecedentes relativos a la causa de
la destruccion de acuerdo con lo previsto
4 | en el numeral que antecede, la forma en
gue se llevara a cabo y la autoridad que,
en su caso, deba intervenir.
5 Los demés datos que sirvan para tomar

23



CONEVAL

Consejo Nacional de Evaluacién
de la Politica de Desarrollo Social

DONACION DE BIENES MUEBLES

El CONEVAL podra donar todo tipo de bienes muebles de su propiedad que estén a
su servicio, formen parte del activo fijo o figuren en su respectivo inventario, excepto
los histéricos y archivos, cuando ya no les sean utiles, a los gobiernos de las Entidades
Federativas y de los Municipios; a instituciones de salud, beneficencia, asistencia,
educativas y culturales; a quienes atiendan la prestacion de servicios sociales a
beneficiarios de algun servicio asistencial publico; a las comunidades agrarias y ejidos,
y a otras entidades paraestatales que las necesiten para sus fines, siempre que el
valor de los bienes no exceda del equivalente a diez mil unidades de medida y
actualizacion.

- No :
No. Requisitos Presentado presentado No aplica
1 | Solicitud por escrito;
Identificacion del donatario y la
2 determinacion de que se ajusta a los
sujetos sefialados en el articulo 133 de
la LGBN
3 Copia del dictamen de no utilidad de los
bienes
4 Constancia del dictamen favorable del
Comité del CONEVAL
5 Copia del acuerdo del Comité del
CONEVAL.
6 Copia de la autorizacion del DGAA del
CONEVAL
Relacién de los bienes a donar y su valor
7 | (indicando si se llevara a cabo a valor de
adquisicion o de inventario).
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BAJA DE BIENES NO UTILES

Tratandose de bienes instrumentales, la Subdireccién de Recursos Materiales debera
contar con el expediente relativo, el cual contendra los siguientes documentos:

No

presentado N Gl

No. Requisitos Presentado

1 | Oficio de Solicitud de no utilidad.

Relacion de los Bienes Muebles
(Formato No. 15)*

Resguardo individual de  bienes
3 | instrumentales y controlables (Formato
No. 5)*

Dictamen de no utilidad emitido por la
DGAA el cual contendra la identificacion
de los bienes no utiles y la justificacion
del por qué se considera que los bienes
no son utiles, ademas de la fecha de
elaboracion, asi como el nombre, cargo
y firma de quien elabora y autoriza el
dictamen. (Formato No. 07)*

Para la baja de vehiculos se requerira, la siguiente documentacion original:

No. Requisitos Presentado AL No aplica
presentado
Factura o documento que acredite la
1 ; .
propiedad del vehiculo.
Comprobantes de pago del impuesto
sobre tenencia o uso de vehiculos y
2 derechos por refrendo de vigencia anual

de placas de matricula, correspondientes
al afo en curso y los dos inmediatos
anteriores.

3 | Comprobante de baja de placas.

*Formatos establecidos en las Bases Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles del CONEVAL.
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BAJA DE BIENES POR ROBO O SINIESTRO

Cuando el bien haya sido objeto de robo o siniestro, el servidor publico que lo tuviere
asignado deber& avisar de inmediato al titular de su Direccién General Adjunta o0 a la
DERMSG, justificando debidamente las circunstancias en que ocurrié el evento. La
Unidad Administrativa o la DERMSG deberan enviar a la Direccién de Recursos
Materiales en el CONEVAL la siguiente documentacion:

inventario definitivo

- No :
No. Requisitos Presentado presentado No aplica
1 Acta administrativa o averiguacion
previa.

2 | Solicitud para la baja de bienes muebles.

3 | Relacion de bienes muebles.

4 | Vale de resguardo o salida de almacén.

5 Documento que respalde el numero de

Cuando se trate de vehiculos terrestres se requerir4, ademas de lo anterior, lo

siguiente:
.. No :
No. Requisitos Presentado No aplica
presentado
1 | Copia de las ultimas cinco tenencias.

Copia de Comprobante de baja de
placas
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BAJA DE BIENES POR PERDIDA

Cuando un servidor publico pierda un bien, el Organo Interno de Control en el
CONEVAL podra dispensar el fincamiento de responsabilidades en que se incurra,
resarciendo el dafio ocasionado, mediante la reposicion de un bien igual o de
caracteristicas similares al extraviado o, en su caso, por el pago del valor que rija en
ese momento en el mercado para un bien igual o equivalente.

En caso de pérdida de bienes muebles, la Unidad Administrativa o la DERMSG
deberan enviar a la DGAA la siguiente documentacion:

- No :
No. Requisitos Presentado presentado No aplica
1 Relacion de bienes muebles (Formato
No. 15)*.
2 | Resguardo.
“Acta Circunstanciada” (Formato No.
3 | 11)* en la que se indique la reposicion o
pago del bien mueble o, en su caso, la
negativa a realizar lo anterior.
4 Recibo de Ingreso a la Tesoreria de la
Federacion (en el caso del pago del bien)
Documento que acredite la adquisicion
5 | del bien mueble que se entrega (en caso
de reposicion).

*Formatos establecidos en las Bases Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles del CONEVAL.
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CUARTA SESION ORDINARIA 2019

CASO No.

5.2

ACUERDO

Aprobada por los integrantes del CBM-CONEVAL en la Cuarta Sesion Ordinaria celebrada el
31 de octubre de 2019.

4°/2019/10/ORD/CBM-07

Los miembros del Comité de Bienes Muebles aprushan las actualizaciones al contenido al
Manual de Integracion y Funcionamiento del citado Comité, con fundamento en lo previsto por
el articulo 141 fraccion | de la Ley General de Bienes Nacionales.

AREA REQUIRENTE

Direccion General Adjunta de Administracion.

ASUNTO

Presentacion y, en su caso, aprobacién de la actualizacion al contenido del Manual de
Integracidn y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Consejo Nacional de
Evaluacian de la Politica de Desarrollo Social,

CONCEPTO

Actualizacion del contenido del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles.

JUSTIFICACION

El diez de febrero de 2014 se publicd en el Diario Oficial de la Federacién el Decreto por &l
gue se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de |la Constitucion Politica de los
Estados Unides Mexicanos en materia politica-electoral, en el que se adiciona el apartado C
del articulo 26 constitucional mediante el cual se crea el CONEVAL, como un Organo
Constitucional Auténomo con personalidad juridica y patrimonio propios. Sin embargo, el
Organo continuara en funciones bajo los supuestos que establece el Articulo Vigésimo
Transitorio del citado Decreto.

Con fecha 3 de mayo de 2019 &l C. Presidente de la Republica emitid un MEMORANDUM, &n
el cual sefiala que con la Cuarta Transformacion se ha avanzado hacia la austeridad
republicana; sin embargo, y a pesar del avance logrado, resulta necesario adoptar medidas de
austeridad adicionales gue permitan liberar mayores recursos para el desarrollo, en su
apartade B. Medidas en materia de némina y servicios personales para mandos v enlaces en
especial en su numeral 6 establece “Se eliminaran las plazas con nivel de Direccian General
Adjunta que fueron creadas injustificadamente desde el gobiernao de Felipe Calderén”,

Mediante Oficio 307-A.-2210 de fecha 19 de septiembre de 2019, emitido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, se autorizo al CONEVAL la contratacion de 14 plazas de caracler
eventual con nivel de Direccidn Ejecutiva, las cuales sustituyen a las Direcciones Generales
Adjuntas eliminadas por la implementacion de las medidas de austeridad emitidas por el
Ejecutivo Federal.

Debido a lo antes expuesto, es necesario actualizar el nombre de las citadas plazas en el
Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles

Con el fin de que cada area administrativa lleve a cabo las atribuciones, conforme al ambito de
su competencia, se considera necesario actualizar las denominaciones que hacen referencia a
las Direcciones Generales Adjuntas (DGA) que fueron sustituidas por las Direcciones
Ejecutivas correspondientes, en el contenido del Manual de Integracion y Fungionamiento
del Comité de Bienes Muebles, 't
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'i:'i-néimeﬁté, en cumplimiento a lo establecido en el articule 141 fraceién | de la Ley General de

Bienes Nacionales; a las Disposicionas Transitorias TERCERA v CUARTA de las Normas
Generales para el registro, afectacian, disposicion final v baja de los bienes muebles de |a
Administracion Publica Federal Centralizada, se presenta a la aprobacion del Comité de
Bienes Muebles, la actualizacién del Manual de Integracién y Funcionamiento del citado
Comité.

FUNDAMENTO
LEGAL Y SOPORTES
DOCUMENTALES

Con fundamento en lo establecido en el articulo 141 fraccion | de la Ley General de Bienes
Nacionales, a las Disposiciones Transitorias TERCERA y CUARTA de las Normas Generales
para el registro, afectacion, disposicion final y baja de los bienes muebles de la Administracion
Publica Federal Centralizada.

Acuerdo [I/2016-06/0/12 de fecha 23 de junio de 2018, se aprobaron las modificaciones a la
estructura organizacional del CONEVAL.

Oficio 307-A.-2210 de fecha 19 de septiembre de 2019, emitido por la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico, mediante el cual autoriza la contratacion de plazas eventuales.

Se adjunta:

% Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles.

OBSERVACIONES

El diez de febrero de 2014, se publicd en el Diario Oficial de |la Federacién el Decreto por &
gue se Reforman, Adicionan y Derogan diversas disposiciones de |la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos en materia politico-electoral, en el gue se adiciona el apartado
C del articule 26 constitucional, mediante el cual se crea el Consejo Nacional de Evaluacion
de la Politica de Desarrollo Social como un Organo Constitucional Auténome, con
personalidad juridica y patrimonio propio; sin embargo, el Organo continuara en funciones bajo
los supuestos que establece el Articulo Vigesimo Transitorio del citado Decreto.

PRESIDENTE SUPLENTE

U

C. Jenny Garcia Dominguez

VOCAL SUPLENTE

- .

VOCAL SUPLENTE VOCAL SUPLENTE

C. Osmar Marco Medina
Urzua

C. José Manuel del Muro
Guerrero

SECRETARIO E}Eé.ITIVD
SUF"II_/ENT

oge Alejandro Andrade
Campos

VOCAL TITUEA

C. Emmanuel Arriaga
Sanchez

VOCAL SUPLENTE

&) fg\)
C. Maria Esther Prieto
Gonzalez

C. David Antonio Rojas
Rosey




