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PRESENTACION

La Secretaria de la Funcién Publica (SFP) publicé en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 30 de
diciembre del 2004 las Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de los bienes
muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada. Dichas normas, en su clausula Cuarta
transitoria, establece que los titulares de las entidades paraestatales deberan emitir los lineamientos y
procedimientos institucionales especificos, manuales, instructivos y formatos necesarios, para definir el
destino final de los bienes.

El Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL) esta obligado a
cumplir sus funciones y atribuciones y a realizar todas las actividades relacionadas con estas, en estricto
apego y de conformidad con las disposiciones y principios de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos (CPEUM) y de las leyes y reglamentos que de la misma emanen, asi como a observar y cumplir
los objetivos, politicas, estrategias y prioridades que precisen el Plan Nacional de Desarrollo y los programas
que del mismo se deriven.

El 10 de febrero de 2014 se publicé en el DOF el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-
electoral, en el que se adiciona el apartado C del articulo 26 Constitucional mediante el cual se crea el
CONEVAL como un Organo Constitucional Auténomo con personalidad juridica y patrimonio propios; sin
embargo, el Organo continuara en funciones como organismo descentralizado, bajo los supuestos que
establece el Articulo Vigésimo Transitorio del citado Decreto.

El proceso de transiciéon del CONEVAL obliga a definir y establecer normas y procedimientos que propicien
la correcta y oportuna realizacion de las actividades instrumentales necesarias para el logro de los objetivos
buscados y el alcance de las metas fijadas, como son el ordenamiento y control contable y de inventarios
de los bienes muebles que constituyen el patrimonio de este Organismo, asi como la disposicion final y baja
de aquellos que ya no son Utiles para los fines que tiene encomendados.

En este contexto se han formulado las presentes Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de los Bienes Muebles del CONEVAL, con el propésito de adoptar e
instrumentar acciones y establecer mecanismos que promuevan la agilizacién y simplificacion de los
procedimientos y tramites a seguir para el control de los bienes muebles con que cuenta el CONEVAL, asi
como la disposicién final y baja de aquellos que hayan dejado de ser utiles para el mismo, garantizando la
legalidad, honradez e imparcialidad con que se deben realizar dichos actos, y en cumplimiento a lo dispuesto
en los articulos 129, 139 y 140 de la Ley General de Bienes Nacionales.

El Comité de Bienes Muebles del CONEVAL cuidara el debido cumplimiento de la normatividad aplicable, a
fin de garantizar la claridad, honestidad y equidad de las operaciones que se realicen, dictaminando
previamente su procedencia. Articulo 141 fraccion VIl de la Ley General de Bienes Nacionales.

Las presentes Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de los Bienes
Muebles del CONEVAL establecen las reglas de caracter general y las condiciones especificas que
deberan seguirse en relacion con el registro, afectacion, disposicion final y baja de los bienes muebles; seran
de observancia obligatoria para las diferentes areas del CONEVAL, y su incumplimiento dara lugar a las
responsabilidades que procedan.
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MARCO LEGAL
ORDENAMIENTOS VIGENTES

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley General de Archivos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley de Infraestructura de la Calidad.

Presupuesto de Egresos de la Federacién de publicacién anual.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Cadigo Civil Federal.

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social.

Estatuto Organico del Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social.

Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, la Procuraduria
General de la Republica, las Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica y los 6rganos
desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho

de papel y cartdn a su servicio cuando ya no les sean Uutiles.
\

\
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Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales
Acuerdo por el que se establecen los lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de
conservacion del Archivo Contable Gubernamental.

Catalogo de Bienes Muebles.

Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de los bienes muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada.

Lineamientos Generales para la Administracion de Almacén de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal.

Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las Dependencias y Entidades de
la Administracién Publica Federal.

Cddigo de Conducta del Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social.
Lineamientos Generales para el establecimiento de acciones permanentes que aseguren la Integridad y el
comportamiento ético de las y los Servidores Publicos en el desempefio de sus empleos, cargos o

comisiones.

Asi como las demas disposiciones normativas aplicables.
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CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
PRIMERA.

Las presentes Bases tienen por objeto establecer criterios de operacion del CONEVAL en relacion con los
actos de desincorporacion patrimonial de los bienes muebles a su servicio o integrantes de sus activos fijos,
que dejen de serle utiles, en el marco previsto por la Ley General de Bienes Nacionales y son de observancia
obligatoria para las personas servidoras publicas y de aplicacion general para el registro, afectacién,
disposicion final y baja de dichos bienes, salvo que exista una disposicion legal o administrativa que los
regule de manera especifica.

La aplicacién de las presentes Bases se llevara a cabo sin perjuicio y en lo que no se oponga a las
disposiciones legales y reglamentarias que regulan de manera especifica los actos de que se trate.

Estas Bases se expiden en cumplimiento a lo previsto en el articulo 134 CPEUM vy el articulo 139 de la
LGBN y el transitorio tercero de las Normas Generales para el registro, afectacién, disposicion final y baja
de bienes muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

SEGUNDA.
Para los efectos de estas Bases se atendera por el siguiente Glosario:
I. Afectacion: La asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio determinado;

Il. Avalto: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su poder
de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Asimismo, es un dictamen técnico en el que
se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigacion
y analisis de mercado;

lll. Baja: La cancelacion del registro de un bien en el inventario del CONEVAL, una vez consumada su
disposicion final o cuando el bien se hubiere perdido, robado o siniestrado;

IV. Bases: Bases generales para el registro, afectacion, disposicién final y baja de los bienes muebles del
CONEVAL.

V. Bienes: Los bienes muebles de propiedad federal que estén al servicio del CONEVAL,; se ubican también
dentro de esta definicién los bienes muebles que por su naturaleza, en los términos del articulo 751 del
Codigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de
muebles por las razones que en el mismo precepto se establecen;

VI. Bienes de consumo: Los que, por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realiza el
CONEVAL, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global en sus
inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

VIl. Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el desarrollo de las
actividades que realiza el CONEVAL, siendo susceptibles de la asignacién de un numero de inventario y
resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

VIil. Bienes no utiles aquéllos:

+ Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;
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- Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

- Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

- Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable;

- Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

- Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las sefialadas;
IX. CABM: El Catalogo de Bienes Muebles;

X. Comité: El Comité de Bienes Muebles del CONEVAL,

Xl. Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes;

XIl. Desincorporacion patrimonial: La separacion de un bien del patrimonio del CONEVAL,

XIll. Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas de no
utilidad;

XIV. Disposicion final: el acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial (enajenacion o
destruccién);

XV. Enajenacion: La transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacion,
permuta y dacion en pago;

XVI. Guia EBC (libro azul): Guia de informacioén a comerciantes de automoéviles y camiones y aseguradores
de la Republica Mexicana.

XVII. Lista: La lista de valores minimos que publica el INDAABIN de la SHCP en el Diario Oficial de la
Federacion;

XVIIl. Procedimientos de venta: Los de licitaciéon publica, incluyendo la subasta; invitacién a cuando menos
tres personas; y adjudicacion directa;

XIX. Reglamento: Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector
Publico;

XX. Resguardo: Documento que da garantia de que se ha hecho una entrega de un bien mueble y donde
se deja constancia de qué persona servidora publica lo tendra bajo custodia;

XXI. Unidad (es) Administrativa (s): La Secretaria Ejecutiva, Coordinaciones Generales y la Oficina de
Representacion en el CONEVAL,;

XXIll.Valor para venta: El valor especifico, asignado por la CGA, para instrumentar la venta de bienes, con
base al valor minimo;

XXIIl. Valor minimo: El valor general o especifico que fije el INDAABIN o para el cual éste establezca una
metodologia que lo determine, o el obtenido a través de un avaluo, y valuador.

XXIV. Vehiculos: Los vehiculos terrestres.
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b) Se entendera por Abreviaturas las siguientes:

I.CGA: La Coordinacion General de Administracion; responsable de los recursos materiales;
Il. CABM: EI Catalogo de Bienes Muebles;

lll. CONALITEG: Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos;

IV. CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social;

V. CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Méxicanos;

VI.DERMSG: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Generales;

VIl. DRM: Direccion de Recursos Materiales

VIII. INDAABIN: Instituto de Administracién y Avaluos de Bienes Nacionales;

IX. INDEP: Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado;

X. Ley: La Ley General de Bienes Nacionales;

XI.-.LFAEBSP: Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico;
XIl.- OR: Oficina de Representacion;

XIlll.- SFP: La Secretaria de la Funciéon Publica;

XIV.- SHCP: Secretaria de Hacienda y Credito Publico

XV .-SRM: Subdireccion de Recursos Materiales

CAPITULO II. ADMINISTRACION Y REGISTRO DE BIENES
TERCERA.

La CGA, a través de la DERMSG, emitira los lineamientos y procedimientos institucionales especificos,
manuales, instructivos y formatos que se requieran para la adecuada administracién y control del registro,
afectacion, disposicién final y baja de dichos bienes.

CUARTA.
1. La DERMSG emitira el instructivo y/o las politicas y lineamientos, para la elaboracién de los inventarios
de los bienes muebles propiedad del CONEVAL que se encuentran en las unidades administrativas.

2. La DERMSG, a través de la DRM, debera proporcionar los documentos y la informacién respecto a los
bienes muebles de propiedad federal, que los 6rganos fiscalizadores requieran oficialmente para el
desemperio de sus funciones.

\ 3. El personal del CONEVAL encargado del manejo de almacenes, control de inventarios, afectacién,
disposicion final y baja de bienes muebles, tendra la obligacién de salvaguardar la legalidad, honradez,
lealtad, imparcialidad, eficiencia y eficacia que deben observar en el desempefio de su empleo, cargo o
comision, en términos del articulo 113 de la CPEUM y articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

4. Para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles, el CONEVAL debera observar los
riterios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, que para ejercer su presupuesto establezca
el Comité Directivo del CONEVAL.
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5. La CGA, através de la DERMSG, autorizara, a mas tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal, el
Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles, que por su estado fisico o cualidades técnicas, no
resulten Gtiles para el servicio al que se encuentren destinados.

6. Todos los bienes muebles que ingresen al almacén deberan ser clasificados conforme al CABM vy
colocados en lotes homogéneos.

7. Para efectos del registro de los bienes en inventarios, éstos se clasifican en “instrumentales” y “de
consumo”.

8. Los bienes muebles deberan ser almacenados de manera adecuada, conforme a las consideraciones de
proteccién que se requiera y los métodos existentes para tal efecto.

9. Para la conservacion 6ptima de los bienes muebles deberan observarse las medidas pertinentes en
cuanto a seguridad y proteccion de los mismos (pérdidas, deterioro, siniestro, etc.)

10. La SRM realizara revisiones periodicas para verificar las condiciones de los bienes muebles que por su
temporalidad sean susceptibles de deterioro o inutilizables.

11. No se autorizara la concentracién en el almacén de bienes en calidad de “guarda temporal”, (salvo
que exista una justificacion expresa), con un término definido para su devolucién y sea autorizado por la
DERMSG, a través de la DRM.

12. Sélo se permitira el acceso al almacén del CONEVAL a personal autorizado.

13. La SRM llevara el control de los bienes que reciba, a fin de descargar las cantidades que entregue a las
areas, y estar en posibilidad de conocer la existencia actual.

A tal efecto debera llevar por articulo el control de existencia fisica, registrando los movimientos de entrada
y salida subsecuentes.

Invariablemente todos los movimientos de entrada y salida de bienes muebles deberan registrarse en el
sistema de control correspondiente.

14. El surtimiento de los bienes a las Unidades Administrativas se realizara de acuerdo al cuadro para
distribucion elaborado para tal efecto.

15. Solo se surtiran bienes de reaprovechamiento a las Unidades Administrativas previa solicitud por escrito
a la DERMSG.

16. La SRM debera realizar el inventario fisico de existencias en el almacén, por lo menos una vez al afio.

17. La SRM realizara trimestralmente y selectivamente, el conteo de articulos que por su rotacién o
circunstancias particulares presenten error o riesgos de robo.

18. Para la valuacion de los inventarios, asi como para el registro contable, se realizara a valor de
adquisicion.

19. Con el fin de contar con existencias de papeleria que permitan optimizar los recursos financieros y
materiales del CONEVAL, se utilizara el método de existencias maximos y minimos. Para los casos de
\programas especificos, dependera de las solicitudes de las areas sustantivas.
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20. La SRM debera de contar con un cuadro basico de consumo para apoyar la planeacion adecuada de
nuevas adquisiciones.

21. La SRM contara con un catélogo de firmas de las personas servidoras publicas que estén autorizados
para solicitar bienes al almacén .

CAPITULO Illl. ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN
QUINTA.

1. Los bienes muebles adquiridos por el CONEVAL invariablemente deberan ser recibidos por la SRM para
su verificacién y registro en los controles creados para tal efecto; salvo que, por las caracteristicas de los
bienes, las y los proveedores deban entregarlos directamente, para lo cual la DERMSG informara a las
Unidades Administrativas, las fechas o los plazos maximos de entrega.

2. Para los bienes que sean recibidos en el almacén del CONEVAL se debera elaborar la nota de entrada;
de igual forma, para la salida se utilizaran la nota de salida de almacén (Formato No. 01 y 02). Los
movimientos que se realicen en el almacén deberan ser registrados en un sistema de inventarios.

3. En su caso, conforme a los criterios de distribucion que se hayan elaborado, cada Unidad Administrativa
debera prever el almacenamiento y los mecanismos para la recepcion y distribucion de los bienes.

4. Cuando se requiera por las caracteristicas técnicas de los bienes, las Unidades Administrativas, de
manera conjunta con la SRM, deberan recibir los bienes para que:

a) Verifique la cantidad, caracteristicas y calidad de los bienes muebles recibidos contra lo descrito en
la factura o remisién entregados por el proveedor;

b) Elabore la entrada y salida de almacén, (Formatos No. 01y 02) y,

c) Realice el registro en los controles correspondientes, (Formato No. 03).

SEXTA.

1. Sera responsabilidad de la SRM asegurarse de que los bienes que las y los proveedores entreguen
coincidan con las especificaciones del respectivo pedido o contrato.

2. Los bienes que no cumplan con las caracteristicas fisicas y técnicas solicitadas en el contrato y/o pedido
no seran aceptados para su ingreso al almacen.

SEPTIMA.

1. El control de los inventarios de bienes instrumentales debera llevarse en forma electrénica o0 manual, la
descripcion debera coincidir con los bienes fisicos y los numeros registrados seran idénticos con los que
aparezcan etiquetados o emplacados en los mismos.

2. Los bienes muebles instrumentales, recibidos por la SRM, propiedad del CONEVAL, deberan ser dados
de alta en el sistema de inventario dentro de los 5 dias naturales inmediatos siguientes al de su recepcion
debiéndoles asignar un numero de inventario.

3. Todo bien instrumental debera contar con el nimero de inventario respectivo antes de ser entregado al
usuario correspondiente, dicho niumero estara integrado de la siguiente manera:

\

\.
10
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Datos de localizacion

a) Siglas del CONEVAL
b) Grupo al que pertenece el bien
c¢) Subgrupo al que pertenece el bien

Clave CABM

d) Clase

e) Subclase

f) Variable que corresponda al bien
g) Numero consecutivo del bien

h) Afio de adquisicion

4. El CONEVAL remitira la informacién necesaria de sus inventarios a la SFP, ademas, de la que ésta pueda
solicitar, y publicara el inventario de sus bienes a través de internet, en la pagina del CONEVAL, el cual
debera ser actualizado, por lo menos cada seis meses.

CAPITULO IV. CONTROL DE INVENTARIOS, AFECTACION DE BIENES Y RESGUARDO
OCTAVA.

Cuando existan bienes de los cuales no se tenga documentacion que acredite la propiedad y que figure en
los inventarios, la CGA debera elaborar el formato de acta administrativa de uso, goce y posesiéon (Formato
No. 04) en la que se haga constar que el bien es del CONEVAL.

NOVENA.

En caso de que algun bien carezca de valor de adquisicién, el mismo podra ser determinado para fines
administrativos de inventario por la CGA, considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares
o en su defecto, el que se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue pertinentes.

DECIMA.

Cuando un bien no se encuentre en el CABM, la DERMSG debera solicitar a la SFP que determine su
clasificacion e incorporacion dentro del mismo.

1. Para tal fin, el CONEVAL remitira a la SFP lo siguiente:

\.  Informacién por escrito o utilizando tecnologias de la informacion, siempre que se garanticen los principios
\ de fiabilidad, integridad e inalterabilidad:

Solicitud de inclusion;

Indicacion de si es de propiedad federal;

Sefialamiento de que no fue localizado en el CABM,;

Nombre del bien sin marca, modelo, tamafio u otra especificacion;

Uso especifico del bien y descripcion fisica en su caso traduccion al espafiol de la denominacion
del bien;

11
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e Partida presupuestal con la cual se debe adquirir el bien de acuerdo con el clasificador por objeto
del gasto para la Administracién Publica Federal,

e Datos de la persona servidora publica del CONEVAL que pueda proporcionar informacién adicional,
tales como nombre, cargo, correo electrénico y teléfono;

e Fotografia del bien en aquel caso en que no es facilmente identificable;Propuesta que de acuerdo
a la estructura del CABM (grupo, subgrupo, etc.) se puede incluir para la clave del bien, y

e Otra que estime apoyara a la identificacion del bien.

2. Cuando el bien se encuentre dentro de algun grupo que no le corresponda conforme al CABM, el
CONEVAL debera proceder unicamente a su reclasificacion.

DECIMA PRIMERA.

1. El resguardo de los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual (FORMATO No. 05), y se
controlara a través del documento respectivo, en los que se indicara el area, persona y/o servicio de
asignacion del bien.

2. Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén destinados.

3. Para cambiar la afectacion de un bien deberan modificarse los documentos correspondientes, dejando
constancia del cambio.

4. La SRM sera la responsable de verificar que los bienes muebles instrumentales a cargo de las personas
servidoras publicas que se encuentren dados de alta en el sistema de inventario, estén debidamente
identificados con el numero correspondiente y se encuentren resguardados.

DECIMA SEGUNDA.

1. La SRM debera vigilar el uso y aprovechamiento racional de los bienes a cargo de las personas servidoras
publicas.

2. La SRM vigilara la aplicacion de registros sistematizados con el objeto de controlar la afectacion de bienes
y la emisién del resguardo de los bienes instrumentales que se asignen a una persona servidora publica.

DECIMA TERCERA.

1. El resguardo individual de los bienes a cargo de las personas servidoras publicas tendra como propoésito
responsabilizar a las y los usuarios del buen uso y conservacion de los bienes asignados, asi como facilitar
la recuperacion de su importe en caso de dafio o pérdida.

2. El resguardo individual de bienes instrumentales contendra como minimo:

a) Elnombrey puesto de la persona servidora publica responsable del bien que esté bajo su resguardo;
b) El nombre y puesto de la persona servidora publica responsable de entregar el bien y de la que
autoriza la entrega;
c) Fecha de elaboracién del resguardo;
d) El numero de inventario del bien y el costo de los mismos;
e) La descripcion del bien y caracteristicas especificas;
\\f) La firma autégrafa de la persona servidora publica que recibe, entrega y autoriza. (Formato No. 05)
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DECIMA CUARTA.

Las personas servidoras publicas seran responsables del uso, guarda y custodia de los bienes que les sean
asignados, la DERMSG debera informar por escrito al Titular del Area de Especialidad en Quejas, Denuncias
e Investigaciones en el Ramo Bienestar, dentro de los cinco dias habiles siguientes, en caso de pérdida o
deterioro derivado de la negligencia o descuido, las personas servidoras publicas deberan restituir el bien
o su valor de reposicién que determine el Titular del Area de Especialidad en Quejas, Denuncias e
Investigaciones en el Ramo Bienestar.

DECIMA QUINTA.

Los bienes muebles asignados a una persona servidora publica no podran asignarse a otra distinta sin el
previo aviso a la SRM, para que este realice las modificaciones en el resguardo individual correspondiente.

DECIMA SEXTA.

1. La CGA, en lo que le corresponda, sera responsable de la guarda y custodia de los bienes de activo fijo
que no estén bajo resguardo de una persona servidora publica.

2. En este sentido, la SRM establecera los controles adecuados para la guarda y custodia de los bienes de
uso comun, aun cuando para efectos de control se hubiere otorgado su resguardo a una persona servidora
publica.

DECIMA SEPTIMA.

1. Los bienes de activo fijo s6lo podran salir de las instalaciones del CONEVAL para su reparacion o traslado
a otras oficinas, con la aprobacion de la SRM y validacion del personal de seguridad en la solicitud de la
unidad administrativa que tenga afectados los bienes, apegandose a los programas de apoyo, guarda y
custodia de bienes asi como las medidas de seguridad establecidas, a excepcion del area de almacen.

2. Previa autorizacién de la SRM se podra realizar el desalojo de bienes no utiles o inaplicables al servicio,
los que en todo caso se concentraran en el almacén 6 lugar que destine el CONEVAL.

3. Los movimientos de bienes muebles deberan ser informados y/o solicitados a la CGA por escrito, por las
Unidades Administrativas.

DECIMA OCTAVA.

En el supuesto caso de que los bienes de activo fijo, propiedad del CONEVAL la SRM efectuara las
investigaciones necesarias para su localizacion; en caso de no encontrarse, se debera levantar acta
administrativa haciendo constar los hechos, en conjunto con el resguardatario. Este documento debera ser
enviado a la Direcciéon Ejecutiva de Asuntos Juridicos y al Titular del Area de Especialidad en Quejas,
Denuncias e Investigaciones en el Ramo Bienestar en el CONEVAL dentro de los cinco dias habiles
posteriores al hecho. Asimismo, se debera cumplir con los demas actos y formalidades establecidas en la
legislacion aplicable.

DECIMA NOVENA.
1. En las donaciones en especie que reciba el CONEVAL se debera cotejar el inventario indicado en los

documentos respectivos con el fisico. De encontrar diferencias, estas se haran constar en el acta
administrativa de recepcion.
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2. Asimismo, la CGA a través de la DERMSG, verificara que se entreguen los documentos legales que
acrediten la propiedad de los bienes y, en su caso, los permisos que permitan su uso.

CAPITULO V. DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

VIGESIMA.
La disposicion final de los bienes muebles no Gtiles podra corresponder a alguna de las opciones siguientes:

a) Transferencia al INDEP;
b) Enajenacion;

c) Permuta;

d) Dacion en Pago;

e) Donacion; y

f) Destruccion

La CGA debera establecer las medidas necesarias para evitar la acumulaciéon de bienes no utiles.
VIGESIMA PRIMERA.

1. El Comité dara seguimiento al programa anual de disposicion final de bienes muebles, autorizado por la
CGA del CONEVAL a mas tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal (Formato No. 06).

2. La CGA, através de la DERMSG, autorizara el programa anual de disposicion final de bienes muebles, y
la DERMSG debera publicarlo dentro de los cinco dias habiles posteriores a su autorizacion, en la pagina
de Internet del CONEVAL. La CGA podra modificar dicho programa en el transcurso del afio y debera
actualizarlo en la pagina de internet.

3. Con base en el Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles (Formato 06), el dictamen de
no utilidad (Formato No. 07), la relacién de bienes muebles (Formato No. 15), asi como en la descripcion
detallada de los aspectos técnicos que permitan identificar el estado fisico funcional del (los) bien (es) que
las unidades administrativas formulen, la CGA debera de informar al Comité la disposicion final de los bienes
muebles que la norma establezca en cada caso.

VIGESIMA SEGUNDA.

1. Efectuada la transferencia al INDEP, enajenacion o destruccion, la CGA procedera a la cancelacion de
registros en inventarios, y una vez concluida la desincorporacion de los bienes lo informara ante el Comité.
(Formato No. 08)

2. El Comité analizara la conveniencia de celebrar operaciones de donacién, permuta y daciéon en pago de
bienes muebles. La disposicion final en el parrafo anterior se formalizara con los contratos respectivos, los
que deberan cumplir los requisitos y formalidades establecidas, segun el caso.

3. Se establecera preferentemente que la venta de bienes muebles se realice dentro de la circunscripcion
territorial o regional en que éstos se encuentren, por lo que para determinar el procedimiento de venta
aplicable en cada caso s6lo se debera tomar como referencia el monto del valor minimo o de avaluo de los
bienes.

. Cuando se trate de valuadores distintos al INDAABIN, la CGA debera verificar la capacidad legal y
rofesional de las instituciones de crédito o a especialistas en materia de valuacion, solicitandoles para tal
efecto entre otra documentacion, el curriculum vitae, los registros que los acrediten como valuadores, cédula
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profesional expedida por autoridad competente, y demas documentacion con la que se acrediten el
cumplimiento de las normas, procedimientos, criterios y metodologias de caracter técnico que dicte la SFP.

5. La contratacién de los servicios de valuadores debera sujetarse a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

6. La vigencia de los dictamenes valuatorios no podra ser menor a ciento ochenta dias naturales contados
a partir de la fecha de su emision, salvo lo que dispongan otros ordenamientos juridicos en materias
especificas.

7. Para la enajenacién por adjudicacion directa, permuta, dacién en pago o donacioén, el precio minimo o de
avallio debera encontrarse vigente en la fecha en que se formalice la operacion respectiva.

8. Los desechos de bienes se enajenaran con base en la lista de valores minimos, por lo que en estos casos
no se debera ordenar la practica de avaluos.

9. Tratandose de vehiculos, la CGA designara a las personas servidoras publicas encargadas de la
determinacién del precio minimo correspondiente, quienes deberan:

a) Aplicar la Guia EBC (Libro Azul), edicion mensual o trimestral que corresponda, a fin de establecer el
valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de venta y el precio de
compra dividido entre dos;

b) Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el Formato No. 09, con la finalidad de obtener el factor
de su vida util de los vehiculos, mismo que resultara de la aplicacion de las puntuaciones respectivas
de cada uno de los conceptos de dicho formato, y

c) Multiplicar el factor de vida util por el precio promedio obtenido.

10. Cuando se trate de vehiculos cuyos precios de compra y enajenaciéon no aparezcan en la Guia EBC
(Libro Azul), o bien, de aquéllos, que por el servicio al que estaban destinados hayan sufrido modificaciones
y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en la mencionada Guia, su valor sera determinado
mediante avaluo.

11. En caso de que los vehiculos no se encuentren en condiciones de operacion o de funcionamiento y por
su estado fisico se consideren como desecho ferroso vehicular, su precio minimo se determinara con base
en la lista de valores minimos.

12. Igualmente, se determinard mediante la practica de avallo el valor de los vehiculos que se encuentren
con los motores desbielados, las transmisiones o tracciones dafiadas o que requieran reparaciones mayores
para estar en condiciones de uso; salvo que se encuentren en el estado fisico que se indica en el numeral
anterior.

VIGESIMA TERCERA.

Las o los participantes que adviertan actos irregulares durante los procedimientos de venta podran solicitar
al Titular del Area de Especialidad en Quejas, Denuncias e Investigaciones en el Ramo Bienestar, se aplique
| recurso de revisién establecido en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, a efecto de que este
termine lo conducente en términos de las previsiones de dicha Ley y, en su caso, imponga las sanciones
previstas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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VIGESIMA CUARTA.

La documentacion relativa a los actos que se realicen conforme a las presentes Bases se debera conservar
en forma ordenada y sistematica cuando menos por un lapso de cinco afios.

La documentacion de orden contable se sujetara a las disposiciones normativas aplicables.
VIGESIMA QUINTA.

Tratdndose de permutas, la CGA ordenara que se lleve a cabo el alta de los bienes que hubiere recibido el
CONEVAL, acreditando su valor de avalto.

DE LA TRANSFERENCIA AL INSTITUTO PARA DEVOLVER AL PUEBLO LO ROBADO
VIGESIMA SEXTA.

El CONEVAL podra llevar a cabo el destino final de bienes muebles, mediante transferencia ante el INDEP,
previa formalizacion de un convenio, para lo cual se sujetara a lo siguiente:

1. EI CONEVAL, a través de la CGA, presentara ante el INDEP la solicitud o solicitudes de transferencia a
que hace referencia el articulo 12 del Reglamento de la LFAEBSP (Formato No. 16).

2. La CGA, remitira un listado de los bienes patrimoniales que pretenda transferir, tanto en forma impresa
como electrénica, en el que se incluya su descripcion, ubicacion y estado fisico en que se encuentren,
manifestando que éstos se hallan libres de gravamenes y sin la existencia de adeudos por concepto de
deposito o almacenamiento; acompafiando en original o copia certificada, el documento en el que conste el
titulo de propiedad o con la que se acredite la legitima posesion y la posibilidad de disponer de los mismos,
de conformidad con lo dispuesto en los articulos 3 de la LFAEBSP y 13 de su Reglamento.

3. Se podran transferir bienes de manera individual o por grupo, pudiéndose vender, donar o destruir en
diferentes momentos, por lo que el CONEVAL, a través de la CGA, debera presentar una solicitud de
transferencia por cada bien o por grupo de bienes y sélo se incluiran y transferiran aquéllos cuyo valor en lo
individual o en su conjunto, sea superior a seis (6) meses de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA).

4. En caso de que el CONEVAL no cuente con el titulo de propiedad de los bienes muebles, o con la
documentacién que demuestre la legitima posesion y la posibilidad de disponer de los mismos, con
excepcién de vehiculos, embarcaciones y aeronaves, debera proporcionar la documentacién con la que
cuente y manifestar por escrito las circunstancias por las que se carece de la documentacion
correspondiente, asi como acreditar la posibilidad de disponer de dichos bienes, quedando a su cargo
cualquier contingencia que se presente respecto de su transferencia.

5. Presentada la(s) solicitud(es) de transferencia acomparada(s) de la documentacion respectiva, el INDEP
procedera a realizar el analisis o validacion correspondiente respecto de la procedencia juridica de recibir
los bienes patrimoniales que el CONEVAL pretenda transferirle para su venta, donacion o destruccion.

Asimismo, podra solicitar la documentacién adicional que considere necesaria, para dar cumplimiento a lo

~sefialado en los articulos 3 de la LFAEBSP, asi como 12 y 13 de su Reglamento a efecto de emitir el
'dictamen de procedencia de la recepcion correspondiente.
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6. Una vez emitido el dictamen juridico de procedencia de la recepcién mencionada, el CONEVAL, a través
de la CGA, y el INDEP acordaran lugar y fecha para realizar la entrega de los bienes puestos a disposicion
del INDEP. Una vez validadas las caracteristicas y cantidades de los bienes, debera formalizarse la entrega-
recepcion mediante la suscripcion del acta correspondiente, de conformidad con lo establecido en los
articulos 3 de la LFAEBSP y 12 fraccion Il de su Reglamento.

7. EI CONEVAL mantendra la administracion, guarda y custodia de los bienes transferidos hasta en tanto
no se formalice su venta, donacién o destruccion.

DE LA VENTA DE BIENES MUEBLES
VIGESIMA SEPTIMA.
1. EI CONEVAL podra vender bienes mediante los procedimientos de:

. Licitacion publica incluyendo la subasta,
Il.  Invitacién a cuando menos tres personas, o
lll.  Adjudicacion directa.

2. La licitacién publica inicia con la publicacién de la Convocatoria en los términos indicados en el presente
documento y la invitacién a cuando menos tres personas con la entrega de la primera invitacion, ambas
concluyen con el fallo.

3. La donacién, la permuta y la dacién ‘en pago inician con la presentacion al Comité y concluyen con la
entrega de los bienes.

VIGESIMA OCTAVA.

1. Con el objeto de que la seleccion de los procedimientos para la venta de bienes se realice con criterios
de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
Estado, el CONEVAL podra llevar a cabo la venta de bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, a través del procedimiento de adjudicacion directa cuando el valor de los bienes no sea superior al
equivalente a mil UMA.

2. Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil UMA, el CONEVAL a través
de la CGA, bajo su responsabilidad, podra convocar a una invitacion a cuando menos tres personas, por
considerarse actualizado el supuesto de excepcion de situaciéon extraordinaria, debido a los costos que
implicaria su publicacion en el DOF sin requerir autorizacion de la SFP.

LICITACION PUBLICA

VIGESIMA NOVENA.

1. Para llevar a cabo una licitacion publica para la venta de los bienes muebles, la CGA formulara la
respectiva Convocatoria, la cual debera difundirse por un solo dia en el DOF, en la pagina en Internet del

CONEVAL y, en su caso, en los medios electronicos que establezca la SFP.

. Por causas justificadas, el CONEVAL podra difundir en diarios de publicacion nacional, la venta de los
bienes muebles, siempre que ello no sea motivo para asignar un costo a las bases.
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3. Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones y contendran como minimo los siguientes
datos:

a) Nombre del CONEVAL,

b) Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes;

¢) Valor para venta de los bienes;

d) Lugar(es), fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases, las cuales podran ser
obtenidas de manera gratuita.

e) Lugar(es), fechas y horarios de acceso a los bienes;

f) Formay porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas;

g) Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y de fallo y,
en su caso, de la junta de aclaraciones a las bases;

h) Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, y

i) Sefalamiento de que se procedera a la subasta de los bienes que no se logren vender, siendo
postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado para la
licitacién, y un 10% menos en segunda almoneda.

4. El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no inferior a diez dias
habiles contados a partir de la fecha de publicacién en el DOF.

5. El valor minimo considerado debera estar vigente cuando menos, hasta la fecha en que se difunda o
publique la Convocatoria, o en la fecha en que se entreguen las invitaciones a cuando menos tres personas,
segun sea el caso.

TRIGESIMA.

1. Las bases que emita el CONEVAL para las licitaciones publicas se pondran a disposicion de las y los
interesados, tanto en el domicilio sefialado en la Convocatoria, como en la pagina electrénica del CONEVAL,
a partir del dia de inicio de la difusion, hasta el segundo dia habil previo al del acto de presentacion y apertura
de ofertas.

2. Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:

a) Nombre del CONEVAL,

b) Descripcion detallada y valor para venta de los bienes;

c) Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la acreditacion de la
personalidad del participante, la obligacién de garantizar el sostenimiento de la oferta y de presentar
la oferta en un solo sobre cerrado.

El CONEVAL podra incluir otros requisitos, siempre y cuando se indique en las bases el objeto de
ello y no limiten la libre participacion de las y los interesados, como seria el caso, entre otros de que
so6lo pueden participar en una partida;

d) Serfalamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a través de la cual los licitantes,
bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda conducta tendiente a lograr
cualquier ventaja indebida;

e) Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

f) Lugar, fechay hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y emision de

fallo;

g) Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamente podran efectuarse modificaciones hasta
inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de presentacion y apertura de ofertas.
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h)

)

k)

1)

m)
n)
o)
P)

q)

Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por los mismos medios de
difusion de la Convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que comuniquen las
modificaciones. Sera obligacién de los interesados en participar en obtener la copia del acta de la
junta de aclaraciones, misma que también sera colocada en la pagina en Internet del CONEVAL y
formara parte de la Convocatoria de la licitacion.

A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber adquirido la Convocatoria
de licitacion, registrando unicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir durante el
desarrollo de la reunion;

Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los requisitos
esenciales establecidos en la Convocatoria, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el
valor para venta fijado para los bienes. También sera motivo de descalificacion si se comprueba que
alguna o algun licitante ha acordado con otro u otros establecer condiciones para provocar la
subasta u obtener una ventaja indebida.

Las o los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no cubran el valor
para venta fijado para los bienes podran participar en la subasta, salvo los que se compruebe que
establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja indebida.

Criterios claros para la adjudicacién, entre los que se encuentra si la adjudicacion se realizara por
lote o por partida;

Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en caso de que se
modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones en relaciéon con el
pago;

Establecer que de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara a favor del participante que
resulte ganador del sorteo manual por insaculaciéon que celebre el CONEVAL en el propio acto de
fallo. El sorteo consistira en la participacion de un boleto por cada oferta que resulte empatada y
depositado en una urna transparente y vacia, de la que se extraera el boleto de la persona
participante ganadora;

Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

Causas por las cuales la licitacién podra declararse desierta;

Las reglas a las que se sujetara la subasta de los bienes;

En su caso, la formula o mecanismo para revisar el precio de los bienes cuando se trate de contratos
que cubren el retiro de bienes o sus desechos y ello corresponde a un periodo al menos superior a
dos meses, y

En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la informacion vy
comunicacion, a través del sistema que establezca la SFP, siempre y cuando se garanticen los
principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

TRIGESIMA PRIMERA.

En los procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres personas, el CONEVAL exigira
alasy los interesados que garanticen el sostenimiento de sus ofertas mediante cheque certificado o de caja
a favor del CONEVAL, cuyo monto sera del 10% del valor para venta, documento que sera devuelto a los
nteresados al término del evento, salvo el del participante ganador, el cual sera conservado a titulo de
garantia de pago de los bienes. E| CONEVAL calificara y, en su caso, registrara, conservara y devolvera las
garantias que los licitantes presenten.
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TRIGESIMA SEGUNDA.
1. Toda o todo interesado que satisfaga los requisitos de la Convocatoria tendra derecho de participar.

2. En la fecha, hora y lugar que el CONEVAL sefiale, la DERMSG debera iniciar el acto de presentacion y
apertura de ofertas, en el que las o los funcionarios que presidan el acto daran lectura en voz alta a las
propuestas presentadas por cada uno de las y los licitantes, informandose de aquellas que se desechen por
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos, precisando las causas en cada caso.

3. No sera motivo de descalificacion el incumplimiento a algun requisito que haya establecido el CONEVAL
para facilitar la conduccién del procedimiento, como la utilizacion de mas de un sobre, protecciéon de datos
con cinta adhesiva transparente, presentacion de ofertas engargoladas o encuadernadas, varias copias de
las propuestas, entre otros, y en general cualquier requisito cuyo proposito no sea esencial para la venta de
los bienes.

4. Se emitira un dictamen que servira como base del fallo, se levantara acta a fin de dejar constancia de los
actos de presentacion y apertura de ofertas y de fallo, la cual sera firmada por las y los asistentes, sin que
la omisién de este requisito por los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos.

TRIGESIMA TERCERA.

1. En caso de que la o el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, el CONEVAL hara efectiva
la garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores ofertas que reunan los
requisitos establecidos.

2. Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellas o aquellos licitantes
que por causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones durante un afio,
contado a partir del dia limite que tenia para el primer retiro, estaran impedidos para participar en
procedimientos de venta de bienes que convoque el CONEVAL durante dos afios calendario a partir de que
le sea notificada dicha situacion por el CONEVAL.

3. En la fecha, hora y lugar sefialados en la Convocatoria de la licitacion, se realizara el registro de
participantes, para dar inicio al acto los licitantes deberan entregar su sobre el cual debera contener:

a) La garantia de la oferta;
b) La “Cédula de Ofertas” (Formato No. 10); y
c¢) La documentacion adicional solicitada en la Convocatoria de licitacion.

TRIGESIMA CUARTA.

1. Quien presida el acto, dara lectura a la lista de asistencia y se procedera a la apertura de los sobres,
indicando en voz alta las cédulas de ofertas, en caso de que alguno de los licitantes no cumpla con los
requisitos sefialados por la Convocatoria de la licitacion, su propuesta sera rechazada, de este acto se
levantara “Acta Circunstanciada” (Formato No. 11) en la que se haran constar:

a) El nombre o razén social de las o los licitantes y, en su caso, de sus representantes legales.
b) Los postores que entregaron las cédulas de ofertas.
~ ¢) Los licitantes, que en su caso, hayan sido descalificados.
\d) Las causas que motivaron su descalificacién, asi como la fundamentacion legal de las mismas.
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2. Esta acta sera firmada por todos los licitantes que acudieron a la reunién; la omisién de firma de algunos
de los licitantes no invalidara su contenido y efectos, otorgandoseles copia de la misma a las o los licitantes
(Formato No. 11).

TRIGESIMA QUINTA.

1. Las personas participantes presentaran sus propuestas de compra en el formato “Cédula de Ofertas” que
encontraran en la Convocatoria de la licitacion.

2. Las ofertas deberan presentarse en sobre cerrado con todos los otros documentos que se soliciten en la
Convocatoria. Los sobres en que se presenten las propuestas seran abiertos en el acto sefialado en la
Convocatoria.

TRIGESIMA SEXTA.

1. En los procedimientos de Licitacién Publica, el acto de apertura de ofertas se podra realizar aun cuando
no estén presentes todos las y los licitantes, siempre y cuando se encuentren dos personas servidoras
publicas del CONEVAL, pero, invariablemente, se invitara a un representante del Oficina de Representacion
en el CONEVAL.

2. Se considerara que las ofertas presentadas no son aceptables cuando no cubran el precio minimo o de
avaluo de los bienes o no cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos en las bases.

3. Concluido el acto de apertura de ofertas y en el caso de que se hubiere desechado alguna de ellas, la
persona servidora publica responsable de la enajenacion conserva la “Cédula de Ofertas” y el ejemplar de
la Convocatoria debidamente firmados.

TRIGESIMA SEPTIMA.

A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir las y los licitantes cuyas propuestas hubiesen
sido desechadas; asi como cualquier persona, en cuyo caso Unicamente registraran su asistencia y se
abstendran de intervenir durante el desarrollo de dichos actos.

TRIGESIMA OCTAVA.

1. El fallo de la licitacién podra darse a conocer a las y los interesados en el mismo acto de apertura de
ofertas o en acto publico posterior, en un plazo que no excedera de cinco dias habiles, contados a partir de
la fecha en que se lleve a cabo dicha apertura.

2. La DERMSG procedera a emitir su dictamen basandose en los cuadros comparativos de las ofertas
\ presentadas y aplicando criterios de imparcialidad y honradez. Este dictamen servira como fundamento para
el fallo.

3. Si como resultado del dictamen se tuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas, la adjudicacion

se hara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre la persona
publica responsable de la enajenacion en el propio acto del fallo. El sorteo consistira en la participacion de
un boleto por cada oferta que resulte empatada, los que se depositaran en una urna de la que se extraera
| boleto del licitante ganador.

\
\
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4. El dia y hora sefialados para dar a conocer el fallo, la DERMSG dara a conocer el nombre de la persona
a quien se le adjudiquen los bienes, en voz alta ante los participantes que asistan y de acuerdo al orden de
la lista de bienes a enajenar.

5. También de este acto se levantara “Acta Circunstanciada” (Formato No.11), la que deberan firmar todos
los asistentes. La omision de firma de los licitantes no invalidara su contenido y efectos.

6. El fallo sera inapelable y no procedera recurso alguno contra la resoluciéon que lo contenga.

7. En el caso de que el postor al que se le haya adjudicado el bien no se encuentre presente, se le notificara
por escrito anexando copia del acta de fallo y haciéndole saber el plazo que tiene para continuar los tramites
correspondientes.

TRIGESIMA NOVENA.

1. Una vez conocido el fallo, el adjudicatario de los bienes procedera a enterar el pago respectivo
descontando el importe de la garantia otorgada, conforme a lo establecido en la Convocatoria, la DERMSG,
expedira el recibo correspondiente.

2. Efectuado el pago a que se refiere el parrafo anterior, se procedera en la siguiente forma:

a) La o el adjudicatario debera presentarse ante la DERMSG, a formalizarla documentalmente.

b) La SRM, previa comprobacién del pago, elaborara la “Orden de Entrega” (Formato No.12)
dirigida al encargado de la guarda de los bienes enajenados.

c) La SRM recibira original y copia de la “Orden de Entrega” y procedera a entregar los bienes al
adjudicatario, recabando acuse de recibo.

d) La DERMSG entregara a la persona compradora el “Acta de Venta” (Formato No. 13) expedida
por el CONEVAL, en la cual se hara constar la adjudicacién al licitante ganador.

3. En caso de que la o el licitante ganador no cumpla con el pago de los bienes, se hara efectiva la garantia
correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores ofertas que hayan
aceptado en los términos de las presentes Bases.

CUADRAGESIMA.

1. Se declarara desierta la licitacion publica en su totalidad o en alguna(s) de sus partidas, segun sea el
caso, en cualquiera de los siguientes supuestos:

\\ a) Ninguna persona adquiera las bases;
b) Nadie se registre para participar en el acto de presentacién y apertura de ofertas;
c) Cuando las o los licitantes, cumplieron con los requisitos para su registro, pero incumplieron con
otros requisitos esenciales de la licitacion, entre los que se encuentran, el no presentar oferta

para la licitacion o que ésta fuera inferior al valor para venta o, no presentaron garantia de
\  sostenimiento. En este supuesto en el acta del fallo se debe indicar que se procede a la subasta.
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2. En los casos de los incisos a) y b), se debe asentar en el acta que se levante para dichos supuestos que
también se declara desierta la subasta.

3. Cuando se declare desierta la licitacion publica, en su totalidad o en alguna (s) de sus partidas, debera
procederse a la subasta de los bienes correspondientes entre quienes hayan:

a) Cumplido los requisitos de registro establecidos en éstas, y

b) Otorgada garantia respecto de las partidas que pretendan adquirir, la que cubrira el
sostenimiento de las posturas que se hagan y el pago en el caso del ganador.

SUBASTAS
CUADRAGESIMA PRIMERA.
1. La realizacion de la subasta se sujetara a lo siguiente:

a) Se sefalara en la Convocatoria, que una vez emitido el fallo, se procedera a la subasta en el
mismo evento, respecto de las partidas que se declararon desiertas en los términos del articulo
132 de la Ley, precisando que sera postura legal en primera almoneda las dos terceras partes
del valor para venta considerado para la licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda;

b) Debe establecerse en la Convocatoria el procedimiento que se describe en las presentes Bases;

c) Sélo podran participar quienes hubieren cumplido con los requisitos de registro y otorguen
garantia respecto de las partidas que pretendan adquirir, la que servira como garantia de
sostenimiento de las posturas correspondientes y de pago en el caso del ganador.

d) Elvalor de la garantia de sostenimiento sera del 10% del valor para venta de la partida o partidas
en las que pretenda adquirir y podra ser presentada en las formas que se establecen en las
presentes bases.

e) En primera almoneda se considerara “postura legal” la que cubra al menos las dos terceras
partes del valor para venta fijado para la licitacion;

f) Las posturas se formularan por escrito y deberan contener:

e Elnombre y domicilio del postor;
e Lacantidad que se ofrezca por los bienes, y
e La firma autégrafa del postor o representante registrado;

| g) Iniciada la subasta, se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por lo menos la
postura legal,

h) Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se declarara
preferente la mayory, en caso de empate, se celebrara sorteo manual sélo para efectos de dicha
declaracion.

i) Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizard enseguida una segunda,
deduciendo en ésta un 10% de la postura legal anterior;

. J) Declarada preferente una postura, se preguntara a las y los postores si alguno desea mejorarla
\ en el porcentaje o suma minimos que al efecto determine previamente la convocante en las
reglas respectivas establecidas en la Convocatoria. En el caso de que alguno la mejore antes de
que transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogara a las demas personas sobre
si desean pujarla y asi sucesivamente se procedera con respecto a las pujas que se hagan.
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Pasados cinco minutos sin que se mejore la Gltima postura o puja, se declarara fincada la subasta
en favor de la o el postor que la hubiere hecho.

En cuanto a la formulacién de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto inciso e) anterior,

k) Sicelebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se declarara desierta
la subasta;

1) ElI CONEVAL resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier cuestion que se suscite relativa a la
subasta, y

m) El CONEVAL, en el acta que levante con motivo de la subasta, debera registrar todas y cada
una de las posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del evento.

2. Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulacién especifica, las disposiciones
relativas a la licitacion contenidas en las bases respectivas.

3. En caso de que la o el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el CONEVAL hara efectiva la
garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores posturas o
pujas aceptadas.

4. La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas y de
adjudicacion directa.

CUADRAGESIMA SEGUNDA.

Cuando se declaren desiertas la licitacion y la subasta en una, varias o todas las partidas, el CONEVAL, sin
necesidad de autorizacién alguna, podra venderlas a través de los procedimientos de invitacion a cuando
menos tres personas o de adjudicacién directa a valor de segunda almoneda.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y ADJUDICACION DIRECTA

CUADRAGESIMA TERCERA.

1. EI CONEVAL, bajo su responsabilidad, podra enajenar bienes sin sujetarse al procedimiento de Licitacion
Publica, celebrando los de Invitaciéon a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, cuando el valor
de éstos en su conjunto no exceda del equivalente a mil UMAS.

2. El Comité analizaré los casos de excepcién al procedimiento de licitacién publica para que se propongan
para la autorizacion de la SFP, para enajenar bienes mediante Invitacion a cuando menos tres personas o
adjudicacién directa, siempre que el valor de los bienes no exceda al establecido en el parrafo anterior, y
cuando se presente alguno de los siguientes supuestos:

1. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de emergencia, o

Il. No existan por lo menos tres posibles personas interesadas capacitadas legalmente para presentar
ofertas.

}Dara estos fines, la solicitud de autorizacion debera efectuarse por escrito acompafiandola de, al menos lo
siguiente:
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Solicitud firmada por la persona titular de la CGA;

Indicacion y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcion a la licitacion;

Identificacion del procedimiento que se aplicara, invitacion a cuando menos tres personas o

adjudicacién directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de eficiencia, eficacia,

economia, imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccién del procedimiento de excepcion;

4. |dentificacién de los bienes y su valor;

5. Copia del avaluo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan encontrarse vigentes
tanto en la solicitud, como en lo dispuesto en la norma 58;

6. Copia del dictamen de no utilidad;

7. Constancia del dictamen favorable del Comité, en términos de lo dispuesto en el articulo 141 fraccion
IV delaLey;y

8. Tratandose de adjudicacion directa, la identificacion de quién es el adjudicatario, salvo que se trate

del caso contemplado en el articulo 29 fraccion Xll, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico.

Ll i

CUADRAGESIMA CUARTA.
El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. La invitacién debe difundirse entre las y los posibles interesados, de manera simultanea via, correo
electrénico, entre otros; a través de la pagina en Internet del CONEVAL y en los lugares accesibles al publico
en las oficinas del CONEVAL.
Il. En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcion y cantidad de los bienes a enajenar, su valor
para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el retiro de los bienes y fecha para la
comunicacién del fallo;
lll. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacion atendiendo al tipo de bienes
a enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracion;
IV. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la presencia de los postores
correspondientes, pero invariablemente se invitara a una persona representante del Oficina de
Representacion en el CONEVAL, y
V. Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres personas seran:

a) Cuando no se presenten propuestas, y

b) Cuando ninguna de las personas participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos en

la invitacion.

CUADRAGESIMA QUINTA.

El Departamento de Servicios Generales notificara al area de seguros los bienes enajenados para descontar
el monto del bien en la pdliza y evitar erogaciones innecesarias por concepto de pagos de seguros.

DE LA PERMUTA Y DACION EN PAGO
CUADRAGESIMA SEXTA.

1. Previo analisis del Comité acerca de la conveniencia y de la obtencion del avaluo correspondiente, se
podran llevar a cabo las operaciones que impliquen la permuta o la dacién en pago de bienes.

2. La daciéon en pago solo sera aplicable para extinguir obligaciones pendientes de pago contraidas
previamente por el CONEVAL.
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3. Para lo cual se debera presentar ante Comité la siguiente documentacion:

a) Descripcidon completa con sus especificaciones, cantidad y unidad de medida, de los bienes
susceptibles de darse en pago;

b) Dictamen de no utilidad de dichos bienes y su valor minimo o de avaluo;

c) Los datos relativos a la obligacion que el CONEVAL tenga pendiente de pago, indicando su importe,
fecha en que deba hacerse el pago, el origen de la misma y los demas datos que sirvan al Comité para
dictar la resolucién que proceda, y

d) Lugar, plazoy condiciones para la entrega o para el retiro de los bienes a darse en pago.

DE LA DONACION DE BIENES MUEBLES
CUADRAGESIMA SEPTIMA.

1. EI CONEVAL podra donar todo tipo de bienes muebles de su propiedad que estén a su servicio, formen
parte del activo fijo o figuren en su respectivo inventario, cuando ya no les sean utiles, a los gobiernos de
las entidades federativas y de los municipios; a instituciones de salud, beneficencia, asistencia, educativas
y culturales; a quienes atiendan la prestacion de servicios sociales a beneficiarios de algun servicio
asistencial publico; a las comunidades agrarias y ejidos, y a otras entidades paraestatales que las necesiten
para sus fines, siempre que el valor de los bienes no exceda del equivalente a diez mil UMA.

2. Tratandose del papel proveniente de los Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y de
los expedientes derivados de la solicitud Dictamen de Destino Final: Baja Documental, el Area Coordinadora
de Archivos realizara lo siguiente:

a. Donacion de papel derivado del Dictamen de Destino Final: Baja Documental: Sera necesario contar con
el Dictamen de Baja Documental emitido por el Archivo General de la Nacién para proceder con la donacién
de los documentos, solicitando a la DERMSG, mediante oficio, iniciar el proceso de desincorporacion de
documentos de archivo como bienes muebles, anexando copia de dicho dictamen en donde se informe el
numero, peso y metros lineales de los expedientes de archivo, con la finalidad de llevar a cabo el
procedimiento de donacion del papel a la CONALITEG.

b) Donacién de papel derivado de la Eliminacién de los Documentos de Comprobaciéon Administrativa
Inmediata:

Sera necesario contar con el Acta Administrativa de Eliminacion de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata para proceder con la donaciéon de los documentos, solicitando a la DERMSG,
mediante oficio, iniciar el proceso de desincorporacién de documentos de archivo como bienes muebles,
anexando copia de dicha Acta Administrativa en donde se informe el peso y metros lineales de los
documentos, con la finalidad de llevar a cabo el procedimiento de donacién del papel a la CONALITEG.
3. Se requerira autorizacion de la SHCP para realizar la donacién en el siguiente supuesto:

a) Cuando el valor de los bienes exceda la cantidad de diez mil unidades de medida y actualizacién.

4. En los casos en que la donacién requiera la autorizacion del la SHCP, a la solicitud se tendra que anexar
toda la documentacion relativa (expediente) de la donaciéon como es:

. Solicitud por escrito;
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Il. Identificacion de la o el donatario y la determinacién de que se ajusta a los sujetos sefialados en el
articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o asistencia, educativas o
culturales, asi como las que prestan algun servicio asistencial publico, copia simple del acta
constitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus reformas;

En ningun caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las que formen parte el
conyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, de la o las
personas servidoras publicas que en cualquier forma intervengan en la donacion;

lll.  Copia del dictamen de no utilidad de los bienes.

IV. Constancia del dictamen favorable del Comité del CONEVAL,;

V. Copia del acuerdo del Comité del CONEVAL.
VI. Copia de la autorizacion de la CGA del CONEVAL.

VII. Relacién de los bienes a donar y su valor (indicando si se llevara a cabo a valor de adquisiciéon o de
inventario).

5. La responsabilidad de integrar el expediente sera de la Secretaria Ejecutiva del Comité, asi como de la
veracidad de la informacion remitida a la SHCP.

CUADRAGESIMA OCTAVA.

1. La donacion se efectuara con base en el valor minimo o de avalio que se determine conforme a lo
seflalado en el inciso b) del numeral precedente.

2. El avalto o el valor minimo, en su caso, debera encontrarse vigente hasta la fecha en que se formalice la
operacion respectiva.

3. La CGA o el Comité autorizaran la donacién de bienes que figuren en el inventario del CONEVAL, de
acuerdo con sus respectivas competencias.

CUADRAGESIMA NOVENA.

1. La donacién se formalizara con el “Contrato de Donacién” respectivo (Formato No. 14), el que debera
cumplir los requisitos y formalidades establecidas y, previo a su formalizacion, debera ser dictaminado por
la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos del CONEVAL.

2. La o el donatario no podra vender los bienes donados por lo menos un afio posterior a la firma del contrato.
3. Una vez formalizada la donacién con la celebracién del contrato respectivo, la CGA procedera a:

a) Laentrega de los bienes donados, recabando el recibo correspondiente;

b) Realizar la baja de los bienes donados y su cancelacion en los registros de inventario;

c) Informar a la Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos y Financieros, dentro de los diez dias

siguientes a la entrega de los bienes donados, para que se hagan los asientos correspondientes en
los registros contables y, en su caso;
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d) Para las bajas documentales con dictamen, se debera informar al Area Coordinadora de Archivos
dentro de los diez dias siguientes a la entrega de los expedientes autorizados para baja documental,
la fecha en que los expedientes seran entregados o recogidos por la CONALITEG.

e) Para el caso de la eliminacién de papel derivado de DCAI, el Area Coordinadora de Archivos
resguardara y procedera con la donacion de la documentacion establecida en el Acta Administrativa
para su entrega a la CONALITEG.

4. A la donacion le seran aplicables las disposiciones que con relacioén a la baja de bienes muebles se
contienen en las presentes Bases.

DE LA DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES NO UTILES
QUINCUAGESIMA.
1. La destruccion de los bienes muebles propiedad del CONEVAL, podran llevarse a cabo cuando:

a) Por sus caracteristicas o condiciones impliquen riesgo, peligre o se altere la salubridad, la seguridad o
el ambiente.

b) Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene.

c) Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion o el ofrecimiento de donacién, no exista
persona interesada en adquirirlos, supuestos que deberan acreditarse con las constancias
correspondientes.

d) Exista riesgo de uso fraudulento.

2. La configuracion de cualquiera de las hipétesis sefialadas debera acreditarse fehacientemente, en los
supuestos a que se refieren los incisos a) y b) el CONEVAL debera observar las disposiciones legales o
administrativas aplicables y la destruccion se llevara a cabo en coordinacién con las autoridades
competentes, de requerirse normativamente.

QUINCUAGESIMA PRIMERA.

1. La destruccion de los bienes muebles, requerira la autorizacién previa de la persona Titular del CONEVAL,
a través de la CGA, en términos de lo dispuesto en el articulo 59, fraccién |, de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales, al que la DERMSG debera presentar la siguiente documentacion:

a) Descripcion completa de los bienes a destruir con sus especificaciones, cantidad y unidad de medida;

b) Dictamen de no utilidad de dichos bienes;

c) Lugar, plazo y condiciones para la destruccion;

d) Los antecedentes relativos a la causa de la destruccion de acuerdo con lo previsto en el numeral que
antecede, la forma en que se llevara a cabo y la autoridad que, en su caso, deba intervenir, y

e) Los demas datos que sirvan para tomar la decisién que proceda.

2. Con base en la solicitud de destruccion de bienes muebles e informacién enviada por la Unidad
Administrativa solicitante y una vez que cuente con la autorizaciéon de la CGA, la DERMSG, procedera en
su caso a solicitar la intervencién de la autoridad competente para regular o participar en la destruccion.
QUINCUAGESIMA SEGUNDA.

\,\1. Una vez que se cuente con la intervencion de la autoridad competente, la CGA sefialara lugar, dia 'y hora
para llevar a cabo el procedimiento de destruccion, invitando a una persona representante del Titular del
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Area de Especialidades en Quejas, Denuncias e Investigaciones en el Ramo Bienestar al acto de
destruccion de bienes.

2. Para la destruccién de bienes se aplicara el método sefialado por la autoridad competente que intervenga
y, si no la hubiere se hara de conformidad con lo que determine la CGA.

3. La persona servidora publica designada para llevar a cabo materialmente el procedimiento de destruccion
de los bienes, sera responsable de levantar acta circunstanciada de destruccion de los mismos, haciendo
constar con el mayor detalle los datos del procedimiento ejecutado, la que firmaran las y los comparecientes
al evento.

DE LA BAJA DE BIENES MUEBLES
QUINCUAGESIMA TERCERA.
1. Procedera la baja de los bienes muebles cuando se presente alguno de los siguientes supuestos:

a) Se trate de bienes no utiles.
b) Los bienes se hubieran perdido, hayan sido robados o hubieren sufrido un siniestro.

2. Con base en el dictamen de no utilidad, la CGA procedera a determinar la disposicion final y baja de los
bienes no utiles.

3. El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final estaran a cargo de la CGA y dicho destino
se llevara a cabo una vez que se hubiere autorizado en los términos de lo dispuesto en estas Bases.

QUINCUAGESIMA CUARTA.

1. Habiéndose concluido la disposicion final de los bienes conforme a estas Bases, se procedera a su baja.
Lo mismo se realizara cuando el bien de que se trate se hubiere perdido, robado o entregado a una
institucién de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma asegurada.

2. La CGA debera informar al Comité, trimestralmente, de las enajenaciones de bienes muebles, siempre y
cuando se hubieran concluido durante el trimestre anterior al que se trate.

3. Asimismo, el CONEVAL debera registrar las bajas que efectue, sefialando la fecha, causas y demas
datos necesarios para conocer con precision el destino final de los bienes de que se trate. Para ello, dentro
de los diez dias siguientes del mes en que haya operado la baja, la CGA informara a la Direccién Ejecutiva
de Recursos Humanos y Financieros , a fin de que lleve a cabo los asientos consecuentes en la contabilidad
del CONEVAL.

QUINCUAGESIMA QUINTA.

1. Cuando los bienes muebles por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten utiles o funcionales
deberan ponerse a disposicion de la CGA.

2. La DERMSG, a través de la DRM, por lo menos una vez al afio, debera revisar y someter a dictamen los
bienes muebles cuyas caracteristicas técnicas o funcionales se hayan reportado como deficientes para el
\ servicio, a efecto de que se determine y, en su caso, se tramite su reparacion, el reaprovechamiento de
todas o alguna de sus partes o su correspondiente disposicion final y baja a través del dictamen de no
utilidad.
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3. Si existieran desechos debera determinarse su disposicion final conforme a lo previsto en estas Bases.

4. Para los efectos sefialados en la presente norma, los titulares de las Unidades Administrativas solicitaran
la baja a la SRM.

5. Tratandose de bienes instrumentales, la SRM debera contar con el expediente relativo, el cual contendra
los siguientes documentos:

a)
b)
c)
d)

Oficio de Solicitud de no utilidad.

Relacion de los Bienes Muebles (Formato No. 15)

Resguardo individual de bienes instrumentales y controlables (Formato No. 05)

Dictamen de no utilidad emitido por la CGA el cual contendra la identificacion de los bienes no utiles
y la justificacion del por qué se considera que los bienes no son utiles, ademas de la fecha de
elaboracioén, asi como el nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza el dictamen. (Formato
No. 07).

6. Para la baja de vehiculos se requerird, la siguiente documentacién original:

a)
b)

c)

Factura o documento que acredite la propiedad del vehiculo.

Comprobantes de pago del impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos y derechos por refrendo de
vigencia anual de placas de matricula, correspondientes al afio en curso y los dos inmediatos
anteriores.

Comprobante de baja de placas.

QUINCUAGESIMA SEXTA.

Previo informe al Comité, la CGA podra llevar a cabo la disposicién final de bienes muebles.

DE LA REPARACION Y REAPROVECHAMIENTO DE BIENES

QUINCUAGESIMA SEPTIMA.

1. Derivado del dictamen de no utilidad, la DERMSG evaluara la opcién de reparar los bienes muebles
deteriorados, siempre y cuando exista la relacion costo beneficio.

2. La SRM registrara en el sistema de inventario de bienes instrumentales los siguientes datos de las partes
que sean reaprovechadas en otro bien:

a) La descripcion detallada de la parte o partes reaprovechadas.
b) El nimero de inventario y de solicitud de desincorporacion patrimonial del bien mueble de donde proviene
la parte utilizada.

3. Las partes que no sean reaprovechadas de inmediato deberan ingresar al almacén, y se efectuara el
registro correspondiente mediante una Entrada de Almacen.
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DE LA BAJA DE BIENES POR ROBO O SINIESTRO
QUINCUAGESIMA OCTAVA.

1. Cuando el bien haya sido objeto de robo o siniestro, la persona servidora publica que lo tuviere asignado
debera avisar de inmediato al titular de su Direccién Ejecutiva o a la DERMSG, explicando las circunstancias
en que ocurrié el evento.

2. Las Unidades Administrativas o la DERMSG, en el momento que tengan conocimiento del robo o siniestro
de bienes muebles propiedad del CONEVAL, procederan a elaborar el acta administrativa circunstanciada,
en la que se describan los hechos pormenorizados e informaran de dicha situacién a la Direccion Ejecutiva
de Asuntos Juridicos para que proceda en consecuencia.

3. La Unidad Administrativa o la DERMSG debera enviar a la DRM la siguiente documentacion:

a) Acta administrativa o averiguacion previa.

b) Solicitud para la baja de bienes muebles.

c¢) Relacién de bienes muebles.

d) Vale de resguardo o salida de almacen.

e) Documento que respalde el nUmero de inventario definitivo.

4. Cuando se trate de vehiculos terrestres se requerira, ademas de lo anterior, lo siguiente:

a) Copia de las ultimas cinco tenencias.
b) Copia de comprobante de baja de placas.

5. Una vez liquidado el siniestro o robo, ya sea en especie o numerario, la DERMSG debera de remitir el
expediente del bien a la SRM, para realizar la baja en el inventario y el informe al Comité.

6. Tratandose de bienes muebles de consumo que se encuentran asegurados, se notificara de inmediato a
la DERMSG el robo o siniestro con el fin de gestionar la indemnizacion a que hubiere lugar.

7. En el caso de siniestros declinados por la compafiia aseguradora se enviara el expediente respectivo
alTitular del Area de Especialidades en Quejas, Denuncias e Investigaciones en el Ramo Bienestar , para
que proceda en el ambito de su competencia.

8. En el caso de que el robo o siniestro sea cubierto por la compafiia aseguradora, el deducible quedara a
cargo del usuario, derivado de la negligencia que determine el Titular del Area de Especialidades en Quejas,
Denuncias e Investigaciones en el Ramo Bienestar , cuando sea aplicable a la persona servidora publica.

9. En los casos de robo o siniestro de los bienes el deducible quedara a cargo de la persona servidora
publical o una persona externa, siempre y cuando, sea cubierto por el seguro no importando el concepto
de su relacién laboral.

DE LA BAJA DE BIENES POR PERDIDA
QUINCUAGESIMA NOVENA.

1. Cuando una persona servidora publica pierda un bien, el Titular del Area de Especialidades en Quejas,
'Denuncias e Investigaciones en el Ramo Bienestar podra dispensar el fincamiento de responsabilidades en
que se incurra, resarciendo el dafio ocasionado mediante la reposicion de un bien igual o de caracteristicas
similares al extraviado o, en su caso, por el pago del valor que rija en ese momento en el mercado para un
bien igual o equivalente.
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2. En caso de pérdida de bienes, la Unidad Administrativa o la DERMSG debera enviar a la CGA la siguiente
documentacion:

a) Relacion de bienes muebles (Formato No. 15).

b) Resguardo individual (Formato No. 05).

c) “Acta Circunstanciada” (Formato No. 11) en la que se indique la reposicién o pago del bien o, en su
caso, la negativa a realizar lo anterior.

d) Recibo de Ingreso a la Tesoreria de la Federacion (en el caso del pago del bien)

e) Documento que acredite la adquisicion del bien que se entrega (en caso de reposicion).

3. Con base en la documentacion mencionada en los incisos anteriores se procedera a la baja del bien
perdido , asimismo se realizara el tramite de alta del bien repuesto, para su control, y se informara a la
Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos y Financieros para que realice los ajustes consecuentes en la
contabilidad del CONEVAL.

4. La CGA preparara el expediente para su informe en el Comité.

CAPITULO VI. INTEGRACION DEL COMITE DE BIENES MUEBLES
SEXAGESIMA.
1. El Comité se integrara con los siguientes personas integrantes las y los :

A. Con derecho a voz y voto

PUESTO QUE OCUPA EN EL CONEVAL CARGO CON EL QUE PARTICIPARA EN EL
COMITE DE BIENES MUEBLES

Coordinacién General de Administracion PRESIDENCIA

Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y SECRETARIA EJECUTIVA
Servicios Generales

Coordinacion General de Evaluacion VOCAL

Coordinacion General de Monitoreo, Entidades

Federativas y Fortalecimiento Institucional VOGHL
Coordinacion General de Analisis de la VOCAL
Pobreza \
\ Dllrecm.on Ejecutiva de Recursos Humanos y VOCAL *
: Financieros
Direcciéon de Recursos Materiales VOCAL
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B. Con voz, pero sin derecho a voto:

N >
PUESTO QUE OCUPA EN EL CONEVAL CARGO CON EL QUE PARTICIPARA EN EL

COMITE
Direccion de f\rea en la Oficina de ASESOR(A)
Representacion
Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos ASESOR(A)
Subdireccion de Recursos Materiales SECRETARIA TECNICA

Invitado / Invitada: Persona Servidora Publica
adscrita al CONEVAL o persona ajena al mismo
cuya intervencién considere necesaria la
Invitados / Invitadas Presidencia o la Secretaria Técnica del Comité
para aclarar aspectos técnicos o administrativos
relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del mismo.

2. Las personas integrantes y los titulares del Comité podran nombrar, cada una, a una persona suplente,
el cual debera tener el nivel inmediato inferior y sélo podra participar en su ausencia.

3. Las personas y los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar informacién de los
asuntos a tratar tendran derecho a voz y no a voto.

SEXAGESIMA PRIMERA.
Las personas y los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones y responsabilidades:
1.- De la Presidencia:

a) Presidir, coordinar, dirigir y convocar las reuniones del Comité;

b) Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordinarias; y

c) Convocar, so6lo cuando se justifique, a reuniones extraordinarias.

2.- De la Secretaria Ejecutiva:

a) Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los asuntos que se trataran, incluyendo
los documentos de apoyo necesarios; remitir a cada integrante del Comité la documentacién de los .
asuntos a tratar en la reunién a celebrarse,

b) También se encargara de registrar los acuerdos y realizar su seguimiento, de resguardar la

documentacion inherente al funcionamiento del Comité, y de aquellas otras que le encomienden la
Presidencia o el Comité.
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3.- De la Secretaria Técnica:

a) Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en todas las actividades administrativas;
b) Levantar el acta correspondiente a cada sesion; y apoyar en todo lo inherente al desarrollo de cada
sesion.

4.- De las personas Vocales:

a) Enviar a la Secretaria Ejecutiva los documentos de los asuntos que a su juicio deban tratarse en el
Comité;

b) Analizar la documentacién de la reunién a celebrarse;

c) Aprobar, en su caso, el orden del dia;

d) Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo respectiva; y

e) Realizar las demas funciones que les encomiende la Presidencia o el Comité.

5.- De las personas Asesoras:

a) Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el ambito de su competencia;
b) No deberan firmar ningun documento que contenga cualquier decision inherente a las funciones del
Comité; unicamente suscribiran las actas de cada sesion como constancia de su participacion.

6.- De las personas Invitadas:

a) Podran ser personas servidoras publicas adscritas al CONEVAL o personas ajenas al mismo, cuya
intervenciéon considere necesaria la Presidencia o la Secretaria Tecnica del Comité para aclarar
aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del
mismo;

b) Deberan mantener completa discrecion y confidencialidad respecto de los asuntos tratados en el
Comité y la informacién proporcionada.

SEXAGESIMA SEGUNDA.

Las reuniones del Comité se realizaran conforme a lo siguiente:

Las ordinarias se efectuaran trimestralmente, siempre que existan asuntos a tratar. S6lo en casos
justificados, a solicitud de la Presidencia del Comité o de la mayoria de sus miembros, se realizaran
sesiones extraordinarias;

Invariablemente se debera contar con la asistencia de la persona servidora publica que funja como
Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe quérum cuando asistan como minimo
la mitad mas uno de las personas integrantes con derecho a voto; las decisiones se tomaran por
mayoria; en caso de empate, quien presida tendra voto de calidad;

Se considerara como asistencia la participacion de las personas integrantes del Comité a través de
videoconferencias en tiempo real, lo cual debera hacerse constar en el acta respectiva, recabandose en
su oportunidad las firmas correspondientes;

El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion se entregaran a las personas
integrantes del Comité cuando menos con tres dias habiles completos de anticipaciéon para reuniones
ordinarias, y de un dia habil completo para las extraordinarias. Dicha informacién podra ser remitida a
través de correo electrénico, siempre y cuando se cumpla con los plazos establecidos;
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1.

Los asuntos que se sometan a la consideraciéon del Comité se presentaran en formatos que contengan
la informacién resumida de los casos a tratar en cada sesion, los que firmaran, en su caso, las personas
integrantes y los asistentes que tengan derecho a voz y voto. De cada sesion se levantara acta, la cual
invariablemente debera ser firmada por todos los que hubiesen asistido, y

No se requerird que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de instalacion o
reinstalacion del Comité; bastara que cada afio se reinicie la numeracion de las sesiones
correspondientes.

NORMAS COMPLEMENTARIAS

SEXAGESIMA TERCERA.

Las personas servidoras publicas integrantes titulares del Comité con derecho a voz y voto podran
designar por escrito a sus respectivas personas suplentes quienes deberan ocupar el cargo inmediato
inferior a ellas y solo en casos debidamente justificados podra ser Subdirecciénes de area. Dicha
designacion debera dirigirse a la Presidencia del Comité.

La responsabilidad de cada persona integrante del Comité quedara limitada al voto respecto al asunto
sometido a su consideracion, con base en la documentacién que le sea presentada. Cuando la
documentacion sea insuficiente a juicio del Comité, el asunto se tendra como no presentado, lo cual
debera quedar asentado en el acta respectiva.

La Presidencia tendra derecho a voz y voto, en caso de empate contara como un voto de calidad.

Las personas asesoras y personas invitadas que asistan a cada sesion deberan realizar las funciones
de orientar o aclarar la informacién de los asuntos a tratar.

Todas las personas servidoras publicas asistentes deberan firmar el acta de la reunion como constancia
de su participacion, en la que debera sefialarse el concepto y sentido del acuerdo tomado por las y los
integrantes con derecho a voz y voto, asi como los comentarios relevantes de cada caso.

NORMAS PARA COADYUVAR AL CUMPLIMIENTO DE LA LEY

SEXAGESIMA CUARTA.
El Comité fomentara la observancia de la LGBN y en los Ordenamientos concatenados vigentes.

SEXAGESIMA QUINTA. EI Comité promovera la difusién en todas las areas del CONEVAL, las
disposiciones legales y regulatorias que rigen las actividades de disposicion final y baja de Bienes Muebles.

SEXAGESIMA SEXTA.

El CONEVAL conservara en forma ordenada y sistematica toda la documentacion relativa a los actos que

realice conforme a las presentes Bases, cuando menos por un lapso de cinco afios, excepto la
. documentacion contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.
Las modificacion a las presentes Bases entraran en vigor a partir de la fecha de autorizacion en sesion del
H. Comité Directivo del CONEVAL, mediante Acuerdo.

SEGUNDA.
Las presentes Bases se publicaran en el DOF, en el Sistema de Administracion de Normas Internas, y en la
Normateca del CONEVAL, para que en el ambito de su responsabilidad les den cumplimiento.

El Secreatario Ejecutivo del Consejo Nacional de
Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social

R CRUZ MARCELO
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HISTORIAL DE CAMBIOS

REVISION NO. MOTIVO FECHA DE AUTORIZACION
Cuarta Sesion Ordinaria del H.
1 Elaboraciéon del documento original Comité Directivo, de fecha 06 de
diciembre de 2013.
Modificacién y actualizacion derivado de ; . -
la modificacion a la estructura de la Prlmgra Se_suﬁn Ordinaria del
2 . . ; Comité de Bienes Muebles, fecha
Direccién General Adjunta de 31 de aqosto de 2015
Administracion. 8 ’
Segunda Sesion Ordinaria del
3 Modificacién y actualizacién. Comité de Bienes Muebles, de
fecha 06 de noviembre de 2015.
Primera Sesion Ordinaria del H.
4 Aprobacioén a las modificaciones. Comit Directvs; do fecha 04 do
marzo de 2016.
Acuerdo 1/2016-3/0/11
Segunda Sesién Ordinaria del H.
— N Comité Directivo, de fecha 15 de
5 Modificacién y Actualizaciéon junio de 2018.
Acuerdo 11/2018-06/0/08
Actualizacién derivada del Oficio 307-A.-
2210 de fecha 19 de septiembre de 2019
por el cual la Secretaria de Hacienda y _
6 Crédito Publico autorizé la contratacion Acuerde NI2019.12/0I08
de las plazas eventuales. Entre ellas las
plazas de Direccion Ejecutiva.
Modificacion de las denominaciones de ) o
las Direcciones Generales Adjuntas por | Segunda Sesion Ordinaria del H.
N Coordinaciones Generales de | Comité Directivo de fecha 17 de
conformidad al ACUERDO por el que Unio 2022
7 se modifica el Estatuto Organico del | '
Consejo Nacional de Evaluacién de
la Politca de Desarrollo Social, | Acuerdo 11/2022-06/0/09
publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 01 de septiembre de
2021.
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Modificaciones en atencion al
ACUERDO por el que se extinguen
los Organos Internos de Control
especificos, y se crean oficinas de
representacién, y se asigna la
dependencia, entidad paraestatal y
6rgano administrativo
desconcentrado que integran el ramo
en que ejerceran sus funciones los
o6rganos internos de  control
especializados y las unidades
administrativas que los auxilian,
publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el pasado 21 de
diciembre de 2023.

Tercera Sesién Ordinaria del H.
Comité Directivo de fecha 6 de
septiembre 2024.

Acuerdo [11/2024-09/0/07

Nota. Donde se sefiala Direccion General Adjunta de Administracion (DGAA) debe de entederse como Coordinacién General de
Administracion (CGA)
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(FORMATO No 1)

CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL
nnlllval COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
G T DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
o Poica ce Desomol Sock DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

HOJA_DE _
NOTA DE ENTRADA DE ALMACEN Fouo (2) FECHA
") DIA MES ARO
ENTIDAD: 3) PEDIDO: (6)
AREA SOLICITANTE: @) REQUISICION: Y]
PROVEEDOR: (5) FACTURA: 8)
I
No. Prog. UNDAD | CANTIDAD B1ENTES m IMPORTE PARTIDA
9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
(FORMATO No 1)
SUBTOTAL (16)
16% LV.A (17)
TOTAL (18)
|
| OBSERVACIONES: (19)
| ELABORO REVISO Vo.Bo.

(20) (21) (22)
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e

"Disposicion final y baja de bienes muebles”

Nombre del Procedimiento: Cadigo:

Direccién:
Coordinacion General de Administracion

Formato nam. Uno "Nota de Entrada de Aimacén”. Instructivo de llenado (siguiente)

Namero |(Dice Debe anotarse
1 Folio El numero consecutivo del documento.
2 Fecha Fecha de elaboracion dd/mm/aa.
3 Entidad Nombre de la Entidad Federativa.
4 Area solicitante Nombre del area que solicita los bienes.
5 Proveedor Razén ;oc|a| del proveedor que hace la entrega
de los bienes.
6 Pedido No. Qel pedido a que se refiere la adquisicion de
los bienes.
o No. Del requerimiento a que se refiere la
T Ry adquisicion de los bienes.
8 Factura No. De factura otorgada por el proveedor.
9 No. Progresivo El No. Progresivo de cada renglon.
10 Unidad La unidad de medida con que se identifica.
" Cantidad El numero de unidades de cada bien que se
recibe.
o El nombre del bien genérico del bien detallando
” Desorpoion sus caracteristicas particulares.
13 Procio unitado El costo de cadg unidad, sin considerar
descuentos y/oi.v.a.
14 Importe El importe total de cada bien recibido.
15 Partida La partida presupuestal asignada por la
Secretaria de Hacienda y Credito Publico.
16 Subtotal La suma de todos los importes.
El importe al valor agregado del subtotal
17 IVA. .
correspondiente.
18 Total El resultado de sumar el subtotal mas el iv.a.
19 Gbservacionss La iMamacion adicional que se considere
conveniente.
El nombre completo y firma autégrafa de la
a Elatts Subdireccion de Recursos Materiales.
; El nombre completo y firma autégrafa de la
2 Raind Direccién de Recursos Materiales.
El nombre completo y firma autégrafa de la
22 Vo. Bo. Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y
Servicios Generales.
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(FORMATO No 2)

CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL

nn Eval COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION EJECUTIVA RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
N°. DE FOLIO: (1)

NOTA DE SALIDA DE ALMACEN HOJA__DE__
DIA ANO
[ reca @2
[unDAD DE ADSCRIPCION: ~ © (3) |
. v
|AREA DESTINATARIA: ) |
NOMERG - CANTIDAD | UNIDADDE | PRECIO
PROGRESIVO DESCRIPCION SURTIDA meDiDA | unitario | MPORTE
(5 (6) 7) 8) 9) (10)
(FORMATO No2)
TOTAL 1)
OBSERVACIONES: (12)

Vo.Bo. RECIBIO DE CONFORMIDAD

(13) " e




CONEVAL

Consejo Nacional de Evaluacion
de la Politica de Desarrollo Social

onsejo Nocionol de Evoluocion
3 S

"Disposicién final y baja de bienes muebles"

Nombre del Procedimiento: Cadigo:

Direccién:

Coordinacion General de Administracion

Formato nim. Dos "Nota de Salida de Aimacén". Instructivo de llenado (siguiente)

Numero |Dice Debe anotarse
1 Folio El nimero consecutivo del documento.
2 Fecha Fecha de elaboracion dd/mm/aa.
3 Unidad de adscripcion Nf)n"!bre dela Dlre'cmon ala que el servidor
publico este adscrito.
4 Area destinataria Nombre del area que solicita los bienes.
5 No. Progresivo El No. Progresivo de cada renglon.
6 s aimdin El nombre del bien genérico del bien
P detallando sus caracteristicas particulares.
; Cantidad El nimero de unidades de cada bien que se
entrega.
8 Unidad La unidad de medida con que se identifica.
9 Precio unitario El costo neto de cada unidad
10 Importe El importe total de cada bien entregado.
11 Total El resultado de sumar todos los importes.
. La informacion adicional que se considere
12 Observaciones ;
conveniente.
El nombre completo y firma autografa de la
13 Vo. Bo. Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales y
Servicios Generales.
El nombre completo y firma autégrafa de la
14 Recibid de conformidad persona servidora publica que recibio de los
bienes.
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e

(FORMATO No 3)

CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

No. TARJETA

UNIDAD MIN. MAX. LOCALIZACION l

DESCRIPCION DEL BIEN:

)

(1)

@ [ o [ @ [ ® |

"REGISTRO KARDEX"

FECHA DOCUMENTO

No.

MOVIMIENTOS PRECIO

P 10 DEBE HABER SALDO

ENTRADA O SALIDA

DOCUMENTO

ENTRADA SALIDA |[EXISTENCIA| UNITARIO

MEDIO

(Y] (@)

©)

(10) (11) (12) (13)

(14) (15) (18) “an

(FORMATO No 3)
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Nombre del Procedimiento:

"Disposicion final ybaja de bienes muebles”

Cadigo:

Direccidn:
Coordinacion General de Administracion

Formato num. Tres "Registro Kardex". Instructivo de llenado (siguiente)

Namero |Dice Debe anotarse
1 Tarjeta El nimero consecutivo del documento.
2 Unidad La unidad de medida con que se identifica.
3 Min. La cantidad minima de existencia.
4 Max. La cantidad maxima de existencia.
5 Localizacion El No. De rack en que se encuentra el bien.
. . El nombre del bien genérico del bien detallando sus
6 Descripcion del bien . .
caracteristicas particulares.
La fecha del movimiento de entrada y/o salida del
7 Fecha )
bien.
8 Documento Se indica el movimiento de entrada y/o salida.
9 No. De documento El No. De documento de movimiento.
10 Entrada La cantidad de bienes de entrada que se registra.
11 Salida La cantidad de bienes de salida que se registra.
12 Existencia La cantidad de los bienes en existencia.
. . El costo de cada unidad, considerando descuentos
13 Precio unitario :
yloiva.
. . El precio promedio unitario de los bienes de entrada
14 Precio medio . ;i
con las existencias.
15 Debe El lmpone promedlo de los bienes de entrada con
las existencias
16 Haber Elimporte de los bienes de salida
17 |Saldo El saldo total de las existencias
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(FORMATO No 4)

ACTA ADMINISTRATIVA DE USO, GOCE Y POSESION DE BIENES MUEBLES
ACTA N° (1)

ACTA ADMINISTRATIVA PARA COMPROBAR EL USO, GOCE Y POSESION DE LOS BIENES
MUEBLES, SEGUN LOS REGISTROS DE INVENTARIOS DEL CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION
DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL Y RESPECTO DE LOS CUALES SE CARECE DE LOS
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA PROPIEDAD DE LOS MISMOS A FAVOR DEL CONSEJO.

EN LA CIUDAD DE (2) , SIENDO LAS (3) ) HORAS DEL DIA (3)
DEL MES DE DEL ANO DE DOS MIL (3) ,
REUNIDOS EN (4)
UBICADO EN CALLE (5) No. (5) COLONIA (5)
, C.P. (6) LOS SIGUIENTES SERVIDORES PUBLICOS: (7)
Y LOS (8)

QUIENES INTERVIENEN EN CALIDAD DE TESTIGOS DE ASISTENCIA, SE PROCEDIO A LEVANTAR
LA PRESENTE ACTA CON LA FINALIDAD DE ACREDITAR QUE LOS BIENES MUEBLES QUE SE
RELACIONAN Y DESCRIBEN EN EL DOCUMENTO QUE SE ANEXA A LA PRESENTE Y QUE FORMA
PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA, SON PROPIEDAD DEL CONEVAL DADO QUE SE TIENE EL USO,
GOCE Y POSESION DE DICHOS BIENES MUEBLES, LOS INTERVINIENTES EN LA PRESENTE ACTA
ADMINISTRATIVA CONSIDERAN NECESARIO DAR FE DE LOS BIENES MUEBLES DESCRITOS EN EL
DOCUMENTO ANEXO SE ENCUENTRAN ADSCRITOS EN LOS RESPECTIVOS INVENTARIOS DE
ACTIVO FIJO DEL CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL,
CON NUMERO Y CLAVE DEBIDAMENTE ASIGNADOS, DESCRIPCION, ESTADO FIJO DE
CONSERVACION Y USO AL QUE ESTAN DESTINADOS A SU CUSTODIA Y/O RESGUARDO

CON LO QUE SE DIO POR TERMINADA LA DELIGENCIA LEVANTANDOSE PARA CONSTANCIA LA
PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA A LAS (9) HORAS DEL DIA DE SU INICIO, EN CINCO
EJEMPLARES QUE FIRMAN AL CALCE Y RUBRICAN AL MARGEN EN CADA UNA DE SUS HOJAS LOS
QUE EN ELLA INTERVINIERON, QUEDANDO EL ORIGINAL Y SU ANEXO EN PODER DE LA
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION Y REMITIENDOSE SENDAS COPIAS
AUTOGRAFIADAS A LA OFICINA DE REPRESENTACION EN EL CONEVAL PARA SU CONOCIMIENTO
Y EFECTOS CORRESPONDIENTES, A LA DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS Y
FINACIEROS PARA SU REGISTRO Y AL DEPARTAMENTO DE INVENTARIOS, PARA SU GUARDA Y

CUSTODIA.
(10)
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES %
(1)
TESTIGO DE ASISTENCIA TESTIGO DE ASISTENCIA



CONEVAL

|
| Consejo Nacional de Evaluacion
de la Politica de Desarrollo Social

COREVaL

"Disposicion final y baja de bienes muebles”

Nombre del Procedimiento: Caodigo:

Direccién:
Coordinacion General de Administraciéon

Formato nim. Cuatro "Acta administrativa". Instructivo de llenado (siguiente)

Numero |Dice Debe anotarse
No. De Acta El nimero consecutivo del documento.

2 En la ciudad de Entidad Federativa

3 siéndo las Indicar Ig h.ora de inicio, DD/MMWAA la fecha
de la emision del documento

; Indicar la ubicacion fisica donde se realiza el

4 Reunidos
evento

5 Ubicado en Indicar el domicilio fiscal

6 C.p. Indicar el codigo postal

. Publicos Indlgarlos nompres ycargos Qe los
servidores publicos que intervienen en el acto
Indicar los nombres y cargos de los

8 Los servidores publicos que intervienen en el acto
como testigos

9 Alas Indicar la hora decierre del evento
Nombre y firma de la Coordinacion General

10 Nombre e -
de Administracion

10 Nombre Nombre y firma de la Direccion Ejecutiva de
Recursos Materiales y Servicios Generales
Nombre y firma de las personas servidoras

11 Nombre -~ . . )
publicas, testigos de asistencia
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(FORMATO No 5)

ConEvaL

CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL
COORDINACION GENERAL DE ADMINIS

DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Fecha de Emision: 00/ 00/ 0000 0]
RESGUARDO INDIVIDUAL DE BIENES INSTRUMENTALES Hoja-1of 1 2
Folio: (3) F-000
Resguardante:
Nombre: 4 Cargo: (5)
Adscripcién
Fecha de
No. Num Activo Descripcion Marca Modelo Serie Costo adq. sfiva Costo adq. cfiva
16) mn (L] ) (19 (1 12 3 (13)
1
2
3
)
s
8
7 (FORMATO Nob5)
8
]
10
n
12
13
4
135
18
17
18
13
20
Total de Registros: (14) 0 TOTAL - - (15
LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL CONSEJO, SERAN RESPONSABLES DEL USO, GUARDA Y CUSTODIA DE LOS BIENES QUE TENGAN BAJO SU RESGUARDO,
DEBIENDO RESTITUIR EL BIEN O SU VALOR DE REPOSICION EN CASO DE EXTRAVIO O DAROS DERIVADO DEL INADECUADO USO. QUEDA ESTRICTAMENTE PROHIBIDO
EFECTUAR CAMBIOS DE MOBILIARIO SIN LA DE LA E ASU CARGO, PARA CUALQUIER INFORMA CION, DUDA O
COMENTARIO EN LA S EXTENSIONES 70026 Y 70203.
ELABORO REVISO AUTORIZA RECIBI DE CONFORMIDAD
(16) (m (18 % (19
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE 'OR DE
INVENTARIOS MATERIALES DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES CARGO
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Nombre del Procedimiento:

"Resguardo individual de bienes
instrumentales”

Cédigo:

Direccion:

Coordinacion General de Administracion

Formato nim. Cinco "Resguardo individual de bienes instrumentales ". Instructivo de
llenado (siguiente)

Numero |Dice Debe anotarse
1 Fechiaide siliida En formato DD/MM/AA, la fecha en que fue
elaborado el formato.
2 Hojas El cantidad de hojas que forman el resguardo
3 Folio El nimero consecutivo del documento.
4 TR ——— Nombre del servidor publico responsable del
resguardo.
5 Cargo y Adscripcion Area a la cual fue asignada el bien.
6 Nuamero No. Progresivo de cada renglén.
7 N. de Activo El milmero de' mvenlam? asignado al articulo
segun el catidlogo de Bienes Muebles
8 Descripcion del bien Descripcion especifica del tipo del bien
9 Marca La marca correspondiente a los bienes
muebles.
10 Modelo El modelo correspondiente a los bienes
muebles.
1 Seile El nimero de identificacion establecido por el
fabricante del bien.
12 Fecha de adquisicion (F.A) En fogwaho DQINMIAA. la fecha en que fue
adquirido el bien.
En pesos ycentavos, el valor del bien
13 Cosb de adquisicién fidqumdo. eshe. puede mdlt%a‘rs? con iva ysin
iva, por requerirse en consiliaciones
contables.
14 Canfidad de bienes que ampara |Es la cantidad en conjunto de bienes
el resguardo descritos en el resguardo
imporie ofal de adquisicisnde |- Pe8°8 Y centavs, el valor de adquisicion
15 : de los bienes en conjunio, indicando si es
los bienes . .
con iva o sin iva.
El nombre completo y cargo del servidor
= Numibie.ycalgo publico encargado de la elaboracion.
El nombre completo y cargo del servidor
1¢ PR P publico encargado de la revision.
El nombre completo y cargo del servidor
\ 16 Nombee ycanse publico encargado de la autorizacion.
\ El nombre completo y cargo del servidor
) 19 Mamibivs ycano publico responsable del resguardo.
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(FORMATO No 6)

CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL
COORDINACION GENERAL DE ADMINIS TRACION

etk

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Hoja__de__
"PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES"
c al gjercicio: (1)
UNIDAD RESULTADO AL
— % || monn. CALENDARIZACION OISPOSICION | DETERMINACION DEL| ™= ™ PORCENTAJE DE OBSERVACIONES
MEDIDA fro. | 2do. | 3ro. | 4to. FINAL VALOR EJERCICIO CUMPLIMIENTO
| (2 @) 4) %) (6) ) @) (9) (10) (1) (12) (13)

(14) (15)

TOTALES TOTALES
L Elaboré Revisd Autorizé

(16)

Direccion de Recursos Materiales

a7

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y
Servicios Generales

(18)

Coordinacion General de
Administracion
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"Disposicion final

Nombre del Procedimiento: Caédigo:

y baja de bienes muebles”

-

Direccién:

Coordinacion General de Administracion

Formato nim. Seis "Programa Anual de Dis

posicion Final de Bienes Muebles". Instructivo de llenado (siguiente)

Numero |Dice

Debe anotarse

1 Ejercicio

Ejercicio que corresponda

2 Tipo de bienes

Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporacion en el

|ejercicio que corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de computo,

magquinaria, vehiculos, bienes de desecho segan la lista de valores
minimos, etc.).

3 Unidad de medida

Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).

4 Cantidad Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacion en el ejercicio.

5 1ro.

6 2do. Programacién de las acciones correspondientes a la disposicion final
7 3ro. (por trimestre).

8 4to.

9 Disposicion final

Sefialar la dis posicion final que corresponda, enejenacion, donacion,
permuta, dacién en pago, destruccion, etc.

10 Determinacion del valor

Especificar la forma de obtener el valor de los bienes (avallo, guia EBC,
lista de valores minimos, otro).

1" Resultado al final del ejercicio

Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se
debera indicar la canlidad de bienes que fueron desincorporados.

12 Porcentaje de cumplimiento

La forma de refiejar el grado de cumplimiento en el ejercicio (se divide la
cantidad original programada entre la cantidad que se alcan al concluir
el ejercicio.

13 Observaciones

Se podra utilizar para sefialar alguna informacion que se considere
relevante para aclarar algan dato o para exponer aspectos del
cumplimiento al programa.

14 Totales
Cantidad total de los bienes programados para desincorporar

15 Totales

Nombre, cargo yfirma de la persona servidora publica responsable de la
16 Elaboro !

elaboracién del programa

) Nombre, cargo yfirma de la persona servidora publica responsable de la

17 Revisd .

revision del programa
18 Autorizd Nombre yfirma del Oficial Mayor equivalente, que autoriza el programa.
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(FORMATO No 7)

DICTAMEN DE NO UTILIDAD No. (1)

ACUERDO No. (2)

SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL No. (3) FECHA: (4)
AREA DE ADSCRIPCION: (5)
UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: (6)

GRUPO DE BIENES CABM: (7)

EXPEDIENTE No. (8)

ASPECTOS TECNICOS (9)

(10)
PROCEDENCIA DE LA BAJA: Sl NO

(1)
Con base a lo expuesto se determina como Disposicion Final los:

Observaciones: (12)

CIUDAD DE MEXICO A DE DE 20__ (13)

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION (14)

DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES (16)§\
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
(19)
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ConFvaL

Nombre del Procedimiento: Caodigo:

"Disposicion final y baja de bienes muebles”

Direccion:

Coordinacion General de Administracion

Formato num. siete "Dictamen de no Utilidad". Instructivo de llenado (siguiente)

Numero |Dice Debe anotarse
N Ernumero consecufivo del "Dictamen de no
L 0 utilidad”.
El nimero de acuerdo por el Comité de
2 No. 2 : ;
enajenacion de bienes muebles.
El numero de la "solicitud de disposicion final
3 Solicitud de disposicion final de bienes muebles” asignado porel
Departamento de almacenes e inventarios.
Dia mes y afio, en la que se elaboré el
4 Fache "Dictamen de no utilidad”.
5 Area de adscripcion El nombre de la unidad administrativa donde
se encuentra adscrito el bien mueble.
6 Unidad administrativa solicitante El nombre de la unidad administrativa que
solicita el "Dictamen de no utilidad”.
7 Grupo de bienes CABM El gfupo alque penene‘oe el bien, segun el
Catalogo General de Bienes Muebles.
8 Expediente No. El nUmero de expediente aslgngdo por gl
Departamento de almacenes e inventarios.
La descripcion detallada de los aspectos
técnicos que permitan identificar el estado
9 Aspectos técnicos fisico funcional del (los) bien(es) conforme a
su relacion (estado, condiciones, costos de
rehabilitacion, reaprovechamiento, efc.).
10 [Procedencia de la baja La eceptacion y/o negativa de la procedencia.
" Enbasea El concepto de disposicion final de la baja.
12 Obsensiciones La informacion adicional que se considere
conveniente.
La ciudad yla Entidad Federativa; dia mes y
13 Lugary fecha aino, en la que se elaborod la “Solicitud de
disposicion final de bienes muebles”.
Nombre, cargo y irma del
. El nombre completo, el cargo yla fima
1 [Pesniarimgide autdgrafa del Vo. Bo. Ala autorizacion.
Administracion
Nombre, cargo y firma de la Bl n‘ombre complfeho. ?!cac.go y!a Sy
. . 2 ! autografa de la DireccidonEjecutiva de
15 Direccion Ejecutiva de Recursos < .
. . Recursos Materiales y Servicios Generales.
Materiales y Servicios Generales <z
de reviso.
16 Nombre, cargo y firma de la Nombre, cargo y firma de la Direccion de
Direcciéon de Recursos Materiales |Recursos Materiales de solicité
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GOREVAL

(FORMATO No. 8)

CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL
COORDINACION GENERAL DE ADMINIS TRACION
DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Hoja__de__
"INFORME TRIMESTRAL DE CONCLUSION O TRAMITE DE ASUNTOS SOMETIDOS AL
COMITE DE BIENES MUEBLES, ASi COMO TODAS LAS ENAJENACIONES EFECTUADAS "
Folio: Q)
(FORMATO No 8)
Fecha: 2
VALORDE |DISPOSICION VALOR DE LA OPERACION
CLAVE CABM TIPO DE BIENES UNIDAD | CANTIDAD VALOR MINIMO| OBSERVACIONES

x ADQUISICION FINAL DE DISPOSICION FINAL
|
{ @ @ (5 ®) m ®) ®) (10) (1)
|
|
|
Subtotales (12) (12)
Totales (13) (14) (15)
: Elaboré Autorizé
| (16) (17
i
[ Subdireccion de Recursos Materiales Direccién de Recursos Materiales
L
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COTEVAL

"Disposicion final y baja de bienes muebles”

Nombre del Procedimiento: Cédigo:

Direccién:

Coordinacion General de Administraciéon

Formato nam. Ocho "INFORME TRIMES TRAL DE CONCLUSION O TRAMITE DE ASUNTOS SOMETIDOS ALCOMITE DE
MUEBLES, AS| COMO TODAS LAS ENAJENACIONES EFECTUADAS" (Periodo que corresponda). Instructivo
de llenado (siguiente)

Numero |Dice Debe anotarse

1 Folio El nimero consecutivo del documento.

2 Fecha En formato DD/MMWAA, la fecha en que fue elaborado el documento.
Clave de identificacion que corresponda al bien, de acuerdo al

3 G ol Catalogo de bienes muebles.
Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporaciéon

g en el ejercicio que corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de

. e cémputo, maquinaria, vehiculos, bienes de desecho segun la lista de
valores minimos, etc.).

5 Unidad Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).

6 Cantidad Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacién en el ejercicio.

7 Valor de adquisicion En pesos ycentavos, el valor del bien relacionado.

. i Sefialar la disposicion final que corresponda, enejenacién, donacién,

o Disposicion Sl permuta, dacién en pago, destruccién, etc.

9 Valor minimo Valor minimo de venta

10 Valor de la operacién de Valor de la operacion de recuperacion por la venta de los bienes

disposicion final muebles

Se podra utilizar para sefialar alguna informacién que se considere

" Observaciones relevante para aclarar algun dato o para exponer aspectos del
cumplimiento al programa.

12 Subltales Suma aritmética del valor en pesos ycentavos, del subtotal de los
valores minimos de venta ylos valores de disposicidn final.

13 Totales Total de bienes dados de baja

14 Totales Slfl’l"\a aritmética del valor en pesos ycentavos, del total de los valores
minimos de venta.

15 Totales Sum‘a antr‘nfstlca del valor en pesos ycentavos, del total de operacién
de disposicion final.

16 Elaboré Nombre, ca.rgo yﬁ@a del persona servidora pablica responsable de
la elaboracién del informe

17 izt Nombre, cargo y firma de persona servidora publica que autoriza el

informe.
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COnEVaL

(FORMATO NO 9)

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL

DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

(1) Fadlio:
(FORMATO No 9) (2) Fecha__/__ /___
"DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS"
['MRC“: KILOMETRAJE MODELO: TIPO: IRF.V. [
DeacRICIoN- Inom: SERIE: PLACAS: [N INVENTARIO:
[N° ECONOMICO:
ADSCRIPCION: (4) UBICACION: (5)
VERIFICACION FISICA
CONCEPTO MAX. | REAL | OBSERV. TO MAX. | REAL | OBSERV. CONCEPTO MAX. | REAL | OBSERV.
A._CORROCERIA 35.0 (G) (8) BUJAS 0s TAMBORES 2.0
ALETAS 05 CABLES DEBUJAS 08 DISCOS 20
BISCELES 0.2 ©) (10)  |cABLESDEBATERA 05 0. INTERIORES. 5.0 | (8) ®)
CAJUELA 20 CARBURADOR 20 [ACELERADOR 08
CALAVERAS 10 CLAXON 0.5 ANTENA 02
COFRE 20 CLUTCH 26 ASIENTOS 10
CRISTALES PTAS 20 DISTRIBUIDOR 25 CENICEROS 0.2
DEFENSAS 20 GENERADOR 20 ELEVADORES CRIST 10
ESPEJO LATERAL 05 MARCHA 20 ENCENDEDOR 0.2
FAROS CUARTOS 03 MONOBLOCK 30 ESPEJO RETROVISOR 05
FAROS UNIDADES 07 POLEAS 10 FRENO DEMANO 0.2
LIMPIADORES 20 FILTROS 05 GATO 10
MANUAS EXT 10 RADIADOR 20 INST. ELECTRICA 10
MEDALLON TRAS. 30 REGULADOR 06 LLANTA DE REFACC. 10
MOLDURAS 08 TAPON DEACETE 03 LLAVE DE RUEDAS 03
PARABRISAS 30 TAPON DERADIADOR 04 MANWAS INTERIORES 20
PARRILLA 20 INSP. NIVELES 10 PALANCA VELOGIDAD 02
PUERTAS 40 VENTILADOR 10 PEDAL CLUTCH 0.2
SALPICADERAS 40 IND. MANOMETROS 20 PEDAL FRENOS 0.2
TANQUE GASOLINA 10 C. SUSPENSION 20.0 (] ) PLAFON LUZINTERIOR 04
TAPONES RUEDAS 0s AMORTIGUADOR 20 RADIO 10
TOLDO 20 CAJA VELOCIDADES 30 RELOJ 0.5
B. MOTORY SIST. ELECT. 30.0 ﬂ) (q ICHASIS (BASTIDOR) 30 [RESPALDOS 0.5
BANDAS 05 DIRECQION 20 TABLERO INSTRUMENTAL 10
BATERIA 05 LLANTAS 20 TAPETES 04
BIOBINA 10 MUELLES 15 VESTIDURAS 12
BOMBA GASOLINA 10 RESORTES 10 VISERAS 04
BOMBA DEAGUA 18 RINES 15 VOLANTE DIRECCION 10
OBSERVACIONES GENERALES: (12) TOTAL: 100 F(m’
CALCULO PRECIO MINIMO DE AVALUO (13)
P. VENTA (EBC) P. COMPRA (EBC) TOTAL PV+PC TOTAL PV+PC/2-15%(PP)
0.00 0.00
PP= Precio Promedio xF.V.U. PMA=Precio Min. Avalio
PRECIO MINIMO DE AVALUO: (14)
IMPORTE EN NUMERO $
IMPORTE EN LETRA:
r & r
(15) (18) 7

RESPONSABLE VERIFICACION FISICAY DEL
CALCULO DEL FACTOR DE VIDA UTIL

RESPONSABLE DEL CALCULO DEL PRECIO
MiINIMO DE AVAULO

VISTO BUENO DEL DIRECCION EJECUTIVA DE

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
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Nombre del Procedimiento: Cédigo:
nnl!"l "Disposicién final y baja de bienes muebles”
gocndiocs sbsags Direccién:
Coordinacién General de Administracion
Formato nium. Nueve "Determinacién del valor minimo de vehiculos”. Instructivo de llenado (siguiente)
Namero |Dice Debe anotarse
1 Folio El nu cor stivo del d
2 Fecha En formato DD/MM/AA, |a fecha en que fue elaborado el documento.
o P (Marca, Modelo, Tipo, NG N
3 Descripcién de Inventario, Motor, Serie, Placas y, en su caso, NiUmero de Reqlstro
Federal de Automéviles)
4 Adscripcion [Nombre del area donde estuvo adscrito el vehiculo
5 Ubicacién Localizacion del vehiculo
[Calificacién real de acada uno de los sistemas que integran la unidad A)
[Carroceria, B) Motor y Sist Eléctrico, C)Susp i D) I i
Ejemplo: (Aletas 0.5)+(Biseles 0.0 rotos)+(Cajuela 2 O)o(calaveras
1.0)+(Cofre 2.0)#(Cristales puertas 15 Obs. Uno esta
lestrellado)+{Defensa 3.0)+(Espejos laterales 0.0)+(Faros cuartos
) Verificacion Fisica 0.3)+(Faros icladh 0.7 )#+(Limpi: D)+(M:
1.0) 3.0)+(Mold 00 Obs. no ftene)+Parabrisas
3.0)+(Parrilla 2.0)+(Puertas 4.0)+(Salpicaderas 4.0)+(Tapon de gasolina
0.2)+(Tapones de ruedas 04 Obs. solo ftiene dos)+(Toldo
2.0)=CARROCERIA 326 Nota: La calificacion maxima que se le puede
dar al sistema de CARROCERIA serd de 350
7 Total Real El hhl de calificacion real de cada uno de los sistemas que integran la
(3 ria, Motor y Si Eléctrico, Suspension e Interiores)
8 Obs: de cada |Obs: i de cada siste
ICalifiaci de cada parte que los si . de do al
do fisico en que se en alap io i
[Calificacion de cada parte que|EJEMPLO: La calificacién maxima de la pamilla es de 2.0, pero en caso
9 cada uno de los|de estar estrellada la real seria de 1.5 y de no tenerio 0.0. Por otro lado,
len caso de que alguna parte no le sea al tipo de qQue
se verifica (como podrian ser las aletas. muelles, reloj). la calificion que
se indicara serd la maxima.
[Observaciones de cada paite que integra cada sistema, invariablemente
O 2 [debera anotar las causas por las que, en su caso, se disminuya la
L © e [calificaciéon maxima para cada parte de los sistemas. Ejemplo: Biseles-
rotos .
Suma total de cada uno de los sistemas yobtencidén del Factor de Vida
Uil (FV.U.)
1" Total
tjemﬂo: A+B+V+D/100 = FACTOR DE VIDAUTIL
B te los jos que i Nota: En
- . caso de que se trate de ipados, se debera tomar como
L = el rales base para el cdiculo del valor mini el que ap: para este tipo de
unidades en la Guia EBC o Libre Azul
[Calculo precio minimo
Formuda:
13 Caleulo Precio Minimo de AvalGo | Precio de Precio de valor Factor de valor
venta + compra : B
£8C £8C Promedio Vida Util Minimo
2
14 Precio Minimo de Avaluo Precio minimo con namero y letra
15 S de la verificacid Nombre y firma del servidor pabli P bile de la i fisica
fisica
16 Res_ponsable del calculo del Nombre y firma del Sz P dol ol
precio minimo
[VoBo de la Dkeecwn Epculva de
\ 17 Recursos y s |Nombre y firma del servidor publico encargado del area
\ Generales
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(FORMATO No 10)

CEDULA DE OFERTAS

(1)

Licitacion Publica Nacional No.

Descripcion del tipo de bienes

TIPOS DE BIEN

()

PRECIO DE LA OFERTA

©)

Declaro que los bienes motivo de mi propuesta, han sido examinados fisicamente por el suscrito y estando
conforme con las condiciones en que actualmente se encuentran, ofrezco las cantidades mencionadas
anteriormente.

(4)

Para garantizar mi oferta otorgo garantia a nombre del Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de

Desarrollo Social, expedida por.

Nombre del Licitante: (5)
R.F.C. (6)
Domicilio: (7)
Teléfono: (8)

(9) Ciudad de México, a de del 20__

(10)

Responsable por parte del CONEVAL

N

(11)

Licitante \‘
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Conseio Nocional de Evoluccion
e 1o Politico de Descrollo Socio

|

"Disposicion final y baja de bienes muebles"

Nombre del Procedimiento: Cadigo:

Direccion:

Coordinaciéon General de Administracion

Formato num. Diez "Cedula de ofertas". Instructivo de llenado (siguiente)

Numero |Dice Debe anotarse
1 Licitacion publica No. Licitacion y/o invitacion que corresponda
. . Descripcion del tipo de bienes, por los cuales
2 Tipos:de bisn propone su oferta.
3 Precio de la oferta El costo del bien propuesto por el proveedor.
) ) La cantidad del porcentaje en depdsito para

4 Pargaranizarmioierta garantizar su propuesta

5 Nombre del licitante Nombre completo del licitante

6 R.F.C. Registro federal de contribuyentes del licitante

7 Domicilio Domicilio particular del licitante

8 Telefono Telefono particular del licitante

9 Fecha En formato DD/MW/AA, la fecha en que fue
elaborado el documento.
Nombre, cargo y firma de la persona servidora

10 Responsable por parte del Coneval |publica responsable de quien recibe y resguarda
el depdsito de garantia

1" Licitante Nombre y firma del licitante
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(FORMATO No 11)
ACTA CIRCUNSTANCIADA

De acuerdo con la Solicitud de Desincorporacién patrimonial de Bienes Muebles No, (1) de fecha
(2) , la persona servidora publica facultada para determinar el destino final de los Bienes
Muebles propiedad del Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social, emitié el
Dictamen Técnico No. (3) de fecha (4) , avalando el acuerdo No. (5)
En el que dispuso que los bienes de referencia fueran (6) , ordenando la practica de avaluo de los
mismos a lo que habiéndose observado la normatividad y procedimientos aplicables previos a este acto, se
procede a levantar lo siguiente:

ACTA DE (7)
En la Ciudad de México, siendo las (8) horas del dia de__ 20 , Se reunieron en
ubicada en (9) , con objeto
de proceder a (10) de los bienes muebles que a continuacion se detallan:(11)

Declarado abierto el acto, se procede a (12)

Los personas participantes, por lo que respecta a observaciones relativas a este acto, manifestaron lo
siguiente:(13) siendo las (14) horas del dia del mes de
(15) , se dio por concluido el presente acto, firmando de
conformidad las personas que en el mismo intervienen.

(16)
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“onsejc Nacional de Evaluocion
e lg Politico age Descrrol ocio

Nombre del Procedimiento: Cadigo:

"Disposicion final y baja de bienes muebles”

Direccion:

Coordinaciéon General de Administracion

Formato nim. Once "Acta circunstanciada”. Instructivo de llenado (siguiente)

Numero |[Dice Debe anotarse

1 No. Numero de la solicitud de desincorporacion

2 Fecha Fecha del documento indicado en el muneral 1

3 No. Numero de dictamen tecnico

4 Fecha Fecha del documento indicado en el muneral 3

5 Acuerdo No. Numero del acuerdo tratado en el comité
Indicar el tipo de Donacion, Baja,

8 s Destruccion,Enajenacion etc.

7 Indicar tipo de acta

8 Siendo las Indicar la hora, dia, afio y lugar

9 Ubicada en Indicar el domicilio fiscal

10 Proceder a Ind!car el motwg del aqta, E;.e'mplo: Donacién,
Baja, Destruccion,Enajenacion etc.
Descripcion detallada de los bienes, indicando la

11 Detallan unidad de medida. Ejemplo: Pieza, Paquete,
Unidad, Kilo etc.

12 Procede a Indicar la procedente con motivo del acto

13 Siciloms Indicar las observaciones de cada una de las

9 personas que intervienen el el presente acto

14 Siendo las Indicar la hora y dia

15 Mes de Indicar el mes del presente acto

16 Rombre !ndcgr el nombre y firma de las personas que
intervienen en el presente acto

61



CONEVAL

Consejo Nacional de Evaluacién
de la Politica de Desarrollo Social

(FORMATO No 12)

ORDEN DE ENTREGA No. (1)

Solicitud de Desincorporacién Patrimonial No. (2)

Fecha: (3)

No. Acuerdo No. (4)

No. Acta de fallo No. (5)

Fecha. (6)

Sirvase proceder a la entrega de

los bienes que se describen en la presente al

Con domicilio

C.

La entrega de referencia, debera realizarse dentro de los 10 dias posteriores a la fecha del presente.

CONTROL No. DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA MONTO VENTA
(8) (9)
TOTAL:
a de de 20__
(10)
AUTORIZACION RECEPCION
(11) (12)

@
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e

"Disposicion final y baja de bienes muebles”

Nombre del Procedimiento: Caodigo:

Direccidn:

Coordinacién General de Administraciéon

Formato num. Doce "Orden de entrega”. Instructivo de llenado (siguiente)

Namero

Dice

Debe anotarse

1

Orden de entrega

El nUmero consecutivo del documento.

2 No. Solicitud de desincorporacion |El numero consecutivo del documento.

3 Fecha En formato DD/MWAA, la fecha en que fue
elaborado el documento.

4 No. Acuerdo El nimero de acuerdo por el Comité.

5 No. Acta de fallo El nimero del Acta del fallo.

6 Fooiia En formato DD/MWAA, la fecha de la emision
del fallo.

7 Sirvase proceder a la entrega Nombre completo de licitante y domicilio.

s El numero asignado para la identificacién del

8 b Conirol ydescripaon bien y su descripcion detallada

9 Morito de venta y Total El !mporte por unidad y el total de las
unidades de la venta.

10 Fecha En formato DD/MWAA, la fecha de la orden de
entrega.

11 Autorizacién N?mbre, cargo yflrma del persona senfldora
publica que autoriza la entrega de los bienes

12 Recepcién Nombre y firma de la persona que recibe de

los bienes
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(FORMATO No 13)
ACTA DE VENTA No. (1)

Solicitud de Desincorporacion patrimonial No. (2)
Fecha: (3)
No. Acuerdo No. (4)
No. Acta de fallo No. (5)

Fecha. (6)

Ciudad de México a (7) de del , por acuerdo del Comité Directivo del
ejercicio (8) y, en cumplimiento al fallo de la Licitaciéon No. (9)

de fecha de del , se procede a otorgar la presente constancia de venta, de

conformidad a la siguiente:
ADJUDICACION

Se adjudica en venta el vehiculo siguiente al (10)

NOMBRE DEL LICITANTE

DESCRIPCION (11)
Vehiculo:

Marca:

Modelo:

Afo:

Tipo:

No de Motor:

No de serie:

Importe de la enajenacion:

(12)

Tarjeta de Circulacion Original No :

Documentos que acrediten la propiedad :

Baja ante la Secretaria de Movilidad No3 :

Pago de tenencia correspondiente a los ejercicios fiscales de :

AUTORIZACION \\

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
(13)
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Nombre del Procedimiento: Cadigo:
f nnlival "Disposicion final y baja de bienes muebles"
ki, Noishn e Sviencin | Digecsion:
Coordinaciéon General de Administraciéon
Formato num. Trece "Acta de venta". Instructivo de llenado (siguiente)
Numero |[Dice Debe anotarse

1 Orden de entrega El nimero consecutivo del documento.

2 No. Solicitud de desincorporacion El nimero consecutivo del documento.
En formato DD/MM/AA, la fecha en que fue

3 Fecha
elaborado el documento.

4 No. Acuerdo El nimero de acuerdo por el Comité.

5 No. Acta de fallo El numero del Acta del fallo.

6 Fecha En formato DD/MWAA, la fecha de la emision del
fallo.
En formato DD/MMAA, la fecha de la emision del

-
Acta de venta.

8 Ejercicio El afio del acuerdo del Comité

9 Licitacion El numero de la licitacion y fecha del fallo

10 Nombre Nombre completo del adjudicado
Descripcion completa conforme a la tarjeta de

11 Descripcién control (Marca, Linea, Modelo, Tipo, Numero
Econdmico, Motor, Serie y Placas.
Documentacion que acredite la propiedad del

12 Documentos bien, ademas de los documentos comprobatorios
de los pagos correspondientes.

13 Nombis Ngm bre, cargoy farma de la persona servidora
publica que autoriza.
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(FORMATO No 14)
CONTRATO DE DONACION

QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE
DESARROLLO SOCIAL, EN SU CALIDAD DE “EL DONANTE” QUE EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMIRA “EL CONEVAL”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL

c (1), EN SU CARACTER DE

(2) Y POR OTRA PARTE EL
c (3),QUE EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
DONATARIO” REPRESENTADO POR EL C (4), EN SU CALIDAD
DE (5), A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA

“LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES:
l. “EL DONANTE” declara que:

PRIMERA. EI 20 de enero de 2004 se public6 en el Diario Oficial de la Federacién la Ley General de
Desarrollo Social previniéndose en su articulo 81 la creacion del Consejo Nacional de Evaluacion de la
Politica de Desarrollo Social como un Organismo Publico Descentralizado, con personalidad juridica,
patrimonio propio, autonomia técnica y de gestion.

SEGUNDA. El 24 de agosto de 2005 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el Decreto por el que
se regula "EL CONEVAL" y el dia 16 de julio de 2007 se publicé, en el mismo medio, su Estatuto Organico.

TERCERA. EI 10 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el decreto por el que
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos en materia politica-electoral, en el que adiciona el apartado C del articulo 26 constitucional,
mediante el cual se crea el Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social como érgano
constitucional auténomo, con personalidad juridica y patrimonio propio, sin embargo, a la fecha de la
celebracion de este contrato funciona bajo los supuestos que establece el articulo vigésimo transitorio del
citado Decreto.

CUARTA. Declara tener capacidad Juridica para contratar y obligarse en los términos de este instrumento

(6)

QUINTA. De conformidad con lo dispuesto en el Estatuto Organico del Consejo Nacional de Evaluacion de

la Politica de Desarrollo Social, Articulo Fraccion la persona servidora publica titular de la
Coordinacion General de (7) se encuentra facultada para suscribir el presente
contrato.

SEXTA. Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes numero CNE0508253Z4.

SEPTIMA. Para efectos del presente contrato sefiala como domicilio el ubicado en Avenida Insurgentes Sur
numero 810, piso 4, Colonia Del valle, cédigo postal 03100, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.

OCTAVA  Es legal y legitimo propietario de los bienes objeto de este contrato, los cuales ha decidido otorgar
en donacion.

NOVENA. Tiene interés en celebrar el presente contrato.
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DECIMA. En la Sesion del Comité de Bienes Muebles, celebrada el ___ de de
20__, a través del Acuerdo numero , el H. Comité de Bienes Muebles autoriz6 la
conveniencia de realizar la desincorporacion de bienes, propiedad del CONEVAL, a través de la donaciéon
a , en el caso concreto a “EL DONANTE?”. (8)

Il. “EL DONATARIO” declara que:

PRIMERA. Es una persona

9

SEGUNDA. De conformidad con lo establecido en

esta constituido como , Y lo acredita con

(10)
TERCERA. EIC. , en su caracter de “EL DONATARIO”,
tiene facultades para suscribir el presente contrato de conformidad con los previsto
con (11)
CUARTA. Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes niumero (12)
QUINTA. Para efectos del presente contrato sefiala como domicilio el ubicado en

(13)

SEXTA. Conoce los bienes motivo de este contrato y reconoce a “EL DONANTE” como legal y legitimo
propietario de los mismos, por lo que esta de acuerdo en recibirlos en el estado en que se encuentren.

[ll. Declaran “LAS PARTES", que:

PRIMERA. En el presente instrumento no existe error, dolo, mala fe, lesién, violencia, ni cualquier otro vicio
del consentimiento.

SEGUNDA. No cuentan con conflicto de intereses, ya sea personal, familiar o de negocios que pudiera
afectar su voluntad respecto de la celebracién del presente contrato.

TERCERA. Es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a lo estipulado en las siguientes:

CLAUSULAS:
PRIMERA. “EL DONANTE” transfiere a “EL DONATARIO” en forma gratuita y libre de todo gravamen, la
propiedad de los bienes cuyas caracteristicas se describen conforme al , adjunto al presente
contrato. Los que seran destinados en su uso .(14)

SEGUNDA. “EI DONATARIO” expresa su aceptacion y recibe los bienes cedidos en donacion, adquiriendo,
por tal motivo, la propiedad de los mismos al tiempo que se obliga a destinar su uso primordialmente a
cuestiones (15).

TERCERA. “EL DONANTE”, si es requerido, se obliga para acudir ante notario publico que designe “EL
DONATARIO” a efecto de formalizar debidamente la donacién de los bienes descritos en la Clausula
Primera de este contrato siempre y cuando sea notificado con 15 dias habiles de anticipacion.
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CUARTA. Los gastos erogados o que se causen por motivo de formalizar la donacién y traslado de bienes
seran cubiertos por “EL DONATARIO”.

QUINTA. “EL DONANTE” manifiesta que esta donacién a “EL DONATARIO” no representa la totalidad de
su patrimonio, no obstante, podra revocarlas si “EL DONATARIO” no destina el uso de los bienes en forma
| primordial al (16).

SEXTA. DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES. “LAS PARTES" convienen que todo lo no previsto
en el presente contrato, se regira por las disposiciones de la Ley General de Bienes Nacionales, del Cédigo
Civil Federal, el Codigo Federal de Procedimientos Civiles y demas aplicables en la materia.

SEPTIMA. Para la interpretacion, ejecucién y cumplimiento del presente contrato, asi como para todo
aquello que no se encuentre previsto en el mismo, “LAS PARTES” convienen expresamente en someterse
a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, renunciando al fuero
que pudiera corresponderles por razén de su domicilio actual o futuro o por cualquier otra causa.

El presente contrato de Donacién, constante de __ ( ) paginas, se firma en 4 (cuatro) ejemplares, en la
Ciudad de México, siendo el dia __del mes de ___del afio 20__. (17)

POR “EL DONANTE” POR EL “DONATARIO”

(18)

68



CONEVAL

Consejo Nacional de Evaluacién
de la Politica de Desarrolio Social

Nombre del Procedimiento: Cddigo:

nnl!"l "Disposicion final ybaja de bienes muebles”

. |Direccion:

Coordinacion General de Administracion

Formato nim. Catorce "Contrato de donacion”. Instructivo de llenado (siguiente)

Nuamero |Dice Debe anotarse
1 Representado en este aclo por |Nombre de la persona senidora publica
"Donante™ facultada para suscribir contratos

2 En su caracter de

La Coordinacién General facultada

Y por la ofra parie
"Donatario™

Nombre de la persona fisica y/o moral
beneficiada

4 Representado por

Nombre del representante de la persona fisica
ylo moral beneficiada

5 En su calidad de

Cargo o nombramiento de la persona fisica
ylo moral beneficiada

6 (CUARTA) Declarar fener Nombramiento en el que indique las
capacidad juridica facultades para suscribir el contrato
Fundamento de conformidad a lo dispuesto
7 (QUINTA) De conformidad con lo |en el Estatuto Organico del CONEVAL, de la
dispuesto persona servidora publica facultada para

suscribir el contrato

8 (DECIMA) En la Sesion

Informacion relativa a la Sesion del Comité de
Bienes Muebles en la que se autonizo la
conveniencia de ralizar la desincorporacion

PRIMERA, (DONATARIO) Es una
9 persona Persona fisica yo moral beneficiada
10 SEGUNDA, De conformidad con |Nombramiento en el que indique las
lo establecido facultades para suscribir el contrato

1 TERCERA, EI C. en cu caracter de

Nombre de la persona fisica o moral yel
documento en el que indique las facultades
para suscribir el contrato de donacion

12 CUARTA, Cuenta con el Registro

Namero de Registro Federal de
Contribuyentes

13 QUINTA Para efectos del Domicilio fiscal de la persona fisica y/o moral
presente contrabo se sefala beneficiada
Descripcion detallada de los
14  |PRIMERA (DONANTE) Transfiere |, . e canidades yunidades. Ejemplo: Pieza,
Paquete, Unidad efc.
SEGUNDA, (DONATARIO) o ) )
15 E asii tacio Descripcion del destino de los bienes

16 QUINTA, (DONATARIO) desfina el
uso de los bienes

Descripcion del (iso de los bienes

17 El presente contrato de Donacion

Descripcién del numero de paginas, numero
de ejemplares entidad federativa, dia, mes y
afo en el que se formaliza el contrato

18 |Nombres yfirmas

Nombre yfirna del donante ydonatario
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(FORMATO No 15)

CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
Ellll_E'ﬂl DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Phctines 58 rsoece! DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

"RELACION DE BIENES MUEBLES"
(FORMATO No 15)

UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE:

SOLICITUD No.: FECHA: HOJA:

COSTO DE
NUMERO DESCRIPCION CANTIDAD MODELO FA. ADQUISICION SUBTOTAL No. DE INVENTARIO

TOTALS
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Nombre del Procedimiento: Cadigo:

| Enlival "Disposicién final y baja de bienes muebles”

Direccién:
Coordinaciéon General de Administracion

Formato nim. Quince "Relacion de bienes muebles". Instructivo de llenado (siguiente)

Numero |Dice

Debe anotarse

1 Unidad administrativa

El nombre del area administrativa y/o la unidad
administrativa de adscripcion.

| 2 No. Solicitud

El numero de disposicion final de bienes
muebles.

3 Fecha La fecha (dia, mes y afio ) de la solicitud.
4 Hoja El nimero de hojas del expediente
5 R El nimero progresivo de los bienes que se dan

de baja.

6 Descripcién

El nombre genérico del bien que se da de baja,
con sus caracteristicas especificas que permitan
identificarlo.

7 Cantidad La cantidad de bienes dados de baja
Con numeros, en pesos y centavos, el valor de
8 Costo adquisicion adquisicion del bien registrado en el resguardo
respectivo.
9 Subtotal Con numeros, en pesos y centavos, la suma de

los bienes respectivos.

10 No. De inventario

El nimero de inventario que le fue asignado al
bien.
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(FORMATO No. 16)

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA AL INSTITUTO PARA DEVOLVER AL PUEBLO LO ROBADO

LIC.

(INDEP).

DELEGADO REGIONAL
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1° de la Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del
Sector Publico (LFAEBSP) y 12 de su Reglamento, me permito hacer la solicitud formal de transferencia de
bienes muebles que comprenden , de conformidad con la
documentacién soporte que se adjunta al presente, que contienen la descripcion de los inventarios de los
bienes, copias certificadas que acreditan la propiedad, asi como su estado fisico de los bienes, con la
finalidad de que ese organismo proceda a su enajenacién, de conformidad con los procedimientos que
establece la LFAEBSP y su Reglamento.

a.

Los bienes se encuentran ubicados en (sefialar ubicacién) (y si se encuentran en alguna o
algunas Entidades Federativas) : (preferentemente se deberan establecer conforme a las
ubicaciones que coincidan con las Delegaciones Regionales del INDEP)

Los bienes sefialados en los Anexos tanto impresos como digitales correspondientes son
propiedad de (nombre de la Entidad que esta poniendo a disposicion los bienes) y
manifiesta que puede disponer de ellos.

Los bienes son transferidos para darles destino en términos de lo dispuesto en la LFAEBSP,
dependiendo de su naturaleza puede ser venta.

Los bienes motivo de la transferencia tienen un valor en su conjunto mayor al importe de
seis meses de salario minimo general vigente para la Ciudad de México.

Los bienes se encuentran fisicamente ubicados en (sefialar los domicilios correctos en
donde se encuentren ubicados los bienes) y sefialar las facilidades para tener acceso a los
bienes y para su retiro. (Anexo)

Se acompafian los Acuerdos de Desincorporacion (si es el caso) de los bienes, asi como
los dictamenes de no utilidad (si es el caso) de los cuales se acomparian los originales, se
acredita la disponibilidad sobre los bienes y la determinacién del destino final para su venta,
y de los que se tiene certeza de su existencia.

Para lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 3 de la LFAEBSP, adjunto a la presente (se
debera acompafiar originales o copias certificadas) la siguiente documentacion:

Facturas (para bienes muebles y vehiculos)
Titulos de propiedad (Testimonios o escrituras debidamente inscritos en el Registro Publico de la
Propiedad correspondiente).

Avaluo vigente.

|.- Fotografias (en formato electrénico, fotografias de los bienes a transferir, para efectos de analizar,
dictaminar y planear la transferencia de los bienes, en cuanto a fotografias, para vehiculos se requieren seis
(atras, adelante, costado izquierdo, costado derecho, interior y motor), para mercancia al menos tres
fotografias por registro, de lo mas representativo. Deberan tener las siguientes caracteristicas de resolucion
de preferencia de 1 megapixel, con peso aproximado de 250 kbs, en el caso de vehiculos, es indispensable
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el nimero de serie, a efecto de identificar cada una de las unidades vehiculares a transferir) Bitacoras (para
aeronaves y embarcaciones, copia de los Contratos de Servicios de almacenamiento o resguardo).

Il.- Dictamenes Técnicos, y en general de la documentacion con la que se acredite que puede disponer de
los bienes, sefialando que no se encuentra en uso de la Entidad Transferente.

lll.- (Para el caso de vehiculos automotores) se acompafiara un expediente para cada vehiculo, al que se
debera integrar (copias de las bajas vehiculares, comprobantes de pagos de tenencias, facturas y controles
de verificacion de contaminantes) asi como la certificacién expedida por la Fiscalia Central de Investigacion
para el Robo de Vehiculos y Transporte Publico, respecto a que dichos vehiculos no cuentan con reporte
de robo; asimismo, se acompafian los numeros de (VIN) (Numeros de Identificacion Vehicular) y/o consulta
al REPUVE; en caso de vehiculos con antigiedad mayores a diez afios seran transferidos para no circular.

A fin de servir como enlace o contacto directo entre la Entidad Transferente y el INDEP, para cualquier tema
relacionado con los oficios de Puesta a Disposicion, ubicacion de los bienes a transferir, programacion para
la entrega — recepcion de los bienes, asi como todo lo relacionado con la documentacién de los mismos, se
designa al C. , con cargo con teléfono y correo electrénico

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

El COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION

C.c.p. .-Director Corporativo de Relaciones Institucionales. INDEP. Presente.
.-Director Corporativo de Coordinacién Regional. INDEP. Presente.
.- Director Corporativo de Bienes. INDEP. Presente.
.- Director Ejecutivo de Relacién con Entidades Transferentes. INDEP.Presente.
.- Director Ejecutivo de Bienes Muebles. INDEP. Presente.
.- Director Ejecutivo de Coordinaciéon Regional Oeste. INDEP. Presente.
.- Director Ejecutiva de Coordinacion Regional Este. INDEP. Presente.
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