Anexo 12 “Diagramas de flujo de los Componentes y procesos claves”
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SEDESOL: Solicitud de apoyo para realizar un proyecto nuevo

Delegación URP Solicitante

Acude a la Delegación Sedesol que 

corresponda para solicitar su 

incorporación al programa de Empleo 

Temporal, presentando los requisitos 

señalados en las Reglas de Operación

1

INICIO

Con base en la información presentada, 

revisa la viabilidad técnica, normativa y 

presupuestal del proyecto

2

Documentación

3

Recibe proyecto, valida su 

viabilidad técnica, normativa

4

Sí

Proyecto adecuado

5

Informa al solicitante los documentos 

faltantes, o las correcciones necesarias

6

No

No

Autoriza el proyecto

7

Sí

Se incorpora al proyecto y desempeña 

la labor indicada de conformidad con 

los derechos y obligaciones señaladas 

en las Reglas de Operación

8

Da seguimiento al proyecto y genera 

listas de pago en coordinación con el 

ejecutor

9

FIN

FUENTE: Reglas de Operación del Programa Empleo Temporal para el ejercicio fiscal 2018.
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SEDESOL: Solicitud de apoyo para incorporarse a un proyecto ya existente

Delegación URP Solicitante

Acude a la Delegación Sedesol que 

corresponda para solicitar su 

incorporación al programa de Empleo 

Temporal, presentando los requisitos 

señalados en las Reglas de Operación

1

INICIO

¿Documentación 

completa?

2

Recibe los datos del solicitante y 

valida su consistencia

3

Sí

¿Datos correctos?

4

Informa al solicitante los documentos 

faltantes

5

No

No

Se incorpora al solicitante al 

proyecto que la Delegación haya 

indicado

6

Sí

Se incorpora al proyecto y desempeña 

la labor indicada de conformidad con 

los derechos y obligaciones señaladas 

en las Reglas de Operación

7

Da seguimiento al proyecto y genera 

listas de pago en coordinación con el 

ejecutor

8

FIN

FUENTE: Reglas de Operación del Programa Empleo Temporal para el ejercicio fiscal 2017.
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SEDESOL: Entrega del apoyo económico

Instancia Ejecutora Delegación Beneficiario

Captura en el SIIPET los datos 

necesarios para elaborar las 

listas de asistencia y emitir el 

pago en tiempo y forma 

1

INICIO

Genera listados de pago a 

partir de archivos electrónicos 

para tal fin

2

La Instancia Ejecutora realiza 

el pago de los jornales 

correspondientes con un 

miembro del Comité 

Comunitario de Participación 

Social como testigo

5

FUENTE: Elaboración propia con base en la Evaluación de Procesos del Programa Empleo Temporal 2015. para el ejercicio fiscal 2017 y en los 

Lineamientos Operativos del Programa de Empleo Temporal 2018 (SEDESOL, 2018).

FIN

Solicita al beneficiario que 

presente copia simple de una 

identificación en la que 

aparezca nombre y firma, e 

integra dicha copia al 

expediente técnico

3

Entrega copia simple de una 

identificación en la que 

aparezcan su nombre y firma

4
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SCT: Determinación de los Proyectos

Representación Federal

Solicitante interesado en la 

realización de un proyecto

Solicita su incorporación al Programa 

de Empleo Temporal, presentando los 

requisitos señalados en las Reglas de 

Operación

1

INICIO

Determina si la solicitud incluye toda la 

información requerida

2

¿La solicitud incluye toda la 

información requerida?

3

Sí

Informa al solicitante los 

documentos faltantes, o las 

correcciones necesarias

3

No

Incluye el proyecto en el 

Programa Anual de Trabajo

9

FIN

FUENTE: Elaboración propia con base en los Lineamientos de Operación del Programa de Empleo Temporal (SCT, 2017).

Solventa su omisión

4

Realiza la validación normativa 

de los proyectos de acuerdo a su 

viabilidad técnica, económica y 

social

5

¿El Proyecto es viable?

3

Informa al solicitante la negativa 

del aceptación del proyecto

3

No

Informa al solicitante la del 

aceptación del proyecto

3

Sí

FIN
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SEMARNAT: Presentación de solicitudes

Unidad Ejecutora (UE) DGPAIRS Solicitante Unidad Responsable (UR)

Presenta solicitud por 

escrito considerando los 

criterios señalados en las 

Reglas de Operación

1

INICIO

Evalúa la pertinencia del 

proyecto conforme a las 

ROP y a los lineamientos, y 

lo registra en el SIAPET

2

¿Valida el proyecto?

4

No

Sí

FUENTE: Elaboración propia con base en los Lineamientos de Operación del Programa de Empleo Temporal (SEMARNAT, 2017; SEMARNAT, 2018).

Realiza la validación del 

proyecto

3

FIN

Revisa desde el punto de 

vista normativo y económico 

las propuestas

5

¿Autoriza el 

proyecto?

6

No

FIN

Sí

Emite oficio de autorización 

del proyecto validado

7

FIN
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Proceso General PET-SEDESOL

FUENTE: Elaboración propia con base en el Modelo General de Procesos que se encuentra en los Términos de Referencia para la Evaluación de Procesos (CONEVAL, 

2017), y con los Lineamientos Operativos del Programa de Empleo Temporal (SEDESOL, 2017; SEDESOL, 2018)

FIN

Realiza ejercicios de planeación, 

programación y presupuestación

1

INICIO

Recibe solicitudes de apoyos 

económicos de ciudadanos

2

Recibe solicitudes de proyectos de las 

Instancias Ejecutoras

4

Selecciona a los beneficiarios

3

Realiza la validación 

normativa del proyecto

5

Realiza validación

técnica del proyecto

6

Integra la propuesta, autoriza

 y aprueba los recursos

7

Integración del expediente técnico

8

Ejecuta el proyecto

9

Integra el padrón de beneficiarios

10

Entrega el apoyo 

económico a los beneficiarios

11

Realiza la entrega-recepción

 de los proyectos

12

Lleva seguimiento a las actividades del 

Programa

13

A

A: Unidad de Microrregiones 

SEDESOL

B: Instancia Ejecutora

C: Delegación SEDESOL

B

A

C

A

A

A, C

B, C

B

B B, C B, C

A, B, C
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Proceso General PET-SCT

FUENTE: Elaboración propia con base en el Modelo General de Procesos que se encuentra en los Términos de Referencia para la Evaluación de Procesos (CONEVAL, 

2017), y con los Lineamientos Operativos del Programa de Empleo Temporal (SCT, 2017)

FIN

Realiza ejercicios de planeación, 

programación y presupuestación

1

INICIO

Recibe solicitudes de los interesados 

en la realización de proyectos

4

Determina los proyectos a realizar

5

Incorpora los proyectos al Programa 

Anual de Trabajo

6

Promueve coordinación 

con las demás instancias

7

Integración del expediente técnico

8

Ejecuta el proyecto

9

Integración del padrón de beneficiarios

11

Realiza entrega y pago de los apoyos 

económicos a beneficiarios

12

Realiza la entrega-recepción

 de los proyectos

13

Seguimiento a las actividades del 

Programa

10

Recibe solicitudes de apoyos 

económicos de ciudadanos

2

Selecciona a los participantes

en el Programa

3

A

B

B

A: Dirección General Adjunta 

del Programa de Empleo 

Temporal

B: Centro SCT

B

B

A

A

B

B

B

A, B

A

B
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Proceso General PET-SEMARNAT

FUENTE: Elaboración propia con base en el Modelo General de Procesos que se encuentra en los Términos de Referencia para la Evaluación de Procesos (CONEVAL, 

2017), y con los Lineamientos Operativos del Programa de Empleo Temporal (SEMARNAT, 2017; SEMARNAT, 2018)

FIN

Realiza ejercicios de planeación, 

programación y presupuestación

1

INICIO

Presenta solicitud de proyecto

 a la Instancia Ejecutora

3

Autoriza proyectos validados por la 

Unidad Responsable Central

4

Integra el Comité Comunitario de 

Participación Social

5

Suscribe Convenio 

de Concertación

6

Ejecuta los proyectos

7

Concluye y entrega las obras

9

Entrega los apoyos a los beneficiarios

8

Elabora un diagnóstico sobre 

prioridades

2

A

A: Dirección General de Política 

Ambiental e Integración 

Regional y Sectorial

B: Instancia Ejecutora

C: Interesados en la realización 

de Proyectos

D: Comité de Participación 

Social

B

C

A

B

B, D

B

B, D

B, D


