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Diagrama de Procesos Clave del Programa E022 Investigación y Desarrollo Tecnológico en Salud
Procesos clave
Determinar el Ingreso, la Promoción y la Permanencia de los investigadores al Sistema Institucional de la Secretaría de Salud.
Otorgar estímulos a la productividad científica de los investigadores de la Secretaría de Salud.
Registro de investigadores al Sistema Institucional de la Secretaría de Salud.
Del Fondo Sectorial de Investigación en Salud y Seguridad Social.
Concertación de convenios académicos en investigación y desarrollo tecnológico en salud.















Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).

	Proceso Clave 1. Determinar el Ingreso, Promoción y Permanencia de los Investigadores al Sistema Institucional de la Secretaría de Salud
Tabla General del Proceso Clave 1

	Descripción de la actividad
	Áreas responsables

	1. Revisión de criterios y difusión de convocatoria.
En esta actividad se convoca a los integrantes de la CEIS para definir los criterios de ingreso, promoción y permanencia de investigadores al SIS, se revisa y autoriza la difusión de la convocatoria a todas las unidades de adscripción de la Secretaría de Salud.
	Dirección General de Políticas de Investigación en Salud.
Comisión Externa de Investigación en Salud.
Dirección de Investigación en Salud.
Dirección General de Políticas de Investigación en Salud.
Dirección de Investigación en Salud.

	2. Difusión de convocatoria al interior de la Unidad Administrativa.
La convocatoria se difunde entre los investigadores adscritos a la unidad y se integra la documentación de los interesados en ingresar o promover. 
	Subdirección de informática.
Responsable de Investigación de la Unidad Administrativa.

	3. Evaluación curricular de investigadores.
La actividad se centra en la evaluación curricular de los investigadores, conforme a lo establecido en el Reglamento para el Ingreso, la Promoción y la Permanencia al Sistema Institucional de Investigadores en Ciencias Médicas. 
	Responsable de Investigación de la Unidad Administrativa.
Dirección General de Políticas de Investigación en Salud.
Dirección de Investigación en Salud.
Departamento de Apoyo a la Investigación.
Subdirección de Investigación en Salud.

	4. Ratificación de dictamen.
El dictamen emitido por la DGPIS es ratificado, o bien rechazado por la CEIS.
	Dirección de Investigación en Salud.
Comisión Externa de Investigación en Salud.

	5. Rectificación de dictamen.
Los expedientes rechazados se reevalúan, se emite un dictamen al respecto. La DGPIS informa resultado del dictamen a la CEIS e involucrados.
	Subdirección de Investigación en Salud.
Dirección General de Políticas de Investigación en Salud.


Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).
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Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).


	Proceso Clave 2. Otorgar estímulos a la productividad científica de los investigadores de la Secretaría de Salud
Tabla General del Proceso Clave 2

	Descripción de la actividad
	Áreas responsables

	1. Revisión de criterios.
La CEIS define los criterios de evaluación de la productividad científica de los investigadores conjuntamente con la Dirección de Investigación en Salud. Se emite la convocatoria y se autoriza su difusión.
	Dirección General de Políticas de Investigación en Salud.
Comisión Externa de Investigación en Salud. 
Dirección de Investigación en Salud.
Dirección General de Políticas de Investigación en Salud.

	2. Difusión de convocatoria.
La convocatoria se difunde en todas las unidades de adscripción de la Secretaría de Salud que cuenten con plaza de investigador; se recibe y difunde la convocatoria entre los investigadores adscritos a la unidad y, se integra la documentación de los interesados en recibir estímulos.
	Dirección de Investigación en Salud.
Subdirección de informática.
Responsable de Investigación de la Unidad.

	3. Evaluación de la productividad científica.
Se evalúa la productividad de los investigadores. La CIIS emite pre-dictamen, el cual es revisado por la Dirección de Investigación en Salud. El dictamen se envía a la CEIS de acuerdo a los criterios emitidos y se emite un dictamen final. 
	Responsable de Investigación de la Unidad.
Dirección General de Políticas de Investigación en Salud.
Dirección de Investigación en Salud.
Subdirección de Investigación en Salud.
Departamento de Apoyo a la Investigación.
Subdirección de Investigación en Salud.
Dirección de Investigación en Salud.
Comisión Externa de Investigación en Salud.

	4. Difusión de resultados.
La Dirección de Investigación en Salud recibe el dictamen y difunde los resultados. Asimismo, informa a la DGRH el monto a pagar por Unidad Administrativa.
	Dirección de Investigación en Salud.
Dirección General de Políticas de Investigación en Salud.
Dirección de Investigación en Salud.

	5. Rectificación de dictamen.
Se reevalúan los expedientes que no fueron avalados, se emite el dictamen respectivo. La DGPIS informa los resultados del dictamen a la CEIS.
	Subdirección de Investigación en Salud.
Dirección General de Políticas de Investigación en Salud.


Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).
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Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).

	Proceso Clave 3. Registro de Investigadores al Sistema Institucional de la Secretaría de Salud
Tabla General del Proceso Clave 3

	Descripción de la actividad
	Áreas responsables

	1. Revisión y actualización de criterios de registro.
En esta actividad se revisa, actualiza y en su caso se envían los criterios para el registro de datos de los investigadores.
	Dirección de Investigación en Salud.

	2. Revisión de criterios de registro.
Se revisan y elaboran los criterios; en su caso se emiten observaciones respectivas.
	Subdirección de Investigación en Salud.
Subdirección de Registro de la Investigación en Salud.

	3. Informe.
Una vez revisados y en su caso observados los criterios, se procede a elaborar informe detallado y se emite un dictamen aprobatorio o desaprobando.
	Dirección de Investigación en Salud.

	4. Solicitud de creación.
Se solicita la creación de la base de datos electrónica.
	Dirección de Investigación en Salud.

	5. Respaldo y resguardo.
Se respalda, resguarda y envía la base de datos hacia archivo histórico. Se crea y notifica la creación de Base de Datos con criterios actualizados y en formato electrónico.
	Subdirección de Registro de la Investigación en Salud.

	6. Recibe notificación.
Se recibe y notifica la disponibilidad de la base de datos electrónica para captura de datos.
	Dirección de Investigación en Salud.

	7. Captura la información.
Se captura la información conforme a los criterios establecidos.
	Dirección General de Investigación en la Unidad de Adscripción.


Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).
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Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).

	Proceso Clave 4. Fondo Sectorial de Investigación en Salud y Seguridad Social
Tabla General del Proceso Clave 4

	Descripción de la actividad
	Áreas responsables

	1. Emisión de convocatoria
En esta actividad se revisa y aprueba la convocatoria para su emisión.
	Comité Técnico y Administración del FOSISS.

	2. Aportaciones al Fondo.
Se establece el monto económico que le corresponde aportar a cada institución participante del FOSISS.
	Comité Técnico y Administración del FOSISS.

	3. Evaluación.
Se evalúa junto a la Comisión externa, los proyectos de propuesta con grado de excelencia.
	Dirección de Investigación en Salud.

	4. Convenios.
Se firma el convenio junto a los responsables técnico y administrativo para comenzar la ministración.
	Dirección de Investigación en Salud.

	5. Ministración inicial recursos financieros.
Se comienza a ministrar electrónicamente los recursos autorizados para cada proyecto.
	Dirección de Investigación en Salud. 
Subdirección de apoyo a la Investigación.

	6. Seguimiento financiero
Se reciben informes financieros de cada etapa de los proyectos, revisa que el informe presentado corresponda a la etapa a ministrar y realiza seguimiento para evaluar se apliquen los recursos conforme a Convenio de asignación.
	Dirección de Investigación en Salud. 
Subdirección de Investigación en Salud.

	7. Ministración de recursos financieros.
Analiza, avala información y realiza la ministración electrónica de recursos hasta la terminación del proyecto.
	Dirección de Investigación en Salud.
Subdirección de Investigación en Salud.

	8. Auditoría.
La Subdirección en Investigación en Salud informa respecto a irregulares detectadas en informes financieros. Esta información se analiza por la Dirección en Investigación en Salud para valorar si se realiza auditoría. Se realiza auditoría externa al proyecto en el que se observaron irregularidades. Se analiza el informe del auditor para valorar si se continúa o cancela la ministración de recursos al proyecto de investigación y, se emite opinión con base en el informe del auditor y el análisis del informe técnico del CTA.
	Dirección de Investigación en Salud.
Subdirección de Investigación en Salud.


Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).
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Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).

	Proceso Clave 5. Concertación de convenios académicos en Investigación y Desarrollo Tecnológico en Salud
Tabla General del Proceso Clave 5

	[bookmark: _GoBack]Descripción de la actividad
	Áreas responsables

	1. Recibe propuesta de colaboración.
En esta actividad se recibe y turna propuesta de colaboración a la Dirección de Concertación y Difusión Académica para evaluar su viabilidad.
	Dirección General de Políticas de Investigación en Salud.

	Evaluación viabilidad propuesta de colaboración.
Se recibe, evalúa viabilidad con base a lineamientos del Programa de Acción: Investigación en Salud (PAIS). Si es viable, se turna a Subdirección de Concertación Académica para requisición formato de convenio.
	Dirección de Concertación y Difusión Académica.

	Requisición formato de convenio.
Se turna a la Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos, la propuesta con Vo.Bo. de viabilidad para su formalización legal.
	Subdirección de Concertación Académica.

	Formalización juridicial de convenio.
Recibe el convenio, lo formaliza jurídicamente y turna a la Dirección de Concertación y Difusión Académica para suscripción de las partes interesadas.
	Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos.

	Suscripción de convenio.
Se recibe y procede a recabar las firmas para formalizar el convenio, lo turna a Subdirección de Concertación académica para certificación y resguardo por la Dirección General de Asuntos Jurídicos.
	Dirección de Concertación y Difusión Académica.

	Trámite certificación y resguardo de convenio.
Recibe, verifica y turna convenio suscrito, a la Coordinación General de Centros Jurídicos y Derechos Humanos para certificación y resguardo, solicitando copia certificada para archivo institucional.
	Subdirección de Concertación Académica.

	Certificación y resguardo de convenio.
Recibe convenio suscrito, otorga certificación, archiva original para resguardo y emite copia certificada para archivo de la DGPIS.
	Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos.

	1. Recepción copia certificada de convenio para archive institucional.
Recibe copia certificada de convenio para la generación de archivo electrónico y físico.
	Subdirección de Concertación Académica.

	2. Resguardo de copia certificada convenio en archive institucional.
Archiva copia certificada, resguarda en archivo físico y emite memorándum de actualización de archivo para la Coordinación General de Centros Jurídicos y Derechos Humanos.
	Subdirección de Investigación en Salud.

	3. Elaboración de oficio para elaboración de convenio a los INSHAE.
Se recibe memorándum de actualización de archivo institucional y elabora para la Subdirección de Concertación Académica, oficio de difusión de convenio a los INSHAE.
	Coordinación General de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos.


	4. Difusión institucional de convenio.
Se difunde a los INSALUD para conocimiento y utilización en la suscripción de convenios específicos.
	Dirección de Concertación y Difusión Académica.


Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).
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Fuente: Elaboración propia con base en el Manual de Procedimientos de la Dirección General de Políticas de Investigación en Salud (DGPIS).

12



Málaga 88 Col. Insurgentes Mixcoac 03920 Ciudad de México
 tel/fax (55) 5615 8252 correo insad@insad.com.mx página de internet www.insad.com.mx
image3.png
3. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE INVESTIGADORES AL SISTEMA

INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE SALUD.

Registro de investigadores al Sistema.
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4. PROCEDIMIENTO DEL FONDO SECTORIAL DE INVESTIGACION EN SALUD Y
SEGURIDAD SOCIAL.
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5. PROCEDIMIENTO PARA LA CONCERTACION DE CONVENIOS ACADEMICOS
EN INVESTIGACION Y DESARROLLO TECNOLGGICO EN SALUD.
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1. PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR INGRESO, PROMOCION Y
PERMANENCIA INVESTIGADORES SISTEMA INSTITUCIONAL DE LA
SECRETARIA DE SALUD
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2. PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE ESTIMULOS A LA
PRODUCTIVIDAD CIENTIFICA DE LOS INVESTIGADORES DE LA SECRETARIA

DE SALUD.
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