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Glosario

Calendario Editorial: herramienta que utiliza la Direccién de Informacion y Comunicacion
Social para la planificacion de los documentos que generan las areas técnicas responsables
de las obras y que pasaran por proceso editorial completo o no. En el calendario editorial
se organizan las publicaciones y todos los aspectos relacionados con cada una de ellas,
desde sus caracteristicas, fechas de entrega para iniciar el proceso editorial hasta el fin de
este.

Cédula de planeacién editorial: herramienta en la que las areas técnicas responsables
de las obras consignan la informacion de cada uno de los documentos que pasaran por
proceso editorial completo o no. Esta cédula recoge informacion sobre las caracteristicas
fisicas del documento como numero de paginas, tamafios, tipo de impresién, ejemplares a
imprimir, nombre de la publicacion, descripcion del contenido del libro, prioridad.

Comité Editorial: 6rgano rector de la politica editorial del CONEVAL

Comision Ejecutiva: érgano técnico-auxiliar del Comité Directivo encargado de ejercer las
funciones sustantivas de cardcter técnico para la evaluacién de la politica de desarrollo
social, de acuerdo con el Estatuto Organico del CONEVAL.

CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social.

Correccion de estilo o correccion de textos: revision de informacion en su redaccion,
ortografia y sintaxis.

DICS: Direccion de Informacién y Comunicacion Social

EPUB!: acronimo de la expresion inglesa Electronic Publication (publicacion electronica).
Es un formato de cédigo abierto para leer textos e imagenes en dispositivos electronicos.

Indautor: Instituto Nacional del Derecho de Autor.

ISBN: identificador internacional que se designa a una publicacién o edicibn monogréafica
de forma exclusiva, relacionado con un titulo y su editor. En caso de una coedicion, la
publicacion puede tener mas de un ISBN asignado.

Maquetacién: es la composicién de texto, imagen u otros elementos en las paginas de medios
impresos y electronicos como libros, diarios y revistas; a este término también se lo conoce
como formacion de textos o formacién editorial de textos.

! International Digital Publishing Forum: http://idpf.org/epub
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Offset: Es un método de impresiéon mediante placas que imprime con tinta sobre un rodillo
que a su vez imprime en papel. Una de las caracteristicas es que en este sistema de
impresion la tinta se transfiere de manera directa mediante presion gracias a los diferentes
rodillos con los que cuenta. Es un método rapido para imprimir a partir de 500 ejemplares.

PDF? (PORTABLE DOCUMENT FILE): formato grafico creado por la empresa Adobe, el
cual reproduce cualquier tipo de documento en forma digital idéntica y permite, asi, su
distribucion electrénica a través de la Red en forma de archivos PDF. El programa gratuito
Acrobat Reader, de Adobe, facilita su visualizacion.

Proceso editorial: serie de etapas de las que consta el proceso para la impresion o
publicacion de un documento. En el CONEVAL, proceso editorial completo se refiere al
proceso que cumple todas las etapas: correccion del texto, disefio y maquetacion e
impresion.

Quiosco de Informacién: repositorio fisico y digital especializado del CONEVAL de
publicaciones sobre temas de monitoreo y evaluacion de los programas sociales, medicion

de la pobreza y colaboracién con entidades federativas.

SE: Secretario Ejecutivo.

2 http://www.artedinamico.com/portal/sitio/resultado _busqueda_diccionario.php?a=PDF&Submit=Buscar
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Introduccion

El Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL)
es un organismo publico con autonomia y capacidad técnica para generar
informacion objetiva sobre la situacion de la politica social, la medicion de la pobreza
y la evaluacién y monitoreo de los programas sociales.

A lo largo de su historia, el CONEVAL ha generado informacién diversa que
posibilita a que quienes son los encargados de la politica publica, del &mbito de
desarrollo social, tomen decisiones basadas en informacién precisa, pertinente,
rigurosa y confiable, lo que contribuye a la transparencia, la rendicion de cuentas y
el mejor aprovechamiento de los recursos publicos.

En ese sentido, en el articulo 82 del Reglamento de la Ley General de Desarrollo
Social se estable que el CONEVAL pondrd a disposicion del publico las
evaluaciones de los programas sociales y el informe general sobre los hallazgos de
estas a través de los medios mas accesibles para la poblacién y en términos de lo
previsto en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

También el Decreto que regula al CONEVAL establece en su articulo 5°, fraccion
XIIl, que el Consejo dara a conocer los resultados de las evaluaciones y de otros
estudios referentes al desarrollo social y en la fraccibn XXVI del mismo articulo, le
confiere al CONEVAL la atribucion de dar a conocer los resultados sobre la medicion
de la pobreza.

Para ello, debera formular informes de resultados de las evaluaciones, promover
seminarios, talleres y cursos de manera permanente para el desarrollo y
conocimiento de técnicas y metodologias de evaluacién y de medicion de pobreza
(Decreto por el que se regula el CONEVAL, articulo 5, fracciones XIX, XX y XXVIII).

De acuerdo con el Estatuto Organico del CONEVAL, la Coordinacion General de
Monitoreo, Entidades Federativas y Fortalecimiento Institucional tiene dentro de sus
atribuciones la de dirigir la estrategia editorial y las publicaciones oficiales, asi como
la edicion e impresion de la literatura especializada que emita el Consejo; (Estatuto
Orgéanico del CONEVAL, articulo 47, fracciones VIy VIII).

Asimismo, el Estatuto Organico le atribuye a la Direccion de Informacion y
Comunicacion Social las siguientes funciones: coordinar, con las areas sustantivas
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del Consejo, los estudios y reportes necesarios para integrar los informes de
difusion requeridos por el Consejo sobre los estudios de evaluacion de los
programas Yy las politicas de desarrollo social y las mediciones de la pobreza;
planear y dirigir la recopilacion, integracion y sintesis de resultados y mediciones
por medio de las areas sustantivas del Consejo para establecer la estrategia
editorial que deberan seguir las publicaciones oficiales del Consejo, y dirigir la
edicidn, impresion y distribucion de los libros, revistas y folletos (Estatuto Organico
del CONEVAL, articulo 49, fracciones XlI, XIIl y XV).

Ademas, de que en el articulo 20 del Estatuto Organico del CONEVAL fraccién XVI
se le confiere a la Comision Ejecutiva, como 6rgano técnico auxiliar la atribucioén de
realizar estudios e investigaciones en materia de evaluacion de programas sociales,
asi como en la identificacién y medicion de la pobreza, asi como también tiene la
atribucion de dar a conocer y difundir los resultados de la medicién de pobreza
(fraccion XXI)

Al ser el CONEVAL una institucion que genera informacién diversa y til para el
debate publico y el andlisis de las politicas publicas en materia de desarrollo social
y, en general, para la ciudadania, desde el 2012 se requiri6 contar con un
mecanismo que normara el trabajo editorial mediante el respaldo y la asesoria de
un cuerpo colegiado integrado por especialistas con prestigio académico y con
experiencia en temas de desarrollo social.

Este cuerpo colegiado estd conformado por las personas Investigadoras
Académicas integrantes de la Comision Ejecutiva y la persona titular de la
Secretaria Ejecutiva del CONEVAL, quienes con su experiencia técnica han
realizado importantes contribuciones al Consejo, a la politica social y a la literatura
especializada en medicion de la pobreza y evaluacién de los programas sociales.

Para apoyar el trabajo técnico del CONEVAL y con la finalidad de documentar los
procesos e instrumentos que contribuyen a las labores propias del Consejo
mediante la creacion de publicaciones, impresas y electronicas, que concentren la
informacion que se ha generado en el CONEVAL, se crea el presente Manual para
la integracion y funcionamiento del Comité Editorial del CONEVAL tal como se
establece en la normativa de la Administracion Publica Federal, en especifico en el
articulo 58 fraccion X de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
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Objetivo del Manual de integracion y funcionamiento del Comité
Editorial

El presente manual tiene por objeto establecer las funciones y las responsabilidades
del Comité Editorial del CONEVAL, quien es el responsable de dictar la politica
editorial del Consejo, asi como establecer los lineamientos que conlleva el proceso
editorial de las publicaciones oficiales.

Antecedentes

Desde su creacion, el CONEVAL se ha dado a la tarea de publicar obras que son
fundamentales para su quehacer institucional y para la retroalimentacion de la
politica de desarrollo social. Desde 2012 surge la necesidad de contar con un
proceso del trabajo editorial, mismo que se incluyé dentro de las actividades de la
Comision Ejecutiva al conformar el Comité Editorial, el cual, desde entonces, afio
con afo, ha sesionado para aprobar el programa de trabajo contenido en el
Calendario Editorial mediante el cual se han producido, al afio 2021, 359
publicaciones impresas y electronicas que han sido distribuidas entre las personas
responsables del disefio y ejecucion de la politica social, ademas de diversos
publicos interesados en la materia y se encuentran disponibles en la pagina de
internet del Consejo, por lo cual es importante para el CONEVAL documentar el
trabajo editorial, sus procesos y las funciones de los actores involucrados.

Marco normativo
El marco normativo mediante el cual se fundamenta la integracion y funcionamiento
del presente Manual es el siguiente:

Marco legal Articulo(s) de referencia
Ley Federal de las Entidades Paraestatales Articulos 58 fraccion Xy
59, fracciones Ill, V, VI, IX
Ley General de Desarrollo Social Articulos 37y 79
Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social Articulo 82
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Puablica 11,12, 13, 14, 15,23y 59
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Articulo |y articulo 2 fraccién |l
Estatuto Orgénico del CONEVAL Articulo 20 fracciones IX, XVI 'y XXI

Articulo 47, fracciones VIy VIII.
Articulo 49, fracciones XlI, X'y XV

Decreto por el que se regula al CONEVAL Articulo 5, fracciones XIII, XIX, XXy
XXVI

Ley Federal de Derecho de Autor Articulos 24, 27
Articulo 53 fracciones I, II, lll y IV

Articulo 229 fraccién 1

9
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Disposiciones generales sobre el Comité Editorial del CONEVAL

Tipo de publicaciones

Las publicaciones que realiza el CONEVAL, ademas de responder a su mision y
vision, constituyen parte de la memoria histérica en materia de medicién de pobreza,
de evaluacion y monitoreo de programas sociales y la vinculacién externa con las
entidades federativas y municipios. La informacion que publica el Consejo en sus
diferentes plataformas es parte del derecho a la informacion con el que cuenta la
ciudadania. ElI material que edita o coedita el CONEVAL se incluye dentro de las
siguientes categorias:

Figura 1. Tipo de publicaciones que produce el CONEVAL

Libros que se editan y
G disefian con despachos
externos

Publicaciones

/. impresas
- Publicaciones institucionales é__ Encuadernados

Libros que se editan y
disenan internamente

Libros de - Publicaciones por encargo L Offset
Py
19 edicion - Documentos institucionales
Publicaciones
Coediclones electrénicas
b pdfo
{  Pdf interactivo
e €pub
5 Otras
- Relmpresiones Folletos, artes para redes, :
- Reediciones i boletines de difusion

% infemos, entre ofros

Nota: Para profundizar en el proceso editorial consultese la Guia para el proceso editorial del CONEVAL.
Fuente: Elaboracion de la DICS

10
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Comité Editorial del CONEVAL

El Comité Editorial es el 6rgano colegiado responsable de dictar la politica editorial
del CONEVAL,; dictaminar el contenido de las obras publicadas; aprobar, ejecutar y
dar seguimiento al plan de trabajo contenido en el Calendario Editorial, y velar por
la calidad de los materiales a publicar y asegurar su resguardo.

Fig. 2 Esquema general de las atribuciones del Comité Editorial

Comité Editorial

Dicta la politica
e cdiforial del
CONEVAL

Vela por el cumplimiento
de la politica editorial,
por la calidad de las

publicaciones y por el
resguardo de las obras

producidas @ Dictaminay

autoriza los
contenidos

o 0 > S— ® |ntegra el Calendario
Da seguimiento Editorial

al Calendario Editorial y a
cada una de las etapas
de la produccion editorial

Fuente: Elaboracién de la DICS

Funciones de Comité Editorial
e EI Comité Editorial tiene la responsabilidad de dictaminar, validar y autorizar
los documentos elaborados por las coordinaciones generales de Evaluacion,
de Andlisis de la Pobreza y de Monitoreo, Entidades Federativas y
Fortalecimiento Institucional que formaran parte del Calendario Editorial y
gue pasaran por proceso editorial y de difusion; las coordinaciones generales

11
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antes mencionadas tendran derecho a voz, pero no a voto en la
dictaminaciéon de estas; por lo que podran proporcionar sus argumentos a
favor de la publicacion en la etapa de dictamen de la obra que realice el
Comité Editorial.

e El Comité Editorial sesionara al menos dos veces al afio: una durante el
primer trimestre y la segunda en el cuarto trimestre de cada afio En esta
dltima se presentara el informe del avance del Calendario Editorial y se
presentaran y aprobaran, por parte del Comité Editorial, las sesiones del
siguiente afio fiscal.

e Si fuer el caso, se podran convocar a reuniones extraordinarias para
solventar lo asuntos que se consideren necesarios.

e En el primer trimestre, el Comité Editorial deberd aprobar el Calendario
Editorial; durante el cuarto trimestre la Direccion de Informacion vy
Comunicacion Social informaré sobre los avances del Calendario Editorial, y
el Comité Editorial aprobara las sesiones del siguiente afio fiscal.

e Las sesiones del Comité Editorial se realizaran en el marco de la Comision
Ejecutiva del CONEVAL y solo podran celebrarse con la asistencia de la
mayoria de sus integrantes (50 por ciento mas uno).

e Los asuntos del Comité Editorial deberan informarse previamente a sus
integrantes con cinco dias habiles de anticipacion. Al respecto, la DICS sera
la responsable de elaborar la presentacion con la informacion que debera
tratar el Comité Editorial. La presentacioén se enviara través de la Direccion
de Servicios Técnicos de la Coordinacién General de Monitoreo, Entidades
Federativas y Fortalecimiento Institucional. Todo lo anterior en el marco de la
Comision Ejecutiva.

e Si fuera necesario, el Comité Editorial se encargara de autorizar la
comercializacion, canjeo o venta de los productos editoriales que surjan de
algun convenio de coedicion, si fuera el caso; también autorizara el plan de
donaciones de los productos editoriales realizados por el CONEVAL, si fuera
el caso.

e En caso de la comercializacién de una obra, el Comité Editorial autorizar el
plan de venta a través de la Comision Ejecutiva del CONEVAL, cuyos detalles
se plasmaran en los contratos o convenios de coedicion que celebren las
partes involucradas.

12
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Fig. 3. Sesiones del Comité Editorial

i-- ENERO A MARZO
Primer trimestre

OCTUBRE A DICIEMBRE --:
Cuarto trimestre

= Presentacion del Calendario
Editorial del presente afio
fiscal para validacion del
Comité Editorial

— Presentacion y aprobacién
por parte del Comité
Editorial de las sesiones del
siguiente afio fiscal

— Informe final del Calendario
Editorial del afo fiscal
anterior

= Informe de avance del
Calendario Editorial por
parte de la DICS

JULIO A SEPTIEMBRE O
Tercer trimestre

(@®-- ABRIL A JUNIO
Segundo trimestre

Fuente: Elaboracion de la DICS.

De la integracion del Comité Editorial
e El Comité Editorial estara integrado por dos areas: 1) Técnica, integrada por
las personas investigadoras académicas integrantes de la Comisién
Ejecutiva y la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, y 2) Ejecutora,
integrada por la persona titular de la Coordinacion General de Monitoreo,
Entidades Federativas y Fortalecimiento institucional mediante la persona
titular de la Direccién de Informacién y Comunicacién Social.
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Fig. 4. Organigrama del Comité Editorial del CONEVAL

e Direccidén
Coordinacion General de Informacién
de Monitoreo, entidades Federativas —p

y Fortalecimiento Instituciona

AREA AREA
TECNICA EJECUTORA

Fuente: Elaboracion de la DICS.

Secretaria Ejecutiva y personas
Investigadoras Académicas

y Comunicacion
Social

De las atribuciones de los integrantes del Comité Editorial

Del Area Técnica

e Sera la persona titular de la Secretaria Ejecutiva del CONEVAL quien
presidird y dirigird las sesiones del Comité Editorial dentro de las
sesiones de la Comision Ejecutiva del CONEVAL.

e Presentar, a consideracion de las personas integrantes del Comité
Editorial, los temas a tratar en el orden del dia.

e Poner a consideracion y, en su caso, aprobar el plan de trabajo
contenido en el Calendario Editorial.

e Poner a consideracion y, en su caso, aprobar el calendario de
sesiones del Comité Editorial, mismo que se sometera a votacion en
el mes de diciembre del afio fiscal que se trate.

e Convocar a reuniones extraordinarias, si fuera el caso, para resolver
problemas no previstos en el Calendario Editorial del afio fiscal
siguiente.

e Vigilar el cumplimiento de los acuerdos de las sesiones del Comité
Editorial.

e Vigilar que se cumplan las acciones, de acuerdo con las funciones
establecidas en el presente Manual.

14
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Del Area Ejecutora

e Elaborar el Calendario Editorial que se sometera a aprobacion por
parte de las personas integrantes del Comité Editorial.

e Formular el calendario anual de sesiones del Comité Editorial que se
sometera a aprobacion por parte del Comité Editorial a mas tardar en
la tltima sesién ordinaria la Comisién Ejecutiva del afio fiscal anterior.

e Preparar la informacion para dar a conocer al Comité Editorial de los
avances del Calendario Editorial.

e Enviar, a través de la Direccion de Servicios Técnicos, la informacion
correspondiente a las personas integrantes del Comité Editorial para
cada sesion (ordinaria o extraordinaria) con cinco dias de anticipacion.

e Dar seguimiento al avance y cumplimiento de los acuerdos generados
por el Comité Editorial.

e Emitir su opinién y asesoria para cada uno de los aspectos que se
discutan en las sesiones del Comité Editorial.

e Elaborar minutas, cartas u oficios o cualquier otro documento que sea
necesario y que ordene el Comité Editorial, mismos que formaran
parte de los trabajos y registro de la Comisién Ejecutiva.

Integracion del Calendario Editorial
e El Calendario Editorial se integrara a partir de las necesidades editoriales que
las areas sustantivas del Consejo reporten a la Direccion de Informacion y
Comunicacion Social mediante la Cédula de Planeacion Editorial y que hayan
sido dictaminadas por el Comité Editorial.

e EIl Calendario Editorial abarcara dos afos fiscales, ya que por cada afio de
trabajo los procesos de produccién editorial se inician una vez aprobado el
plan de trabajo, posterior a este evento, se llevan a cabo las contrataciones
de los servicios editoriales mediante los procesos de adquisiciones
establecidos en la normatividad vigente. Tanto el proceso de correccion de
como el de disefio y maquetacion se desarrollan en dos fases: primera y
segunda correccion del texto y primera y segunda maquetacion, por lo que la
duracion del Calendario Editorial tiene una continuidad de un afio fiscal a
otro.

15
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Seguimiento del Calendario Editorial
e La Direccion de Informacion y Comunicacion Social debera dar seguimiento,
coordinar y supervisar cada una de las etapas del proceso editorial desde la
contratacion de los servicios editoriales externos hasta la realizacion de
correccion de estilo, disefio y maquetacion, preprensa e impresion.
Asimismo, sera responsable de lo siguiente:

o Dar seguimiento a los tiempos establecidos en el Calendario Editorial,
siempre y cuando las areas sustantivas hagan entrega puntual de los
documentos de acuerdo con la Cédula de Planeacién Editorial, la cual
se describe en la Guia para el proceso editorial del CONEVAL.

o Indicar los ajustes de estilo, maquetacion o preprensa que se deberan
realizar a los materiales que asi lo requieran con la finalidad de que
cumplan con el criterio de calidad, claridad y de facil lectura.

o Informar los avances de Calendario Editorial al Comité Editorial, como
se establece en la Guia para el proceso editorial.

o Colocar en la pagina web del CONEVAL las publicaciones realizadas
y tendra la tarea de difundir en sus redes sociales o en otras
plataformas digitales las publicaciones que se elaboren o coediten.

o Resolver alguna problematica técnica, de contenido o de cumplimiento
de tiempos de realizacibn que surgiera durante el proceso de
produccion editorial.

Resguardo de las obras producidas

e La Coordinacion General de Monitoreo, Entidades Federativas Yy
Fortalecimiento Institucional, mediante la Direccion de Informacion y
Comunicacion Social, sera la responsable de velar el resguardo de las
publicaciones.

e La Direccion de Informacién y Comunicacion Social sera el area encargada
del resguardo y distribucion de las publicaciones que lleven proceso editorial
completo. Asimismo, es la encargada del resguardo de los archivos originales
en sus formatos editables de aquellas publicaciones que lleven proceso
editorial completo.

e La Direccién de Informacion y Comunicacion Social sera la responsable de
contar con un acervo fisico de todas las publicaciones que lleven proceso
editorial completo, mismo que esta contenido en el Quiosco de Informacion,
espacio fisico en el cual pueden consultarse las publicaciones impresas.
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e Las publicaciones que produzca el CONEVAL son gratuitas y estan a la
disposicion de quien las requiera, previa confirmacion de las existencias a la
Direccion de Informacion y Comunicacion Social.
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