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Introduccion

El Consejo Nacional de Evaluaciéon de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL) es un organismo
publico descentralizado de la Administracién Publica Federal, con autonomia y capacidad técnica para
generar informacién objetiva sobre la situacién de la politica social y la medicién de la pobreza en
México, que permita mejorar la toma de decisiones en la materia.

El CONEVAL fue creado con el propédsito de contar con una institucion encargada de generar
informacién objetiva y diversa sobre el estado de la politica de desarrollo social; esto, en el contexto,
dicha politica, depende en gran medida de la calidad, fiabilidad y accesibilidad de los archivos del
CONEVAL que custodia esa informacién. Cuando los archivos no estan organizados, se cuestiona la
autenticidad y la integridad de la informacién y se entorpece el cumplimiento de los plazos establecidos
de respuesta a la ciudadania. Ademas, la buena administracién se torna dificil o imposible. Sin
embargo, cuando se trabaja con estrategias, estandares y procedimientos de gestion documental y
administracién de archivos, tanto las personas servidoras publicas como las personas ciudadanas
pueden confiar en los datos extraidos de los expedientes que reflejan el quehacer de la entidad.

Cabe sefalar que entre los valores especificos considerados en el Codigo de Conducta del CONEVAL
citan entre otros la organizacién, conservacién de la informacion y el rigor técnico en el quehacer
institucional, lo cual abona con la politica de tratamiento documental, la transparencia y la rendicién de
cuentas.

En la actualidad, la gestiéon publica implica retos que exigen una intervencion oportuna del Estado en
problematicas como la generacién de empleos, la disminucién de la pobreza, la ampliacion y el
mejoramiento de la calidad de los servicios publicos, cuya solucién es compleja; por ello, los
disefiadores, ejecutores y tomadores de decisiones de las politicas publicas deben considerar el mayor
nimero de herramientas e informacién relacionada con el desempefio de dichas politicas para mejorar
los resultados alcanzados ante un contexto caracterizado por restricciones presupuestarias.

En el proceso de institucionalizacion de la politica de tratamiento documental considera esencial
planificar, y establecer las estrategias que haran posible un control eficaz sobre la produccion,
circulacién, uso, control, organizacion, transferencia, conservacion y destino final de los documentos de
archivo que se generan en el cumplimiento de sus atribuciones.

En este orden de ideas, en el CONEVAL se plantea necesario reafirmar la vinculacién del sistema
administrativo con el archivistico, tomando en consideracién que la gestion documental es un proceso
transversal en todo CONEVAL que se integra en todas sus actividades.

Para dar cumplimiento al articulo 13, fraccion Il de la Ley General de Archivos, la Coordinacion General
de Administracién a través del Area Coordinadora de Archivos, con la aprobacion del titular del
CONEVAL, pone a disposicién de las Unidades Administrativas Productoras el presente Catalogo de
Disposicion Documental (CADIDO), instrumento normativo que dicta la politica de tratamiento

documental del CONEVAL.
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Es importante mencionar que el CADIDO, permitird regular de manera eficaz y eficiente la produccion,
uso, circulacién, organizacién, conservacion, transferencia y destino final de los documentos de archivo
producidos en el ejercicio de las atribuciones del CONEVAL.

Después de las consideraciones anteriores, es menester destacar que de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 fraccién V de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos, se establece que es responsabilidad de toda persona servidora publica, custodiar y
cuidar la documentacién e informacién que, por razén de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su
responsabilidad, impedir o evitar su uso, sustraccién, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebidos.

El presente Catalogo de Disposicion Documental anula y reemplaza todas y cada una de las
versiones anteriores a éste.

Objetivo general

Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia
documental y el destino final de las series documentales producidas por las Unidades Administrativas
Productoras del CONEVAL.

Objetivos especificos

e Formular un mecanismo de trabajo en materia de disposicibn documental, basado en la
vinculacién de los procesos institucionales, que permita la identificacion precisa de las series
documentales y coadyuvé en la valoracion de su informacion.

e Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de tramite, asi
como el tiempo que deben resguardarse en el archivo de concentracion por causas legales,
fiscales, contables o por referencias y consultas administrativas posteriores.

Ambito de aplicacion

Los criterios y procedimientos previstos en el presente instrumento, relativo a la organizacion y
conservacion de los archivos, seran aplicables a todas las Unidades Administrativas Productoras
establecidas en el articulo 29 del Estatuto Organico del CONEVAL, ultima reforma el 23 de noviembre
del 2022, los cuales deberan observar en todo momento los principios de: conservacién, procedencia,
integridad, disponibilidad y accesibilidad que, en materia archivistica, sefiala el articulo 5 de la Ley
General de Archivos (LGA).

Marco juridico
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Leyes

° Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
o Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion
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° Ley de Ingresos de la Federacion.

o Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

® Ley de Tesoreria de la Federacion.

o Ley del Impuesto Sobre la Renta.

o Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

o Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del
Articulo 123 Constitucional.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

o Ley Federal del Trabajo.

o Ley General de Contabilidad Gubernamental.

o Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

® Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
° Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados

° Ley General de Archivos
Caodigos

° Caodigo Fiscal de la Federacion.
Reglamentos

° Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
o Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.

® Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

o Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

° Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

° Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Documentos Normativo-Administrativos

e Acuerdo por el que se modifica el Estatuto Organico del Consejo Nacional de Evaluacion de la
Politica de Desarrollo Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de noviembre

del 2022. -
° Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las \&\
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal
correspondiente.
e Lineamientos para la apertura, operacion y reintegro del Fondo Rotatorio de las dependencias y
entidades apoyadas. v
° Lineamientos para la implementacion y operacion del Médulo de Administracion y Seguimiento d?/ }&N
Contratos Plurianuales. )
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o Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

o Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria, asi como
establecer las excepciones procedentes.

o Manual de Contabilidad Gubernamental.

° Manual de programacién y presupuesto.

° Acuerdo por el que se expide el Manual administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

° Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.

o Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Control Interno.

o Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

o Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros.

° Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del
Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera.

° Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

o Acuerdo por el que se modifican las disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en materia
de tecnologias de la Informacién y comunicaciones, y en la de seguridad de la Informacion, asi
como el Manual Administrativo de aplicacion General en dichas materias.

Normatividad archivistica emitida por el Archivo General de la Nacion

° Criterios para el proceso de descripcion de acervos fotograficos, Archivo General de la Nacion.

° Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacion.

° Guia para la identificacién de series documentales con valor secundario, Archivo General de la
Nacioén.

° Guia para la auditoria archivistica, Archivo General de la Nacion.

° Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo (Versién borrador), Archivo
General de la Nacion. \

B Guia para el descarte de libros o publicaciones periddicas que se ubican en los archivos de \
concentracion de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, Archivo \\:
General de la Nacién.

° Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicion documental, Archivo General de la
Nacion. .

o Instructivo para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Archivo General \{
de la Nacion. )\{f

o Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal, Archivo General
de la Nacion.
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Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor
histérico al Archivo General de la Nacion.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por incendios,
Archivo General de la Nacién, sin fecha de publicacién.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por
inundaciones, Archivo General de la Nacién, sin fecha de publicacion.

Oficio SP/100/0050 del 7 de enero de 2005, Secretaria de la Funcion Publica, dirigido a los
titulares de los Organos Internos de Control en donde se les recomienda manifestar al area
coordinadora de archivos elaborar y enviar el Catalogo de disposicion documental tomando en
consideracion el Instructivo elaborado por el AGN.

Oficio DG/0252/2005 del 17 de febrero de 2005, Archivo General de la Nacién, para el envio en el
presente mes a este AGN del primer Catalogo de disposicién documental.

Oficio DG/430/2012 del 28 de junio de 2012, Archivo General de la Nacién, solicita la designacién
o ratificacién del responsable del area coordinadora de archivos.

Oficio DG/845/2012 del 28 de noviembre de 2012, Archivo General de la Nacion, relativo al
Resguardo de Paginas Web Institucionales.

Oficio DG/855/2012 del 5 de diciembre de 2012, Archivo General de la Nacion, indica que de
acuerdo con lo establecido en el articulo 16 de la Ley Federal de Archivos se debera transferir los
documentos con valor histérico al AGN.

Oficio circular DG/393/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacion, da a conocer
la forma en que se emitira el Dictamen de solicitud de baja documental.

Oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacion, da a conocer
la forma en que se emitira el Dictamen del Catalogo de disposicién documental.

Oficio circular DG/0122/2015 del 26 de mayo de 2015, Archivo General de la Nacién, informa a las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal el calendario de recepcién de
solicitudes de baja documental.

Oficio circular DG/241/2015 del 06 de agosto de 2015, Archivo General de la Nacién, solicita la
actualizacion o ratificacion de las designaciones de los representantes oficiales, titular y suplente
ante el Comité Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo Federal.

Oficio circular DG/242/2015 del 06 de agosto de 2015, Archivo General de la Nacién, solicita la
actualizacion o ratificacion de nombramientos de responsables del area coordinadora de archivos.
Oficio circular DG/350/2019 del 05 de diciembre de 2019, Archivo General de la Nacion,
implementacién del Sistema Institucional de Archivos.

Oficio circular DDAN/SDD/0193/2021 del 03 de mayo de 2021, Archivo General de la Nacion,
estado que guardan las solicitudes de dictamen de destino final correspondiente a baja
documental.

Oficio circular DG/DDAN/0144/2021 del 26 de abril de 2021, Archivo General de la Nacion, emite

formatos y Declaratoria de Valoracion para realizar el trdmite de baja documental y transferencias

secundarias.
Oficio circular DG/DDAN/0549/2021 del 27 de julio de 2021, Archivo General de la Nacién,
replantea el proceso para la eficiencia del trdmite para la baja documental y transferencias

secundarias f
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o Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del poder ejecutivo federal,
previsto en el articulo 108, fraccién VI, de la Ley General de Archivos.

Metodologia de elaboracion

De conformidad con lo establecido en el Instructivo para su elaboracion, el CADIDO se construy6 de
acuerdo con cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacién y control, donde cada una de éstas
comprendid la realizacion de tareas especificas que permitieron la conformacién de este instrumento
normativo para dictar la politica de tratamiento documental del CONEVAL.

Al respecto se elaboro un Plan de Trabajo que consideré las siguientes etapas:
Primera etapa: Identificacién

Esta etapa consistid en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que
constituyen cada una de las series documentales: la funcion, el sujeto productor y el documento de
archivo.

Partiendo de la premisa que la organizacion de los archivos debe asegurar la disponibilidad, localizacion
expedita, integridad y conservacion de los documentos de archivo en posesion del CONEVAL.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) permite:

e La clasificacion archivistica, que consiste en realizar un proceso de identificacién y agrupacién de
expedientes homogéneos con base en la estructura funcional del CONEVAL.

e Ordenar los documentos de archivo estableciendo la relacion entre cada agrupacién o serie
documental, de acuerdo con una unidad de orden establecida para cada caso.

De conformidad con lo establecido en el Instructivo para la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, se establece que la clasificacion debe ser por funciones, es decir, una
clasificacion funcional, la cual refleje los procesos del CONEVAL, siguiendo el criterio de lo general a lo
especifico, considerando que dicho sistema sera estable a través del tiempo.

Dicha estructura atendera los niveles de fondo, seccion y serie, sin que esto excluya la posibilidad de \X\
que existan niveles inferiores a partir de la serie documental. Los cuales seran identificados con una j
clave alfanumérica de acuerdo con lo establecido en el articulo 13, parrafo segundo de la LGA.

Para dar cumplimiento a sus funciones, es importante mencionar que el quehacer de las instituciones se
realiza a través de sus procesos institucionales de trabajo, por lo que, para elaborar un CGCA por
funciones, es fundamental la identificacién y vinculacién de los procesos institucionales de trabajo con la

estructura archivistica.
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Nivel de agrupacion documental Nivel de definicion de los procesos
Fondo Institucion
Seccién Macro-proceso (Funcion)
Serie Proceso
Expediente Procedimiento
Documento de archivo Tareas

Cabe resaltar que, para elaborar el CGCA, se consideré necesario alinear dos aspectos fundamentales:
el normativo y el metodolégico, pues el estudio y aplicacion de ambos hace posible entender al
CONEVAL vy, con ello, a los documentos de archivo que este produce.

Por un lado, el aspecto normativo consiste en conocer el conjunto de leyes, reglas y politicas que
regulan el funcionamiento y desempefio del sujeto obligado. Por otro, el aspecto metodoldgico de la
archivistica estriba en dos principios basicos:

e Procedencia y orden original de la documentacién.
e Ciclo vital del documento.

El principio de procedencia se establece en dos niveles. El primero se circunscribe al sujeto obligado
que, en si, constituye el fondo de archivo, por lo que es diferente de los demas fondos de archivo y por
ello debe conservarse en su organizacion original, sin mezclarse con los de otro fondo o sujeto obligado.
Para ello, es fundamental analizar la estructura de la institucion productora, sus métodos de
funcionamiento, sus procedimientos de trabajo y las modificaciones que sufre en el transcurso del
tiempo.

El segundo nivel, es el orden original, consiste en que la conservacion o recepcién de los documentos
debe respetar las estructuras administrativas internas del sujeto obligado y las actividades desarrolladas
por las entidades o personas que produce o recibe los documentos. Es decir que, las secciones y series
documentales no deben mezclarse entre si, pues debe respetarse el orden que la documentacién tuvo
desde su origen.

La aplicaciéon del principio de procedencia y orden original permiten garantizar la integridad
administrativa de un fondo documental, sus secciones y sus series. Asimismo, facilita fisica e
intelectualmente el acceso, reunidén y descripcién de los documentos producidos y recibidos por el
sujeto obligado, independientemente de la forma, medio o volumen de estos.

A continuacién, se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa:

a) Se compild la informacion institucional, es decir, se reunieron las disposiciones legales,
actos administrativos y otras normas relativas a la creacion y a los cambios
estructurales del CONEVAL. Por ejemplo: Estatuto Organico, Manuales de
Organizacion, Manuales de Procedimientos, Disposiciones que regulan las
competencias del Organismo, asi como las Normas y Procedimientos que condicionan

su aplicacion real, los procedimientos de archivo, todas las normas y disposiciones
.9/25
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aplicables al tema de archivo, normas que controlan la circulacién interna y externa de
los documentos de archivo en la fase de produccién activa.

b) Se analizé la documentacion a fin de entender la estructura organica, identificar la
interrelacion entre las funciones de las Unidades Administrativas Productoras
establecidas en el articulo 29 del Estatuto Organico del CONEVAL, mediante el andlisis
de manuales de procedimientos, organigramas y reglamentos internos, asi como
visualizar el flujo de informacién entre los procesos operativos y administrativos que se
llevan a cabo en la institucién.

c) Se identificaron las Unidades Administrativas Productoras (generacion de informacion)
en el ambito institucional; es decir, a las personas que producen y tramitan los
documentos de archivo, quienes ademas de resolver cualquier duda planteada en la
interpretacion de las disposiciones legales, pueden suministrar datos sobre la frecuencia
de consulta de los expedientes de archivo en los momentos posteriores a la finalizacién
del tramite.

d) Se realizaron reuniones de trabajo, en las cuales, con el apoyo del analisis preliminar de
las Unidades Administrativas Productoras, se identificaron las secciones y series
documentales sustantivas y comunes, reflejo de los procesos de trabajo, su interrelaciéon
y los documentos de archivo producidos durante el desarrollo de los procedimientos, las
cuales se describen a continuacion:

Durante el 2018, se analizd con el Grupo Interdisciplinario de archivo (GIA) lo relativo a la planeacion
estratégica institucional, con la finalidad de alinear los procesos de trabajo con los objetivos
estratégicos, la misién y visidn institucional para realizar la vinculacion de estos con la estructura
archivistica (identificacion y jerarquizacion), lo que permitié elaborar el CGCA.

En el 2019 y 2020 las Unidades Administrativas Productoras en conjunto con el GIA revisaron y
validaron la estructura del CGCA vinculada a los procesos sustantivos del CONEVAL.

En el primer semestre del 2021 se precisaron las series sustantivas y se revisaron atributos y valores de
las series comunes.

Segunda etapa: Valoracion

Durante el primer semestre del 2021, las Unidades Administrativas Productoras realizaron el analisis y
la determinacién de los valores primarios y secundarios de los documentos de archivos producidos de
acuerdo con los procesos de trabajo, es decir, fijar los plazos de conservacidn, transferencia,

conservacion y destino final de las series documentales, asi como su acceso.

Para llevar a cabo la valoraciéon documental, se llevaron a cabo las siguientes actividades:
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e Asesorias con el Area Coordinadora de Archivos para revisar estructura de las fichas de
valoracion y revisar series sefialadas en el CADIDO vigente.

e Reuniones de trabajo con el GIA, conformado por un representante de las areas: Juridica, de
Planeacion, Coordinacion de archivos, Tecnologias de la informacién, Unidad de Transparencia,
Organo Interno de Control, asi como las personas Responsables del archivo de tramite, para
revisar la propuesta de CGCA, por Unidades Administrativas Productoras, y la elaboracion de las
Fichas Técnicas de Valoracion Documental (FTVD) de todas las series documentales de los
procesos sustantivos. Se anexa tipo de Ficha. (Anexo I).

e Se determinaron los valores de las series documentales, analizando la procedencia de su
informacidn, su relevancia para la planeacion y toma de decisiones institucionales, asi como, su
importancia para recrear la historia institucional.

e Se determinaron los plazos de conservacion: analizando la permanencia de los expedientes que
conforman las series documentales, tanto en el archivo de tramite, como en el archivo de
concentracién, tomando en cuenta el valor documental, el parametro de utilidad y la frecuencia de
la consulta de la informacién de los documentos de archivo.

e A través de la administracion de riesgos, se identificéd la informacion critica o de alto grado de
importancia, lo que permitié establecer una base confiable para determinar que documentos de
archivos se van a eliminar o conservar de manera permanente.

e Se elaboraron las FTVD, mismas que fueron revisadas por el GIA y con base en ellas se
construyé el CGCA. (Anexo Il)

La vigencia documental establecida en las series de este CADIDO inicia a partir del cierre del
expediente.

Tercera etapa: Regulacion

En esta etapa se integré el CADIDO del CONEVAL en un formato que estable claramente los valores
documentales, plazos de conservacion y técnicas de seleccion de cada serie documental.

El CADIDO fue precisado y opinado favorablemente el 28 de septiembre del 2021 por el GIA y se
actualizé en el mes de noviembre del mismo afio, para contar con la opinién favorable nuevamente de
dicho Grupo. Se anexa Acta y Acuerdo del 01 de diciembre del 2022. (Anexo lll)

Asimismo, mediante el oficio circular DG/07/2023 de fecha 24 de noviembre de 2023, asi como a su
anexo denominado “Listado de los Sujetos Obligados que deben actualizar sus Instrumentos de Control
Archivistico”, publicado por el Archivo General de la Nacién (AGN) en su pagina web, derivado de Ia
entrada en vigor de la LGA, las entidades deben adecuar sus instrumentos de control archivistico
conforme a lo establecido en dicha ley, en particular, por lo que se refiere a los instrumentos que:

11/25 /
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a) Cuenten con Dictamen de validacion del AGN condicionado.

b) Sus series documentales son organicas u organicas-funcionales, en lugar de obedecer a
las atribuciones y funciones de la entidad, (articulo 13 de la LGA).

c) Tienen series sustantivas para eliminacion, contraviniendo, entre otros, el derecho a la
verdad y a la memoria, (articulo 2, fraccion VIII).

d) Contemplan plazos de conservacion mayores a 25 afios en alguna de sus series, (articulo
37 de la LGA).

Tomando en consideracion que el CONEVAL se encuentra en dicho listado, toda vez que, en su
CADIDO, contiene series documentales con un plazo de conservacién mayor a 25 afios. Derivado de lo
anterior, a través de la Primera Reunién Ordinaria del GIA de 2024, de fecha 29 de enero de 2024, ese
Grupo opiné favorable la modificacién a la serie documental “4C.3 Expediente Unico de personal’, con la
finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 37 de la LGA. (Anexo IV)

Igualmente, se solicitaron asesorias al AGN mismas que se realizaron en los meses de octubre y
noviembre del 2022, diciembre 2023 y enero 2024, derivado de ello se identificaron areas de
oportunidad que fueron revisadas y analizadas con las personas responsables de archivo de tramite y el
GIA. Se anexan correos de solicitud de asesorias. (Anexo V)

Finalmente, se integr6 el proyecto de CGCA, el cual fue opinado favorable y aprobado por el GIA el 1
de diciembre del 2022. (Anexo VI)

Cuarta etapa: Control
En esta ultima fase se procedera a la formalizacion y validacion.

Asimismo, resulta oportuno mencionar que la mejora continua del CADIDO debera estar alineada a los
cambios que sufra el sistema de control interno institucional.

A manera de resumen, es de precisar que el resultado de esta etapa es un instrumento normativo que
permita dictar la politica de tratamiento documental del CONEVAL.

Instructivo de uso
El CADIDO sera difundido a todas las areas comunes y sustantivas del CONEVAL, mediante oficio, lo \

anterior con la finalidad de informar sobre su actualizacién y vigencia, asi como resaltar la importancia "
de su realizacién y difusién al interior de sus areas, para tener en cuenta su aplicaciéon y su debida

utilizacion.
Todas las Unidades Administrativas Productoras del CONEVAL, utilizaran las series documentales que y
correspondan a la realizacién de sus funciones comunes o sustantivas. f{ﬂ

El CADIDO se publicara en el sitio web institucional para otorgar el acceso de todas las personas
servidoras publicas del CONEVAL.

§ \4
{

12/25 !/
i/



CONEVAL. AT

Consejo Naclonal de EBEvaluacidén
de la Politica de Desanollc Social

El presente Instructivo permite conocer cada elemento del CADIDO del CONEVAL, para facilitar su
comprension y aplicacion.

L febesa, My P ChRamBael 105 Bl LTl MEDRLMEC UM O S50 TR

3] &) (sl i) (&3]

L. Vigencia documental 'récnujas de

soleccidn
Niveles de
5 clasificacién ™ b 3 §
'§ (serie valor Plazos de E

documental) documental conservacién g

A l L IFIC ATIAClTotaI = =

1. Fondo: clave y nombre del fondo documental conforme al CGCA del CONEVAL.
2. Secciodn: clave y nombre de la seccién que corresponde, conforme al CGCA del CONEVAL.

3. Codigo. (de la Serie o Subserie): clave y niUmero de la serie [0 subserie] perteneciente a la
seccioén que corresponde, segiin el CGCA del CONEVAL.

4. Nivel de clasificacion. (Titulo de la Serie o Subserie Documental): nombre que se asigné al
conjunto de expedientes producidos en el desarrollo de las funciones de las Unidades
Administrativas, conforme al CGCA.

5. Vigencia documental: corresponde a la valoracion primaria, en la que se especifican los valores
primarios de la documentacion, para poder establecer sus plazos de conservacion dentro del
archivo de tramite y archivo de concentracion.

a) Valores documentales primarios: se indicaran los valores primarios del documento con
una “X” en cada una de las casillas correspondientes.

b) Plazos de conservacion: se establece en afios el tiempo que los documentos tendran
que conservarse en cada archivo.

o Archivo de tramite (AT).
o Archivo de concentracion (AC). \
o Total. (AT + AC = Total de afios de conservacién) |

6. Técnicas de seleccion (y/o Destino Final): procesos de valoracion secundaria, que, a partir de
la relevancia de los documentos, sugieren la conservacion o la eliminacion de éstos. En los
campos se indicara lo siguiente:

e Técnicas de seleccion: procesos referentes a las acciones de disposicion final de los §
documentos. L
e Eliminacion: Se sefialan los documentos susceptibles de ser eliminados definitivamente, los \
cuales se someteran a valoracién y/o autorizacion del AGN. 4
I 7
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Conservacion: Se

" Lo que se mide se puede mejorar

sefiala la documentacion susceptible de ser

conservada

permanentemente en su totalidad, la cual se sometera a valoracién y/o validacién del AGN.

Muestreo: Se sefiala la documentacion susceptible de ser conservada permanentemente mediante un
proceso que seleccione sélo una muestra de los documentos que ameriten conservarse. Dicho proceso
se efectuara bajo los siguientes métodos:

Muestreo “C” (Cualitativo o selectivo): conservar los documentos mas importantes o significativos. Las
unidades de muestreo no se eligen con criterios de representatividad estadistica, sino a través de
criterios de representatividad cualitativa de la informacién, es decir, la seleccién se hara a partir de que
tan profunda y completa es la informacién que aporta la documentacion.

Observaciones: indicar las observaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro de

los otros

rubros.

Relacion de categorias de agrupamiento con valor documental, plazos de conservacion y destino

final

Fondo: Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social.

Secciones sustantivas

Nivel Cadigo Denbrhinacién de la categoria de agrupamiento
Seccién 1S Gobierno.
Seccion 28 Medicion y analisis de la pobreza.
Seccion 3S Evaluacion de programas y politicas de desarrollo social.
Seccion 4S Fomento del uso de la informacion del CONEVAL.
Series sustantivas
L Clave de : :
Seccion Lo Serie Clave de serie
Sesiones del Comité Directivo. 181
Gobierno 1S
Sesiones de la Comisién Ejecutiva. 18.2
Normatividad en materia de medicién de la pobreza. 2S.1
Medicién y Proyectos en materia de medicién de la pobreza. 2S.2
analisis de la 28 - e n—_—
pobreza Construccion de indicadores de medicion de pobreza. 28.3

| Definicién de los Criterios para la determinacion de las Zonas de
Atencién Prioritaria (ZAP).

2S.4

14/25 /
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Lo que se mide se puede mejorar

o Clave de : :
Seccion caccion Serie Clave de serie
Consulta, capacitaciéon y asesoria en materia de mediciéon de 255
pobreza y desarrollo social. )
Construccion de Indicadores asociados a la pobreza. 2S.6
Realizacion de estudios para profundizar las dimensiones de la 257
pobreza o para el analisis del desarrollo social. '
Vinculacion interinstitucional. 2S.8
Participacion en érganos colegiados. 28.9
Resultados a través de informes oficiales en materia de pobreza. 2S.10
Normatividad, términos de referencia y criterios en materia de
evaluacion de programas, politicas y fondos de aportaciones 3S.1
federales de desarrollo social.
Apoyo técnico en materia de evaluacion de programas, politicas y
. . 3S.2

fondos de aportaciones federales de desarrollo social.
Evaluaciones de programas y politicas de desarrollo social del 35.3
CONEVAL. )
Verificacion del cumplimiento normativo de evaluaciones externas en 35.4

Evalussidn de materia de desarrollo social. )

programas y Sistematizacién de programas, acciones y fondos de aportaciones de 3S5

politicas de 3S desarrollo social.
desarrollo Seguimiento a recomendaciones derivadas de evaluaciones. 3S.6
social

Sistemas informaticos en materia de evaluacion. 38.7
Estudios de politicas y programas en materia de evaluacién que 358
genera el CONEVAL. '
Actividades Académicas en materia de evaluacion. 38.9
Monitoreo de Politicas y Programas de Desarrollo Social. 3S.10
Mejoramiento de politicas publicas. 3S.11

F 3’:093‘2: Igel Asesoria técnica y capacitacion a érganos externos. 4S.1

informacién del 45 Informacién sobre pobreza, monitoreo y evaluacién en érganos 45.2
CONEVAL externos. -

———
SN ~

S
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Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO)

i Seccion

' 1C. Legislacion.
Codigo Serie Documental

1C.16 | Organos colegiados.

Técnicas
de
Seleccion
E C M

- Vigencia Documental
Valor Plazos de
_Documental Conservacion
A L FE AT AC iTotal

Observaciones

‘Seccion 2C. Asuntos Juridicos.

Serie Documental

Codigo

Tecnicas
de
Seleccion
E..C.. M

' Vigencia Documental

Valor Plazos de
Documental Conservacion
A L F. AT AC  Total

Observaciones

Disposiciones en materia de asuntos
e juridicos. & 8 5 8 X
2C.3 Registro y certificacion de firmas. X 3 5 8 X
2C.7 Estudios, dictamenes e informes. X 3 4 7 X
2C.9 Juicios de la dependencia. X 3 5 8 X
2C.1 Interposicién de recursos administrativos. X 3 5 8 X é)ﬁ v 3 "Qb

A)
2C.12 Opiniones técnico-juridicas. X 3 4 7 e O
;Y

2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes vy X 3 5 8 ¢

cohechos. ® - IS o

L)
rog acio Org O
0 S 0 Ble
8 [
0 ' DS O

OGN0 Blo Ble 2 0 ¢ 0 -

Integracion y dictamen de manuales de O
e organizacion. R * % é o

Acciones de modernizacion
SaAB administrativa. A . 9 ¥ X
3C.19 | Andlisis financiero y presupuestal. X 3 4 7 X

Evaluacién y control del ejercicio
sl presupuestal. % | | # & d X

—=

W
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4C. Recursos Humanos.

‘Serie Documental

Lo gue se mide se puede mejorar

| Vigencia Documental |

Plazos de

Conservacion *

AT | AC Total

Seleccion |

_ Técnicas

de L i o . i
| Observaciones

Elcim

4C.2 Programas y proyectos en materia de X 5 P 7 X
recursos humanos.
4C.3 Expediente Unico de personal. X 2 23 25 X
4C.4 Registro y control de puestos y plazas. X 2 5 7 X
4C.5 Nomina de pago de personal. X 3 4 7 X
-4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal. X 3 12 15 X
4C.7 Identificacién y acreditacion de personal. | X 2 5 7 X
Control de asistencia (vacaciones,
4C.8 descansos y licencias, incapacidades, | X 2 5 7 X
etc.).
Evaluacién del desempefio de servidores
4C.14 46 frahds. ‘ X 2 5 7 X
Capacitacion continua y desarrollo
4C.22 profesional del personal de las areas | X 2 5 7 X
administrativas.
4C.23 Servicio social de areas administrativas. X 2 5 7 X

5 Secc; 6n

'5C. Recursos Financieros.

 Serie Documental

 Documental
A L

Valor

. Vigencia Documental

Plazos de

_Conservacion |
E AT AC Total

Técnicas ,
L Ghemaien
Seleccion :

E .C. M

5C.5 Libros contables. X X| 3 9 12 X
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos. | X X 3 9 12 X
5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos. | X X| 3 9 12 X
5C.19 | Pdlizas de diario. X X! 3 9 12 X
5C.22 Control de cheques. X X| 3 9 12 X %
5C.23 Conciliaciones. X X 3 9 12 X \J
s
5C.24 Estados financieros. X X| 3 9 12 X {‘
/

X
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Codigo

5C.27

COnEVaL

Conscje Nocional do Evaluaceldn
de la Politica de Desamnollc Social

'5C. Recursos Financieros.

Serie Documental

Fondo rotatorio.

Documental . Conservacion . Seleccion

Lo que se mide se puede mejorar

" Vigencia Documental .= | Técnicas
- Malor Plazos de i de

" Observaciones

ALEE L ATE AC Jlotal iEN CUM

' Ségci()n

" Codigo

6C. Recursos Materiales y Obra |
. Pablica. +ad

Serie Documental

_ Vigencia Documental Técnicas |
Valor Plazos de Seleceion

Vi | Observaciones |
Documental | Conservacion " o

REE AT Ao EonE T

Disposiciones en materia de recursos

6C.1 materiales, obra publica, conservacién y | X 2 5 7 X
mantenimiento.
Programas y proyectos en materia de

6C.2 recursos materiales, obra publica, | X 2 5 7 X
conservacién y mantenimiento.

6C.4 Adquisiciones. X 2 5 7 X

6C.5 Sanc_lpne_s, ir}conformidades Y| x 2 5 7 X
conciliaciones, derivados de contratos.

6C.7 Seguros y fianzas. X 2 5 7 X

6C.14 Registro de proveedores y contratistas. X 2 5 7 X

6C.17 Inventario fisico y control de bienes X 2 5 7 X
muebles.

6C.18 !nventarlo fisico y control de bienes X 2 5 7 X
inmuebles.
Almacenamiento, control y distribucion

L 19 de bienes muebles. X 2 5 7 X

6C.23 Comités y subcomités_ c_ie adquisiciones, X 2 5 7 X
arrendamientos y servicios.

6C.24 Comité dg enajenaciéon de bienes ; X 2 5 7 X
muebles e inmuebles.

Seccion’ |

 Codigo |

7C. Servicios Generales.

 Serie Documental

' Valor | Plazosde de
| Documental = Conservacion || Seleccion

 VigenciaDocumental - = Técnicas s
Observaciones

: : : A P E AT AC iTotall Elc M B
7C.1 Disposiciones en materia de servicios X 2 5 7 X %
generales.
7C.2 Prog_rgmas y proyectos en materia de X 2 5 7 X
servicios generales.
Servicios basicos (energia eléctrica,
#l agua, predial, etc.). X 2 5 7 A /)
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia. X 2 5 7 X j f v



Seccion |

Cadigo

CONEVAL

Consejo Nocional deo Evaluacion
de ila Politica de Desarrcllo Social

7C. Servicios Generales.

Serie Documental

. Conservacion
L 2E AT | AC  Total

Técnicas

de

Seleccion
E C. M

Lo que se mide se puede mejorar

Vigencia Documental
Valor
‘Documental

Observaciones

7C.6 Servic_:ios _d,e lavanderia, limpieza, higiene X 2 X
y fumigacion.
7C.7 Servicios de transportacion. X 2 X
Servicios de telefonia, telefonia celular y
FLEE radiolocalizacién. A . A
7C.9 Servicio postal. X 2 X
7C.10 | Servicios especializados de mensajeria. X 2 X
7C.13 Control de parque vehicular. X 2 X
7C.14 | Control de combustible. X 2 X | | gNpos Yy,
7C.16 Proteccion civil. X 2 X | 8:
M &
53
o £ DI0gIE & 0 ge I3
O (] Bl
DGIQqo e Do Ble <
Programas y proyectos en materia de C O
808 telecomunicaciones. - 8 - ;
8C.3 | Normatividad tecnolégica. X 3 X v DADO
Programas y proyectos en materia de
e informatica. % . %
8C.10 | Seguridad informatica. X 3 X
8C.11 Desarrollo de sistemas. X 3 X
Control 'y desarrollo del parque
B0.13 informatico. X - K
8C.16 | Administracion y servicios de archivo. X 2 X
8C.A17 Administramon. y servicios de X 2 X
correspondencia.
Administracion y  preservaciéon de
820 acervos digitales. X 3 X
8C.21 Instrumentos de consulta. X 2 X

[
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 Seccion |

Codigo |

9C. Comunicacion Social.

COMEVAL
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Serie Documental

| Vigencia Documental’
. Valor »

 Documental | Conservacion
' L E. AT  AC Total

" " Plazos de

| o gue se mide se puede mejorar ‘

. Técnicas

de
Seleccion
E..C M

' Observaciones

9C 1 Dispos_icior)t'as en materia de X 3 4 7 X
comunicacion social.

9C.2 Prograrnas_,y pro_yectos en materia de X 3 4 7 X
comunicacion social.

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales. | X 3 4 7 X

9C.4 Materia multimedia. X 3 4 7 X

9C.5 Publicidad institucional. X 3 4 7 X

9C.6 Boletines y entrevistas para medios. X 3 4 7 X

oc.8 lnsc_armones y anuncios en periodicos y X 3 4 - X
revistas.
Agencias periodisticas, de noticias,

9C.9 reporfce_ros, articulistas, 'cadenas X z 4 7 X
televisivas 'y otros medios de
comunicacién social.

9C.12 Di’sp_osiciones en materia de relaciones X 3 4 7 X
publicas.

9C.14 Actos y eventos oficiales. X 3 4 7 X

' Seccién

- Cédigo

~ Serie Documental

. 10C. Control 'y  Auditoria de
| Actividades Publicas. = Yigenc
' ' . Valor

' Vigencia Documental

Plazos de

Documental . Conservacion

.‘A P

L

. F._ AT | AC  Total

| Técnicas
de
Seleccion

EZlCEM

Ob=er/Aacioties

10C.2 Programas y p'royectos en materia de X 3 4 = X
control y auditoria.

10C.3 | Auditorias. X 3 4 7 X

10C.15 | Entrega-recepcion. X 3 4 7 X

Seccion

Codigo

11C. Planeacion, Informacion, .
| Evaluacion y Politicas. ~

Vigencia Documental

. Valor

. Plazosde

Serie Documental } o Dacumental | Conservacion

L

F. AT AC Total

. Técnicas

de
Seleccion

SEiCEM

| Observaciones

11C.4 .Program_a's y proyec’gc?s en materia de X 3 4 7 X
informacion y evaluacion.
11C.7 Programas a mediano plazo. X 2 5 7 X

20/25
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nnII-Eval Lo que se mide se puede mejorar
Consejo Nocional de Evaluaclén : :

LonmRic T Planeacion, | Informacion. Tk ' e T
Secc;op Evaluacion y Polfticas. v . Vlgen‘csa‘Documental - Tec:;cas |
e o Valor Plazos de Scleacion Observaciones
Codigo : - Serie Documental ~  Documental | Conservacion :
. . A L. FE Al AC Hotal E .M
11C.16 | Informe de labores. X 2 5 7 X
11C.19 | Indicadores. X 2 5 7 X

'12C. "Transparencia y Acceso a la
| Informacion. L ’

Seccion

Vigencia Documental Técnicas

Valor . Plazos de Sk

< Codigo L Serie Documental i Bocumental  Conservacion
v : AL E AT AGC  1otal

Observaciones |

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la
) informacién.

1202 | Programas y proyectos en materia de
' acceso a la informacion.

12C.5 Comité de informacion.

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion.

12C.7 Portal de transparencia.

12C.10 | Sistemas de datos personales. VPLID‘ J

| | 1S.Goblerno. 1 " U= "7 VigenciaDocumental = " Técnicas |
' : Valor = Plazosde de. ; S
‘Serie Documental . Documental | Conservacion = Seleccion IObservaclon,,es
' - . AL FE LA AC Total E G M
1S.1 Sesiones del Comité Directivo. X 3 12 15 X
1S.2 Sesiones de la Comisién Ejecutiva. X 2 5 7 X
‘Seccion | 2S. Medicion y Analisis de la Pobreza. |~ Vigencia Documental = ' Técnicas v
: R ' @ ANalor Plazos de de 3 ¢
Codigo’ . Serie Documental ﬂ ' Documental | Conservacion Seleccion Obsepvaciones
. : L E AT AC Tofal E M
25 1 Normatividad en materia de medicion de X 2 5 7 X
la pobreza.
252 Proyectos en materia de medicion de la X 2 5 7 X
pobreza. /

253 Construccion de indicadores de medicion X 2 5 7 X
de pobreza. }

X
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2S. Medicion y Analisis de la Pob reza. |

Serie Documental

Lo gue se mide se puede mejorar

ocumental -
Plazos de el i
16:) Conservacion | Seleccion Obs,ervaclénes

_ Técnicas

Definicion de los Criterios para la

2S.4 determinacién de las Zonas de Atencion | X 2 5 7 X
Prioritaria (ZAP).
Consulta, capacitacion y asesoria en

2S8.5 materia de medicion de pobreza y | X 2 5 7 X
desarrollo social.

25.6 Construccién de Indicadores asociados a X 5 5 7 X
la pobreza.
Realizacion de estudios para profundizar

287 las dimensiones de la pobreza o para el | X 2 5 7 X
analisis del desarrollo social.

2S.8 Vinculacioén interinstitucional. X 2 5 7 X

28.9 Participacion en érganos colegiados. X 2 5 7 X \)m

25.10 Resultadps a través de informes oficiales X 2 5 7 X
en materia de pobreza.

3S. Evaluacion de Programas 'y @@=

St

~ | Politicas de Desarrollo Social.

3S.1

- Serie Documental

Normatividad, términos de referencia y
criterios en materia de evaluacién de
programas, politicas y fondos de
aportaciones federales de desarrollo
social.

. Documental

| 'Téchicqs :

. Plazos dg'  coion Obs;m..m«s g
Conservacion :

cA L E Al AC TJotal E C

Vigencia Documental |
Eadvator

3S.2

Apoyo técnico en materia de evaluacion
de programas, politicas y fondos de
aportaciones federales de desarrollo
social.

3S.3

Evaluaciones de programas y politicas
de desarrollo social del CONEVAL.

3S.4

Verificacion del cumplimiento normativo
de evaluaciones externas en materia de
desarrollo social.

38.5

Sistematizacion de programas, acciones
y fondos de aportaciones de desarrollo
social.

3S6

Seguimiento a recomendaciones
derivadas de evaluaciones.

3S.7

Sistemas informaticos en materia de
evaluacion.

38.8

Estudios de politicas y programas en
materia de evaluacion que genera el
CONEVAL.

e
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.. 138 'Evalyacion de «Programas 'y = .. . N
Se;c‘cnon. ' Politicas de Desarrollo Social; . ‘,VrgenCtavDocumental Teccr'\;cas o
e v Valor Plazos de ‘Seleccion | Observaciones
Codigo | ~ Serie Documental Documental = Conservacion _ ' '

AU E AT AC Total ENlCTm

35.9 Activida_d'es Académicas en materia de X 2 5 7 X
evaluacion.
Monitoreo de Politicas y Programas de
33.10 Desarrollo Social. X = 2 7 X
3S.11 Mejoramiento de politicas publicas. X 2 5 7 X

'4S. Fomento del Uso de 'Ia

Secc:én | Informacion del CQN@VAL. B : »Vlgve nc!_? Dopumgqtgl Tec:écas | L |
: Valor Plazos de s Observaciones |
_ Codigo - | Serie Documental :Documental © Conservacion ([T o
ey - A L F AT AC TJotal E C M
Asesoria técnica y capacitacién a
481 érganos externos. X 2 5 7 &
Informacion sobre pobreza, monitoreo y
452 evaluacion en 6rganos externos. X 2 e 7 X

Hoja de cierre

El presente Catalogo de Disposiciéon Documental consta de 16 secciones y 111 series documentales,

mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacién y destino
final.

‘:
De conformidad con lo establecido en el articulo 52 de la LGA, numeralesi eptimo
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos (ROGIA), el C (D ONE “\ Lgue
revisado y opinado favorable, asi como aprobado por el GIA del CONEVAL. g Ao 43

/2 %} %

y ARCHIVO GENERAL

Mtra. Jedny/Garcia Dominguez DE LA NACION
Directora Ejecutiva de Recursos Materiales y VALIDADO
Servicios Generales y responsable del Area

Coordinadora de Archivos del CONEVAL.




Listado de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI).

COMNEVAL

Conselo Nocionol de Evaluacldn
de la Politica de Desamolic Social

Documentos cuyo origen no es del area administrativa y no genera expediente,
tramite, encomienda ni comprobacion al area.

Documentos financieros y/o contables que no sean del area administrativa y no
genera expediente, tramite, auditorias, encomienda ni comprobacion al area.

Documentacion personal y /o dirigida a una persona o area, que no genere
expediente, tramite, encomienda ni comprobacion al area.

Oficios o tarjetas originales que no requieran una gestion o actividad y que no se
encuentren asociados a una serie documental establecido en el presente
Catalogo de Disposicion Documental.

Oficios de conocimiento que no requieran una gestién o actividad.

Fotocopias simples que sean duplicados de documentos originales o de asuntos
sin relacion a un expediente.

Fotocopias de los acuses de entrega o recepcion de la documentacion cuando
los originales se encuentre en el expediente del asunto del que se trate.

Fotocopias de Convocatorias.

Copias fotostaticas de los consecutivos de oficios, tarjetas, circulares
(Minutarios), siempre y cuando, el documento original obre en el expediente
correspondiente.

10

Copias simples de entradas y salidas de almacén.

11

Copias de comprobantes y control de viaticos guardados por las personas
comisionadas (area requirente).

12

Registros de érdenes de mantenimiento de muebles y/o inmuebles.

13

Bitacora de registro de recibo de correspondencia entregada a las Unidades
Administrativas del CONEVAL por parte de la Unidad de Correspondencia.

14

Bitacoras de llamadas telefonicas, entradas y salidas de mobiliario o equipo.

15

Comprobantes de mensajeria (Guias o similares).

16

Control de turnos.

17

Formatos en blanco.

18

Invitaciones y felicitaciones.

Eliminacion

Lo que se mide se puede mejorar
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de la Politica de Desancllo Sociai

nnllgval . Lo que se mide se puede mejorar
Consejo Nocional de Evaluacidn : ¢

Listado de Documentos de Apoyo Informativo (DAI).

Coni;.evp'tclif 'b . : | Destino Fii_xal |

1 Hojas de trabajo, borradores, notas, revistas, folletos, propagandas, tripticos,
volantes e impresiones de internet.

2 Fotocopias de libros, instructivos, guias, manuales, material de apoyo didactico

) Eliminacion 1 ano
para reuniones, cursos y talleres, entre otros.

3 | Directorios.

‘t—\-s
i
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Direccién General
Direccidn de Desarrollo Archivistico Nacional
Subdireccion de Cumplimiento Normativo

GOBIERNO DE

. MEXICO

%2024: Ano de Felipe Carrillo Puerto”

NUGm. de oficio: DG/DDAN/811/2024
Nuam. de expediente: AGN2S.5/22/2024

Ref.: VQZ.CGA.ACA.11/2024 de fecha 15 de febrero de 2024.

Asunto: Registro y Validacion del Catalogo de
Disposicion Documental

Ciudad de México, a 13 de marzo de 2024.

MTRA. JENNY GARCIA DOMINGUEZ ,

COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA
POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL ’
PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacidon el 15 de junio de 2018 y al numeral
Décimo séptimo de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion
de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, me permito informarle que de acuerdo
con el analisis técnico realizado y de conformidad con la metodologia, procede su
registro y validacién del Catédlogo de Disposicion Documental con el ndmero de
Dictamen de validacién DV/003/24.

De conformidad con lo establecido en el Instructivo para la Elaboracién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposiciéon Documental; asi
como al oficio circular DG/394/2014 de fecha del 04 de agosto de 2014, como parte
de la mejora continua de dichos instrumentos, me permito exhortarlo a que el
Coordinador de Archivos y el Grupo Interdisciplinario unan esfuerzos con el fin de
verificar la aplicacion de los mencionados Instrumentos De Control Archivisticos,
para la organizacion, conservaciony disponibilidad de la documentacién del Consejo
Nacional de Evaluaciéon de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL).

ATENTAMENTE
LA DIRECTORA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO NACIONAL

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

MQM/EELC/ILVC*prr

g o
Direccion Ejecut
ReCUTSOS Materiales ¥

Servicios Generales FICHAS: 704/2024

Y 2624

~/ Felipe Carrillo
\ Q\PUERTO
B " e e



ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DICTAMEN DE VALIDACION

DV/003/24

De conformidad a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacidén el 15 de junio de 2018, y el numeral
décimo séptimo de los Lineamientos generales para la organizacién vy
conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados el 3 de julio
de 2015; se llevd a cabo la revision del Catdlogo de Disposiciéon Documental, del
Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social, sobre el cual
se emiten los siguientes:

RESULTANDOS

Primero. Que a través del oficio con el siguiente niumero: VQZ.CCA ACA.11/2024
de fecha 15 de febrero de 2024, del Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica
de Desarrollo Social, dio seguimiento a las observaciones hechas al instrumento
ingresado ante este Archivo General de la Nacidn, para registro y validacién de su
Catalogo de Disposicion Documental.

Segundo. Que el Catalogo de Disposicion Documental incluye:

Introduccion, que explica el contexto institucional;

Objetivo general;

Ambito de aplicacion

Marco juridico, que incorpora la fundamentacién normativa interna y la

aplicable en materia de administracién de archivos y gestién documental;

o Metodologia de elaboracidon, que explica como fue elaborado el
instrumento;

o Instructivo de uso, que sefala las instrucciones que permiten la
comprension y aplicacion del instrumento;

o Secciones, que incluyen la relacién de series documentales con valor
documental, vigencias documentales, plazos de conservacion y técnicas
de seleccion;

o Hojadecierre, que contiene la firma del Coordinador de Archivos; asi como
la leyenda que indica el nimero de secciones y series documentales;

o Fichas Técnicas de Valoracidn Documental de las series documentales

sustantivas.

O O O O

Tercero. El Catalogo de Disposicién Documental esta basado en la identificacion
de las series documentales como resultado y expresion de las actualizaciones de
dicha Dependencia en el gjercicio de sus funciones.

Cuarto. El Catdlogo de Disposicion Documental permite registrar los
documentos como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones
institucionales basadas en una norma legal, fiscal o contable.

CONSIDERANDOS

Primero. Que se identificaron 16 secciones de las cuales 86 series documentales
son comunes y 25 series documentales son sustantivas, que suman un total de
111 series documentales con las siguientes técnicas de seleccidon registradas:

o Eliminacién: 50 series documentales comunes

o Conservacién: 36 series documentales comunes y 25 series documentales
sustantivas. '

o Muestreo: 0

Segundo. Que el presente Dictamen enmarca el total de las funciones (series
documentales) del Sujeto Obligado y a partir de la fecha del presente debera
clasificar con las series documentales identificadas en el Catalogo de Disposicién
Documental presentando, objeto del presente dictamen.
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DICTAMEN DE VALIDACION

DV/003/24

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:
DICTAMEN

Con base en el andlisis del Catalogo de Disposicion Documental presentadoy en
la aplicaciéon de la metodologia, PROCEDE SU VALIDACION.

Cabe aclarar que es responsabilidad del Consejo Nacional de Evaluacién de la
Politica de Desarrollo Social los plazos de conservacién, vigencias documentales
y técnicas de seleccidén plasmados en el Instrumento dictaminado y validado;
debido a que son producto del andlisis y aprobacién de su Grupo
Interdisciplinario, por lo cual no los exime de los efectos que pudieran derivarse
de la aplicaciéon de este instrumento, conforme al marco juridico aplicable.

Ciudad de México, a 13 de marzo de 2024.

DICTAMINO REVISO
Mw/j
PAOLA RAMIREZ RODRIGUEZ JOSE LUIS VIZUET CHAVEZ
ENLACE DE ALTO NIVEL DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE

LIDACION DE INSTRUMENTOS DE
CONTROL

RESPONSABILIDAD

VALIDO

ARCHIVO GENERA™

DE LA NACION
X A
E / DRATCASTRO MIRE NTOS MARTINEZ
SUE P éUMPLIMIENTO DIRECTORA DE DESARROLLO
NORMATI OARCHIVISTICO ARCHIVISTICO NACIONAL
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