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• Correo electrónico institucional. 
• Programas, avances e informes. 

Reportes de avances 

"2023, Año de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo" 

El ACA deberá reportar el avance general de las actividades a su cargo. Para la revisión de éstos se definirá 
una fecha periódica de reunión, en la que se revisarán : actividades realizadas y resultados; problemáticas 
presentadas y las acciones a seguir para superarlas; riesgos posibles y acciones para ejecutar, o ya tomadas, 
para superarlos; actividades siguientes y requerimientos. 

Control de cambios 

Como parte de la administración del PADA, se llevará a cabo una etapa de control de cambios para identificar, 
evaluar y definir si se requieren recursos adicionales (humanos, tiempos, financieros) ; si es necesario, el plan 
de trabajo y sus resultados se adecuarán a las modificaciones solicitadas durante la ejecución de las 
actividades. 

Las actividades que se realizarán durante esta etapa son: 

• Recibir solicitud. 
• Documentar solicitud. 
• Solicitar evaluación del coordinador de archivos, tomando en cuenta el impacto en tiempo y dinero. 
• Modificar planes, productos y documentos. 

Para ello se establecerán los formatos que permitan documentar todo lo ocurrido durante la administración del 
PADA. 

Planificación de riesgos 

Procesos que permiten identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos y amenazas 
que obstaculicen o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas. J~ 

Identificación de riesgos 

Los principales riesgos que se pueden presentar durante el periodo que podrían afectar y obstacul izar el 
cumplimiento de las actividades establecidas en el presente PADA, pueden ser: 

Internos ( f' 

1. Desconocimiento de la normatividad aplicable por parte de las personas servidoras públicas que V 
labora en los archivos de trámite. 

2. Omisión de la utilización de los instrumentos de control y consulta archivística. 
3. Falta de homologación en la aplicación de la clasificación archivística a los documentos. 
4. Acumulación excesiva de documentos DCAI. 
5. Falta de seguimiento por parte de los RAT, a los plazos establecidos para la transferencia de 

expedientes al archivo de concentración. "'/. 
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6. Que los RA T no den a conocer a las personas servidoras públicas que laboran en las UAP la 
información relacionada a la gestión documental y administración de archivo. 

7. Desinformación en materia archivística por parte de los integrantes y suplentes del GIA. 

❖ Externo 

1. Falta de claridad ante la actualización de la normatividad aplicable. 
2. La no autorización de las transferencias secundarias y bajas documentales por parte del AGN. 
3. Cambios de personal del AGN. 

Análisis de riesgos. 

Evaluar la probabilidad de que ocurran tales amenazas, así como el impacto que pudieran tener sobre el 
desarrollo del PADA. 

❖ Control de riesgos internos. 

1. Capacitar a las personas servidoras públicas que intervienen en la gestión documental y 
administración de archivos. 

2. Difundir el uso de los instrumentos de control y consulta archivística al interior del CONEVAL. 
3. Sensibilizar y capacitar a los RAT de las UAP, con la finalidad de lograr la homogénización del 

procedimiento de clasificación a la documentación. 
4. Realizar de manera oportuna la desincorporación y baja de los expedientes. 
5. Difusión y cumplimiento del calendario de recepción de transferencias primarias. 
6. Vigilar y difundir de manera oportuna a los integrantes del SIA la normatividad que vaya emitiendo el 

AGN en materia de gestión documental y administración de archivos. 
7. Dar seguimiento preciso a las solicitudes de dictamen de destino final que se han gestionado ante el 

AGN, y en su caso, atender las observaciones que surjan de las mismas. 
8. Proporcionar capacitación especializada a los integrantes y suplentes del GIA en materia de gestión 

documental y administración de archivos. 

❖ Disminución de riesgos externos. 

1. Solicitar asesorías al AGN para el acompañamiento en la gestión documental y administración de 
archivos para dar cumplimiento a la norma vigente. 

Mtra. Jen y¡arciaDomínguez 
Directora Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios 

Generales y Responsable del Área Coordinadora de Archivos del 
CONEVAL. 
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persona servidora 
6 pu 1 de Concentración 

RAC . 

Designación o ratificación de las personas 
6 servidoras públicas que fungirán como suplentes 

de los Integrantes del GIA del CONEVAL. 

Capacitación, sensibillzac16n y asesorías a las 
7 personas servidoras públlcas responsables de los 

archivos en las UAP. 

8 Difusión de Información at interior del CONEVAL 
en materia de gestión documental y administración 
de archivos. 

r:7 Registro e instalación del Archivo Histórico del 
LJCONEVAL. 

Oficios y Correo Electrónico. 

Programa Anua l de 
CapacUación Archlvlstlca 

PACA 2024 
Postales electrónicos y 

publicaciones en el ·soletln 
Somos CONEVAL •. 

Registro. 

ACCIONES DOCUMENTALES 

10 Integración y publicaclón de la •Gula de Archivos 1 
Documental GAD 2023". . 

Publicación del Índice de 
11 Expedientes Clasificados como Reservados (IECR 

en la Plataforma Nacional de Transparencia (PNn. 

GAD 2023 

Acuse carga en la PNT. 

r::7 Trámite de solicitudes de dictamen para Baja I o ·ct d 8 J O 1 1 1 
~ Documental. . 1 amen e a a ocumen a •. 

ACCIONES NORMATIVAS 

14 ~:!º~:;~~to ! e/ :~b~~a~i;3. _del •informe de Informe de Cumplimiento. 

r::7 Elaboración y publicación del •tnfonne 
~ Cum limiento del PACA 2023 ~. Informe de Cumplimiento 

G Elaboración y publicación del "PADA 2024 ". PAOA 2024 . 

17 Elaboración y ublicación del • PACA 2024~. PACA 2024 

con la elaboraclón del ·Manual de 
Manual de procedimientos. 

Constancia de refrendo. 

SAGA D 

CALENDARIO DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2024 

ÁR~A COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL CONEVAL 




