Area Coordinadora de Archivos
Oficio ACA.003/2020

Clasificacion archivistica: 8C.15.1.1

Ciudad de México, a 31 de diciembre de 2020
ASUNTO: INFORME ANUAL DEL PADA 2020

Lic. DANIEL GUTIERREZ CRUZ

DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE ADMINISTRACION
PRESENTE

Con fundamento en lo establecido en el articulo 26 de la Ley Gene}al dé Archivos, y al oficio numero VQZ.SE. 017/20, me permito informar el
estado del cumplimiento de las actividades planeadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020, para actualizacion y
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos del Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL):

Nivel/proceso Acciones Avance

Nivel Estructural
1 Designacion ylo
ratificacion  de  los | Las personas Titulares de las unidades administrativas del CONEVAL formalizaron la designacioén y/o ratificacion de las 100%
responsables de los | personas responsables de los archivos de tramite. Anexo 7
archivos de tramite.
2 1)Derivado de la contingencia sanitaria por el COVID-19 se promovieron acciones de sensibilizacién y capacitacién en linea
de los programas ofrecidos por el AGN y el Instituto Nacional de Transparencia Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales. Se tiene un registro de 84 personas capacitadas en la materia.
2)Se efectudé webinar promovido por el area coordinadora de archivos, impartido por el Mtro. Gerardo Refugio responsable
Capacitacion y asesoria | del archivo de concentracion. Anexo 2.
a las y los servidores | 3)Las personas responsables de la coordinacion de archivo y del archivo de concentracion cursaron via remota el Taller de
publicos de las | acompafiamiento para la elaboracion de Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental” 100%
Unidades Impartido por el AGN del 29 al 30 de junio y 01 de julio de 2020. Anexo 3 (constancias).
Administrativas 4)En cumplimiento del articulo 28 fraccion VIl de la LFA, se realizo la capacitacion y certificacion en estandar “EC0549
Productoras (UAP). Realizacion de los procesos técnicos en archivos de tramite"y en el estandar "EC0624 Administracion de la documentacion
en archivos de concentracion”. En total se tiene un registro de 10 personas servidoras publicas capacitadas en el estandar
EC0549, y 2 personas en el estandar £C0624. Anexo 4
5)También se brindaron 6 asesorias técnicas en materia de gestion documental y administracion de archivos, presenciales y
via remota a las personas responsables de los archivos de las UAP. Anexo 5
3 Difusion de informacion
en materia de gestion
documental y
z;ﬁ;;:cgsstrauon de Se realizaron 4 acciones de difusion a través del “Boletin Somos CONEVAL” y/o correo electrénico institucional. Anexo 6 100%
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Nivel/proceso Acciones Avance
Revision y
4 actualizacién de | 1)Se revisé y realizé la actualizacion, del documento se compartié con los responsables de archivo de tramite de las UAP.
politicas internas en | 2)En la 42 Sesion Ordinaria 2020 se presentd a consideracion del Comité de Transparencia.
gestion documental y | 3)Se presentara a consideracion del Grupo Revisor de Normatividad Interna para su difusion y publicacién en el sitio web.
administracion de | Anexo 7
archivos.
5 1)Se realiz6 propuesta de Reglas de funcionamiento para la operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo.
2) Se revis6 por el GIA y se cuenta con version preliminar. Anexo 8
3)Se presentara a consideracion del Grupo Revisor de Normatividad Interna para su difusion y publicacion en el sitio web.
Nivel Documental
1 Se elaboré y publicé en el portal institucional el Informe de Cumplimiento del PADA 2019.
1 Inaie https://www.coneval.org.mx/transparencia/Documents/Informe_cumplimiento PADA_2019.pdf
cumplimiento PADA * : — : 100%
2019
2 1)Elaboracion del PADA 2020 y fue aprobado por el Titular del CONEVAL, mediante oficio VQZ.SE.017/020
2)En la 12 Sesién Ordinaria 2020 se presentd a consideracion del Comité de Transparencia el PADA 2020, se anexa acta de
Actualizacion del | la sesion. 100%
PADA. 3)Se realizo la publicacién en el portal de internet del CONEVAL:
https://www.coneval.org.mx/transparencia/Documents/Transparencia/Programa_Anual_Desarrollo_Archivistico_2020.pdf
3 Se realizaron las acciones pertinentes para la inscripcion del CONEVAL en el RNA, el sistema emitio las constancias mismas
Inscripcion en el | que estan publicadas en el portal institucional.
Registro Nacional de | https://www.coneval.org.mx/transparencia/Documents/Transparencia/Constancia_inscripcion_ AC_CONEVAL.pdf 100%
Archivos (RNA) https://www.coneval.org.mx/transparencia/Documents/Transparencia/Constancias_inscripcion_AT_UAP.pdf
4 1)Se realizaron diversas actividades encaminadas a la revision y mejora de los instrumentos de control archivistico:
Compilacion de la informacion institucional. Reuniones de trabajo con los responsables de archivo de tramite para vincular
Andlisis y, en su caso, | los procesos de trabajo de las UAP con la estructura archivistica establecida en el articulo 13, Gltimo péarrafo de la LGA, y
actualizacion el Cuadro | lineamiento Décimo segundo de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder
general de clasificacién | Ejecutivo Federal. Elaboracion de propuesta de identificacion y jerarquizacion de las series documentales vinculadas a los
archivistica (Cuadro) y | procesos de trabajo de las UAP. 75%
del Catalogo de | Asesorias técnicas a las UAP para la identificacion de las series documentales vinculadas a los procesos de trabajo.
disposicion documental | Reuniones de trabajo con el Grupo Interdisciplinario de Archivos para su analisis y emisién de recomendaciones.
(Catélogo). 1_/ 2)EI GIA reviso, opind y validé las propuestas presentadas por las unidades administrativas productoras, Ginicamente se tiene
en proceso las fichas de valoracion de la DGAAP para concluir de integrar el Cuadro actualizado.
(Minutas y correos) Anexo 9.
Nivel/proceso Acciones Estado
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1 1)Se gestiono solicitud de informacion a los responsables de archivo de tramite de las UAP para la actualizacién de la Guia.
Se concluira la actualizacion en el mes de enero del 2021.
Integracion y
actualizacion de la Guia 85%
de archivo documental
(Guia). 2_/
Nivel/proceso Acciones
2 1)Se promovieron transferencias primarias y secundarias, por lo cual las UAPs y el Archivo de Concentracién realizaron las
siguientes actividades:
Organizacion e Clasificacion de los expedientes conforme el Cuadro vigente.
documental en los e Ordenacion documental. Expurgo. Limpieza documental. Instalacion de portadas en los expedientes. Foliado. 100%
archivos de tramite. Cosido de expedientes.
e Descripcién de los expedientes en el inventario documental.
2)Se realizé una transferencia primaria en el 2020, serie 12C.6. Anexo 10.
3 1)ldentificacion en el calendario de caducidades y en los inventarios documentales los expedientes que concluyeron la
vigencia documental
Seguimiento y tramite | 2)Elaboracion de las propuestas de inventarios documentales, Fichas técnicas y Declaratorias de prevaloracion de archivos
de las solicitudes de | de baja documental y/o transferencia secundaria.
Dictamen de baja | 3)Solicitud de la autorizacion a los titulares de las UAP de las propuestas de inventarios documentales, Fichas técnicas y 100%
documental y/o | Declaratorias de prevaloracion de archivos de baja documental y/o transferencia secundaria.
transferencia 4)Gestion ante el AGN de 2 solicitudes de Dictamen de baja documental y/o transferencia secundaria. Publicadas en el sitio
secundaria. web: https://www.coneval.org.mx/transparencia/Paginas/gestion_documental_y_admin_archivos.aspx
4 Estrategia de . ; . fr : , iz T .
o Se efectuaron reuniones de trabajo con la Direccion Ejecutiva de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, para definir
preservacion digital de | . . o : oo - e " e i ; .
los archivos | 125 gstnfateglas de preservacion digital de los archivos electronicos, y para definir la estrategia institucional. Se dara 10%
S - seguimiento en el ejercicio 2021.
5 Se realiz6 una propuesta de indicadores de gestion documental. Se publica en el portal institucional:
Elaboracién de los | https://www.coneval.org.mx/transparencia/Documents/Indicadores_archivo.pdf
indicadores de gestion | https://www.coneval.org.mx/transparencia/Documents/Transparencia/Solicitud_Dictamen_ACA_01_2020.pdf 100%
documental https://www.coneval.org.mx/transparencia/Documents/Transparencia/Solicitud_Dictamen ACA_02_2020.pdf

Otras actividades

NORMATIVO

+ Se confirmé la participacion del CONEVAL como invitado permanente en el Cohsejo Nacional de Archivos recientemente instalado.
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ESTRUCTURA

Lo quese ride se puede mejorar

Area Coordinadora de Archivos
Oficio ACA.003/2020

+ Se formaliz6 la integracién y funcionamiento del GIA, contando con la participacién de los titulares de la Direccion Ejecutiva de Asuntos
Juridicos, la Direccion Ejecutiva de Planeacion y Vinculacién Externa, de la Direccion Ejecutiva de Tecnologias de Informacion y
Comunicacion, la persona Responsable del area coordinadora de archivos, el Titular o Suplente de la Unidad de Transparencia y el Titular del
Organo Interno de Control.

Asuntos y/o actividades que se integraran al PADA 2021 para seguimiento y/o concluirlos

1

Actualizacion del Cuadro general de clasificaciéon
archivistica (Cuadro) y del Catélogo de disposicion
documental (Catélogo) y envio al AGN para
dictamen.

Se plantea concluir esta actividad en el primer semestre del 2021 y enviar para dictamen
del AGN.

Aprobacion de reglas de funcionamiento y
operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Se plantea presentar el proyecto que ya se tiene a consideracion del Grupo Revisor de
Norma Interna en el primer trimestre del 2021 y realizar su difusion en el CONEVAL y
publicacion en el sitio web institucional.

Estrategia de preservacién digital de los archivos
electrénicos

Se considera viable realizar un diagnéstico para poder determinar conjuntamente con la
Direccion Ejecutiva de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, la estrategia y
posteriormente el plan de trabajo, toda vez que el CONARCH publique lineamientos
correspondientes.

Revision y actualizacion de politicas internas en
materia de gestién documental y administracion de
archivos

Se presentara el proyecto que ya se tiene a consideracion del Grupo Revisor de
Normatividad Interna para su difusion y publicacion en el sitio web. Se plantea concluir
esta actividad en el primer trimestre del 2021.

Programa de trabajo para la sistematizacion de los
archivos institucionales.

Actividades que estaran sujetas a la disponibilidad presupuestaria y a la definicion de los
lineamientos correspondientes por parte del CONARCH.

Integracion y actualizacién de la Guia de archivo
documental

Se concluira la actualizaciéon en el mes de enero del 2021.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviar un cordial saludo.

ATENTAMENTE

DIRECTORA EJ

DRA MARES POLETTI

UTIVA DE MEJORA DE LA GESTION Y ARCHIVO

Y RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL CONEVAL

C.c.E. DR. JOSE NABOR CRUZ MARCELO.- SECRETARIO EJECUTIVO.
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