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Area Coordinadora de Archivos
Clasificacion archivistica: 8C.15.1.1
Ciudad de México, a 28 de enero de 2020
Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2019

Con fundamento en lo establecido en los articulos B, fraccién V de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y 26 de la Ley General de Archivos, se informa del estado de
cumplimiento de las actividades planeadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2019, para actualizacion y fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos del
Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL):

Nivel/proceso | Acciones | Estado
Estructural
Designacion y/o ratificacién e va .
del responsable del 4rea Ezg%cr?c(:gc‘)gd)nohﬂcamon al Archivo General de la 100%!
coordinadora de archivos. '
Designacion y/o ratificacién de : i _
los responsables de los E}zs;ggﬁgf;géotgﬁgacson a los responsables de 100%2
archivos de tramite. '
Platica de sensibilizacion a las y los servidores
publicos.
Capacitacion y asesoria a las | Cursos a los y las responsables de archivo de
y los servidores publicos de | tramite. 100%?2
las Unidades Administrativas | Visitas guiadas.
Productoras (UAP). Asesorias tecnicas a las y los responsables de los
archivos de las UAP en materia de gestion
documental y administracién de archivos.
Difusion de informacion en
Einoéi;tsgl’lint = ydz i 1ON | Difusion a través del “Boletin Somos CONEVAL'. 73%¢
de archivos.
Documental
Elaboracion del PADA.
Actualizacion del PADA. Autorizacion del Comité de Transparencia. 80%
Publicacion en el Portal de internet del CONEVAL.
Qgti';i'zsac%'n e”e? 4 Coaee | Compilacion de la informacion institucional. 82.5%5

' Mediante oficio VQZ.SE.052/19 del 12 de abril de 2019, el titular del CONEVAL ratifico y notifico al AGN.,

2 En marzo, mediante oficio, los titulares de las UAP designaron y/o ratificaron a los responsables de los archivos de tramite.

* Se promovieron:

Una platica de sensibilizacion, impartida por el AGN, “Alcance y obligaciones de la Ley General de Archivos”, con una asistencia
de 50 personas servidoras publicas.

Un taller, impartido por el AGN, “Descripcion documental y destino final”, con una asistencia de 24 personas servidoras publicas.
Dos visitas guiadas a las instalaciones del AGN, con una asistencia de 27 personas servidoras pblicas.

Un taller, impartido por el area coordinadora de archivos, “Elaboracién del inventario documental y las portadas para los
expedientes a través del Sistema de Archivos y Transparencia”, con una asistencia de 6 personas servidoras publicas.

62 asesorias técnicas en gestion documental y administracion de archivos.

* El 27% restante corresponde a que, de 11 meses, en tres (agosto, septiembre y octubre), no hubo difusion de contenidos.

® El 17.5% restante, corresponde a que, en lo referente a la actualizacion del Cuadro, de las 4 Direcciones Generales Adjuntas,
Administracion y Analisis de la Pobreza estan al 100%, Coordinacion al 80% y Evaluacian al 50%
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general de clasificacion | Reuniones de trabajo con los responsables de
archivistica (Cuadro) y del | archivo de tramite para vincular los procesos de
Catalogo de  disposicion | trabajo de las UAP con la estructura archivistica
documental (Catalogo). establecida en el articulo 13, ultimo parrafo de la
Ley General de Archivos y lineamiento Décimo
segundo de los Lineamientos generales para la
organizacién y conservacion de los archivos del
Poder Ejecutivo Federal.

Elaboracion de propuesta de. identificacion vy
jerarquizacién de las series documentales
vinculadas a los procesos de trabajo de las UAP.
Asesorias técnicas a las UAP para la identificacion
de las series documentales vinculadas a los
procesos de trabajo.

Reuniones de trabajo con el Grupo
Interdisciplinario de Archivos para su analisis y
emisién de recomendaciones.

Solicitud de informacion a los responsables de
archivo de tramite de las UAP para la integracion
de la Guia.

Aprobacion de la informacion por los responsables
de archivo de tramite de las UAP.

Integracion de la Guia.

Aprobacién del Comité de Transparencia.
Publicacion en el Portal de Obligaciones de
Transparencial y en el Portal de internet del
CONEVAL para su difusion.

Clasificacion de los expedientes conforme el
Cuadro vigente.

Ordenacion documental.

Expurgo.

Limpieza documental. 100%7
Instalacion de portadas en los expedientes.
Descripcion de los expedientes en el inventario
documental.

Foliado.

|dentificacion en el calendario de caducidades y en
los inventarios documentales los expedientes que
concluyeron la vigencia documental 50%2
Elaboracion de las propuestas de inventarios
documentales, Fichas técnicas y Declaratorias de

Integracion y actualizacion de
la Guia de archivo documental
(Guia).

84%5

Organizacion documental en
los archivos de tramite.

Seguimiento y tramite de las
solicitudes de Dictamen de
baja documental ylo
transferencia secundaria.

& E| 16% restante, corresponde a que, el responsable de archivo de tramite de la Direccion de Presupuesto y Tesoreria de la

Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos y Financieros, no envio la actualizacion de la Guia de archivo documental
correspondiente.

7 Actualizacion del archivo de tramite del area coordinadora de archivos y archivo de concentracion.

8 E| 50% restante, corresponde a que, de las 8 solicitudes realizadas a las UAP (Cinco de la Direccién General Adjunta de
Coordinacion, una de la Direccién General Adjunta de Administracion, una de la Direccién General Adjunta de Analisis de la

Pobreza y una de la Direccién General Adjunta de Evaluacién) para la autorizacion de las propuestas de los inventarios
documentales, Fichas técnicas y Declaratorias de prevaloracion de archivos, a la fecha, las UAP no han dado respuesta. NG
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prevaloracion de archivos de baja documental y/o
transferencia secundaria.

Solicitud de la autorizacién a los titulares de las
UAP de las propuestas de inventarios
documentales, Fichas técnicas y Declaratorias de
prevaloracion de archivos de baja documental y/o
transferencia secundaria.

Gestion ante el AGN de las solicitudes de
Dictamen de baja documental y/o transferencia
secundaria.

Notificacion de la inexistencia
de expedientes clasificados y, | Notificacion al AGN de la inexistencia de

en consecuencia, | expedientes clasificados y, en consecuencia, 100%°
desclasificados como | desclasificados como reservados.

reservados.

Elaboracion de los

indicadores de gestion | Elaboracion e implementacién de los indicadores. 10%1
documental

Actividades adicionales realizadas por nivel:
NORMATIVO

« 17 y 18 de junio, participacion en el Foro: Ley General de Archivos, armonizacion e
implementacion, organizado por el AGN y Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales.

ESTRUCTURA
* Enoctubre y noviembre, actualizacién de la integracion del GIA, solicitando, mediante oficio,
la confirmacién de los titulares de las areas Juridica, Planeacion y/o mejora continua,

Coordinacion de archivos, Tecnologias de la informacion, Unidad de Transparencia y
Organo Interno de Control.

DOCUMENTAL
» En lo que respecta al funcionamiento del GIA, se realizaron las siguientes actividades:

Tres reuniones: una preliminar y dos de trabajo para la actualizacion del Cuadro y el
Catalogo.

El 11 de marzo, organizacion del taller: “Elaboracion de las Fichas técnicas de valoracion
documental”, por el area coordinadora de archivos, para los integrantes del GIA.

¥ Mediante oficio VQZ.DGAA.ACA.10/19 del 11 de abril de 2019, se notifico al AGN.
' EI 90% restante, corresponde a que, se esta en proceso de elaboracion los indicadores.
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El 27 de febrero, notificacion al AGN que el Catalogo del CONEVAL no sufrié modificacion
alguna y sigue vigente en todos sus términos.

El 24 de mayo, asesoria técnica con el AGN, con la finalidad de precisar algunas dudas en
lo referente a la actualizacidn de los instrumentos de control archivistico y para confirmar el
alcance y funcién del GIA. En lo que respecta al alcance y funcion del GIA, sefiald que la
normatividad establece claramente la atribucién del GIA para coadyuvar en el analisis de
los procesos y procedimientos institucionales para determinar si la serie estd bien
estructurada, se apega y se vincula a los procesos de trabajo de la institucion. En lo
referente a la actualizacion de los instrumentos de control archivistico, caso, identificacion
de la seccion sustantiva "4S Fomento del Uso de la informacion del CONEVAL”, comento
gue es un proceso comun y no sustantivo, atribucion de comunicacion social, por lo que, el
area productora tendria que reconsiderar su identificacion.

El 04 de julio, mediante oficio VQZ.DGAA ACA.14/19, consulta al AGN con respecto a que,
“Si las series documentales comunes identificadas durante el proceso de actualizacion,
deberan contar con su Ficha técnica de valoracion documental e integrarse en el Catalogo
que se enviara a ese Archivo General de la Nacién para su registro y validacion”. En este
sentido el AGN comento que, no es obligatoria la Ficha técnica de valoracion documental
para las series comunes.

Las UAP realizaron cinco transferencias primarias al Archivo de Concentraciéon (AC), de
aquellos expedientes cuyo tramite y plazo de conservacion ha concluido en el archivo de
tramite, siendo dos de la Direccién de Transparencia, una de la Subdireccion de Gestién y
Control Institucional, una de la Direccion General Adjunta de Evaluacion y una de la
Subdireccion de Gestion Documental.

Actualizacion del Calendario de Caducidades del AC.

En lo referente al préstamo y/o consulta de aquellos expedientes transferidos por las UAP
al AC, se proporcionaron siete préstamos y una consulta in situ.

Coordinacion e implementacién del proyecto: "Fortalecimiento y
actualizacién de los archivos de  tramite y  concentracion  del  Consejo
Nacional de Evaluaciéon de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL)", el cual fue
desarrollo mediante la Estancia Profesional que realizaron alumnos de la Escuela Nacional
de Biblioteconomia y Archivonomia del Instituto Politécnico Nacional, dicha Estancia, inicio
el 5 de agosto y termino el 28 de noviembre, con una duracién de 480, misma que ayudo a
actualizar los archivos de tramite de la Direccion Ejecutiva de Mejora de la Gestion y
Archivo, Coordinacion de Archivos y AC, asi como, a realizar el proceso de disposicion
documental en el AC de aquellos expedientes que ya concluyeron su vigencia de
conformidad con lo establecido en el Catalogo.
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