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PRESENTACION

Con fundamento en lo establecido en los articulos 25, 28, fraccién VII, 99 y Décimo Séptimo transitorio
de la Ley General de Archivos (LGA), y en el apartado VIl “Politicas Generales”, numeral | “Area
Coordinadora de Archivos” de las Politicas para la organizacién, conservacion y destino final de los
archivos del CONEVAL, se emite el presente Informe del Programa Anual de Capacitacion Archivistica
(PACA) 2022 del CONEVAL, mismo que forma parte del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2022.

Dicho informe tiene como finalidad dar a conocer el desempefio de las acciones de capacitacion, que
fueron planeadas para llevarse a cabo durante el ejercicio 2022 en materia de gestion documental y
administracion de archivos, a fin de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Consejo
Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL).

OBJETIVO

Observar el desarrollo de las acciones de capacitacion y profesionalizacion al interior del CONEVAL que
se plantearon en el PACA 2022, y darles continuidad a éstas con la finalidad de garantizar el acceso a la
informacion y la transparencia, la rendicion de cuentas, y preservar el patrimonio documental derivado del
guehacer de la institucion.

IMPLEMENTACION

e Conforme a lo establecido en el PACA 2022, se desarrollaron actividades de formaciéon como
cursos presenciales y en linea.

e Se ejercié el recurso autorizado en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios 2022.

e Mediante Adjudicacion Directa se contraté al Instituto Mexicano de la Administracion del
Conocimiento, A.C. (IMAC), para impartir de 9 cursos en las instalaciones del CONEVAL.

e La Secretaria de la Funcién Publica a través de su plataforma de capacitacién, el Sistema de
Capacitacion Virtual para los Servidores Publicos (SICAVISP) impartié el curso de Gestion
documental en la Administracion Publica Federal a lo largo del ejercicio 2022.

e El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales
(INAl), durante el ejercicio 2022, a través de su plataforma Centro Virtual de Capacitacion
(CEVINAI), imparti6 los cursos de Introduccion a la Ley General de Archivos, Lineamientos para la
Organizacién y Conservacién de Archivos, Descripcién Archivistica, Metodologia para el disefio,
formulacién de sistemas de clasificacién y ordenacion archivistica y Metodologia para la valoracio
y disposicion documental.

La imparticion de la capacitacion establecida en el PACA 2022, se desarroll6 de la siguiente manera:




Conseje Naclonal de Evaluacion
de la Polifica do Dosarroflo Social

; ‘Participantes 1 <00 o ,
No. Denominacion de curso Modalidad [ e - Evidencia =1« “Periodo
4 | Curso: Programa Anual de Desarrollo | presencial 1 3 https://tinyurl.com/2janshrz 23 al 25 de agosto

Archivistico (PADA).*

Curso: Cumplimiento de la Ley
2 General de Archivos y Normatividad Presencial 1 3 https://tinyurl.com/2pjs9n42 07 al 09 de septiembre
en Materia de Archivos.*

Curso: Elaboracién del Cuadro

3 | General de Clasificacion Archivistica | pregencial 1 3 https://tinyurl.com/2zd7eqxa | 13 al 15 de septiembre
y Catalogo de Disposicion

Documental.*

4 Curso: Guia de Archivo Documental.* Presencial 1 3 https://tinyurl.com/2gydaftq 21 al 23 de septiembre

5 | Curso: Unidad de Correspondencia y | presencial 3 3 https://tinyurl.com/2p4h36q7 | 28 al 30 de septiembre
Control de Gestion Documental.™

Presencial y

g | Curso:  Procesos Teécnicos — del 4 9 https://tinyurl.com/2i5f8xy 05 al 07 de octubre
Archivo de Tramite.* Enlinea
7 | Curso:  Procesos  Técnicos del | pregencial 1 3 hitps:/ftinyurl.com/2fmuy4ff 12 al 14 de octubre
Archivo de Concentracion.”
. : Presencial
g | Curso: Valoracion Documental 'y y 10 13 https:/ftinyurl.com/2obumasx 19 al 21 de octubre
Grupo Interdisciplinario.* Enlinea
Curso: Tramite de Dictamen de
9 | Destino Final: Bajas Documentales y | Presencial 1 3 https://tinyurl.com/2mgwarwb 26 al 28 de octubre
Transferencias Secundarias.”
. : |
10 | Curso: Introduccion a la Ley General | gp jinea 0 1 https://tinyurl.com/2nwOyx2b |  Abierto todo el afo
de Archivos.**

Curso:  Lineamientos para la )
11 | Organizacién y Conservacion de En linea 0 2 https:/ftinyurl.com/2jsmduo@ Abierto todo el afio

Archivos.**

Curso: Gestién Documental en la . I : o
12 En linea 4 3 hitps:/ftinyurl. /2hzo2or Junio a diciembre
Administracién Pablica Federal.** = DS INYUT.COM/NZ0£0TU : \

*  Cursos contratados e impartidos por el IMAC.
**  Cursos impartidos por el INAI.
*** Cursos impartidos por la SFP.

OTROS CURSOS

1. Ademas de las acciones de capacitacion establecidas en el PACA 2022, el Area
Coordinadora de Archivos promovio las buenas practicas en materia de gestion documental
y administracion de archivos al interior de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y
Servicios Generales con la finalidad de que las personas servidoras publicas mantuvieran
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libres de expedientes y documentos de archivo sus areas de trabajo, manteniéndolos
resguardados en los archiveros de tramite que correspondan, asi como clasificarlos
conforme a los procesos técnicos archivisticos establecidos en las Politicas para la
organizacion, conservacion y destino final de los archivos del CONEVAL.

Se integraron 2 grupos de trabajo con 6 integrantes cada uno; el Grupo / de la Direccion de
Adquisiciones y Servicios Generales y el Grupo // de la Direccién de Recursos Materiales.

A lo largo de una semana se proporcionaron platicas de sensibilizacién, en las que se
incluyeron dinamicas y juegos en materia de gestién documental, el resultado fue un
rendimiento del 65% en la organizacion documental de los expedientes a su cargo.

Para consultar la evidencia, debera de ingresar en la siguiente liga:

https://tinyurl.com/2zovwB5qg

Por parte del INAI se capacitaron 2 servidores publicos en 3 cursos impartidos via remota
desde su plataforma CEVINAI; estos fueron:

No. | Denominacion de curso | Modalidad | Participantes Evidencia Periodo
4 | Cursor Descripcion | gp |inea 2 hombres https://tinyurl.com/2r25vtam 30 de Junio
Archivistica.
Curso: Metodologia para el
o | disefio,  formulacion  de | Epjnea 2 hombres https://tinyurl.com/2z6bsdya 30 de Junio
sistemas de clasificacion y
ordenacion archivistica.
Curso: Metodologia para la ) ]
3 | valoracion y  disposicion En linea 1 hombre https://tinyurl.com/2otenqus 1° de Julio
documental.
3. En el mes de enero de 2022 se conté con la participacién de 21 personas servidoras

pUblicas, adscritas a las Unidades Administrativas Productoras del Consejo, para la
elaboracién de la Guia de archivo documental que se reportd con la informacién del
ejercicio 2021.

Para consultar la evidencia, debera de ingresar en la siguiente liga:
https://tinyurl.com/206ub8r4

CONCLUSION

e A lo largo del ejercicio 2022 se llevaron a cabo 17 acciones de capacitacion en
materia gestion documental y administracion de archivos: 12 planeadas en el PACA
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2022, 3 cursos en linea en el CEVINAI impartidos por el INAI, 1 sensibilizacién al
interior de la DERMSG por parte del ACA y 1 platica para la elaboracién de la Guia
de archivo documental.

e Se conté con la participacion de 114 personas servidoras publicas del CONEVAL,
que, a lo largo del afio, se inscribieron a los cursos y formaron parte de la
sensibilizacion en materia de gestién documental y administracién de archivos.




