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Introduccion

De conformidad con el articulo 10 de la Ley General de Archivos (LGA), el Consejo Nacional de
Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL) es el responsable de organizary conservar
sus archivos; operar su sistema institucional; de dar cumplimiento de lo dispuesto en la normativa
aplicable en la materia y las determinaciones que emita el Consejo Nacional deberan garantizar que
no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo o cualquier informacion a su cargo.

Asimismo, conforme a lo establecido en los articulos 11, fraccion V, y 50 de la LGA, con fecha 08 de
noviembre de 2017, el CONEVAL integré6 su Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA), cuyas
actividades estan establecidas en el articulo 52 de la propia LGA.

En cumplimiento con lo previsto en el articulo 54 de la LGA, corresponde al GIA, emitir las Reglas de
Operacion sobre su funcionamiento, por lo que sus integrantes han tenido a bien emitir las siguientes:

“Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos (ROGIA)”.

Capitulo I. Disposiciones generales.

PRIMERO: Las presentes Reglas tienen como objetivo establecer las bases y criterios generales para
el funcionamiento y operacién del GIA del CONEVAL, mismas que seran de observancia general y
obligatoria para todos los integrantes y suplentes de dicho Grupo.

SEGUNDO: Para los efectos de las presentes Reglas, se entendera por:

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados
en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que
se resguarden.

Archivo de concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades
productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él hasta su disposicion
documental.

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados.

Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento

de las disposiciones en materia de gestion documental y administracién de archivos, asi como
coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos.
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Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la unidad
de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracién y, en su caso, historico.
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO): Al registro general y sistematico que establece
los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicién
documental.

Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la
prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la preservacién de los documentos
digitales a largo plazo.

Cuadro general de clasificaciéon archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de
un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Ficha técnica de valoraciéon documental: Al instrumento que permite identificar, analizar y
establecer el contexto y valoracién de la serie documental.

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la organizacion,
control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro
general de clasificacién archivistica y el catalogo de disposicion documental.

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o
documentos de archivo y que permiten la localizacién, transferencia o baja documental.

Sistema Institucional: Conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica,
de acuerdo con los procesos de gestion documental. El Sistema Institucional de cada sujeto
obligado debera integrarse por: un area coordinadora de archivos y las areas operativas.

Unidades Administrativas Productoras (UAP): Corresponden a las unidades administrativas
productoras de la documentacion del CONEVAL, de acuerdo con lo sefialado en el Capitulo VI del
Titulo Segundo del Estatuto Organico del Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de
Desarrollo Social.

Valoracion documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacién de los valores

documentales; es decir, el estudio de la condicion de los documentos que les confiere

caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracion, o evidénciales, testimoniales

e informativos para los documentos historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias
/ documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicién documenta{
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TERCERO Para la operacién del GIA de este Consejo, se mtegrara de acuerdo con lo establecido en
el articulo 50 de la LGA, conforme a lo siguiente:

I.  Titular del Area Juridica.
Il. Titular del Area de Planeacion.
lll. Titular del Area Coordinadora de Archivos.

IV. Titular del Area de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
V. Titular de la Unidad de Transparencia.
VI. Titular del Organo Interno de Control.

VII. Los titulares de las UAP de la documentacién, quienes seran representadas por los Responsables de
Archivo de Tramite (RAT).

CUARTO: Las personas titulares mencionadas en el numeral anterior, tendran derecho a voz y voto
en las reuniones del Grupo; asimismo, los titulares, en caso de su inasistencia, deberan designar a un
suplente que tendra derecho a voz y voto en las reuniones de trabajo que asistan.

Cabe senalar que los suplentes del GIA deberan ser designados a través de oficio o correo electronico
por unica ocasion indicando el nombre, puesto y datos de contacto de la persona servidora publica.
En caso de existir algin cambio de persona suplente, el titular debera informarlo por escrito de forma
inmediata al Area Coordinadora de Archivo (ACA) para su conocimiento.

La designacién de la persona servidora publica suplente debera de contar, de preferencia, con un nivel
jerarquico minimo de direccién de area.

QUINTO: Cuando se requiera, el GIA podra considerar la asistencia de invitados especiales, quienes
contaran con voz, pero no tendran voto, dichos invitados apoyaran a la resolucion de los temas que
se revisen ante el Grupo.

Capitulo lll. Funciones del GIA.

SEXTO: Ademas de las actividades establecidas en el articulo 52 de la LGA, el GIA tendra las
siguientes funciones:

I. Conocer los criterios para el tratamiento de archivos que elabore el ACA, con el propésito de
regular el tratamiento de los documentos y mejorar la gestion documental.
ll. Coadyuvar en el fortalecimiento de los procesos de valoracién documental.
lll. Propiciar la mejora de los instrumentos de control y consulta archivisticas en el Consejo.
IV. Opinar el calendario de reuniones de trabajo ordinarias en la ultima reunion del ano.
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SEPTIMO: EI GIA estara en funciones durante el proceso de revision y actualizacion de los
instrumentos archivisticos o cuando alguna de las UAP requiera realizar consultas sobre la valoracion
documental.

Capitulo IV. Funciones de los integrantes del GIA.

OCTAVO: Ademas de lo establecido en el articulo 51 de la LGA, corresponde al responsable del ACA
desempenar las siguientes funciones:

I. Presidir el GIA.

Il. Proponer el orden del dia de la reunién de trabajo.
lll. Elaboracion y formalizacion de las actas de las reuniones de trabajo.
IV. Elaborar el calendario de las reuniones ordinarias del GIA.

NOVENO: Corresponde a los demas integrantes las siguientes funciones:

. En su caso, proponer la celebracion de reuniones extraordinarias.
Il.  Asistir puntualmente a las reuniones de trabajo ordinarias y extraordinarias que celebre el
GIA.
lll.  Registrar su asistencia a las reuniones de trabajo mediante la firma de la lista de asistencia.
Iv. Manifestar, opinién y/o recomendaciones respecto a los asuntos tratados en las reuniones
de trabajo conforme a sus funciones y atribuciones.
V.  Asistir a las capacitaciones en materia gestion documental y administracién de archivos
convocadas por el ACA para contribuir con su participacién en las reuniones del GIA.
VL. Participar en la revision de actas y acuerdos.
VIL. Las que el GIA precise en el marco de las atribuciones que le confiere la LGA.

DECIMO: Ademas de lo establecido en el articulo 53 de la LGA, cdrresponde a las UAP las siguientes
funciones:

.  Atender los criterios que establezca el GIA para realizar los procesos de valoracion.
ll.  Atender las reuniones de trabajo convocadas por el GIA.

Capitulo V. Reuniones y acuerdos del GIA.

DECIMO PRIMERO: El GIA celebrara reuniones ordinarias, o en su caso, extraordinarias. Las
reuniones ordinarias se celebraran al menos tres veces al afo, de acuerdo con el calendario emitido
por el ACA, lo anterior de conformidad con el numeral sexto, fraccion IV y el numeral octavo, fraccién
VIl de las presentes Reglas.
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Asimismo, las reuniones extraordinarias seran convocadas a peticion del ACA o de algun otro
integrante del GIA.

DECIMO SEGUNDO: Las convocatorias para las reuniones ordinarias deberan realizarse por oficio
y/o correo electrénico con al menos cinco dias habiles de anticipacion a la fecha de su celebracién.
Dicha convocatoria debera sefalar el numero de reunion, lugar, fecha y hora prevista para su
realizacion, asi como anexar el orden del dia y la documentacién que sirva como soporte para el
analisis de los asuntos o temas a tratar.

Las convocatorias a las reuniones extraordinarias seran enviadas por oficio y/o correo electrénico, con
al menos dos dias habiles de anticipacién a la fecha de su celebracién, y en ellas se atenderan
exclusivamente los asuntos sobre los que verse la convocatoria, mismas que se realizaran en los
términos de las convocatorias para las reuniones ordinarias.

DECIMO TERCERO: Las reuniones podran ser presenciales y/o de manera virtual, estas Gltimas
utilizando las herramientas tecnolégicas con las que disponga el Consejo.

DECIMO CUARTO: Para que las reuniones del GIA se consideren validas, deberan de atender lo
siguiente:

Reuniones Ordinarias: Deberan de encontrarse presentes la mayoria de sus integrantes y/o
suplentes con derecho a voz y voto, entendiéndose como la mitad mas uno, siempre y cuando
cuenten con la designacion debidamente formalizada, conforme a lo sefialado en el numeral cuarto.
En caso de que alguna UAP proponga someter algin asunto adicional a los establecidos en el
orden del dia de dicha reunion, ademas del RAT, podra asistir la persona servidora publica
involucrada para la correcta toma de decisiones.

Reuniones Extraordinarias: Deberan de encontrarse presentes al menos la mitad mas uno de sus
integrantes y/o suplentes con derecho a voz y voto, siempre y cuando cuenten con la designacién
debidamente formalizada conforme a lo sefialado en el numeral cuarto. Para el andlisis de los temas
a tratar en dicha reunion, debera encontrarse el RAT y/o la persona servidora publica de la UAP
involucrada para la correcta toma de decisiones.

Cabe mencionar que, en caso de que no se cuente con el quérum establecido en este numeral, se
volvera a convocar.

Una vez verificado el quérum, la persona responsable del ACA iniciara la reunion de trabajo mediante
la lectura y desahogo de la orden del dia.

DECIMO QUINTO: Durante las reuniones, los asuntos a tratar seran discutidos y, en su caso,
sometidos a consenso, para redactar la respectiva acta, conforme al orden del dia.
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Para que los acuerdos sean validados, deberan ser sometidos a votacién y obtener la mayoria de los
votos presentes en la reunién. En caso de empate, el ACA tendra voto de calidad.

DECIMO SEXTO: Las reuniones de trabajo se haran constar en actas elaboradas por el ACA en un
plazo maximo de cinco dias habiles, y deberan formalizarse por las personas integrantes o suplentes
del GIA que participaron en ellas dentro de los cinco dias habiles posteriores a la validacion del acta.

DECIMO SEPTIMO: Los integrantes del GIA podran interpretar las presentes Reglas a fin de resolver
lo procedente para cualquier aspecto no previsto.

Capitulo VI. Infracciones y Sanciones.
DECIMO OCTAVO: Los integrantes o suplentes del GIA deberan conducirse bajo los principios de
conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad conforme a lo senalado en el

articulo 5 de la LGA, en caso de que contravenir estos principios deberan sujetarse a lo sefialado en
los articulos 116 y 121 de la citada Ley.

Capitulo VII. Modificaciones a las Reglas de Operacion.

DECIMO NOVENO: Los integrantes del GIA opinaran sobre las presentes Reglas de Operacién y, en
su caso, podran proponer que se efectiuen las modificaciones que consideren pertinentes.

Transitorios

Primera. Las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor al dia siguiente de la publicacién en el
portal de internet del CONEVAL.

Segunda: Posterior a la entrada en vigor de las presentes Reglas de Operacion, se abrogaran todas
aquellas versiones que se hayan aplicado y publicado previamente.
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CASO NO. 4.1

ACUERDO Este Grupo Interdisciplinario de Archivos actualiza las presentes Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos (ROGIA).

AREA REQUIRENTE Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Generales a través del Area Coordinadora de

Archivos.
ASUNTO Actualizacion de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos (ROGIA).
CONCEPTO Actualizacién al contenido de las ROGIA del CONEVAL.

De conformidad con los numerales 12, 13 y 14 del “Acuerdo que tiene por objeto emitir las
Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobiemo Abierto para la Administracion
Publica Federal y su Anexo Unico”, publicado el 15 de mayo de 2017 en el Diario Oficial de la
Federacion (DOF), el Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL)
con fecha 08 de noviembre de 2017 integrd e instalé el Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA)
quienes contribuyen con el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, asi como propiciar el
acceso a la informacion y la rendicion de cuentas.

Con fecha 15 de junio de 2018, a través del DOF, se publico la Ley General de Archivos (LGA), en la
cual establece en sus articulos 50 y 54 que, en cada sujeto obligado debera existir un grupo
interdisciplinario, integrado por profesionales de la misma institucion, el cual emitira sus propias reglas
de operacion para su funcionamiento.

El 23 de noviembre de 2021, el CONEVAL publico en el DOF las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, las cuales fueron realizadas para normar el funcionamiento del GIA al
interior de la institucién, quienes tendran las funciones establecidas en el articulo 52 de la LGA,
ademas de coadyuvar en el fortalecimiento de los procesos de valoraciéon documental y propiciar la
mejora de los instrumentos de control archivistico en el Consejo.

JUSTIFICACION Con fecha 15 de diciembre de 2022, el Area Coordinadora de Archivos (ACA) convocé al GIA a la
Segunda Reunion de Trabajo del 2022, en dicha reunion el ACA explicé a los integrantes del GIA que,
después de revisar las Reglas de Operacion vigentes se detectaron areas de oportunidad, por lo que
es necesario actualizar las mismas.

Por lo anterior, el ACA informé al GIA el proyecto de las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos (ROGIA), que contiene las modificaciones relativas a:

Forma y estructura de las Reglas de Operacion.

Integracion de reuniones Ordinarias y Extraordinarias.
Integracion de elaboracion de Actas.

Establecer las funciones de los integrantes del GIA.

Agregar un apartado de sanciones e infracciones, entre otros.

El 31 de enero de 2023, a través de la Primera Reunion de Trabajo del GIA del 2023, el ACA
proporcioné y presentd para conocimiento el cuadro comparativo con los cambios a detalle que se
realizaron a las ROGIA.

Con fecha 14 de marzo de 2023 a través de la Tercera Sesiéon Ordinaria del GRNI, se sometierory
consideraron dictaminar favorablemente las modificaciones realizadas a las presentes ROGIA.
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Con fundamento en el articulo 54 de la LGA.

OBSERVACIONES

Posterior a la actualizacion de las presentes ROGIA por parte del GIA, se abrogaran todas aquellas
versiones que se hayan aplicado y publicado previamente.

Asimismo, una vez autorizadas las presentes Reglas por los integrantes del GIA, se publicara en el sitio
web del Consejo y se realizaran las gestiones ante el Sistema de Administracion de Normas Internas
de la Administracion Publica Federal, se solicitara la exencion de la presentacion de analisis de impacto
regulatorio ante la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria, con la finalidad de llevar a cabo la
publicacién en el Diario Oficial de la Federacién.
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