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1. ABREVIATURAS

AGN: Archivo General de la Nacion.

CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social.
CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

GIA: Grupo Interdisciplinario de Archivos.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

LGA: Ley General de Archivo.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

PNT: Plataforma Nacional de Transparencia.

UAP: Unidades Administrativas Productoras.
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2.  INTRODUCCION.

El 20 de enero de 2004 se publicé en el DOF la Ley General de Desarrollo Social previniéndose
en su articulo 81 la creacion del Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo
Social (CONEVAL), como un organismo publico descentralizado, con personalidad juridica,
patrimonio propio, autonomia técnica y de gestién de conformidad con la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales, el cual tiene por objeto normar y coordinar la evaluacién de las Politicas
y Programas de Desarrollo Social, que ejecuten las dependencias publicas, y establecer los
lineamientos y criterios para la definicién, identificacion y medicién de la pobreza, garantizando la
transparencia, objetividad y rigor técnico en dicha actividad.

El 24 de agosto de 2005 se publicé en el DOF el Decreto por el que se regula el CONEVAL vy el
dia 16 de julio de 2007 se publicd, en el mismo medio, su Estatuto Organico.

El 10 de febrero de 2014, se publicé en el DOF el Decreto por el que se reforman, adicionan y
derogan diversas disposiciones de la CPEUM en materia politica-electoral, en el que adiciona el
apartado C del articulo 26 constitucional, mediante el cual se crea el CONEVAL como Organo
Constitucional Auténomo, con personalidad juridica y patrimonio propio, sin embargo, a la fecha
funciona bajo los supuestos que establece el Articulo Vigésimo Transitorio del citado Decreto.

El PADA contendra los elementos de planeacion, programacién y evaluacion para el desarrollo de
los archivos y debera incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccién a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la
informacion.

Asimismo, el PADA definira las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos,
tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener programas de organizacion
y capacitacion en gestion documental y administracién de archivos que incluyan mecanismos para
su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacion, administracion, uso,
control, migracion de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos de
archivos electrénicos.

El PADA es una herramienta que presenta las acciones y estrategias a realizar para la
organizacion, administracion y clasificacion correcta de los documentos generados por el
CONEVAL, en el que se establecen las prioridades institucionales en materia de archivos, asi
como actividades y tareas en el corto, mediano y largo plazo, obteniendo como resultado la
correcta administracion, organizacion, conservaciéon y control de los archivos que genera este
Consejo.

Lo anterior permitira la sistematizacion y el acceso expedito a la informacion objetiva y Util que se
genera para mejorar la politica de desarrollo social.
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3. MARCO DE REFERENCIA

El articulo 6 de la CPEUM reconoce a la documentacion publica como un elemento central para el
ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica; de ahi la importancia de su conservacion
y preservacion en archivos administrativos organizados, actualizados y confiables que hagan
posible una mejor gestién, aseguren una adecuada rendicion de cuentas y simplifiquen la
localizacion de los documentos que se soliciten.

El 15 de junio de 2018, fue publicada en el DOF el Decreto por el que se expidié la LGA, misma
que entré en vigor en el mes de junio de 2019, y que tiene por objeto establecer los principios y
bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacién homogénea
de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios.
Asi como determinar las bases de organizacién y funcionamiento del Sistema Nacional de
Archivos y fomentar el resguardo, difusiéon y acceso publico de archivos privados de relevancia
histérica, social, cultural, cientifica y técnica de la Nacién.

El presente PADA se elabor6 de conformidad con el articulo 23, 24 y 25 de la LGA, el cual tiene
como proposito dar continuidad a las acciones de procesos pendientes durante el ejercicio 2021,
asi como la implementacion, actualizacién, modernizacion y mejoramiento de acciones en materia
de gestién documental para desarrollarse en el gjercicio 2022.

4.  JUSTIFICACION

En la actualidad, la gestion publica implica retos que exigen una intervencion oportuna del Estado
en problematicas como la generacion de empleos, la disminucion de la pobreza, la ampliacion y el
mejoramiento de la calidad de los servicios publicos, cuya solucion es compleja; por ello, los
disenadores, ejecutores y tomadores de decision de las politicas publicas deben considerar el
mayor numero de herramientas e informacion relacionada con el desempefio de dichas politicas
para mejorar los resultados alcanzados ante un contexto caracterizado por restricciones
presupuestarias.

La rendicion de cuentas implica contar con informacion objetiva y diversa, en este contexto, dicha
informacion depende de gran medida de la calidad, fiabilidad y accesibilidad de los archivos.
Cuando los archivos no estan organizados, se cuestiona la autenticidad y la integridad de la
informacion y se entorpece el cumplimiento de los plazos establecidos de respuesta a la
ciudadania; sin embargo, cuando se trabaja con estrategias, estandares y procedimientos de
gestion documental y administracion de archivos, tanto los servidores publicos como los
ciudadanos pueden confiar en los datos extraidos de los expedientes que reflejan el quehacer de
la entidad.
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Cabe sefalar que entre los valores especificos considerados en el Coédigo de Conducta del
CONEVAL' citan entre otros la organizacion, conservacion de la informacién y el rigor técnico en
el quehacer institucional, lo cual abona con la politica de tratamiento documental, la transparencia
y la rendicion de cuentas.

En este orden de ideas, es necesario reafirmar la vinculacién del sistema administrativo con el
archivistico, tomando en consideracion que la gestién documental es un proceso transversal en
todo el Consejo.

5. OBJETIVO GENERAL

Continuar con el fortalecimiento e institucionalizacion de la politica de tratamiento documental del
CONEVAL, con la finalidad de homogeneizar los procesos de la gestion documental y con ello
regular la produccion, circulacion, uso, control, organizacion, transferencia, conservacion y destino
final de los documentos de archivo.

6. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Promover la cultura archivistica en las personas servidoras publicas del CONEVAL para mejorar
las capacidades en la gestion documental y la administracion de los archivos.

» Promover el uso de las herramientas tecnoldgicas con las que cuenta el Consejo para mejorar el
funcionamiento de la gestion documental.

» Consolidar la operacion del Sistema Institucional de Archivos, a través de la implementacion de
los instrumentos de control y consulta archivistica y de los criterios especificos en materia de
organizacion y conservacion de archivos.

e Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de gestién documental y administracién de los
archivos establecidos en las disposiciones aplicables.

e Preservar el patrimonio documental del CONEVAL.

7. PLANEACION DE ACTIVIDADES

Con la finalidad de cumplir con los objetivos planteados en el PADA, en el presente apartado se
describen las actividades a realizar para fortalecer e institucionalizar la politica de tratamiento
documental:

e Solicitar a los titulares de las UAP la designacion y/o ratificacion de las personas servidoras
publicas responsables de los archivos de tramite.

e Capacitar en materia de gestion documental y administracién de archivos a las personas
servidoras publicas de las UAP, a través de los responsables de los archivos de tramite
designados por los titulares de las mismas.

¢ Difundir a través de postales y en el “Boletin SOMOS CONEVAL" contenidos en materia de
gestion documental y administracion de archivos.

e Elaboracién del informe de cumplimiento del PADA 2022.

! Cadigo de conducta del CONEVAL, publicado en la pagina web del Consejo. Liga de consulta: |
https://www.coneval.org.mx/Normateca/Documents/Codigo_Conducta_Sep_2021.pdf / ‘
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e Dar a conocer a los responsables de archivo de tramite de las UAP los nuevos formatos emitidos
por el AGN para solicitar el dictamen de baja documental o transferencia secundaria, asi como el
proceso establecido en los Lineamientos? vigentes.

8. ALCANCE

El PADA 2022, constituye una estrategia de mejora continua, el cual contempla acciones
institucionales para continuar con la modernizacién de la gestion documental y la administracién
de los archivos, implementando politicas, protocolos y procedimientos administrativos orientados a
la economia y eficiencia del manejo documental tanto en actividades destinadas a la produccién,
circulacion, uso, control, organizacion, conservacion y destino final de los documentos de archivo.

Lo anterior, contempla el fortalecimiento de la cultura archivistica en las personas servidoras
publicas en materia de gestion documental y la administracion de los archivos.

9. ACTIVIDADES

Acciones especificas planeadas por la Coordinacion de Archivos para elaborar los entregables del

PADA:
ACTIVIDADES P o
. ' : = s Fecha
Nivel No. Actividad Fundamento Entregable )
B " [ — . [Estimada
Articulo 21, fraccion | de
la LGA.
Desi / tificar, " o h
e’&gnar yio _rgncar Politica de operaciéon
asi como notificar al ,
i | numeral 3 del Registro
- AGN, de la persona . .
i ... | de las designaciones de
1 servidora publica |
; los responsables de las
responsable del Area | . |
. areas coordinadoras de )
Coordinadara de - Oficios y/o Primer
. archivos de las .
Estructural - Archivos. ; Correo trimestre del
dependencias y Electréni 2022
entidades del poder el
_____ ejecutivo federal.
Designacion ylo .
ra:;;r;i(;lsn s:(ravi dolzz Articulo 21, fraccién I, 1 \
2 |P Inciso a) de la LGA. Y

publicas enlaces de L
correspondencia.

? Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el dictamen y acta de baja documental o de transferencia secundaria para
los sujetos obligados del poder ejecutivo federal, previsto en el articulo 106, fraccion VI, de la Ley General de Archivos, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion (DOF). Liga de consulta:
http://www.dof.gob.mx/2020/AGN/Lineamientos Tramite Destino Final de Documentos APF.pdf
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77777777777 _ACTIVIDADES PADA 2022 -
Nivel Actividad Fundamento Entregable F?Cha
. - _ Estimada |
' Designacion ylo
ratificacion  de  las | |
personas  servidoras = Articulo 21, fraccion I,
- publicas responsables Inciso b) de la LGA.
- de los archivos de
| tramite. 5
Designacion ylo
ratificacion de la
persona servidora Articulo 21, fraccion I,
publica responsable del Inciso c¢) de la LGA.
archivo de
. concentracion. '
. Designacion y/o ;'
ratificacion de las |
 personas servidoras
publicas que fungiran Articulo 50 de la LGA.
como integrantes vy
suplentes en el GIA del |
~ CONEVAL. e
Capacitacion,
sensibilizacién ’ . 5 istas de D {
asesoria a las personai AHIEHIOR2S, TERcon Y'Y asl:ilsstencias. f ejg'iir:ii )
Vil de la LGA. . -
 responsables de los Constancias  fiscal.
“archivos de las UAP.
- Difusion de informacion
en materia de gestién PO_S talgsy i
documental y Articulo 28, fraccién VI pUb“Ci?Clon?S D,ura,nt,e €4
~ administracién de delalGA. | ‘el Eolstin | Bleroiio
" archivos al interior del Som\;):L“ fiseal
 CONEVAL. CONEVAL®
Elaboracion y ! Informe de
publicacién del Informe | Cumplimiento
4o Corpliglento del | Articulo 26 de la LGA. 4ol PADA Enero 2022 |
PADA 2021. : 2021. | \
Elaboracion y | \)
Documental .i ggglzl(‘:amon del PADA Articulo 23 de la LGA. PADA 2022 | ggz;dze enero | \J
Contar con la Dictamen de
- actualizacion del | Articulo 13 de la LGA. i 1er semestre
; | aprobacion. |
- Cuadro General de _
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 ACTIVIDADES PADA 2022

Fecha '

Nivel No. Actividad Fundamento Entregable . !
: AR _ Estimada
Clasificacion |
Archivistca y el
' Catalogo de
- Disposicion '
______ __Documental.
i Actualizacion de la Guia Integrada
i 1 Guia de Archivo | Articulo 14 de la LGA. y publicada en  Enero 2022
' Documental 2021. laPNT.
Promover la Revision de
o , . - . - Durante el
5 organizacion Articulo 27, primer inventarios —
documental de los parrafo de la LGA. - documentales fiscal
~ archivos de tramite. ~ delas UAP. '
Inventarios.
' Declaratorias.
~Seguimiento y tramite Notas de
de las solicitudes de valoracion |
: . ) Durante el
3 dictamen de  baja Articulo 27, primer  documental, sjerdizio
documental y/lo parrafo de la LGA. fichas técnicas fiscal
transferencia de valoracion '
secundaria. documental.
Oficios de
Proceso _ autorizacion.
Analizar la
conveniencia de
celebrar un convenio
de colaboracién con la
Comision Nacional de
4 lerog ae Teuo Articulo 15 de la LGA. Convenio 1er semestre
- Gratuitos
' (CONALITEG) para la
donacién de  papel
~derivado de las bajas
- documentales.
| Refrendo  ante el \ :
Registro Nacional de .. , , 1
5 1 , Articulo 79 de la LGA. Constancia  Julio 2022 \j
- Archivos. | 2
Elaborar el Durante el
Estratégico 1 “Diagnostico en materia Articulo 42 de la LGA. Diagndstico.  ejercicio
I de  presevacion |y fiscal. {
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_ ACTIVIDADESPADA2022

Fecha

Nivel No. Actividad | Fundamento Entregable .
) ! . : I _ [Estimada
- conservacion de
~archivos  electronicos” |
: 'de manera conjunta |
| con el area de
Tecnologias de la
Informacién del
- CONEVAL.
! | Sujeto a la
5 - publicacién d
Elaborar el “Programa P Rilie
| ; los |
' de trabajo para la lineamientos Durante el
2  sistematizacion de los = Articulo 45 de la LGA. ) ejercicio
) | que emita el
archivos ' . fiscal.
o i Consejo
~institucionales”. i
Nacional de
____Archivos

10. RECURSOS

Atendiendo a lo sefialado en la Ley Federal de Austeridad Republicana, la asignacién eficiente de
los recursos garantizara el logro de los objetivos planeados en el presente PADA. Las actividades
en especifico, cuando se requiera, se realizaran en coordinacion con las areas productoras de la
informacién, asi como el drea de tecnologias de la informacion y el Grupo Interdisciplinarios de
Archivos del CONEVAL.

Es importante sefalar que, derivado de la declaracion de emergencia sanitaria generada por el
virus SARS-CoV2 (COVID-19), dichas actividades establecidas en el presente PADA estaran
sujetas a las condiciones sanitarias vigentes.

11. RECURSOS HUMANOS

El persona! que se considera para llevar a cabo las acciones es:

Las funciones del responsable son aquellas establecidas \\
en el articulo 28 de la Ley General de Archivos, ' \ W
lineamiento Décimo, fraccién | del ACUERDO del Consejo j

Responsable del area

; . Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
coordinadora de archivos.

a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para
la Organizacion y Conservacion de los Archivos.
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Las funciones del responsable son aquellas establecidas
en el articulo 31 de la Ley General de Archivos,

lineamiento  Décimo  primero, fraccién [l del
Responsable del archivo de ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
concentracion. Transparencia, Acceso a la Informacién Publica vy

Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban
los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de los Archivos.

Las funciones de los responsables son aquellas
establecidas en el articulo 30 de la Ley General de
Archivos, lineamiento Décimo primero, fraccion Il del
ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica vy
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban
los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de
los Archivos.

Responsables de archivo de
tramite.

Cada una de las UAP debera de asignar al menos un
responsable de archivo de tramite.

12. RECURSOS MATERIALES

Las actividades descritas en el presente PADA se desarrollaran con los recursos materiales que
se tiene actualmente, como son mobiliario, insumos de papeleria (incluye cajas de archivo), uso
de multifuncionales, etc.

13. TIEMPO DE IMPLEMENTACION

Los objetivos planteados en el PADA estan considerados realizarse de enero a diciembre del
ejercicio 2022.

El presente PADA 2022 fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos.
14. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA
14.1 PLANEACION DE LAS COMUNICACIONES
La comunicacion se realizaré de manera fluida y frecuente entre el Area Coordinadora de Archivos \

con los responsables de Archivo de Concentracion y de Tramite, a través de los siguientes medios \ '}
de comunicacion:

e Correo electronico institucional
» Presencial
e Via Oficio

¢ VVideoconferencias.
o 11/13 Z/
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14.2 REPORTE DE AVANCES

El Area Coordinadora de Archivos realizard de manera semestral un reporte interno de avances
del PADA, con la descripcion de las actividades realizadas y sus resultados, asi como las
problematicas presentadas y las acciones a seguir para superarlas.

14.3 CONTROL DE CAMBIOS

Todo cambio se documentara y se llevara el control de estos, con la finalidad de identificar,
evaluar y definir si se requieren recursos adicionales (humanos, materiales, y financieros) durante
el desarrollo del PADA y si es necesario, debera modificarse éste argumentando el motivo de
dichas enmiendas.

14.4 PLANIFICACION DE RIESGOS

Se identificaran, evaluaran, controlaran y se dara seguimiento a los riesgos que obstaculicen el
cumplimento de las acciones programadas.

14.4.1 IDENTIFICACION DE RIESGOS
Con la finalidad de identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos y

amenazas que obstaculicen o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas, a continuacion,
se enuncian los siguientes compromisos y riesgos:

No. Compromisos Riesgos
Obtener los oficios de designacion de
Responsables del Area Coordinadora de
Archivos, de Archivo de Concentracion, asi | No cumplir en tiempo y forma
como, de Responsables de Archivo de | como lo indica la Normatividad.
Tramite.

Dar seguimiento a la autorizacién de baja
documental definitiva ante el AGN de las | No obtener la autorizacion por

4 solicitudes realizadas. parte del AGN.
Concientizar y sensibilizar a las UAP a través %
de los responsables de archivos de Ia . . '\
. : , No informar en tiempo y forma
importancia de tener los Inventarios . \
3 . . al Archivo General de la 1 !
documentales debidamente integrados y - \
. Nacion. U
actualizados.
Depurar la Documentacion de Comprobacion
o . . . No contar con los recursos
Administrativa Inmediata y Apoyo Informativo .
4 humanos y materiales

de Unidades Administrativas Productoras.

solicitados y necesarios. /
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14.4.2 ATENCION A LOS RIESGOS

Compromisos Acciones para atender los Riesgos
Gestionar y dar seguimiento al oficio Circular de
solicitud de designacion de Responsable de Archivo de
1 Tramite; asi como a los oficios de designacion de
Responsable del Area Coordinadora de Archivos y de
Responsable del Archivo de Concentracién.

Dar seguimiento y atender las observaciones que

£ realice el AGN, si es el caso.
Dar seguimiento y asesorias a los responsables de
3 archivo de tramite de las UAP’s para mantener
integrados y actualizados sus inventarios generales.
4 Gestionar los recursos necesarios.

En el presente PADA se considera importante preservar los documentos del CONEVAL en
archivos administrativos actualizados y los que se publicaran, a través de los medios
electronicos correspondientes; asi como la informacion completa y actualizada sobre el
cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

15. MARCO JURIDICO

o Ley General de Archivos.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

» Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del poder ejecutivo
federal, previsto en el articulo 106, fraccion VI, de la Ley General de Archivos.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos.

* ACUERDO por el que se emite la Politica de Transparencia, Gobiero Abierto y Datos
Abiertos de la Administracion Publica Federal 2021-2024.”

» Oficio Circular DC/242/2015, del 6 de agosto de 2015, mediante el que el Archivo General de
la Nacion solicita la actualizacién o ratificacion de nombramientos de responsables del Area
Coordinadora de Archivos.

1
L /I '
2 J
Mtra. Jenny Gartia Dominguez.
Coordinadora de Archivos del Consejo Nacional de
Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social.
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Direccion Ejecutiva de Récursos
Materiales y Servigiog

Generales

Secretaria Ejecutiva
Oficio VQZ.SE.024/2022

Asunto: INFORME DE CUMPLIMIENTO PADA 2021 Y PADA 2022.

MTRA. JENNY GARCIA DOMINGUEZ
COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
CONSEJO NACIONAL DE EVALUACION DE LA
POLITICA DE DESARROLLO SOCIAL
PRESENTE

En atencién a su oficio nimero VQZ.CGA.DERMSG.012/2022 de fecha 27 de enero de 2022, por el
cual envia el Informe anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 y
somete a consideracion el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

Al respecto, con fundamento en lo establecido en los articulos 6, fraccidn V de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 23, 26 y 28, fraccion Ill de la Ley General de Archivos, le
comento que:

1. Tomo conocimiento del Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021,

2. Se toma en consideracion el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, que plantea la
estrategia general y actividades por realizarse para la actualizacion y fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos del Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social
durante el presente afio.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SECRETARIO EJECUTIVO

E NABOR CRUZ MARCELO.

C.c.p. Lic. Daniel Gutiérrez Cruz. Coordinador General de Administracion. CONEVAL. Para su conocimiento.
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